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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

1. NORMATIVA DE APLICACION

Normativa europea, nacional y de la Comunidad Auténoma a aplicar.

Normativa comunitaria.

nd Tratado de Funcionamiento de la Union Europea (Version Consolidada DOUE,
07/06/2016).
- Recomendacion de la Comision 2003/361/CE, de 6 de mayo de 2003, sobre la

definicion de microempresas, pequefias y medianas empresas (DO L 124 de 20.5.2003).
- REGLAMENTO (UE) N° 1301/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO
de 17 de diciembre de 2013 sobre el Fondo Europeo de Desarrollo Regional y sobre
disposiciones especificas relativas al objetivo de inversion en crecimiento y empleo y por el que
se deroga el Reglamento (CE) no 1080/2006 (DOUE L 347, 20.12.2013).
- REGLAMENTO (UE) N° 1303/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO
de 17 de diciembre de 2013 por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que
se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se
deroga el Reglamento (CE) no 1083/2006 del Consejo (DOUE L 347, 20.12.2013).
- REGLAMENTO (UE) N° 1304/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO
de 17 de diciembre de 2013 relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el
Reglamento (CE) no 1081/2006 del Consejo (DOUE L 347, 20.12.2013).
- REGLAMENTO (UE) N° 1305/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO
de 17 de diciembre de 2013 relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del fondo europeo
agricola de desarrollo rural (FEADER) y por el que se deroga el reglamento (CE) n® 1698/2005
del consejo. (DOUE L 347, 20.12.2013).
- REGLAMENTO (UE) N° 1306/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO
de 17 de diciembre de 2013 sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la Politica Agricola
Comn, por el que se derogan los Reglamentos (CE) no 352/78, (CE) no 165/94, (CE) no
2799/98, (CE) n° 814/2000, (CE) no 1290/2005 y (CE) no 485/2008del Consejo. (DOUE L 347,
20.12.2013).
- Reglamento (UE) N° 1307/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de
17 de diciembre de 2013, por el que se establecen normas aplicables a los pagos directos a los
agricultores en virtud de los regimenes de ayuda incluidos en el marco de la Politica Agricola
Comun y por el que se derogan los Reglamentos (CE) N.° 637/2008 y (CE) N.° 73/2009 del
Consejo (DOUE L 347, 20.12.2013).
- REGLAMENTO DELEGADO DE LA COMISION (UE) N.° 640/2014 del 11 de marzo de
2014 por el que se completa el Reglamento (UE) N.° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo en lo que respecta al sistema integrado de gestion y control y las condiciones de
denegacion o retirada de los pagos y las sanciones administrativas aplicables a los pagos
directos, la ayuda al desarrollo rural y la condicionalidad (DOUE L 181, 20.6.2014).
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)
- REGLAMENTO (UE) N° 1407/2013 DE LA COMISION, de 18 de diciembre de 2013,

relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién
Europea a las ayudas de minimis. (DOUE L352 de 24.12.2013).
- REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) N° 240/2014 DE LA COMISION de 7 de enero
de 2014 relativo al Cédigo de Conducta Europeo sobre las asociaciones en el marco de los
Fondos Estructurales y de Inversién Europeos (DOUE L74 de 14.3.2014).
- REGLAMENTO DELEGADO (UE) N° 480/2014 DE LA COMISION, de 3 de marzo de
2014, que complementa el reglamento 1303/2013 del parlamento europeo y del consejo por el
gue se establecen disposiciones comunes relativas al fondo europeo de desarrollo regional, al
fondo social europeo, al fondo de cohesion, al fondo europeo agricola de desarrollo rural y al
fondo europeo maritimo y de la pesca (DOUE L 138 de 13.5.2014).
- REGLAMENTO DELEGADO (UE) N° 807/2014 DE LA COMISION de 11 de marzo de
2014 que completa el reglamento (UE) N° 1305/2013 del parlamento europeo y del consejo,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del fondo europeo agricola de desarrollo rural
(FEADER), e introduce disposiciones transitorias (DOUE L 227 de fecha 31.7.2014).
- REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) N° 808/2014 DE LA COMISION de 17 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del reglamento (UE) n°
1305/2013 del parlamento europeo y del consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través
del fondo europeo agricola de desarrollo rural (FEADER). (DOUE L 227 de fecha 31.7.2014).
- REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) N° 809/2014 DE LA COMISION de 17 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del reglamento (UE) n°
1306/2013 del parlamento europeo y del consejo en lo que se refiere al sistema integrado de
gestion y control, las medidas de desarrollo rural y la condicionalidad (DOUE L 227 de fecha
31.7.2014).
- REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) N° 821/2014 DE LA COMISION de 28 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) no
1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las modalidades
concretas de transferencia y gestion de las contribuciones del programa, la presentacion de
informacion sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de las medidas de
informacion y comunicacién de las operaciones, y el sistema para el registro y el
almacenamiento de datos (DOUE L223 de. 29.7.2014).
- REGLAMENTO DELEGADO (UE) N° 907/2014 DE LA COMISION de 11 de marzo de
2014 que completa el Reglamento (UE) N° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo
en lo relativo a los organismos pagadores y otros organos, la gestion financiera, la liquidacion
de cuentas, las garantias y el uso del euro (DOUE L 255 de 28.8.2014)
- REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) N° 908/2014 DE LA COMISION de 6 de agosto
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n.°
1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en relacion con los organismos pagadores y
otros organismos, la gestion financiera, la liquidacion de cuentas, las normas relativas a los
controles, las garantias y la transparencia (DOUE L 255 de 28.8.2014).
- Comunicacion de la Comision relativa al concepto de ayuda estatal conforme a lo
dispuesto en el art.107, apartado 1, del Tratado de funcionamiento de la Union Europea (DOUE
2016/C 262/01 de 19/07/2016).
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

- Reglamento de Ejecucién (UE) 2020/532. Excepciones para el 2020 sobre controles
administrativos y sobre el terreno.
- REGLAMENTO DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO por el que se
modifica el Reglamento (UE) n.° 1305/2013 en lo que respecta a las medidas especificas
destinadas a proporcionar ayuda temporal excepcional en el marco del Feader en respuesta a
la pandemia de COVID-19

Normativa Nacional.
nd ACUERDO DE ASOCIACION aprobado por decision de la comisién ¢ (2014) 8076 de
fecha 30 de octubre de 2014.
- MARCO NACIONAL DE DESARROLLO RURAL 2014-2020 aprobado por decision de
la comision C (2015) 840 de fecha 16 de febrero de 2015.
- LEY 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE» num. 276, de 18
de noviembre de 2003).
- REAL DECRETO 887/2006, de 21 de julio Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (BOE ndm. 176, de 25/07/2006).
- REAL DECRETO 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan
General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas y los criterios contables
especificos para microempresas (BOE num. 279, de 21 de noviembre de 2007).
nd REAL DECRETO 1491/2011, de 24 de octubre, por el que se aprueban las normas de
adaptacion del Plan General de Contabilidad a las entidades sin fines lucrativos y el modelo de
plan de actuacion de las entidades sin fines lucrativos (BOE num. 283, de 24 de noviembre de
2011).
- RESOLUCION de 26 de marzo de 2013, del Instituto de Contabilidad y Auditoria de
Cuentas, por la que se aprueba el Plan de Contabilidad de pequefias y medianas entidades sin
fines lucrativos (BOE nim., 86, Miércoles 10 de abril de 2013)..

- REAL DECRETO 1619/2012, de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion (BOE nim. 289, de 01/12/2012).

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (BOE num. 272, de 9
de noviembre de 2017).

- LEY 8/2011, de 23 de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra la
violencia de género en Extremadura (BOE nim. 88, de 13 de Abril de 2011).

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (BOE num. 236 de 02 de Octubre de 2015).

- LEY ORGANICA 1/2002 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.
(BOE num. 73, de 26 de marzo de 2002)

- REAL DECRETO 1080/2014, de 19 de diciembre, por el que se establece el régimen

de coordinacion de las autoridades de gestion de los programas de desarrollo rural para el
periodo 2014-2020 (BOE num. 307, de 20 de diciembre de 2014).
- CIRCULARES DE COORDINACION relativas al Plan Nacional de Controles de las
Medidas de Desarrollo Rural no establecidas en el ambito del sistema integrado del Periodo
2014/2020.
- CIRCULAR DE COORDINACION 06/2016 relativa a los Criterios para la elaboracion de
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

Planes de Accion con objeto de reducir los riesgos y los errores en las medidas de desarrollo
rural del periodo de programacién 2014/2020.
- LEY 49/2002, de 23 de diciembre, de Régimen Fiscal de las entidades sin fines
lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo (BOE num.307, 24/12/2002).

- LEY 50/2002, de 26 de diciembre, de Fundaciones (BOE nim.310, 27/12/2002).
- REAL DECRETO 1270/2003, de 10 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
para la aplicacion de los incentivos fiscales de las entidades sin fines lucrativos y de los
incentivos fiscales al mecenazgo (BOE ndim.254, 23/10/2003).

nd LEY 29/1998, de 13 de junio, que regula la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa
(BOE nim.167, 14/07/1998).
nd REAL DECRETO 1080/2014, de 19 de diciembre, por el que se establece el régimen

de coordinacion de las autoridades de gestion de los programas de desarrollo rural para el
periodo 2014-2020 (BOE nim.307, 20 de diciembre de 2014).

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. (BOE Num.
236, de 02 de Octubre de 2015).
- Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia

de los derechos digitales, por la que se adapta al ordenamiento juridico espafiol el Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacion de estos datos (RGPD) y de las disposiciones que lo desarrollen.
Normativa autonémica.

- Programa de Desarrollo Rural de Extremadura 2014-2020 fue aprobado el 18 de
noviembre de 2015 mediante la Decision de la Comision C (2015) 8193 final.
- DECRETO 268/2014, de 9 de diciembre, para la convocatoria publica de preseleccion

de los grupos de accion local que gestionaran programas comarcales de desarrollo rural
cofinanciados por FEADER en el periodo 2014-2020 (DOE ndm. 240, 15 de diciembre de
2014).
- DECRETO 26/2016, de 8 de marzo que regula la concesion directa de ayudas a las
organizaciones candidatas preseleccionadas para obtener la condicion de grupos de accién
local de Extremadura, para la preparacion de sus estrategias de desarrollo local participativo
(DOE nim 49, de 11 de marzo de 2016).

- DECRETO 64/2016, de 17 de mayo, de seleccién de estrategias de desarrollo local
participativo, de 23 de mayo de 2016 (DOE n° 97, de 23 de Mayo de 2016).
- RESOLUCION de 27 de septiembre de 2016, de la Consejera, por la que se selecciona

la Estrategia de Desarrollo Local Participativo del Programa de Desarrollo Rural en la
Comunidad Autonoma de Extremadura para el periodo 2014-2020.
- CONVENIO entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y
Territorio de la Junta de Extremadura y el Grupo de Accién Local SOPRODEVAJE, suscrito el
25 de noviembre de 2016, para la aplicaciéon de la ayuda LEADER.
- DECRETO 20/2011, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de
inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura (DOE n° 43, 3 de marzo de
2011).
- DECRETO 17/2008, de 22 de febrero, por el que se Regula la Base de Datos de
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Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura (DOE num. 41, 28 de febrero de
2008).

- DECRETO 162/2019, de 29 de octubre, por el que se establece la estructura organica
de la Vicepresidencia Primera y Consejeria de Hacienda y Administracion Puablica. (DOE nam.
214, 06 de noviembre de 2019).

- DECRETO 164/2019, de 29 de octubre, por el que se establece la estructura organica
de la Consejeria de Agricultura, Desarrollo Rural, Poblacién y Territorio. (DOE ndm. 214, 06 de
noviembre de 2019).

nd DECRETO 125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora
de la tramitacion administrativa y simplificacién documental asociada a los procedimientos de la
Junta de Extremadura (DOE num. 62, de 31 de Mayo de 2005).

- LEY 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura (DOE n° 59, de 25 marzo 2011).
- LEY 8/2011 de 23 de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra la violencia

de Género en Extremadura (DOE num. 59, de 25 de Marzo de 2011 y BOE num. 88 de 13 de
Abril de 2011).

- LEY 5/2007, de 19 de abril, General de la Hacienda Publica de Extremadura
(DOE num. 49, de 28 de Abril de 2007 y BOE nim. 127 de 28 de Mayo de 2007).
- DECRETO 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestién de inversiones

financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura y se modifica el Decreto 77/1990, de 16 de
octubre, por el que se establece el Régimen General de Concesion de Subvenciones
(DOE num. 42 de 10 de Abril de 2001).

- DECRETO 86/2000, de 14 de abril, por el que se regula el régimen de fiscalizacion
limitada previa para determinados expedientes de gastos (DOE nim.47, de 25 de abril de
2000).

- DECRETO 3/1997, de 9 de enero. Devolucion de subvenciones. (DOE nim.7 ,16 enero
1997).

- DECRETO 77/1990, de 16 de octubre. Regula el régimen general de concesiéon de
subvenciones (DOE. n° 85, de 25 de octubre de 1990).

- Convenio de Colaboracion entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas

Agrarias y Territorio de la Junta de Extremadura y el Grupo de Accién Local SOPRODEVAJE,
suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la aplicacion de las Estrategias de Desarrollo Local
Participativo dentro del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura (FEADER) 2014-2020.

- Adenda al Convenio de Colaboracion firmado el 25/11/2016 entre la Consejeria de
Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la Junta de Extremadura y el Grupo
de Accion Local SOPRODEVAJE. suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la aplicacion de
las Estrategias de Desarrollo Local Participativo dentro del Programa de Desarrollo Rural de
Extremadura 2014-2020, por la que se delegan determinados controles administrativos en
aplicacién del articulo 60.2 del Reglamento (UE) n® 809/2014, de la Comisién, por el que se
establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) N° 1306/2013.

- Circular 1/2018 de 12 de diciembre de 2018 de la Secretaria General de Desarrollo
Rural por la que se establecen indicaciones para la aplicacién del compromiso en la creacién o
mantenimiento de empleo, contemplado en el Decreto 184/2016 de 22 de noviembre.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)
- Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la

metodologia LEADER para el periodo de programacién de desarrollo rural 2014 — 2020.

- DECRETO-LEY 8/2020, de 24 de abril, por el que se adoptan medidas urgentes y
extraordinarias para el mantenimiento y recuperacion del empleo frente a la crisis ocasionada
por el COVID-19

Otras Normas Internas de Aplicacion

-> Estatutos

nd Reglamento de Régimen Interno

nd Estrategia de Desarrollo Local Participativo Valle del Jerte
nd Manual de Funciones

nd Manual de Publicidad

- Instrucciones internas a la contratacion SOPRODEVAJE

Y toda aquella que se derive del desarrollo, modificacion o ampliacién de las anteriores,
incluidas las que tengan caracter supletorio.

2. ANTECEDENTES

La metodologia LEADER ha marcado una nueva concepcion de la politica de desarrollo
rural basada en un enfoque metodoldgico, ascendente y participativo, aplicado a través de
los Grupos de Accion Local, que contribuye a mejorar la gobernanza y a movilizar el
potencial de desarrollo endégeno de las zonas rurales.

Los GAL llevan gestionando fondos europeos con el enfoque metodol6gico LEADER desde
1991, enfoque basado en una estrategia de desarrollo local participativo (EDLP), disefiada
por el capital humano del territorio y sustentado en la cooperacién, formacioén y empleo, que
propicia, entre otras, la calidad de vida en zonas rurales y diversificacion de la economia
rural, impulsan el papel de la mujer, promueven la igualdad de oportunidades y ponen de
manifiesto la importancia de su participacién activa en los procesos de desarrollo rural y de
la pervivencia de dicho medio.

La aplicacion de estrategias innovadoras mediante la metodologia LEADER, contribuyen al
desarrollo sostenible a largo plazo de los territorios rurales, refuerzan la coherencia territorial
y las sinergias entre medidas para el desarrollo de la economia y de la sociedad.

El procedimiento de gestién constituye una herramienta util para facilitar el desarrollo de las
diferentes funciones del GAL en especial en lo relativo a su papel como gestor de ayudas
del PDR de Extremadura. Esta basado en la experiencia en la gestién de fondos publicos
del Grupo de Accion Local y su adaptacion a los diferentes cambios normativos. En este
sentido, el G.A.L. ha decidido tomar como referencia el procedimiento de gestidn vigente en
el periodo de programacién 2007-2013 y adaptarlo a la Orden de 16 de enero de 2020 por la
gue se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER vy el procedimiento de

UNION EUROPEA SOCIEDAD PARA
- - I i como  msmo JUNTA DE EXTREMADURA ‘13:: LA PROMOCION Y
s e = PP 73 U RSN Py ——— l"i"'ﬂ' DESARROLLO DEL

Polaén y Tarrtorc Y vatte oeeserre

Earops ivierte o0 bis 1oss rersdes



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)
gestién, para el periodo de programacion de desarrollo rural 2014-2020.

Este manual especifica fundamentalmente las actuaciones para la formalizacion,
tramitacion, seguimiento y control del sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER, para
el periodo de programacién 2014-2020, del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura
cofinanciado por el Fondo Europeo de Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER).

En paralelo el procedimiento se apoya fundamentalmente en la mejora y el refuerzo de la
gestion participativa del programa y de comunicacion. Para ello, se han adoptado distintos
mecanismos y procesos que posibilitan mejorar la comunicacion e informacion en el proceso
de gestién de la metodologia LEADER en el territorio.

3. OBJETO Y ALCANCE

El presente procedimiento de gestion tiene por objeto establecer las normas de
adjudicacién, empleo, control, seguimiento y evaluacién de la medida 19 de APOYO PARA
EL DESARROLLO LOCAL DE LEADER para el periodo de programacion 2014/2020, del
Programa de Desarrollo Rural de Extremadura cofinanciado por el Fondo Europeo de
Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER) (PDR) gestionado por el Grupo de Accion Local
Sociedad para la Promocién y Desarrollo del Valle del Jerte, en adelante SOPRODEVAJE.

En todo caso, las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva, y respetaran
los principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia,
transparencia, publicidad y libre concurrencia, establecidos en la clausula cuarta del
Convenio suscrito para la aplicacién del enfoque LEADER del Programa de Desarrollo Rural
2014 — 2020.

El manual de procedimiento es un documento que contiene la descripcién escrita, de forma
secuencial, de las actividades que deben ser desarrolladas por los miembros de la
estructura organica de SOPRODEVAJE y los procedimientos a través de los cuales se
desarrollan las diferentes actividades. Constituyendo una herramienta béasica para el
desarrollo de forma organizada y sistematica de todas las actividades que desarrolla la

organizacion.

En los casos en los que el presente procedimiento utilice sustantivos de género gramatical
masculino para referirse a personas, cargos o puestos de trabajo, debe entenderse que se
hace por mera economia en la expresién, y que se utilizan de forma genérica con
independencia del sexo de las personas aludidas o de los titulares de dichos cargos o
puestos, con estricta igualdad en cuanto a efectos juridicos.
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4, ELABORACION, REVISION, ACTUALIZACION Y APROBACIO N
DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION

La responsabilidad de la elaboracion y actualizacion del procedimiento de gestién recae
sobre el equipo técnico, en especial sobre la gerencia, la revision directamente sobre el/la
RAF y su aprobacién sobre la Junta Directiva de SOPRODEVAJE.

El procedimiento se actualizard cuantas veces sea necesario para adaptarlo a cuantos
cambios puedan producirse tanto en aspectos normativos como en procesos dirigidos a
mejorar la gestion del programa de desarrollo por parte del GAL. Cuando el manual, suprima
o modifiqgue uno anterior, se hara constar este hecho en el registro de modificaciones del

mismo.

Una vez aprobado, sera firmado por la Gerencia, el/lla RAF y por la Presidencia y remitido a
la persona titular del 6rgano directivo con competencia en materia de Desarrollo Rural, para
su autorizacion, o para que propongan las correspondientes modificaciones, en este Ultimo
caso, la gerencia llevard a cabo las oportunas modificaciones y/o complementara el
documento siguiendo las indicaciones del érgano directivo con competencia en materia de
Desarrollo Rural y elevara la propuesta a la presidencia para su aprobaciéon. Se informara de
dichas modificaciones en la siguiente reunién de la Junta Directiva que se celebre para su
ratificacion. El documento final sera remitido de nuevo de la persona titular del 6rgano
directivo con competencia en materia de Desarrollo Rural quien deberd comunicar por
escrito al Grupo su autorizacion.

5. VIGENCIA Y DIFUSION DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION
Vigencia

El presente procedimiento de gestion entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por
la Junta Directiva de SOPRODEVAJE, si bien, su eficacia queda supeditada a la efectiva y
formal aprobacién del mismo por parte del érgano directivo con competencia en materia de
Desarrollo Rural para su autorizacion.

El presente Procedimiento de Gestion es una adaptacion a la Orden de 16 de enero de 2020
y al Decreto Ley 8/2020 de 24 de abril, y la vigencia del mismo coincidira con el periodo que
va desde dicha autorizacion, tras la entrada en vigor de la citada Orden, y hasta cumplirse
como minimo cinco afios desde la realizacion del Gltimo pago llevado a cabo por el Grupo de
Accion Local con imputacion a los fondos del Convenio suscrito por el Grupo con la
Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la Junta de
Extremadura para la Gestidon en su ambito de actuacion del Programa de Desarrollo Rural
2014-2020, bajo el enfoque LEADER.
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Difusién

El manual se distribuira entre todo equipo técnico del Grupo de Accion Local y entre todas
las personas que intervienen en el procedimiento de manera que en todo momento tengan
una version actualizada de dicho procedimiento. En especial, equipo técnico, RAF y Junta
Directiva.

A su vez, el equipo técnico sera ellla responsable de dar difusion del procedimiento de
gestion de las ayudas, tanto a través de su explicacion en la atencion a los promotores,
como a través de su difusion colgandolo en el tablon de anuncios de las oficinas del Grupo,
asi como también en la pagina web, garantizando el acceso al mismo a toda persona que lo
solicite.

De igual forma, los miembros de la Junta Directiva también contribuiran a la difusién del
mismo entre sus asociados.

En caso de actualizaciones y/o modificaciones del procedimiento de gestién estas seran
comunicadas a todas las personas que intervienen en la gestion de las ayudas y de igual
forma a los promotores, en caso de que dichas modificaciones pudieran afectarles, y el
nuevo procedimiento publicado en el tablon de anuncios del Grupo y en su web.

6. MECANISMOS DE FUNCIONAMIENTO Y TOMA DE DECISIONE S

El Grupo de Accién Local se estructura bajo la forma de una asociacion sin animo de lucro,
rigiendose en su composicion y funcionamiento de acuerdo con lo establecido en la Ley
Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion y por sus propios

estatutos.

Los drganos de decisién, su convocatoria, sus libros de actas, su contabilidad y en suma su
régimen de funcionamiento esta orientado no sélo a su justificacion ante los propios socios,
ante otras instituciones u organismos de los que dependan, sino, ante la sociedad en

general.

Los d6rganos de decision son, por un lado, la Junta General de socios que constituye el
organo de control y salvaguardia de la Sociedad, y por otro lado, la Junta Directiva de
SOPRODEVAUJE, siendo de acuerdo con los Estatutos y por delegacién de la Junta General

de Socios, el verdadero o6rgano de decision cotidiana de SOPRODEVAJE,

correspondiéndole la adopcién de las decisiones mas importantes en el desarrollo de la

gestion del Programa de Desarrollo Comarcal.
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Organigrama

Organizacion de la estructura interna

SOCIEDAD PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DEL VALLE DEL JERTE

ASAMBLEA GENERAL

JUNTA DIRECTIVA

]

I RAF
PRESIDENCIA Mancomunidad de Municipios

.

GERENCIA

r N
\j TECNICAS EN DESARROLLO RURAL

ASESORAMIENTO FISCALY
CONTABLE

DPTO. FORMACION

ADMINISTRACION

Los mecanismos de funcionamiento y de toma de decis iones vienen definidos en los
estatutos, no obstante, complementando los mecanismos de funcionamiento propios de los
organos de decision, y cifiéndonos especificamente a la gestion del Programa de Desarrollo

Comarcal, el proceso de funcionamiento sera el siguiente:

nd Fijacion de Objetivos y Prioridades: La Junta Directiva y el Equipo Técnico, fijara
unos objetivos periédicos en cuanto a las acciones a desarrollar y las prioridades del
programa, los cuales, se compartiran y se someteran a consenso por todas las fuerzas
sociales representadas en SOPRODEVAJE.

- Aprobacién del procedimiento de gestion y de las convocatorias publicas de ayuda,
en funcién de los objetivos y prioridades fijados. En la elaboracién de las convocatorias
publicas podran participar miembros de los grupos de trabajo o comisiones sectoriales,

dependiendo, en todo caso, del tipo de convocatoria.

- Aprobacién de los proyectos, en base a las recomendaciones técnicas derivadas de
la Comision de Valoracion de proyectos y a los baremos establecidos en cada convocatoria

para la seleccion de proyectos.

- Sistema de contratacion: SOPRODEVAJE se regira en cuanto a contratacion de
obras, suministros y servicios por Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico y por sus instrucciones internas de contratacion.

- Seguimiento y apoyo de los proyectos a lo largo de las diferentes fases, por parte de

equipo técnico y por parte de la Junta Directiva.

- Busqueda de la Participacion e Implicacion: Con el objetivo de garantizar un proceso

de desarrollo duradero, se pretende asegurar la maxima implicacion y compromiso por parte
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de los miembros de los érganos de decision de SOPRODEVAJE y de la poblacion en

general, lo cual implica:

> Los socios deberan informar y movilizar a los colectivos que representan y a la
Sociedad en general.
> Los miembros de la Junta Directiva, sistematicamente informaran a sus respectivos
organos de decision (Plenos, Consejos Rectores, Juntas Directivas,..) sobre la situacion y
medidas adoptadas en torno al programa de desarrollo comarcal, con la correspondiente
recogida de sugerencias y propuestas, para su posterior traslado a SOPRODEVAJE.
> Periddicamente, si es posible con caracter anual, se reunird el denominado
“Consejo Consultivo”, integrado por los miembros del equipo técnico junto a todos los
miembros de los érganos directivos de cada una de las organizaciones que forman parte la
Junta Directiva (alcaldes, consejos rectores, juntas directivas, etc) donde se debatird sobre
el desarrollo del programa y sobre las medidas a adoptar para el proximo periodo.
> Un programa de reuniones minimas anuales de la Junta Directiva (si es posible, con
una periodicidad bimestral).
> El equipo técnico y la Presidencia, mantendran reuniones organizativas
periédicamente donde se definiran prioridades, division del trabajo, agenda, etc.
> Se formalizaran grupos de trabajo y/o reuniones en torno a los principales
colectivos y actores de la comarca (comisiones relacionadas con cooperativas,
Ayuntamientos, asociaciones, formacion, turismo, pymes, etc). A ellas podran asistir
todos los miembros de la Junta Directiva que lo deseen, técnicos y otras personas
interesadas de la comarca. Apoyando estos grupos de trabajo con seminarios y jornadas
sobre temas concretos.
> Al final de cada reunién de la Junta Directiva, se redactara un informe que recoja las
decisiones mas relevantes, que se le dara la maxima difusion posible.
> Campafias de Difusiébn y Comunicacion Permanentes: Todas las actividades
realizadas estardn complementadas y ligadas a las distintas acciones de comunicacién
dirigidas a la poblacién en general, con el fin de dar a conocer las acciones a desarrollar y/o
desarrolladas (revistas comarcales, pagina web, prensa, radio, folletos, exposiciones
itinerantes, etc). Dentro de estas campafias de difusion y comunicacion, SOPRODEVAJE
realizara Campafias de Comunicacion especificas al ciudadano, realizando una

convocatoria abierta a toda la poblacién en cada una de las localidades del Valle.

Las TIC, a través de diferentes formatos (WEB, redes sociales, boletines informativos
digitales, bandos mdviles, etc) juntos a otros medios tradicionales (tablén de anuncios,
paneles informativos, concertacién de espacios en TV y radio, etc) pasaran a jugar un papel
clave en la difusion del programa. En la pagina Web del G.A.L. se colgara toda la
documentacién necesaria para que cualquier ciudadano pueda solicitar informacion precisa
sobre la misma o sobre las convocatorias abiertas.

> Autoevaluacion Participativa: Periddicamente, dependiendo del desarrollo del
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Programa, se realizard un analisis del funcionamiento del GAL, de la aplicacién de la
estrategia y de los objetivos conseguidos, asi como del grado de consolidacion del territorio.
Estas sesiones de autoevaluacion participativa permitiran al equipo técnico, a los miembros
del GAL y a otros actores clave de la comarca establecer mecanismos de mejora continua.
Este ejercicio esta ligado a las reuniones del “Consejo Consultivo”, aludido anteriormente.

Para completar este sistema se mantendran diferentes dispositivos para saber la opinion de
la poblacion en general (encuestas, hojas de sugerencias, libro de reclamaciones, etc).

Toma de Decisiones

Se intentara en todo momento que las decisiones se tomen por mayoria absoluta, cada
representante en SOPRODEVAJE es un voto y la basqueda del consenso vy, si es posible de
la unanimidad en las decisiones, son principios irrenunciables en el sistema de participacion
y decision del G.A.L.

En la toma de decisiones, existe de antemano un equilibrio en la representacion de los
diferentes sectores socioecondmicos y publicos en los 6rganos de decision, asi en la Junta
Directiva el sector publico tiene una representacion del 33,3%, ademas se tiene establecido
gue la toma de decisiones se rige por el principio de doble quérum: al menos el 51 % de los
votos en las decisiones de seleccion son emitidos por los socios que no sean autoridades
publicas, y que las votaciones se toman por mayoria de sus miembros. En cada sesion de la
Junta directiva se analizara el quorum de representantes asistentes y en caso de no darse
tal circunstancia, se procedera a convocar nueva sesion de la Junta Directiva en un plazo de

48 horas hasta alcanzar la situacién requerida.

7. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Las funciones y responsabilidades de los 6rganos principales de SOPRODEVAJE, vienen
definidas en los estatutos sociales, a continuacion, se relacionan las mismas y se complementan
con las funciones derivadas de la gestiébn del propio programa de desarrollo rural, en lineas
generales son:

ASAMBLEA GENERAL SOCIOS

La Asamblea General constituye el drgano de control y salvaguardia de SOPRODEVAJE, acorde a
lo establecido en los estatutos sus principales funciones y responsabilidades son:

Son facultades de la Asamblea General Ordinaria

a) Aprobar, en su caso, la gestién de la Junta Directiva.

b) Examinar y aprobar las Cuentas anuales.

C) Aprobar o rechazar las propuestas de la Junta Directiva en orden a las actividades de la
Asociacion.

d) Ratificar los acuerdos de la Junta Directiva en lo relativo a la admision de socios.

e) Fijar las cuotas ordinarias o extraordinarias, si las hubiera.
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f) Cualquiera otra que no sea de la competencia exclusiva de la Asamblea Extraordinaria.

0)] Decidir sobre la continuidad o el cese de alguno de los miembros de la Junta Directiva o
sobre la totalidad de la misma, velando por el no conflicto de intereses entre los miembros de la
Asociacion.

Corresponde a la Asamblea General Extraordinaria

a) Acuerdo de remuneracion de los miembros del 6rgano de representacion, si procede.
b) Modificacion de los Estatutos.

c) Disolucion de la Asociacion.

d) Expulsion de socios, a propuesta de la Junta Directiva.

e) Constitucion o integraciéon en otras organizaciones.

JUNTA DIRECTIVA

La Junta Directiva es el 6rgano que administra, representa y gestiona SOPRODEVAJE, por lo
tanto es el 6rgano encargado de conceder o denegar las ayudas. Respondera frente a
SOPRODEVAJE vy frente a las entidades representadas del dafio que causen por actos contrarios
a la Ley o a los estatutos o por los realizados sin la diligencia con la que deben desempeniar el

cargo, dentro de sus funciones y responsabilidades estara:

- Administracion, gestion y representacion de la Asociacion.

- Dirigir las actividades sociales y llevar la gestion econdémica y administrativa de la
Asociacion, acordando realizar los oportunos contratos y actos.

- Ejecutar los acuerdos de la Asamblea General.

- Llevar una contabilidad conforme a las normas especificas que permita obtener la imagen

fiel del patrimonio, del resultado y de la situacion financiera de la entidad.

- Formular y someter a la aprobacion de la Asamblea General los Balances y las Cuentas
anuales.
- Resolver sobre la admision de nuevos asociados, que debera ser ratificada en la 12

Asamblea General de socios.

- Nombrar delegados para alguna determinada actividad de la Asociacion.

- Cualquier otra facultad que no sea de la exclusiva competencia de la Asamblea General
de socios.

- La Junta Directiva a su vez tiene el derecho y la obligacién de velar y decidir la direccion
diaria de SOPRODEVAJE.

- Aprobar el procedimiento de gestion y ratificar las modificaciones (delegadas en la

presidencia).

- Aprobar el manual de publicidad y de funciones vy ratificar las modificaciones (delegadas
en la presidencia).

- Contratacion de obras, suministros y servicios 0 cualquier otra contratacion que le
corresponda de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
acorde a sus instrucciones internas de contratacion.
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nd Definir objetivos y lineas prioritarias (teniendo en cuenta los intereses generales de
comarca y las sugerencias técnicas).

- Acordar calendarios y presupuestos generales.

- Definir, consensuar y aprobar formalmente los objetivos y prioridades marcadas en sus
organos de decision (plenos, consejos rectores, juntas directivas, etc).

nd Mantener informado a sus asociados sobre las decisiones que se tomen en el seno de

SOPRODEVAJE vy ser representantes activos y reales del sector de la poblacion al que

representan.
nd Potenciar la mejora de la estructura organizativa en la Comarca.
- Movilizar a la poblacién y ser portavoces de la comunicacion interna y externa. Participar

activamente en el plan de comunicacion y difusién del programa.

- Negociacioén, apoyo en la cofinanciacion.

nd Apoyar las decisiones y al equipo técnico.

nd Participar y trabajar en la formalizacion de grupos de trabajo.

nd Definir y aprobar los criterios de seleccion de proyectos y de las distintas acciones que parten
desde el G.AL.

- Aprobar las Convocatorias Publicas de Ayuda.

- Ratificar las modificaciones de las Convocatorias de Ayuda (delegadas en la presidencia).

- Concesién de las Ayudas.

- Deteccion de Irregularidades.

- Participar activamente en los procesos de autoevaluacion.

- Aprobar todo aquello, que competa y para lo que tenga potestad, referente a la solicitud,
desarrollo y ejecucién del programa comarcal de desarrollo rural o actuacién que competa en el
marco de otros programas.

- Cuantas deriven de las leyes o0 los estatutos o los reglamentos de régimen interior o
procedimientos de gestién o cualquier normativa de aplicacion o, en general, cuantas facultades
no estén reservadas por aquellas o por estos a otros 6rganos sociales.

PRESIDENCIA

La Presidencia de SOPRODEVAJE tiene delegadas las siguientes funciones:

- Representar legalmente a la Asociacion ante toda clase de organismos publicos o
privados, asi como otorgar poderes y facultades.

- Convocar, presidir y levantar las sesiones que celebre la Asamblea General y la Junta
Directiva, asi como dirigir las deliberaciones de una y otra.

- Ordenar pagos Yy autorizar con su firma los documentos, actas y correspondencia.

- Adoptar cualquier medida urgente que la buena marcha de la Asociacion aconseje o en el
desarrollo de sus actividades resulte necesaria 0 conveniente, sin perjuicio de dar cuenta
posteriormente a la Junta Directiva.

- Velar por el correcto funcionamiento de la Asociacion y del GAL, sus érganos,
desarrollando y buscando el cumplimiento de sus fines sociales y normas internas.

- Proponer el plan de actividades del GAL y dirigir sus tareas.
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- Visar los acuerdos de sus 6rganos, actas y certificaciones que pudieran expedirse.

- Aprobar las modificaciones del Procedimiento de Gestion y de las Convocatorias de
ayudas (dichas modificaciones seran ratificadas posteriormente por la Junta Directiva).

- Aprobar las modificaciones del manual de publicidad y de funciones.

- Contratacion de obras, suministros y servicios 0 cualquier otra contratacion que le

corresponda de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre y las instrucciones internas sobre
procedimiento de contratacion de SOPRODEVAJE.

nd Firmar toda aquella documentacién que corresponda, concerniente a un expediente del
programa comarcal de desarrollo rural o actuacion que competa en el marco de otros programas.
nd Autorizar, conjuntamente con el tesorero, el/lla RAF, el libramiento y el pago de las ayudas
correspondientes al programa comarcal de desarrollo rural o actuaciéon que competa en el marco
de otros programas, teniendo la responsabilidad que de ello se derive.

nd Presentacion de las propuestas de ayuda de los proyectos propios del Grupo, con el
asesoramiento del equipo técnico.

- Resolucién definitiva de concesién de la ayuda una vez haya sido aceptada o en su caso,
examinadas las alegaciones aducidas por los solicitantes a la propuesta de resolucién provisional,
siempre y cuando no haya habido alegaciones.

nd Resolucion de las solicitudes presentadas por las personas titulares de los proyectos en
relacion a posibles modificaciones del proyecto aprobado en el marco del programa de desarrollo
comarcal, manteniéndose la ayuda concedida, siempre y cuando dichas modificaciones no
supongan una reduccion del presupuesto original y se mantengan los objetivos y finalidad del
proyecto original.

- Concesion de prérrogas a los proyectos aprobados.

- Toda aquella que le corresponda segun derecho, los estatutos, los reglamentos de régimen
interior y/o procedimientos de gestion, asi como por los acuerdos validamente adoptados por su
asamblea general y 6rganos directivos dentro de la esfera de su respectiva competencia.

EQUIPO TECNICO

El Grupo tiene elaborado un Manual de Funciones para la organizacion de la unidad
administrativa , en el cual se definen cada uno de los perfiles profesionales que integran el equipo
técnico, que en resumen se traduce en:

Entre otras las funciones y responsabilidades, del equipo técnico, son las siguientes:

- Definir, plasmar y difundir los objetivos y lineas prioritarias de intervencion.

- Elaboracion y control de calendarios y presupuestos anuales y/o generales.

- Ejecutar el programa de forma participativa, asegurando el caracter integrado de las
acciones.

- Apoyar a la Junta Directiva en su relacion con sus asociados y érganos de decision.

- Apoyar, dinamizar y facilitar recursos y medios a los grupos comarcales.

- Fomentar, apoyar y facilitar la incorporacion de nuevos grupos sociales.

- Mantener informado a la Presidencia y a la Junta Directiva sobre el desarrollo diario de la
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gestion del G.A.L.

- Velar por el cumplimiento de los objetivos marcados por SOPRODEVAJE.
- Preparar, organizar, y llevar a cabo el plan de comunicacion y difusion del programa.
- Asegurar la difusion de las acciones susceptibles de apoyo prioritario, de forma que sea

conocido y compartido por la practica totalidad de la poblacién de la comarca, en especial por los
grupos prioritarios (mujeres y jovenes).

- Movilizar a la poblacion (informacién y animacion, prospeccion de nuevas ideas).

nd Asistir a las reuniones a las que hayan sido convocados, (reuniones asambleas, foros de

debate, encuentros, jornadas,...).

- Disefiar y trabajar en la formalizacion y desarrollo de Grupos de Trabajo.

- Preparar y realizar reuniones organizativas del trabajo diario del G.A.L.

- Detectar y elaborar propuestas sobre las demandas y necesidades de la poblacion.

- La gestion contable, financiera y presupuestaria de SOPRODEVAJE.

nd La gestion de los Recursos Humanos de SOPRODEVAJE.

nd La orientacion y asesoramiento a posibles promotores.

nd Elaborar, actualizar y supervisar el Manual de Procedimiento.

- Definir y elaborar los criterios de seleccién de proyectos y el sistema de adjudicacion de
ayudas.

- Elaboracion y publicacion de convocatorias.

- Asistencia, asesoramiento y seguimiento individualizado de los proyectos.

- Revision administrativa y registro de expedientes.

- Control administrativo de los expedientes distintos del propio GAL cuyo importe de inversion

solicitada sea igual o inferior a 300.000 €.

- Preparacion de comunicaciones con los promotores.
- Preparacion y andlisis de Informes Técnicos y evaluacion de proyectos.
- Preparacion de pagos por expediente: certificaciones, libramiento y orden de pago,

fiscalizacion del/la RAF, ordenes de transferencia, etc.

- Verificacion de las inversiones planteadas en cada uno de los proyectos.
- Preparacion de Informes financieros periddicos de compromisos y pagos.
- Elaboracion de informes: los informes anuales de ejecucion y de cara a hacer posible la

agregacion de los datos a escala europea, se aportaran los datos e indicadores relativos tanto a la
situacion inicial, asi como a la ejecucion financiera, las realizaciones, los resultados y el impacto en

cada uno en el territorio.

- Representacion técnica de la entidad.

- Supervisar todas las acciones que emanen desde la entidad.

- Desarrollo y control de todas las relaciones externas con asesores.

- Coordinar las acciones relacionadas con el desarrollo rural optimizando todos los recursos

gue lleguen al territorio.
- Promover, crear, organizar y participar en la puesta en marcha de sistemas y procesos

innovadores para el desarrollo de la comarca.
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nd Deteccion de todas las posibles irregularidades, y busqueda de canales para su correccion.

- Las unidades administrativas quedarian conforme a la siguiente estructura:

Organizacion de la estructura interna

SOCIEDAD PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DEL VALLE DEL JERTE

JUNTA DIRECTIVA

B

RAF

l

x ASESORAMIENTO FISCALY x x Mancomunidad de Municipios %
row’:.a:r % PRESIDENCIA », Francisco J. Cabezas de Luque
GERENCIA
® »

Elisa Esteban Trenado

1 |

" DPTO. FORMACION / ASESORAMIENTO TIC o TECNICAS EN DESARROLLO
Minerva Sénchez Liorente *  Consuelo Sanchez Bardén ™
x Nuria Maragato Mufioz
MINIS . x
- ADMINISTRACION [ RN J

Elena Dommguex Sanchez

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

El/la Responsable Administrativo Financiero tiene las funciones establecidas en el Convenio y
en la Orden de 16 de enero de 2020, las sefialadas en el convenio firmado a tal efecto y las que
pudieran dictar la Consejeria de Agricultura, Desarrollo Rural, Poblacion y Territorio, asi como la
Autoridad de Gestion, en base al contenido del Convenio y la citada Orden de 16 de enero de
2020. En lineas generales, las funciones iran orientadas a:

- Control y fiscalizacion de fondos publicos, del G.A.L.

Ellla RAF realizara las supervisiones que se relacionan seguidamente, comprobara, para cada
expediente individual, el cumplimiento de los requisitos exigidos en la normativa de aplicacion v,
en especial, las siguientes comprobaciones:

- Supervision del/la RAF con caracter previo a la sol icitud de realizaciéon del control
administrativo de ayuda.

Con caracter previo a la solicitud de realizacion del control administrativo se comprobara el
cumplimiento de los requisitos de condiciones de la persona destinataria final, la moderacién de
costes, la baremacion del expediente de la ayuda, por parte del/la Responsable Administrativo y
Financiero del Grupo de Accion Local. Dichas comprobaciones se extenderan, como minimo, a
lo establecido en el art.32 (supervision del/la RAF con caracter previo a la solicitud de realizacién
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del control administrativo de ayuda, en los proyectos cuyos titulares son los agentes econémicos,
organismos o empresas publicos o privados distintos del propio Grupo de Accién Local), de la
Orden de 16 de enero de 2020, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia
LEADER.

nd Obligaciones del/la RAF con caracter previo alaco  nformidad de la Certificacion.

Con caracter previo a la conformidad de la certificacién y sin perjuicio de cuantos controles vengan
establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacioén, el/la
Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local llevara a cabo la supervision y
comprobacion del cumplimiento de lo establecido en el art. 38 (supervision del/la RAF con caracter
previo a la conformidad de la certificacion, en los proyectos cuyos titulares son los agentes
econdmicos, organismos o empresas publicos o privados distintos del propio Grupo de Accion
Local proyectos de terceros) y art.50 (supervision del/la RAF con caracter previo a la conformidad
de la certificacion en los proyectos cuyo titular es el propio GAL), de la Orden de 16 de enero de
2020, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

La persona fisica que ejerce las funciones encomendadas al RAF, completara la certificacion de
los proyectos manifestando su conformidad o disconformidad, firmada por la gerencia y

presidencia del GAL.

El/lla Responsable Administrativo y Financiero ademas de garantizar la adecuada gestion de los
fondos publicos, garantizara el funcionamiento del partenariado. Los reparos de fiscalizacion,
efectuados por el/la RAF, por la falta de algun requisito, suspenderan la tramitacién del expediente
hasta que las deficiencias sean subsanadas.

COMISION EVALUACION DE COSTES

De cara a cumplir con el principio de moderaciéon de costes, se ha designado una comisién para
evaluar, cuando proceda, los costes y la moderacién de los mismos. Esta comision esta integrada
por la presidencia, la gerencia y otra persona del equipo técnico de SOPRODEVAJE.

COMISION DE VALORACION

Para el andlisis y valoracion de las solicitudes presentadas conforme a los criterios de valoracion
establecidos en la convocatoria hay constituida una Comision de Valoracion, que emitird un
informe en el que se concretard el resultado de la evaluacién efectuada. Este informe es
vinculante para la gerencia (6érgano de instruccion) y se levantara acta de las reuniones de dicha
comisién. La comision estard integrada al menos por tres personas:

Presidencia: Una Técnica de SOPRODEVAJE.

Vocales: Dos personas del equipo técnico de SOPRODEVAJE, actuando una de ellas como
secretaria de la Comisién. En ningun caso, la gerencia formara parte de dicha comision.
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CONFLICTO DE INTERESES

En cuanto al conflicto de intereses, se tienen establecidos varios mecanismo para garantizar un
procedimiento de seleccién no discriminatorio y tra nsparente y criterios objetivos  para la
seleccion de las operaciones que eviten conflictos de interés: asi se tienen establecidos los
criterios de seleccion de los proyectos acorde a las prioridades establecidas en la EDLP, dando
prioridad a aquellas operaciones en funcion de su contribucion al logro de los objetivos y metas de
esa estrategia, y en funcion de las instrucciones que dicte la autoridad de gestion al respecto, pero
en todo caso se garantizard que los criterios de seleccion no son discriminatorios y son
transparente.

Para evitar cualquier conflicto de intereses se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 61
del Reglamento UE 2018/1046 del Parlamento Europeo y en el Anexo | del Reglamento Delegado
907/2014 DE LA COMISION de 11 de marzo de 2014, garantizando que el personal que interviene
en la gestion, tramitacion y control debe estar libre de cualquier conflicto de interés, para ello han
firmado un documento que asi lo acredita, también se garantiza la separacién de funciones entre
las personas que se encargan de la autorizacién, pago y contabilidad de las cantidades imputadas
al FEADER, asegurando ademas que cualquiera de estas funciones sea supervisada por una
segunda persona. Al mismo tiempo, se garantizara el no conflicto de intereses a la hora de tomar
las decisiones que interfieran a un grupo de interés concreto, de forma que sus representantes en
la Junta directiva de SOPRODEVAJE, se ausentaran de dicha reunién, no tomando parte en dicha
decision, evitando de esta forma entrar en conflicto de intereses. Las actas de las reuniones
mostraran quien esta presente en cada momento, quedando las abstenciones y ausencias
documentadas.

En todo momento, el GAL garantizara la independencia del equipo de la Gerencia y el equipo
técnico, en la toma de decisiones y en la evaluacién de los proyectos presentados, siendo
totalmente incompatible el ejercicio de sus funciones del GAL, con el posible ejercicio libre y
lucrativo de la profesién en cualquier otro trabajo o actividad que tenga relacion directa o indirecta
con la gestién de las ayudas contempladas en la medida 19 del PDR de Extremadura 2014-2020
ejecutadas segun la EDLP aprobada para la Comarca.

En las comisiones de evaluacion de los expedientes, se asegurara que ninguna de las personas
que intervienen tengan relacion directa con los proyectos a evaluar y en caso de que asi fuera
actuara otra de las técnicas del equipo de SOPRODEVAJE o un/a Técnico/a cualificado de la
Mancomunidad de Municipios, en ambos casos previa autorizacion del/la presidencia.

FORMACION

De cara a cumplir con los criterios de mejora continua que tiene establecidos la entidad a nivel
interno, se facilita a todos los empleados el acceso a la formacién continua en todos aquellos
aspectos formativos dirigidos al reciclaje permanente de cada perfil profesional, procurando que la
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formacién sea la adecuada a todos los niveles de funcionamiento. Existe un planing formativo
anual que se intenta cumplir en funcién de la disponibilidad laboral.

El Equipo Técnico contara con la existencia de un sistema de archivo de copias de los certificados
o evidencias de la formacién recibida. Se mantendran las evidencias de la formacion recibida a
través del Plan Anual de Formacion y curriculum vitae.

En paralelo, también se establecen sesiones formativas para los miembros de la Junta Directiva.
8. APLICACIONES INFORMATICAS

Aplicacién Informatica

Para la instruccién y tramitacion de las ayudas, el 6érgano con competencias en materia de
desarrollo rural, facilitarda al Grupo una aplicacion informatica para la gestion de las ayudas de la
medida 19. LEADER del PDR ENFOQUE LEADER.

Con esta aplicacion de gestion se agrupan los datos, de forma sencilla y fiable, para realizar un
seguimiento y poder obtener de forma automatica el estado de ejecucion del Programa de
Desarrollo, determinada a través de los diferentes informes que se ofrecen.

Los manuales de usuario y ruta para acceder seran facilitados por el d6rgano directivo con
competencia en materia de Desarrollo Rural quien debera garantizar el mantenimiento y la
formacién de los Equipos Técnicos para el manejo de la misma.

También se cuenta con una aplicacion para la Contabilidad CONTAPLUS-PROFESIONAL,
aplicaciébn que permite llevar una contabilidad analitica exhaustiva, asignando cada gasto
contabilizado a su expediente correspondiente.

9. SISTEMAS DE DIVULGACION DEL PROGRAMA: INFORMACIO NY
PUBLICIDAD

Campafias de Comunicacién e Informacion . El GAL pone en marcha de forma regular, un plan de
comunicacion e informacion, con la colaboracion de todas las entidades de la comarca, de cara a
informar con todo detalle a la poblacion sobre el programa de desarrollo, lineas de ayuda y las
normas para su concesion y los aspectos mas relevantes del Programa, incluido el propio

Procedimiento de Gestion.

Las entidades locales y las asociaciones de caracter representativo que formen parte del Grupo de
Accion Local facilitaran la insercién en sus tablones de anuncios y publicaciones, de cuanta
informacion sea necesaria para dar a conocer a las potenciales personas destinatarias de las ayudas

los objetivos de la EDLP.
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Adicionalmente, el equipo técnico de forma permanente dinamiza reuniones sectoriales y diferentes
foros de participacion, acudiendo también a las que las instituciones y fuerzas econémicas y sociales,

que, por su parte, le demanden.

El Grupo de Accién Local actuara como principal promotor de algunos proyectos no productivos de

caracter genérico en los términos que recoge el articulo 5 de la Orden de 16 de enero de 2020,
Publicacién de convocatorias

Para cada una de las acciones previstas en el programa comarcal, no desarrolladas directamente por
el GAL, se publican convocatorias publicas que podran ser perioddicas o abiertas. Con caracter previo
a su publicacion, las convocatorias deben ser aprobadas previamente por el érgano de decision del
GAL y contar con la autorizacion del 6rgano directivo con competencia en materia de Desarrollo
Rural.

El contenido de las convocatorias sera acorde a lo establecido en la regulacion de este sistema de
ayudas y tendra en cuenta la normativa comunitaria, nacional, autonémica y local que les afecten,
especialmente lo contemplado en el articulo 28 y en el Anexo | de la Orden de 16 de enero de 2020

por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

Con el fin de que la ciudadania de la comarca, todos ellos potenciales personas destinatarias finales o
beneficiarias, conozcan las condiciones y requisitos que han de cumplir para acogerse a las ayudas,
las convocatorias se enviaran a todos los ayuntamientos, para que les den la méaxima publicidad a las

mismas y en los medios que SOPRODEVAJE utilice normalmente: pagina web o tablén de anuncios.

Las convocatorias seran sometidas al correspondiente cauce de publicidad que garantice la
accesibilidad y transparencia por parte de los colectivos interesados en el acceso a las mismas, de
conformidad con lo determinado en cada convocatoria de ayudas. En este sentido, conforme a
lo establecido en el articulo 20.8 a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, es obligada la publicidad de la convocatoria a través de la Base de Datos Nacional de
Subvenciones, a cuyo efecto debera tramitarse oportunamente la convocatoria ante la mismay
posteriormente publicar en el Diario Oficial de Extremadura al mismo tiempo ademas de la
orden de convocatoria, el preceptivo extracto en la forma que se determina en el mencionado
articulo 20.8.

El equipo técnico, en paralelo, desarrollara un trabajo de captacion de proyectos, impulsando los
gue se consideran mas claves para alcanzar las metas estratégicas definidas en el programa de
desarrollo. Si alguna de las propuestas realizadas por parte de los/as posibles destinatarios/as de
la ayuda, no se adecuara de antemano a las medidas y objetivos del programa de desarrollo, se

realizara un plan de seguimiento y maduracién de la idea.

El Grupo de Accion Local actuara como principal promotor de algunos proyectos no productivos de
caracter genérico en los términos que recoge el articulo 5 de la Orden de 16 de enero de 2020, y
mas concretamente, entre otras, en actividades de formacién, de promocion, de estudios,
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innovacion y de cooperacion, acciones que influirdn directamente en la estrategia de desarrollo y
en la difusion del programa comarcal. En este sentido, el GAL seguira el proceso de contratacion
conforme a lo establecido en el procedimiento de contratacion de la entidad, acorde a lo

establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Publicidad:

1.El Grupo de Accion Local debera dar la adecuada publicidad sobre la aplicacion del Enfoque
Leader a la poblacion de la zona y también sobre las normas para la concesion de ayudas.

2. Las entidades locales y las asociaciones de caracter representativo que formen parte del Grupo
de Accién Local facilitaran la insercion en sus tablones de anuncios y publicaciones, de cuanta
informacion sea necesaria para dar a conocer a las potenciales personas destinatarias finales los
objetivos de la iniciativa.

3. Se debe dar adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion objeto de
subvencion, teniendo en cuenta lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley
6/2011, de 23 de marzo, asi como conforme las consideraciones de informacion y publicidad
previstas en el articulo 13 y anexo 3 del Reglamento de Ejecucién (UE) n.° 808/2014, de la
Comision, de 17 de julio de 2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) n.° 1305/2013, del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader).

En todas las acciones de difusion, publicidad e informacion se utilizard un lenguaje e imagen no
sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley 8/2011, de 23 de marzo, de igual-dad entre mujeres y

hombres y contra la violencia de género en Extremadura.

4. En todas las actividades de informacién y comunicacion que lleve a cabo, la persona
beneficiaria debera reconocer el apoyo del FEADER a la operacion mostrando:
— El emblema de la Unidn.

— Una referencia a la ayuda del FEADER.

5. Durante la realizacion de una operacion, la persona beneficiaria informara al publico de la ayuda
obtenida del FEADER, de la siguiente manera:
— Presentando en el sitio web de la persona beneficiaria para uso profesional, en caso de que
exista tal sitio, una breve descripcion de la operacion cuando pueda establecerse un vinculo
entre el objeto del sitio web y la ayuda prestada a la operacién, en proporcion al nivel de
ayuda, con sus objetivos y resultados, y destacando la ayuda financiera de la Unién.
— En el caso de operaciones no comprendidas en el punto siguiente que reciban una
ayuda publica total superior a 50.000 € y en funcibn de la operacion financiada,
colocando al menos un panel con informacién acerca de la operacion (de un tamafio minimo
A3), donde se destaque la ayuda financiera recibida de la Union, en un lugar bien visible para
el publico, como la entrada de un edificio; cuando una operacion en el marco de un PDR dé

lugar a una inversién que reciba una ayuda publica total superior a 50.000 EUR, la persona

UNION EUROPEA " SOCIEDAD PARA
- - 1T commo  reamo JUNTA DE EXTREMADURA 2 LA PROMOCION Y
4 PR —————— l‘:‘l’ﬂ" DESARROLLO DEL

Fondo Europes Agresh ¢ Dvarric Rers ]
Polaén y Tarrtorc | vaLLe pELjeRTE

Earops ivierte o0 bis 1oss rersdes

22



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

destinataria final colocara una placa explicativa con informacion sobre el proyecto, en la que
se destacara la ayuda financiera de la Uni6bn y también se colocara una placa explicativa
en las instalaciones de SOPRODEVAJE.
La persona beneficiaria colocara, en un lugar bien visible para el publico, un cartel o placa
permanente de tamafio significativo en el plazo de tres meses a partir de la conclusion de una
operacion que relina las caracteristicas siguientes:

v' Laayuda maxima de la operacion supera los 500.000 EUR

v/ La operacion consiste en la compra de un objeto fisico, en la financiacién de una

infraestructura o en trabajos de construccion.

- Este cartel indicara el nombre y el principal objetivo de la operacién y destacara la ayuda

financiera aportada por la Union.

6. Los carteles, paneles, placas y sitios web llevaran una descripcion del proyecto o de la
operacion, y los elementos a continuacién detallados. Esta informacion ocupara como minimo el

25 % del cartel, placa o pagina web.

7. Caracteristicas técnicas de las actividades de informacion y publicidad.
7.1. Logotipo y lema: Todas las actividades de informacion y publicidad incorporaran los
siguientes elementos:
— El emblema de la Unién, junto con una explicacién del papel de la Unién, por medio de la
declaracion siguiente: «Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en las
zonas rurales».
— Ellogotipo de Leader.
7.2. Material de informacion y comunicacion:
Las publicaciones (tales como folletos, prospectos y boletines) y los paneles que versen sobre
medidas y actividades cofinanciadas por el FEADER indicaran claramente en la pagina de
portada la participacion de la Unién e incorporaran el emblema de esta en caso de que
también se utilice algiin emblema nacional o regional. Las publicaciones incluiran referencias
al organismo responsable del contenido y a la autoridad de gestion encargada de la aplicacién
de la ayuda del FEADER y/o nacional correspondiente.
En caso de que la informacion se ofrezca por medios electrénicos o como material audiovisual,
se aplicara por analogia lo descrito en el parrafo anterior.
Los sitios web relacionados con el FEADER deberan:
— Mencionar la contribucién del FEADER al menos en la pagina de portada.

— Incluir un hiperenlace al sitio web de la Comisién dedicado al FEADER.

Asimismo, se deberan adoptar las medidas de identificacion, informacién y publicidad reguladas
en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestiéon de
inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, el cual establece una serie de
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obligaciones especificas para la colocacion de carteles, vallas y placas a cargo de los
destinatarios finales, asi como las orientaciones de informacion y publicidad para los 6rganos
gestores del P.D.R. FEADER 2014-2020 en materia de contratacion administrativa y regimenes de

ayudas, dictadas por la Secretaria General de Presupuestos y Financiacion”.

Ademas, el Grupo publicara en su pagina web/blogs un enlace para facilitar el acceso a las
potenciales personas beneficias de las convocatorias de ayudas. Se creara un enlace con la
pagina web de la Direccion General de Financiacion Autonémica y Fondos Europeos. Y en funcion
de las necesidades, se estudiara las convocatorias de ayudas que, por las caracteristicas de los
proyectos, por el importe de los recursos movilizados o por el nimero de personas beneficiarias al
gue vayan dirigidas lo justificase, dar publicidad en los medios de comunicacion social: notas de

prensa, cufias publicitarias, etc.

En los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas Administrativas Particulares se hara
referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se
encuadra la operacion. En las publicaciones de licitacion, adjudicacion y de formalizacion de los
contratos se hara referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacién aplicable, medida y eje del PDR,
en el que se encuadra la operacion. En la parte de las obligaciones de las personas beneficiarias,
debe recogerse explicitamente que éstos deberan facilitar en plazo y forma al Organo gestor toda
la informacién que les solicite, asi como las obligaciones y compromisos que se adquieren en
materia de informacion y publicidad, especialmente en relacion con la identificacion visual sobre el

terreno de determinadas operaciones cofinanciadas.

Ademas, SOPRODEVAJE emprendera todas aquellas acciones que faciliten el cumplimiento de
los principios de publicidad, concurrencia y objetividad de conformidad con lo dispuesto en la
normativa que hay al respecto. Asi mismo velara por el cumplimiento, en aquellos aspectos que le
afecte, de la Ley 38/2003 y la Ley 6/2011, de Subvenciones y Ley 9/2017, de 8 de noviembre de

contratos del sector publico.
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10. DESCRIPCION DE PROCESOS (TITULARES DE PROYECTOS
AGENTES ECONOMICOS, ORGANISMOS O EMPRESAS PUBLICOS O
PRIVADOS DISTINTOS DEL PROPIO GRUPO DE ACCION LOCAL )

10.1 Convocatoria de Ayudas

SOPRODEVAJE tiene establecido, a través de la firma del correspondiente convenio, el Régimen
General de Ayudas, y en lo concerniente y de aplicacion respecto a la ley general de
subvenciones, las normas de adjudicacion, empleo, control y seguimiento de los fondos publicos
puestos a su disposicién. Este procedimiento de gestidn garantiza en todo caso que los principios
de colaboracién, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre

concurrencia se aplican en la adjudicacion de los fondos publicos.

Para garantizar, los principios de publicidad y libre concurrencia, en la concesion de ayudas y
subvenciones publicas a las personas beneficiarias finales que promuevan proyectos, se establece

el procedimiento especifico, en las correspondientes Convocatorias publicas de ayudas.

En todo caso se atendera a lo establecido en el articulo 28 y en el Anexo | de la Orden de 16 de
enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER vy, en
concreto lo siguiente:

- Corresponde a los Grupos de Accién Local efectuar la convocatoria de las ayudas.

- Estaran sujetos a convocatorias todos los proyectos cuyo titular sea distinto del Grupo de
Accion Local, de conformidad con lo establecido en el art. 34 del Reglamento 1303/2013.

- Las convocatorias deberan presentarse segiin modelo normalizado recogido en el Anexo |
de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER.

- Las convocatorias deberan garantizar los principios de actuaciéon establecidos en la clausula
cuarta del Convenio suscrito para la aplicaciéon del enfoque Leader del Programa de
Desarrollo Rural 2014-2020, especialmente en lo referente a publicidad y libre concurrencia
en la concesion de las ayudas, siendo necesario disefiar un procedimiento no discriminatorio
y transparente de seleccion y criterios objetivos de seleccién de las operaciones que:
> Eviten conflictos de intereses.

» Garanticen que al menos el 51% de los votos en las decisiones de seleccién provengan
de socios que no sean autoridades publicas.

» Permitan efectuar la seleccién por procedimiento escrito.

» Garantizar la coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo al seleccionar
las operaciones, ordenandolas por prioridades segun su contribucion a la consecucion

de los objetivos y las metas de esa estrategia.
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- En razén del plazo de presentacion de las solicitudes las convocatorias podran ser del
siguiente modo:

» Convocatorias periédicas: La presentacion de solicitudes esta sujeta a plazos, en esta
modalidad las solicitudes se examinaran en un solo procedimiento y se resolveran en un
Unico acto administrativo.

» Excepcionalmente, convocatorias abiertas: Se podra publicar una convocatoria anual y
abierta, en régimen de concurrencia competitiva, con dos procedimientos de seleccién
sucesivos a lo largo del ejercicio presupuestario. Cada uno de los procedimientos de
seleccion vendran referidos sucesivamente a las solicitudes presentadas entre el 1 de
enero y 30 de abril y el 1 de mayo y el 31 de octubre de cada ejercicio. Dicha convocatoria
determinara los créditos presupuestarios que se asignaran a cada procedimiento. Los
créditos asignados al primer procedimiento y no comprometidos tras su resolucion, podran
acumularse a los créditos fijados al segundo procedimiento de la convocatoria. Asimismo,
podra incrementarse la cuantia asignada a la convocatoria, en cualquiera de sus
procedimientos, como consecuencia de generaciones, incorporaciones o ampliaciones de
crédito, siempre que hayan sido autorizados por al érgano directivo con competencias en
materia de desarrollo rural antes de resolver la concesion de las ayudas.

- Las convocatorias deberan ser aprobadas por los érganos de decision de SOPRODEVAJE y
deberan contar con la autorizacion de la persona titular del érgano directivo con competencias
en materia de desarrollo rural
Las convocatorias incluiran al menos los siguientes requisitos:

a. Definicion del objeto de la subvencion.

b. Objetivos.

c. Normas de aplicacion.

d. Destinatarios/as finales, requisitos y obligaciones que deberan reunir los destinatarios/as

para la obtencién de la subvencion.

e. Actividades y tipos de proyectos auxiliables.

f. Plazo y forma en que deben presentarse las solicitudes, asi como documentos e

informaciones que han de acompafiarse a la peticion.

g. Criterios objetivos de otorgamiento de la subvencién, su ponderacion, desarrollo y

concrecion. Teniendo en cuenta que los ejes prioritarios de actuacion son:

-+ Renovacion y desarrollo de poblaciones rurales.

- Implantacion de TIC.

- Conservacion y mejora del patrimonio cultural y natural, a partir del aprovechamiento y la
valorizacion de los recursos regionales.

- Estimular el espiritu empresarial, creando y consolidando empresas y el fomento del
turismo rural.

-+ Mejorar y adecuar los recursos humanos y la reduccién de las desigualdades de género.

- Las actuaciones correspondientes empresas dedicadas o que pretendan dedicarse a la

transformacion y/o comercializacion en los sectores agroalimentario que aumenten su
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competitividad y su eficiencia.

La seleccion de proyectos se basara teniendo en cuenta los siguientes criterios:

1. Viabilidad de la operacion, hasta 20 puntos.

2. Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y en el tejido socioeconémico,
hasta 20 puntos.

3. Aspectos vinculados a la innovacion y otros valores afiadidos del proyecto, hasta 20 puntos.

4. Incidencia en la creacion y/o mantenimiento de empleo, igualdad de género e inclusion, hasta
20 puntos. Todas las actuaciones deben obtener puntuacién y la puntuacion que se establezca
para cada una de ellas, debe ser lo mas equilibrado posible. (En relacién a la creacion y el
mantenimiento de empleo, se puntuara el que, voluntariamente, las potenciales personas
destinatarias finales o0 beneficiarias decidan comprometerse mediante modelo de
creacién/mantenimiento de empleo al respecto, que deberan presentar junto al resto de
documentacion exigida).

5. Incidencia en medio ambiente y/o adaptacion cambio climatico, hasta 20 puntos.

6. Otros parametros objetivos establecidos por SOPRODEVAJE en sus respectivas convocatorias,
hasta 20 puntos en total.

Uno o varios criterios de seleccion seran tenidos en cuenta en funcion de las necesidades
detectadas en la EDLP.

Estos criterios de puntuacién deberan estar desglosados en subcriterios acordes a los objetivos
gue se persigan con cada convocatoria, entre otros: ratios de rentabilidad econdémica, solvencia,
volumen de inversion,, actividad nueva o poco desarrollada en el municipio, grado de
complementariedad a la oferta existente, inversiones en I+D+i,/TIC, nuevos productos o servicios,
comercializacién exterior, creacion y mantenimientos de empleo y su incidencia sobre colectivos
con especiales necesidades, grado de impacto positivo sobre el medio ambiente, implantacion de
planes de calidad o principios de RSE, fomento del cooperativismo o la economia social, etc. En
todo caso, estos subcriterios seran objetivamente cuantificados en las correspondientes
convocatorias, acordes con la estrategia de desarrollo local participativo, siendo este requisito
imprescindible para la autorizacion, asi como la aprobacion de la citada convocatoria por el
organo directivo con competencias en materia de desarrollo rural.

Sera requisito para poder optar a la ayuda, que el expediente alcance una puntuacién minima de
20 puntos.

h. Cuantia total del crédito disponible explicitado por medidas.

i. Cuantia de las ayudas.

j- Indicacion de que el procedimiento de concesion se efectla mediante un régimen de
concurrencia competitiva.

k. Organos competentes para la ordenacion, instruccion y resoluciéon del procedimiento de
concesion de la subvencion y el plazo en que sera notificada la resolucion, asi como los recursos
gue resulten procedentes.

I. Plazo y forma de justificacion por parte del titular del proyecto, del cumplimiento de la finalidad
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para la que se concedié la subvencién y de la aplicacion de los fondos percibidos.

m. Medidas de garantia que, en su caso, se considere preciso constituir a favor del 6rgano
concedente, medios de constitucién y procedimiento de cancelacion.

n. Circunstancias que, como consecuencia de la alteracion de las condiciones tenidas en cuenta
para la concesioén de la subvencion, podran dar lugar a la modificacién de la resolucion.

0. Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales.

p. Criterios de graduacién de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas con motivo
de la concesion de las subvenciones. Estos criterios resultaran de aplicacion para determinar la
cantidad que finalmente haya de percibir el destinatario/a o, en su caso, el importe a reintegrar, y
deberan responder al principio de proporcionalidad.

g. Menciones de identificacion y publicidad derivadas de la normativa correspondiente, cuando se

trate de gastos cofinanciados con fondos europeos o de otras administraciones publicas.

Elaboracion, revision y aprobacion de la convocator ia

La gerencia de SOPRODEVAJE, sera la encargada de elaborar la propuesta o borrador de
convocatoria de ayudas, asi mismo serd la encargada de hacer las propuestas de
revisién/actualizacion de la misma, bien por necesidades de operatividad, o bien por necesidades
de adaptacion a normativas legales. Dicha propuesta serd estudiada por la Junta Directiva,
procediendo, en su caso, a su aprobacién o a introducir las modificaciones oportunas.

Una vez aprobada la convocatoria por SOPRODEVAJE, esta sera remitida por la Gerencia al
organo directivo con competencias en materia de desarrollo rural, para su analisis, dando su
conformidad con la misma, o proponiendo las correspondientes modificaciones o necesidades de
complementarla, en este Ultimo caso, la gerencia llevara a cabo las oportunas modificaciones y/o
complementara el documento siguiendo las indicaciones al érgano directivo con competencias en
materia de desarrollo rural y elevara la propuesta a la presidencia, para su aprobacién. Se
informara de dichas modificaciones en la siguiente reunién de la Junta Directiva, que se celebre
para su ratificacion. El documento final sera remitido de nuevo al 6rgano directivo con competencia
en materia de Desarrollo Rural quien deberd comunicar por escrito a SOPRODEVAJE su
autorizacion.

Publicidad de la Convocatoria

Véase el apartado de informacion y publicidad.

10.2 Recepcion, Registro v Estudio de Solicitudes

Recepcidn, Informacion y Asistencia a personas prom otoras de proyectos
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De forma permanente, el equipo técnico atendera todas las consultas que reciba orientando
adecuadamente a los promotores y recabando de ellos la informacién o documentos necesarios para

la presentacion de solicitudes.

Registro/archivo y conformacion de expedientes

Toda la documentacion correspondiente al tramite de solicitud sera incorporada al expediente, y
verificada su existencia en el mismo, siendo custodiado por SOPRODEVAJE durante un minimo
de 5 afios posteriores al pago de la ayuda.

En el registro general del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes y que se
recepcionen, relativos a la gestion de la ayuda LEADER en un registro Unico. Este registro
contendra la fecha de entrada y salida y un numero correlativo con el que se relacionara el
contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada expediente de
ayuda, en ese mismo momento sera asignado un numero, correlativo para cada medida y/o
actuacion, al expediente de solicitud de ayuda.

Cada solicitud de ayuda, generara un expediente que estara integrado por todos los documentos
gue se recogen en el presente procedimiento de gestion y que aparecen relacionados como
anexos al final del mismo.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n° correlativo
gue le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por diez digitos
(los dos primeros hacen referencia al n°® asignado al Grupo, los dos siguientes a la convocatoria,
los tres siguientes a la submedida y los tres Ultimos al n° correlativo de expediente), en el
correspondiente archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente estaran registrados
digitalmente en la aplicacion informatica desarrollada por la Secretaria General de Poblacion y
Desarrollo Rural.

Solicitudes de ayuda y documentacion a presentar

Tras la estimacion previa de la idea y una vez que el interesado decide que la presentara al
programa comarcal de desarrollo rural, el equipo del CEDER informara al promotor/a sobre la
elaboracion de la solicitud y la documentacion que debe acompafiarla, tanto la establecida en la
convocatoria publica de ayudas, como aquella otra que se juzgue necesaria para completar el
expediente, y ademas se informara sobre el procedimiento (tramitacion, resolucion, justificacion y
pago de la ayuda) y los compromisos que adquirira en el marco del mismo.

1. La solicitud de la subvencion, se ajustara al modelo del Anexo Il de este procedimiento.

Podra presentarse en la/s dependencia/s que a tal efecto designe el SOPRODEVAJE en las
correspondientes convocatorias, en la forma y plazos fijados en las convocatorias de ayudas y se
registraran con la fecha de recepcién y el nimero de expediente correlativo que le corresponda
(no se considerara la posibilidad de presentar la documentacién por ventanilla Unica, ya que este
servicio Unicamente esta destinado a documentacion remitida a las Administraciones Publicas,
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salvo que el grupo lo tenga convenido con la Administracion correspondiente).

2. El modelo de solicitud debera estar cumplimentado en todos sus apartados, firmado por el

solicitante de la ayuda, y acompafiarse, en funcién de la naturaleza de la persona beneficiaria y

tipologia del proyecto, de la siguiente documentacién relativa a la inversién o actividad que

pretendan realizar:

-

Fonds Eropes Aot o Drnarrade Rar
Earcpe ivierse o bis 200 rerdles

UNION EUROPEA
- b 'Q DEEPANA  DEAGRCULTURA FISCA
1 2 Y ALMINTAGON

Documento acreditativo de la personalidad del solicitante y, en su caso, de la
representacion que ostenta. Si el solicitante es una persona fisica, la fotocopia
compulsada del NIF, y en el caso que sea una persona juridica, la acreditacion
documental del CIF junto con documentacion justificativa de la personalidad juridica,
documento en que conste el acuerdo de iniciar la accion para la que se solicita la ayuda y
documento en que se delegue el poder de representacion al representante de la persona
juridica junto con copia de su NIF.

En el caso de empresas vinculadas, si la entidad solicitante elabora cuentas consolidadas
o esta incluida en las cuentas consolidadas de otra empresa vinculada, deberan aportar
las cuentas consolidadas elaboradas correspondientes al Ultimo ejercicio cerrado que
hayan sido presentadas ante el registro correspondiente. Si la empresa solicitante, o una o
varias empresas vinculadas, no elaboran cuentas consolidadas no se incluyen por
consolidacién, habran de entregar los balances y declaraciones sobre el Impuesto de
Sociedades de la solicitante y de las empresas vinculadas correspondientes al ultimo
ejercicio cerrado presentadas en el registro correspondiente.

En el caso de entidades locales, ademas de fotocopia del CIF, se debe presentar
certificado del nombramiento del alcalde/presidente, certificado del secretario del acuerdo
del érgano competente de iniciar la accién para la que se solicita la ayuda. Del mismo
modo, se adjuntara Certificado de la Secretaria-Intervencion de la entidad local titular del
proyecto, donde se exprese la forma de ejecucién del proyecto y se garantice la
posibilidad de dotar de disponibilidad presupuestaria para abordarlo.

En las Agrupaciones de personas fisicas u otras entidades de tipo comunal, los miembros
nombrardn un representante o apoderado Unico y, en documento que se incorporara al
expediente, manifestaran sus respectivas participaciones en la cosa comun y asumiran su
responsabilidad solidaria en las obligaciones derivadas del expediente.

Proyecto o Memoria normalizada del proyecto de inversion (Anexo A.0) que incluyan una
descripcion de la inversion o actividad, descripcion de su contribucién al desarrollo de la
zona, y presupuesto de los gastos a efectuar e impacto ambiental previsto. Cuando el
proyecto implique la realizacion de obra civil y/o instalaciones y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera presentarse un
proyecto realizado por técnico competente, visado por el Colegio profesional que
corresponda, debiendo contener como minimo: Planos de situacién y emplazamiento, y de
distribucion en planta diferenciado la situacidn anterior de la posterior a la inversion, dénde
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se detalle la ubicacion de la maquinaria y/o equipos a instalar.

- En actividad de formacién, la memoria explicativa deberd contener: los objetivos, el

contenido, la duracién y fechas, los medios que se emplearan para su realizacion, el
namero de alumnos, calendario de la actividad, descripcidn del personal encargado de su
realizacion y el presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

Facturas pro-forma correspondientes a obra civil, adquisicidon de maquinaria, equipamiento
y en general, de todas las inversiones o documentos de valor probatorio equivalente en el
trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacion
de inversiones, adquisicion de bienes de equipos, y gastos por servicios de asistencia y
consultoria de ingenieria de proyectos, se deberan solicitar tres ofertas a que se refiere el
art. 36.3 de la Ley 6/2011 de 23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables no existan en el mercado suficiente nimero de entidades que lo
suministren o presten. Las ofertas presentadas deberan ser auténticas y no de
complacenciafficticias, de proveedores reales e independientes, y deben estar lo
suficientemente detalladas e incluir los mismos elementos para poder ser comparables. En
los casos no incluidos en el articulo 36.3 anteriormente citado, para la realizacién de la
moderacion de costes, se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 24.e de la Orden
de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia
LEADER.

Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos vy
Administraciones Nacionales, Autondmicas o Locales.

El 6rgano gestor recabara de oficio los certificados o informacion a emitir por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, por la Consejeria competente en materia de hacienda
de la Junta de Extremadura y por la Tesoreria General de la Seguridad Social que
acrediten el cumplimiento de las obligaciones con dichas entidades por parte de las
personas solicitantes, asi como los datos de Identidad personal de éstas obrantes en sus
archivos, bases de datos u otros fondos documentales o mediante los servicios ofrecidos
por el Ministerio de competente prestador del Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad. No obstante, las personas solicitantes podran oponerse a que se realicen de
oficio dichas consultas, indicandolo asi en el apartado correspondiente del modelo de
solicitud del anexo Il, debiendo presentar entonces la certificacion o el documento
identificativo correspondiente.

Si el interesado no otorga la anterior autorizacion o bien, revocara la anteriormente
presentada, debera aportar la correspondiente certificacion administrativa expedida por el
organo competente.

Declaracion de no hallarse incursos en las causas de prohibicién para obtener la condicion
de persona beneficiaria conforme a lo establecido en el apartado 2 del articulo 12 de la
Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, en el modelo de Anexo Il de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se
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regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del
Proyecto, (nota simple actualizada o certificado del registro de la propiedad que incluya
fecha de expedicién). En caso de arrendamiento, contrato de alquiler, documento de
cesion o similar. En ambos casos con una duracion minima de 3 afios desde el pago final
de la ayuda en el caso de personas beneficiarias Pymes. Cuando la persona beneficiaria
no sea Pyme, la duracion al menos durante cinco afios, desde el pago final de la ayuda.

Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles
por la Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se
trate 0, en su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos. El Proyecto y los permisos,
inscripciones y otros requisitos legales, seran en todo caso exigibles en el momento de la
resolucion del expediente, salvo que concurriendo causa que justificare la imposibilidad de
presentacion de los mismos, SOPRODEVAJE autorice expresamente y de forma
individualizada, que constara en la Resolucion de Ayuda, su presentacién posterior que,
en todo caso, habra de efectuarse con anterioridad a la fecha limite de ejecucion del
proyecto.

Cuando la persona destinataria final o promotora de la ayuda acceda a la misma en razén
de su condicion de microempresa y/o Pyme, debera acreditarse documentalmente la

misma.

Declaracion expresa de todas las ayudas de minimis recibidas o solicitadas, y en su caso
de la cuantia concedida, durante los tres ejercicios fiscales anteriores.

Compromiso de mantener el destino de la inversién auxiliada, al menos durante tres afos,
desde el pago final de la subvencién a la persona destinataria final sin que aquella
experimente ninguna modificacién importante que afecte a su naturaleza o a sus
condiciones de ejecuciéon o que proporcione una ventaja indebida a una empresa o a un
organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del régimen de
propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupcion o del cambio de
localizacion de una actividad productiva. Cuando la persona beneficiaria no sea Pyme,
mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afos, desde el pago

final de la subvencion.

A tales efectos, se considerara que constituye una modificacién sustancial de las
condiciones vy obligaciones derivadas de la ayuda las que afecten al mantenimiento
del empleo comprometido cuando la incidencia en este se derive de decisiones y acciones
adoptadas por el promotor del proyecto, con la salvedad de lo establecido en la
Disposiciones Adicionales Sexta y Séptima del DECRETO-LEY 8/2020, de 24 de abiril, por

el que se adoptan medidas urgentes y extraordinarias para el mantenimiento y
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recuperacion del empleo frente a la crisis ocasionada por el COVID-19, segun la cual se
modifica el articulo 8 de la Orden de 16 de enero de 2020 eliminando la obligacion de
crear o mantener empleo. Asi mismo serd cada Convocatoria de Ayudas la que
establecera si la creacibn o mantenimiento de empleo se utiliza como criterio en la
seleccion de proyectos, interpretandose de acuerdo a la modificacion introducida en las
citadas Disposiciones Adicionales Sexta y Séptima del articulo 41 de la Orden de 16 de
enero de 2020.

-+ Compromiso de poner a disposicion del Grupo de Accion Local, de la Comunidad
Auténoma, de la Comisién de la UE o de los Organos de Control establecidos, la
documentacion necesaria para que éstos puedan recabar informacion precisa y verificar la
inversion o gasto, hasta los cinco afios siguientes al pago de la ayuda.

Cualesquiera otros documentos que SOPRODEVAJE estime necesarios para poder adoptar
motivadamente la correspondiente resolucion.

3. La solicitud de ayuda debe contener en el apartado de descripcion del proyecto y de los
objetivos previstos, una clara y precisa descripcion de la actuacion y de los objetivos, y en el
apartado de datos de la empresa del Ultimo afio se deberan acreditar:

» El nimero de trabajadores y trabajadoras (media anual) con certificado de vida laboral.

» El volumen anual del negocio y el activo del balance con el impuesto de sociedades o
declaracion de la renta de las personas fisicas.

10.3 Andlisis de Solicitudes

El GAL realizara cuantas actuaciones sean necesarias, tendentes a preparar la informacion y
documentacién precisa para poder evaluar correctamente el proyecto, pudiendo recabar informes
de los propios técnicos del CEDER, de consultores especializados, de las entidades publicas o
privadas, de los agentes de empleo y desarrollo local y deméas agentes socioecondmicos.

Se analizaran las solicitudes y la documentacion requerida para comprobar si contienen la
informacion necesaria y se adecuan a la naturaleza de las medidas a cuyas ayudas pretendan
acogerse, realizando las correspondientes revisiones administrativas.

El estudio de los expedientes se realizara por riguroso orden de entrada de las solicitudes. Y
conforme a dicha premisa SOPRODEVAJE analizara los expedientes para en su caso proceder al
requerimiento de documentacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administr aciones Publicas , si del andlisis de la
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documentacion se deduce la falta de algin requisito o documento acreditativo, acorde a lo
establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento administrativo
comun de las Administraciones Publicas, SOPRODEVAJE requerira al interesado para que, en un
plazo de 10 dias, subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que,
si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucién que debera ser

dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la citada Ley.

Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacién a cada uno de ellos de la correspondiente lista de control
cumplimentada, fechada y firmada por el técnico responsable de su realizacién (Anexo A.1) en
funcion de la documentacién exigida en cada una de las convocatorias, y que en todo caso debera

tener como contenido minimo especificado en el apartado anterior.

En caso de ser presentada documentacion por parte del promotor con posterioridad a la solicitud y

con caracter previo a los requerimientos esta sera registrada e incorporada al expediente.

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el presente procedimiento y demas
normativa que resulte de aplicacion o la falsedad en los mismos imposibilitara la emision de la
correspondiente resolucién o, en su caso, tendra la consideracion de incumplimiento de las
condiciones exigidas para la eficacia de éste y constituirda causa de resolucion del mismo sin

perjuicio del ejercicio de las acciones de cualquier orden que proceda ejercer.

En el caso de requerimiento de documentacién, también se dejard constancia en el expediente
gue la documentacién requerida ha sido o no aportada, y de si han sido o no respetados los plazos
fijados para la subsanacién. (Anexo A.1.1)

Las comunicaciones y/o notificaciones a la persona promotora se realizaran por cualquier medio
gue permita tener constancia de la recepcion por parte del titular o de su representante, asi como
de la fecha de recepcion y el contenido del acto notificado, de acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de
octubre del Procedimiento administrativo comin de las Administraciones Publicas, (no se
considerarda la posibilidad de presentar la documentacion por ventanilla Gnica, ya que este servicio
Unicamente esta destinado a documentacién remitida a las Administraciones Publicas, salvo que el

grupo lo tenga convenido con la Administracion correspondiente).

Comprobacion de la condicién de persona beneficiaria y/o destinataria final de la ayuda

El CEDER comprobara que la persona promotora cumple con los requisitos para ser persona

beneficiaria de una ayuda con Enfoque LEADER.

Podran tener la consideracion de persona beneficiaria y/o destinataria final de las ayudas para la
realizacion de proyectos, aquellas que vayan a realizar la actividad que fundamenté su
otorgamiento 0 que se encuentre en la situacién que legitima su concesién, sin perjuicio de las

especificaciones previstas en cada una de las actuaciones del articulado de la Orden de 16 de
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enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER, de
acuerdo con el programa comarcal de desarrollo rural y en su caso a través de la convocatoria que
se realice al efecto por parte del Grupo de Accion Local.

Con caracter general podran ser personas destinatarias finales o beneficiarias de las ayudas: Las
personas fisicas y/o juridicas o sus agrupaciones, tales como las Comunidades de Bienes y otras
entidades a los que para cada una de las actuaciones previstas en las bases reguladoras
contempladas en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo
la metodologia LEADER se les reconozca tal condicion. En el caso de empresas tan solo podran
recibir las subvenciones objeto de la presente normativa reguladora aquellas que cumplan los
requisitos establecidos por la Comisién para ser micro, pequefias y medianas empresas conforme
a la recomendacion de la Comision 2003/361/CE. También podran ser personas beneficiarias de
las ayudas las Administraciones publicas, Corporaciones y/o entidades locales.

El Grupo dejara constancia en el expediente que se ha comprobado que el solicitante cumple los
requisitos exigidos por la normativa aplicable para ser beneficiario/a de la ayuda, en concreto se
cumplimentara y firmara la lista de comprobacién de requisitos del beneficiario/a (Anexo A.2), que

se extiende a la comprobacion de los siguientes requisitos:

» Se comprobara la existencia en el expediente de la correspondiente Declaracion
Responsable sobre la condicién de personas beneficiarias de no estar incurso en las
causas de prohibicién para obtener la condicion de persona beneficiaria previstas en el
articulo 13 apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

» Estar al corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de
la Comunidad Autonoma de Extremadura y frente la Seguridad Social, salvo que
acredite que dichas deudas se encuentran aplazadas, fraccionadas o cuando se
hubiese acordado su suspensién, a no ser que sea deudora por resolucion firme. Los
interesados podran acreditar tal circunstancia mediante la presentacion de los
oportunos certificados emitidos por la administracion actuante, o bien otorgar su
autorizacion expresa para que los certificados puedan ser directamente recabados en
su nombre por el 6rgano gestor de la ayuda, conforme a lo establecido en el Decreto
125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora de la
tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada a los procedimientos

de la Junta de Extremadura.

- En su caso, reunir las condiciones para ser declarada Microempresa o Pequefia y

mediana Empresa.

- No rebasar los limites establecidos, en su caso, para las ayudas de minimis.

-+ Si cumple con las necesidades de creacion o mantenimiento de empleo de

UNION EUROPEA SOCIEDAD PARA
- - 1T commo  reamo JUNTA DE EXTREMADURA 2N LA PROMOCION ¥
Ay e Rre——r—" l"i"'ﬂ'l DESARROLLO DEL

Fondo Europes Agresh ¢ Dvarric Rers ]
Polaén y Tarrtorc | vaLLe pELjeRTE

Earops ivierte o0 bis 1oss rersdes

35



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)
conformidad con la tipologia de proyecto (Creacion,  Ampliacion,

Modernizacion/Mejora, o Traslado).

- Si el proyecto se enmarca dentro del ambito territorial del grupo de actuacion, o esta

relacionado con el mismo en términos de desarrollo.

- Conformidad o disconformidad con la Naturaleza del proyecto presentado: Productiva
0 no productiva (de acuerdo a art. 7 de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se

regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER).

El Grupo garantizara la confidencialidad de los datos facilitados por los promotores, en el marco
del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos y acorde a lo establecido en la Clausula VI,
(punto j) del Convenio firmado entre el Grupo de Accion Local y la Consejeria de Medio Ambiente

y Rural, Politicas Agrarias y Territorio (Anexo A.22).

10.4 Acta de no Inicio

Una vez presentada la solicitud y la documentacion requerida, el equipo técnico del CEDER
comprobara que contiene la informacion necesaria y se adecuan a la naturaleza de las medidas a
cuyas ayudas pretenden acogerse. Comprobados estos extremos, el Grupo procedera de la

siguiente forma:

-+ Levantara acta de no inicio de inversiones (Anexo lll), en las instalaciones del promotor
donde se vaya a ubicar la inversion. El acta debera ser firmada por el GAL y por el
solicitante y/o su representante. Anexo Il del procedimiento de gestion.

-+ EIl GAL debera comprobar que no se han iniciado las inversiones e incluira fotografias que
reflejen claramente el estado del lugar en el que se vayan a ejecutar las mismas y
acompafiada de un plano o croquis en el que se indique el lugar desde el que se ha
realizado la fotografia.

- Una vez comprobado el no inicio de las inversiones proyectadas el solicitante quedara
autorizado a iniciar las mismas. La comprobacion del no inicio y el levantamiento del acta
no presupone el cumplimiento del resto de las condiciones exigidas para la concesion
definitiva de la ayuda.

-+ La realizacion del acta de no inicio por técnico del GAL, no supondra la resolucion

favorable del expediente.

10.5 Procedimiento de Concesion de Ayudas: Comision de Valoracion, Informes

Técnico-Econdmico, supervision del/la RAF y Control administrativo
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Con la excepcion de los expedientes propios del Grupo de Accién Local, la concesion de las
ayudas se realizara en régimen de concurrencia competitiva mediante la comparacién de las
solicitudes presentadas que retnan los requisitos para optar a la ayuda, a fin de establecer una
prelacién entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en el
presente Procedimiento de Gestidn y en la correspondiente Convocatoria de Ayudas, y adjudicar,
con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquéllas que hayan obtenido
mayor valoracion.

Las solicitudes que, al amparo de una determinada convocatoria y por falta de crédito, no
pudieran ser atendidas, podran volver a presentarse a la convocatoria siguiente a
instancia del interesado, aunque hayan iniciado las obras con posterioridad al
levantamiento del acta de no inicio de la inversion correspondiente a la convocatoria
anterior.

El Equipo Técnico analizara cada una de las solicitudes y la documentacién presentada,
valorando los distintos componentes del proyecto, su viabilidad y su adecuacion a la
Estrategia de Desarrollo planteada en el Programa. Si en el proceso de analisis de la
documentacion del proyecto, el Equipo Técnico observara la carencia de algun requisito o
documento acreditativo, o la insuficiencia de la informacion en ellos contenida, se
comunicara a la persona beneficiaria para que complete el expediente en los extremos
que se le sefialen, dandole un plazo para completar o acreditar las exigencias requeridas.

El proceso de seleccion de las iniciativas presentadas por terceros para que sean subvencionadas
con cargo al Programa de Desarrollo Rural, puede dividirse en dos etapas, una primera de
comprobacion de las condiciones minimas, cuyo cumplimiento es necesario para poder recibir
ayudas, y otra posterior de contraste de una serie de criterios, cuya baremacion, determinara la
intensidad de la ayuda a percibir. Los criterios de la baremacién, cuantificados en base a lo
establecido en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER, seran los que determinen el porcentaje de ayuda, diferenciando segun se

trate de proyectos productivos o no productivos.

Comision de Valoracion

Para el andlisis y valoracion de las solicitudes presentadas conforme a los criterios de valoracién
establecidos en la convocatoria se constituira una Comision de Valoracion, que emitira un informe
(Modelo A.13) en el que se concretara el resultado de la evaluacion efectuada, y que estara
integrada al menos por tres miembros:

Presidencia: Una Técnica de SOPRODEVAJE.

Vocales: Dos personas del equipo técnico de SOPRODEVAJE, actuando una de ellas como
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secretaria de la Comision.
El % de ayuda se establecera en cada convocatoria en funcion de la puntuacién final obtenida con

el sumatorio de los puntos asignados a cada criterio.

Intensidad de la ayuda:

Los limites en la intensidad de la ayuda, tanto en términos de porcentajes de ayuda, como en
términos de ayuda, respetaran en todo momento los limites maximos establecidos en la normativa
correspondiente del FEADER, en el Régimen de Ayudas y en cada una de las convocatorias.
Obviamente, en cualquiera de los casos, las ayudas y porcentajes resultantes de la aplicacion de
los criterios de baremacién estaran condicionadas a lo recogido en el Régimen de Ayudas del
Programa, especialmente en lo referente a limitaciones a la hora de percibir ayudas, tanto por la
naturaleza del promotor, como por la de la actuacion y también en cuanto a los limites en la

cuantia de la ayuda.
Baremos

La definicion de los criterios de valoracién y su baremacion cuantitativa para los expedientes de
solicitud de ayuda vendran definidos en cada una de las convocatorias de ayuda establecidas por
SOPRODEVAJE. Si bien, siempre deberan de tenerse en cuenta, entre otros, los siguientes
parametros:

- Viabilidad de la operacion, hasta 20 puntos.

- Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y en el tejido socioeconémico,
hasta 20 puntos.

- Aspectos vinculados a la innovacién y otros valores afiadidos del proyecto, hasta 20
puntos.

- Incidencia en la creacion y/o mantenimiento de empleo, igualdad de género e inclusion,
hasta 20 puntos. Todas las actuaciones deben obtener puntuacién y la puntuacién que se
establezca para cada una de ellas, debe ser lo mas equilibrado posible. En relacion a la
creacion y el mantenimiento de empleo, se puntuara el que, voluntariamente, las
potenciales personas destinatarias finales o beneficiarias decidan comprometerse
mediante modelo de creacion/mantenimiento de empleo al respecto, que deberan
presentar junto al resto de documentacién exigida.

- Incidencia en medio ambiente y/o adaptacion cambio climatico, hasta 20 puntos.

- Otros parametros objetivos establecidos por SOPRODEVAJE en sus respectivas

convocatorias, hasta 20 puntos en total.

Informe Técnico
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- Una vez efectuadas las comprobaciones y verificaciones anteriores, la Gerencia de
SOPRODEVAJE, como 6rgano instructor emitird Informe Técnico Econémico (Anexo 1V) El
citado informe debe contener la baremacion de los expedientes de acuerdo con los criterios de
valoracion establecidos en la convocatoria de ayudas y acorde a la valoracion realizada por la
Comision de Valoracion. Este informe es vinculante, para el Organo instructor.

- En el Informe Técnico Econémico, ademas de los datos generales del peticionario y de las
caracteristicas del proyecto, se reflejara un resumen del presupuesto desglosado por capitulos
de gasto, indicadores fisicos y econdmicos (analisis y ratios de viabilidad) del proyecto,
baremacion del proyecto, su incidencia sobre el empleo y medio ambiente, apreciacion de la
capacidad empresarial y econémica del promotor del proyecto, y la propuesta de financiacién y

de concesion de la ayuda.

- Durante la tramitacién de la ayuda, se efectuaran las comprobaciones oportunas sobre los
datos de la empresa (nivel de empleo, volumen anual de negocios, activos del balance), asi
como la compatibilidad con otras ayudas publicas solicitadas o que vaya a solicitar. Para ello
se solicitara al titular del expediente copia de la/las solicitud/es de ayuda o copia de la/las
resoluciones de concesion de las ayudas si dispone de ellas, y si del contenido no se
desprende la compatibilidad se efectuara consulta con el 6rgano gestor correspondiente,

dejando constancia de la misma en el expediente.

- En el caso de que la teméatica, complejidad o dimensiones de un proyecto concreto superase
las posibilidades del Equipo Técnico, se podra contratar la asistencia técnica de expertos
externos para la realizacion de los estudios necesarios para poder elaborar el correspondiente

Informe Técnico Econémico.

Supervision _del/la_RAF con caracter previo _a la_sol icitud de realizacién del control

administrativo de ayuda.

Con caracter previo a la solicitud de realizacion del control administrativo se comprobara el
cumplimiento de los requisitos de condiciones de la persona destinataria final (Anexo A.2), la
moderacion de costes, la baremacion del expediente de la ayuda, por parte de la o del
Responsable Administrativo y Financiero SOPRODEVAJE (Anexo A.9). Dichas

comprobaciones se extenderan, como minimo, a los siguientes extremos:

- Solicitud suscrita por el titular del proyecto en tiempo y forma.

- Acta de comprobacién de no inicio del gasto o inversion.

- Informe técnico-econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacion a los criterios de
valoraciéon contenidos en el procedimiento de gestién y a los requisitos especificos
establecidos en el Régimen de Ayudas.

- Escrituras, titulos de legitimacion, proyectos técnicos, permisos y autorizaciones en los
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términos previstos en el Régimen de Ayudas.
- Cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, en los términos
sefialados en el Régimen de Ayudas.

- Cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, objetividad e imparcialidad.

Control Administrativo a la solicitud de ayuda

Una vez realizado el ITE, SOPRODEVAJE solicitara4 al érgano directivo con competencias en
materia de desarrollo rural, la realizacion del control administrativo de la solicitud de ayuda de
los expedientes por importe superior a 300.000 € de inversion total solicitada conforme a lo
establecido el articulo 24, de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de

ayudas bajo la metodologia LEADER.

El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable emitido por el 6rgano
directivo con competencias en materia de desarrollo rural, como acto de tramite cualificado, sera
vinculante para SOPRODEVAJE.

En el resto de expedientes, correspondera al GAL la realizacién de los controles conforme a lo
establecido en el articulo 24 de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema

de ayudas bajo la metodologia LEADER.

10.6 Resolucién de la Concesion de la Ayuda

La Presidencia a instancias de la Gerencia, convocara una reunion para el andlisis definitivo de los
proyectos por parte del érgano de decision. Para facilitar y agilizar la toma de decisiones, el equipo
técnico elabora un dossier con toda la documentacion necesaria, a tratar en la misma, entregando la

informacion con anticipacion a todos los miembros del Junta Directiva.

Propuesta de Resolucién provisional

- La Junta Directiva, persona u 6rgano en quien delegue, a la vista del Informe Técnico
Econémico emitido por la Gerencia, informe de supervision del ITE y Control
administrativo de la solicitud de ayuda emitird propuesta de resolucién provisional (Anexo
A.5), que se notificara por correo certificado y acuse de recibo a las personas interesadas
propuestas como beneficiarias, en un plazo no superior a 15 dias a partir de la fecha en la
que fue dictada, para que comuniquen su aceptacion (Anexo A.6) o formulen alegaciones
en caso de desacuerdo, en el plazo maximo de 15 dias posteriores a la recepcion de la

misma.

-+ La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del de la persona
beneficiaria (titular del proyecto) propuesto, mientras no se haya notificado la resolucion
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definitiva de concesion.

Resolucién Definitiva

- La Resolucion definitiva de concesion de la ayuda (Anexo A.7) sera emitida por el Organo de
decision de SOPRODEVAJE, Junta Directiva, persona u organo en quien delegue, una vez
haya sido aceptada, o en su caso, examinadas las alegaciones aducidas por los solicitantes a
la propuesta de resolucién provisional y siempre que haya sido completado el expediente en el
apartado de solicitud. El porcentaje de ayuda se correspondera con la baremacién obtenida
respetando en todo caso los limites establecidos para cada actuacién. El plazo maximo para
resolver y notificar sera de seis meses a partir del momento de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes de la convocatoria correspondiente, transcurridos el cual sin

haberse producido la resolucion la solicitud de ayudas se entendera desestimada.

-+ La resolucion de concesion, y cuantas se deriven de la tramitacion del expediente de
concesion de ayudas y en su caso, de la recuperacion y reintegro de la misma, se notificara a
los interesados dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha en que fue dictada, por
cualquier medio que permita tener constancia de la recepcion por el interesado 0 su
representante, asi como de la fecha, la identidad y el contenido del acto notificado, tal y como
establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

-+ La Resolucion de concesion debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

Resolucién de concesion estimatoria de la ayuda:

» Lafinalidad para la que se aprueba.

» El presupuesto de la inversion.

» El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la procedencia
de la financiacion.

» El plazo maximo para el inicio de la inversion, que no podra ser superior a 3 meses
desde la notificacion de la resolucion a la persona beneficiaria (titular del proyecto).

» El plazo de ejecucion vy justificacion de la actividad subvencionable, que no podra ser
superior a dieciocho meses desde la resolucion, salvo que, por causas excepcionales
y previa peticion del interesado, justifiquen la prérroga del plazo, que no sera superior
a la mitad del plazo inicial.

» Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad comunitarias.

» La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o cédigos contables
adecuados que identifiguen todas las transacciones correspondientes a la ayuda

concedida.

Resolucion de concesion desestimatoria de la ayuda.

» El motivo por el que se ha adoptado tal decision.
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Frente a la resoluciébn expresa que pone fin a la via administrativa, podra interponerse
potestativamente Recurso de reposicién ante el titular de la Consejeria de Agricultura, Desarrollo
Rural, Poblacion y Territorio, en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de la
recepcion de la naotificacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun y el articulo 102 de la Ley
1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad Auténoma de

Extremadura.

Modificaciones y/o alteraciones de las condiciones establecidas en la resolucién

Cualquier alteracion de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y de las condiciones
tenidas en cuenta para la concesién de la subvencién podra dar lugar a la modificacion de la
resolucién de concesién (Anexo A.18) , en los términos establecidos en la normativa reguladora de
la subvencion, de conformidad con el articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes
de ejecucion o de justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencion. En ningln caso sera
objeto de modificacion de la resolucién los que supongan cambios sustanciales de la solicitud.

Si procede y previa autorizacion del Grupo, cualquier alteracién de los compromisos iniciales
podra dar lugar a una modificaciéon de la resolucion que se formalizara mediante una nueva
resolucién y se incorporara al expediente.

Las modificaciones y/o alteraciones de las condiciones establecidas en la resoluciéon cuando
obedezcan al deseo del promotor/a deberan realizar la correspondiente solicitud o peticién por
escrito, que sera registrado en las oficinas de SOPRODEVAJE.

En caso de obedecer estas modificaciones y/o alteraciones a necesidades, de SOPRODEVAJE,
éste estd obligado a comunicar dichas resoluciones al promotor, quien debera aceptarlas
expresamente mediante la firma de Anexo a la resolucion de ayuda. (Anexo.A.3.1).

En aras de agilizar la gestion administrativa, SOPRODEVAJE podra autorizar expresamente y de
forma individualizada, que constara como condicién particular en la resolucion de ayuda, la
presentacion posterior al momento de la resolucion, del proyecto, permisos, inscripciones y otros
requisitos legales, que en todo caso habran de efectuarse con anterioridad a la fecha limite de
ejecucion del proyecto fijada en la resolucion de la ayuda.

Las modificaciones de la resolucion de ayudas estan delegadas en la Presidencia, que en todo
caso seran ratificadas por la préxima Junta Directiva que se celebre.

Cambios de titularidad

No se admitira ningin cambio de titularidad hasta la resolucién de concesion de la ayuda, salvo si
el destinatario/a final de la ayuda es la persona fisica 0 miembro de una Comunidad de Bienes y
s6lo en casos de fuerza mayor, jubilacién u otra causa debidamente justificada y siempre que el
nuevo titular cumpla los requisitos para ser persona destinataria final.

Una vez dictada la resolucion de concesién de la ayuda, se podran admitir cambios de titularidad
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si la nueva empresa cumple los requisitos para ser persona destinataria final de la ayuda. El

cambio no podra suponer disminucién de la puntuacién de los criterios de valoracién y
ponderacién establecidos en el articulo 28 de la Orden de 16 de mayo de 2020 por la que se
regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER, si se aplic6 el sistema de concurrencia
competitiva, y no podra resultar incompatible con cualesquiera otros requisitos y condiciones

exigidos en las presentes bases reguladoras.

La nueva empresa debera subrogarse en todos los derechos y obligaciones inherentes al

expediente hasta el cumplimiento de todos los compromisos.

10.7 Metodologia de Certificaciones

Ejecucion de las inversiones

-+ La ejecucion del proyecto debera ajustarse a las condiciones, finalidad, prescripciones y

plazos establecidos en la resolucion de concesion de la ayuda.

- El plazo maximo para el inicio de la inversion, no podra ser superior a 3 meses desde la
notificacion de la resolucién a la persona beneficiaria (titular del proyecto), computandose
como fecha de inicio la de la primera factura pagada, salvo que el Grupo compruebe el
inicio material en fecha anterior. No obstante, previa solicitud razonada de la persona
beneficiaria (titular del proyecto), el Grupo podra ampliar el inicio de las inversiones, en un

unico plazo, no superior a la mitad del plazo inicialmente previsto.

- El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a
dieciocho meses desde la resolucion, salvo que, por causas excepcionales y previa
peticion del interesado, justifiquen la solicitud de una Unica prorroga del plazo (Anexo

A.15), que no podra ser superior a la mitad del plazo inicial.
-+ La demora en los plazos fijjados para la ejecucion del proyecto o para la justificacion

documental dara lugar a la pérdida al derecho de la subvencidn, salvo que se acredite que

dicha demora ha sido motivada por causas no imputables a la persona titular del proyecto.

Justificacién de la ejecucion de las inversiones

1. Una vez recibida la comunicacién por escrito de la persona titular del proyecto de haber
realizado la inversion parcial o total, el GAL realizaré visita de control “in situ” y verificara que se
cumplen las condiciones acordadas en la resolucion de concesion de ayudas, levantando Acta
parcial o final de inversién o gasto (Anexo V), y en un plazo no superior a 15 dias desde que el

Grupo de Accion Local reciba la comunicacion por escrito.
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2. Esta verificacion asegurara la existencia real del bien objeto de comprobacioén, asi como su
ajuste al proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, y las comprobaciones
necesarias en funcién de la inversion o gasto subvencionado. En el caso de las acciones
formativas u otras actividades de similares caracteristicas (jornadas, ferias, eventos, etc) se debe
efectuar una visita de control “in situ” de la inversion, en el periodo en el que se realiza la actividad,
levantando la correspondiente acta, y recogiendo toda la informaciéon posible de la actividad
(fotografias, material divulgativo, etc) de manera que quede pista de auditoria suficiente. Para ello,
la persona beneficiaria habra tenido que comunicar con la suficiente antelacion el inicio de la

accion para poder realizar el control “in situ”.

3. La comprobacién incluye la obligacion de la persona destinataria de la ayuda de publicitar la
ayuda FEADER, conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE)
N° 808/2014 de la comisién, de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de
aplicacion del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la

ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

4. El contenido de la justificacion documental de la actividad y la forma de presentacion se
determinan en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER o en las instrucciones que se dicten al respecto desde el érgano directivo
con competencia en materia de desarrollo rural. La justificacion documental se presentara
mediante solicitud de Liquidacion conforme al Anexo VI, irA acompafada de los permisos,
licencias, inscripciones y otros requisitos exigidos por la Administracién General del Estado,
Comunidad Auténoma y/o Municipios para el tipo de inversion o gasto de que se trate, como a los
gastos efectivamente incurridos y que éstos deben corresponder a pagos realizados. La forma de
acreditar las inversiones o gastos subvencionados es mediante original y/o copia compulsadas de
facturas pagadas o documentos contables de valor probatorio equivalente con validez en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente,

junto con los titulos o los documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.

Las facturas deberan adaptarse a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion,

debiendo incluir los siguientes datos:

» Numero de factura.

» Lugar y fecha de expedicién. La fecha de expedicién debe estar comprendida dentro
del plazo de ejecucién del expediente objeto de subvencion.

» Datos identificativos tanto de la persona expedidora de la factura, como de la

destinataria, debiendo coincidir éste Gltimo con la destinataria final de la subvencion:
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Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa y domicilio, asi como
namero de identificacion fiscal (NIF).

» Descripcién detallada de la operacion con indicacion de los bienes que se adquieren o
servicios que se prestan, consignandose los datos necesarios para la determinacién
de la base imponible del impuesto, indicando el precio unitario sin impuestos de dichas
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho
precio unitario, importe total y fecha en la que se ha efectuado la operacion que se
documenta.

» Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

» Cuota tributaria que, en su caso se repercuta, que debera consignarse por separado.
En el caso de que la operacién que se documente en la factura esté exenta 0 no
sujeta al IVA, la misma deberda incluir una referencia a las disposiciones o preceptos
correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacién de que la operacién esta exenta
0 Nno sujeta.

» No se admitiran las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditard mediante transferencia bancaria, copia del cheque nominativo
u otro comprobante de pago de valor probatorio equivalente, asi como el extracto bancario que
justifiqgue el cargo, mediante documentos originales o fotocopias debidamente compulsadas en el

momento de presentacion de la documentacion.

En todos los casos en las acreditaciones de los gastos y de los pagos efectuados han de quedar
pistas de auditoria suficientes para verificar el origen y destino de los fondos y su correspondencia

con el emisor y destinatario de las facturas.

Tanto la fecha de emisién de las facturas como la de los pagos han de estar comprendidas dentro
del plazo de ejecucion y justificacion establecidas y ser posteriores a la fecha del acta de no inicio,
con la excepcién prevista en el articulo 19.4 de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se

regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

5. En las inversiones realizadas en compra de inmuebles es obligatoria la presentacion de
escritura publica de compraventa a favor del titular del expediente, debidamente inscrita en el

Registro de la Propiedad, y sus correspondientes justificantes de pagos.

6. En el caso de obra civil consistente en nuevas construcciones y edificaciones, se acreditaran
mediante facturas en firme de fecha posterior al levantamiento del acta de no inicio de inversiones
y justificante de pago por el valor de las mismas, asi como escritura de declaracion de obra nueva
debidamente inscrita y a favor exclusivamente de la persona destinataria de la subvencion
concedida. Cuando la obra civil consista en reforma sobre locales o edificaciones en régimen de

alquiler, que no tengan la consideracién de obra nueva, se acreditardn mediante facturas en firme.
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7. La acreditacion del nivel de empleo en el momento de la solicitud de liquidacion se realizara
mediante la aportacion de un informe de vida laboral a esa fecha, asi como la aportacién de
contratos de los trabajadores o cualquier otro documento que demuestre la situacion laboral de la

empresa.

8. Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas, en el expediente constara la
variacion que haya sufrido la memoria presentada respecto de la solicitud. Contendra el programa
de la actividad realmente impartido con una clara descripcion de la accién formativa, temario,
profesorado y su seleccion, el listado, descripcion de los alumnos y su seleccion, el material

didactico empleado y entregado y el control de asistencia de los alumnos.

9. En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocién, cursos, etc.,
ademas de los justificantes anteriores se remitird un ejemplar del documento, memoria o programa

al érgano directivo con competencias en materia de desarrollo rural.

10. Las facturas originales se sellaran con un sello que informara de que esta factura ha sido
subvencionada por LEADER asi como el nombre de SOPRODEVAJE que lo gestiona, indicando
ademas si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a las subvenciones y en este

Ultimo caso se indicara también la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

11. Las facturas originales y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre de la
persona destinataria final de la ayuda, siendo el criterio a mantener en toda la documentacién del
expediente. Verificando las fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se han
emitido. En todo caso, el justificante de pago nos verificara que el pago se ha realizado al emisor
de la factura, por ello, cuando la justificacién de los gastos se realice mediante cheques o pagarés
deberan acompafiarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del mismo al objeto de
identificar al destinatario del pago. Cuando la informacién contenida en la factura sea con
conceptos genéricos e indeterminados, deberd exigirse que se complemente la informacion

mediante albaranes, presupuestos, etc.

12. Se admitiran pagos en metélico, siempre que se contemple en las convocatorias del Grupo de
Accion Local. Cuando una factura se haya pagado en metalico en la factura se incluira la
expresion “Recibi en metalico” con fecha, firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la
contabilidad de la empresa una disminucion patrimonial equivalente al pago, y en todo caso las
facturas originales se acompafaran de certificados de cobros de los proveedores. En ningln caso
se admitiran justificantes de pago en metalico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por
proyectos. No se admitiran anticipos o entregas a cuenta realizadas con anterioridad a la solicitud

de ayuda.
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13. Cuando la destinataria final de la ayuda sea una entidad publica, ésta debera acreditar el
cumplimiento de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, a cuyo efecto debera entregar a
SOPRODEVAJE copia integra del expediente de contratacion.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacién presentada por la persona
destinataria final, se pondra en su conocimiento concediéndole un plazo de diez dias para su
correccion, de conformidad con lo establecido en el articulo 71 del Reglamento 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones.

Certificacion de las inversiones

1. El Grupo de Accion Local emitira la certificacion (Anexo VII), que debe ir acompafiada de la
documentacién especificada en el apartado anterior y se efectuaran las comprobaciones
oportunas, sobre los datos de la empresa, entre otras (nivel de empleo, volumen anual de

negocios, activos del balance).

2. Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y

justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

3. Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversidbn aprobada en la resolucion de
concesion de la ayuda, se certificard aplicando a la inversion o gasto realmente justificado el
porcentaje de subvencion inicialmente concedido; todo ello sin perjuicio de la revocacion de la

ayuda si no se han cumplido la finalidad u objetivo aprobado en la concesion.

4. Asimismo la certificacién vendra acompafiada del documento que acredite la verificacion y
supervision al objeto de comprobar si las operaciones y sus gastos justificativos cumplen los
criterios de seleccién aprobados por la autoridad de gestién. Dichas verificaciones y supervisiones

deberan contemplar como minimo el alcance contenido en las listas de comprobacion aprobadas.
5. La certificacién, deberd realizarse en un plazo maximo de tres meses desde la fecha de registro
de entrada de la solicitud de pago, se completara con la conformidad o disconformidad del

Responsable Administrativo Financiero (Anexo A.9 y A.10).

Certificaciones parciales y exigencia de garantias

Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y

justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales. En el caso
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de las certificaciones parciales, con caracter previo al pago el GAL podra solicitar a la persona
destinataria de la ayuda que constituya y entregue en la oficina de SOPRODEVAJE una garantia
como minimo por el importe de la ayuda correspondiente a la certificacion parcial, incrementado
en los intereses legalmente establecidos. Esta garantia podra ser constituida por alguna de las
siguientes formas:

a) Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorro, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para
operar en Espafia.

b) Por contrato de seguro de caucion con entidad aseguradora autorizada para operar en el ramo
de caucion, debiendo entregarse el certificado del contrato.

El periodo de la garantia sera el de periodo de finalizacién total de las inversiones del expediente
conforme a la resolucién de la ayuda. La garantia se devolvera una vez se hayan justificado las

inversiones y certificado el proyecto.

Obligaciones del/la RAF con caracter previo a la co _nformidad de la Certificacion.

Con caracter previo a la conformidad de la certificacion (Anexo A.10) y sin perjuicio de cuantos
controles vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonémica que resulte de
aplicacién, la o el/la Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accidn Local llevara a
cabo la supervisién y comprobacién del cumplimiento de los siguientes extremos:

- Certificado de existencia crédito emitido por el Tesorero o quién corresponda (Anexo A.8) .

- Acuerdo del érgano competente de decisiéon del Grupo de Accién Local, en el que se
especifique la inversion aprobada y la subvencién concedida, de acuerdo con los términos,
que, en forma motivada, constaran en el Acta de la sesién correspondiente.

- Verificaciébn que la adopcion de decisiones de seleccion de operaciones sea un
procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que se eviten
conflictos de intereses, se garanticen que al menos el 51 % de los votos en las decisiones
de seleccién provengan de socios que no sean autoridades publicas y la coherencia con la
estrategia de desarrollo local participativo.

-+ Resolucion y notificacion a la persona destinataria de la ayuda.

-+ Que se han cumplido los requisitos establecidos en el Régimen de Ayudas y en el
procedimiento de gestion del Grupo de Accion Local.

- Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no son incompatibles.

- Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como los relativos al
cumplimiento del resto de los compromisos asumidos por el titular del proyecto, se
corresponden con los establecidos en la resolucion y en las demas normas reguladoras de
la subvencion y aquellas otras que les resulte de aplicacion.

-+ Que se ha realizado la verificacion y supervision al objeto de comprobar si las operaciones
y sus gastos justificativos cumplen los criterios de seleccion aprobados por la autoridad de

gestion. Dichas verificaciones y supervisiones deberan contemplar como minimo el
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alcance contenido en las listas de comprobacién aprobadas.

- Que el titular del proyecto se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de
Seguridad Social, conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.

- Certificacién del equipo técnico de la Gerencia en el que se acredite la ejecucién material
del proyecto y su inversion real.

- Cumplimiento Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, cuando la

persona destinataria de la ayuda sea una entidad publica.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacion se ajustara a los términos sefialados

en este apartado.

10.8. Pago de las ayudas

Aprobacién de la operacién

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificacion de la Gerencia y emitido el
Certificado de Conformidad del/la RAF de acuerdo con lo estipulado en el apartado anterior,

SOPRODEVAJE procedera de la siguiente forma:

» Realizara el control administrativo al pago, de aquellos los expedientes por importe igual o
inferior a 300.000 € de la inversion solicitada acorde a lo establecido en el art.24 de la
Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER.

» Solicitara, en el plazo maximo de 15 dias, al érgano directivo con competencia en materia
de desarrollo rural:

1. Aprobacion de la operacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 60.2. del
Reglamento (CE) 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos). Dicha solicitud vendra
acompafada de la lista de comprobaciéon cumplimentada por el Grupo de Accién Local, en
modelo facilitado por la persona titular del al 6rgano directivo con competencia en materia
de desarrollo rural:

2. Realizacion del control administrativo de la solicitud de pago de los expedientes por

importe superior a 300.000 € de la inversioén solicitada.

Solicitud de Fondos y Pago de la ayuda

1. SOPRODEVAJE realizara peticion individual por certificacion total o parcial de expedientes de
remision de fondos al Servicio con competencias en materia de desarrollo rural, de acuerdo con lo
establecido en el Convenio entre la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo Rural y
los Grupos de Accion Local, para la aplicacion del enfoque Leader del Programa de Desarrollo

Rural 2014-2020 en Extremadura. En el caso de peticion individual por certificacién parcial de
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expedientes de remisién de fondos, debera prestarse la correspondiente garantia por la persona
beneficiaria de la ayuda mediante la constitucién de un aval bancario por un importe del 110 % de

dicha certificacion parcial.

El plazo para la realizacion de la peticion de fondos sera de 15 dias como maximo, a contar desde
la notificacion del resultado favorable de lo regulado en el articulo 39 de la Orden de 16 de enero
de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

2. SOPRODEVAJE realizara el pago a la persona titular del proyecto, en el plazo méaximo de 15
dias desde la recepcioén de los fondos por parte del Organismo Pagador.

3. La autorizacion del pago de la ayuda se realizard mediante documento firmado por el Tesorero,
el/la Responsable Administrativo Financiero y la presidencia del Grupo y debera ir desglosado por
fuentes de financiacion.

4. El pago se efectuard mediante transferencia bancaria.

5. Efectuado el pago, SOPRODEVAJE comunicara a la persona titular del proyecto para su
conocimiento y efectos oportunos, desglosado el importe total por fuentes de financiacion.

6. No podra realizarse el pago cuando la persona beneficiaria (destinataria final) no se encuentre
al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. No
siendo necesario aportar nuevas certificaciones si no hubiera transcurrido el plazo de validez de la
misma.

7. Si antes del pago, se advierte que la persona beneficiaria (destinataria final) incumple alguno de
los requisitos exigidos para la concesiéon de la subvencién, deberd acreditar que ha sido
subsanado, y en caso contrario se instruira el correspondiente procedimiento en el que se podra
determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

8. Antes de efectuar la liquidacion de la ayuda se debe realizar una nueva comprobacion de
incompatibilidad y concurrencia con otras ayudas, comprobacion que debe constar

documentalmente en el expediente.

Seguimiento de proyectos

Se podran realizar controles periddicos sobre la marcha de los proyectos, asi como verificaciones
in situ del grado de ejecucién de los mismos. En el caso de detectarse desviaciones sobre el
proyecto aprobado, éstas, se comunicaran a la persona destinataria final de la ayuda, para que

proceda a subsanarlas.

SOPRODEVAJE podra otorgar prérrogas y modificaciones del proyecto, ajustandose en todo
caso a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
(art.32), en la Ley 6/2011 de Subvenciones de 23 de marzo de la Comunidad Auténoma de

Extremadura (art.18.4) y en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de
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ayudas bajo la metodologia LEADER.

Por razones de operatividad, la Junta Directiva ha delegado en la Presidencia la concesion directa
de prérrogas y concesion de modificaciones de proyectos siempre y cuando, no se superen los
plazos méaximos correspondientes, se respete sustancialmente la finalidad y objetivos y se solicite
dicha modificacion antes de producirse y solo se podran realizar después de ser vez autorizadas.

Las modificaciones seran ratificadas posteriormente con efectos retroactivos por la Junta Directiva.

En todo caso, si en la labor de seguimiento el Grupo detecta la existencia de alguna irregularidad o
una modificacién que no corresponda, procedera a instruir el correspondiente procedimiento en el
gue se podra determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida y la pérdida del

cobro.

10.9. Pérdida del Derecho al Cobro. Reintegro y Rec  uperacion de Pagos Indebidos.

Criterios para la aplicacion de las reducciones y e xclusiones de la ayuda

Pérdida del derecho al cobro

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.1 de la Ley 6/2011, seran causas de pérdida del
derecho al cobro las siguientes:

a) Obtencion de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcién del
comportamiento que fundamenta la concesién de la subvencion.

c) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que
se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER

d) Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de acuerdo
con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo
previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la Comisiéon de
17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) N°
1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través
del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de
3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestién de Inversiones financiadas con ayudas de la
Junta de Extremadura, asi como el incumplimiento de la utilizacién de un lenguaje e imagen no
sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley 8/2011, de 23 de marzo, de igualdad entre mujeres y
hombres y contra la violencia de género en Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a las actuaciones de comprobacién y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de las
obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
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realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a las personas
beneficiarias (destinatarias finales),, asi como de los compromisos por éstas asumidos, con motivo
de la concesién de la subvencion, distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales.

g) Los demas supuestos previstos en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el
sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER y demas normas aplicables a estas
subvenciones.

Cuando no se cumplan los compromisos relacionados con el empleo y los puntos obtenidos en
este criterio en la seleccion de proyectos no han sido necesarios para obtenerla ayuda, procedera
la reduccion de la ayuda, o en su caso, al reintegro de la cuantia que corresponda, conforme a lo
siguiente:

1.°Un 1 %, si la empresa se comprometié a mantener el nivel de empleo.

2.°Un 4 %, en los casos de compromisos de creacion de empleo.

En los supuestos de incumplimientos de los compromisos que han de mantenerse tras el pago de
la ayuda, excepto el de empleo que se actuara conforme a lo indicado en el apartado anterior, se

le aplicara un reintegro proporcional al tiempo transcurrido.

Si el gasto justificado considerado elegible, no alcanza la totalidad del gasto aprobado, pero es

igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a pagar sera el importe justificado elegible

con el limite de la ayuda aprobada. En este caso procedera la pérdida de derecho al cobro a la

diferencia entre ambos importes de ayuda. En este caso, se autoriza a la Gerencia para que

reduzca la ayuda de forma proporcional al gasto justificado.

En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible, sea inferior al 50% del gasto

aprobado, se procedera a declarar el incumplimiento total del expediente, con la consiguiente

pérdida del derecho al cobro de la subvencion concedida en su totalidad o el reintegro de lo

percibido en el pago parcial efectuado, en su caso.

Cuando se verifique el incumplimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en la

resolucion ayuda, falta de justificacion, cambios en la ejecucién del proyecto sin la autorizacion

previa de SOPRODEVAJE o exista una renuncia del titular de expediente sin que se haya

producido pago de la ayuda, se producira la pérdida del derecho al cobro de la subvencion

concedida.

Se considerara que el cumplimiento por la persona beneficiaria se aproxima significativamente al
-umo~ EUROPEA : ;-‘-3 EE BT JUNTA DE EXTREMADURA ﬁ;‘: :::::::Do::::v

g I

fonds Erepes Agresh ée Ovarmati Rurs a Corsjerts de Agricdean, Desaevolo Rl 1 DESARROLLO DEL
Farcpe ivierse e bis osas rersles Poblacitn y Terrieario l VALLE DEL JERTE

52



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del proyecto se cumplan con los objetivos y la
finalidad del mismo. En estos casos solo procedera la pérdida del derecho a la subvencién en
cuanto a la parte no ejecutada.

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho al cobro de la
ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

La resolucién que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se comunicara al
interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcion.

Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste sera proporcional a la actividad no realizada.

Reintegro
1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales

gue procedan, en los siguientes supuestos:

a) Obtencién de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando aquéllas
gue lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcién del
comportamiento que fundamentan la concesion de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacién de justificacién o la justificacién insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se
regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

d) Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de acuerdo
con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo
previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la Comisién de
17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) N°
1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través
del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), vy el articulo 3 del Decreto 50/2001,
de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la
Junta de Extremadura, asi como el incumplimiento de la utilizaciéon de un lenguaje e imagen no
sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley 8/2011, de 23 de marzo, de igualdad entre mujeres y
hombres y contra la violencia de género en Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de las
obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a las personas
beneficiarias (destinatarias finales), asi como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo

de la concesién de la subvencion, distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la
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imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales.

g) El incumplimiento de lo estipulado en la resolucién, asi como cualquiera otra de las causas
tasadas en el articulo 43 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad
Autonoma de Extremadura, determinara el inicio del expediente de reintegro, total o parcial, segun
lo previsto en esta misma norma.

Cuando no se cumplan los compromisos relacionados con el empleo y los puntos obtenidos en
este criterio en la seleccidn de proyectos no han sido necesarios para obtener la ayuda, procedera
la reduccion de la ayuda, o en su caso, al reintegro de la cuantia que corresponda, conforme a lo
siguiente:

1.°Un 1 %, si la empresa se comprometiéo a mantener el nivel de empleo.

2.°Un 4 %, en los casos de compromisos de creacion de empleo.

En los supuestos de incumplimientos de los compromisos que han de mantenerse tras el pago de
la ayuda, excepto el de empleo que se actuara conforme a lo indicado en el apartado anterior, se

le aplicara un reintegro proporcional al tiempo transcurrido.

2. En el caso de que el cumplimiento de las obligaciones asumidas por las personas beneficiarias
de las ayudas que afectara al calculo de la ayuda pagada, sea inferior al 50 % de dicha ayuda,
procedera a la pérdida total de la subvencion y en su caso el reintegro de las cantidades
percibidas. Si lo que se justifica fuese superior al 50 %, la subvencidon que corresponde sera
proporcional a la cuantia justificada, perdiéndose el derecho al cobro del resto y, en su caso,
procediéndose al reintegro del exceso de la cantidad que le hubiese sido pagada.

3. En todo caso, la revocacion de la subvencion, y en su caso el reintegro total o parcial de las
cantidades percibidas por la persona destinataria final procedera salvo causas de fuerza mayor o
circunstancias excepcionales. En este sentido, los casos de fuerza mayor o circunstancias
excepcionales adaptadas a estas subvenciones, seran los indicados en el articulo 2, apartado 2
del Reglamento (UE) n.° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013, sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se
derogan los Reglamentos (CE) n.° 352/78 (CE) n.°165/94 (CE) n.° 2799/98 (CE) n.° 814/2000 (CE)
n.° 1290/2005 y (CE) n.° 458/2008 del Consejo que se indican a continuacion:

a) Fallecimiento de la persona titular del proyecto.

b) Incapacidad laboral de larga duracion de la titularidad del proyecto.

c) Catastrofe natural grave que haya afectado a la operacion.

d) Destruccion accidental de los locales.

e) Expropiacion de la totalidad o de una parte importante, si esta expropiacion no era previsible el

dia en que se presento la solicitud.
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f) Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.

4. Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacion y control
efectuadas por el érgano concedente u otro 6rgano de control se detecta que la persona
destinataria final de las ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en la
presente orden como en la demas normativa reguladora, la Consejeria con competencias en
materia de desarrollo rural iniciara el procedimiento de reintegro de la subvencién concedida a la
persona beneficiaria (GAL) y a la persona destinataria final de la ayuda que responderan
solidariamente, salvo que el incumplimiento y/o irregularidades detectadas sean responsabilidad
del GAL, en cuyo caso la administracion dirigira el procedimiento de reintegro contra
SOPRODEVAJE

5. El reintegro, en el caso de que proceda, se tramitara conforme a lo estipulado en los articulos
47 y siguientes de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura y en el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen general de
devolucion de subvenciones. El procedimiento de reintegro de subvenciones se iniciara de oficio,
garantizandose en la tramitacion del mismo, en todo caso, el derecho del interesado a la

audiencia. La resolucion de procedimiento de reintegro pondra fin a la via administrativa.

Criterios para la aplicacién de reducciones, sancio nes y exclusiones de la ayuda

Acorde a lo establecido en la circular de coordinacion del FEGA, el Organismos Pagador como
consecuencia de los incumplimientos podran llevar los siguientes tipos de penalizaciones:

a) Reduccion de la cuantia de la ayuda como diferencia entre el importe de la solicitud de pago
presentada y el importe admisible tras los controles.

b) Sancion que se aplica al importe admisible tras los controles.

c¢) Exclusion de la ayuda y, en determinados casos, del derecho a participar en la misma medida o

linea de ayuda.

11. DESCRIPCION DE PROCESOS (CUANDO EL TITULAR DE L OS
PROYECTOS SEA SOPRODEVAJE)

11.1 Registro/archivo y conformacion de expedientes

En el registro general del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes y que se
recepcionen, relativos a la gestion de la ayuda LEADER en un registro Unico. Este registro
contendra la fecha de entrada y salida y un nimero correlativo con el que se relacionara el

contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada expediente de
ayuda, en ese mismo momento sera dado un nimero, correlativo para cada medida y/o actuacion,

al expediente de solicitud de ayuda.
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Cada solicitud de ayuda, generara un expediente que estara integrado por todos los documentos
gue se recogen en el presente procedimiento de gestion y que aparecen relacionados como
anexos al final del mismo.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n° correlativo
que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrard formado por diez digitos
(los dos primeros hacen referencia al n°® asignado al Grupo, los dos siguientes a la convocatoria,
los tres siguientes a la submedida y los tres Ultimos al n° correlativo de expediente), en el
correspondiente archivador que se habilite para tal efecto. Adicionalmente estaran registrados
digitalmente en la aplicacion informatica desarrollada por la Secretaria General de Desarrollo
Rural.

11.2 Régimen de Concesion

1. Estos expedientes no estan sujetos al régimen de concurrencia competitiva regulado en el
articulo 22 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Autbnoma de

Extremadura.

2. SOPRODEVAJE podra ser persona titular de proyectos con cargo a las submedidas del
programa comarcal que gestiona que tengan caracter exclusivo como personas beneficiarias,
como es el caso de las Submedidas 19.3 y 19.4, asi como en aquellas otras que no tengan
caracter exclusivo y las mismas resulten compatibles con la concurrencia de otros promotores de
proyectos, como en el caso las actuaciones del Submedida 19.2 descritas en los articulos 10, 13,
14 y 16 de la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER. Para estas Ultimas, el Grupo debera comunicar al érgano directivo con
competencias en materia de desarrollo rural al inicio de cada anualidad y, en todo, caso, con
caracter previo a la realizacion de la correspondiente convocatoria, las previsiones de fondos que
para dicha medida se reservan y quedan destinadas a financiar los expedientes cuyo titular sea el
propio Grupo. Transcurridos quince dias desde el siguiente al de la recepcion de dicha
comunicacion por parte de la Secretaria General de Poblacién y Desarrollo Rural sin que por ésta
se hubiera expresado objeciones a la misma dichas previsiones adquiriran la condicién de
definitivas sin perjuicio de la posibilidad de modificacion en el modo previsto en la presente norma.
Cualquier modificacion de esta prevision debera ser comunicada y autorizada por el 6rgano
directivo con competencias en materia de desarrollo rural y no podra afectar a convocatorias en

tramite de resolucion.

Se tendra en cuenta que para los expedientes de la submedida 19.4. Apoyo a los gastos de
funcionamiento y animacién, se consideraran elegibles los gastos ejecutados desde el dia

siguiente de la firma del Convenio para la aplicacion de las estrategias de desarrollo local
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participativo hasta la finalizacion del periodo de elegibilidad del PDR 2014-2020 de Extremadura.
Para el resto de expedientes se consideraran elegibles los gastos ejecutados desde la fecha de la

formulacién de la propuesta de asignacién de asignacion.

11.3 Propuesta de Actuacion (solicitud de ayuda) v documentacion a presentar

El Grupo de Accién Local formulara propuesta de actuacion que cumplimentara en el formato de
solicitud que se ajustara al modelo del Anexo Il que tendra consideraciéon asimilable al de solicitud

a los efectos de inicio del procedimiento y que dara origen al oportuno expediente.

El modelo de propuesta de actuacion debera estar cumplimentado en todos sus apartados,
firmado por el representante legal, de SOPRODEVAJE y acompafiarse, en funcién de la
naturaleza y tipologia del proyecto, de la siguiente documentacion relativa a la inversion o

actividad que pretendan realizar:

-+ Proyecto o Memoria que incluyan una descripcion de la inversion o actividad, descripcion de
su contribucion al desarrollo de la zona, y presupuesto de los gastos a efectuar e impacto
ambiental previsto. Cuando el proyecto implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera presentarse un
proyecto realizado por técnico competente, visado por el Colegio profesional que corresponda.
debiendo contener como minimo: Planos de situacion y emplazamiento, y de distribucion en
planta diferenciado la situacion anterior de la posterior a la inversion, donde se detalle la
ubicacion de la maquinaria y/o equipos a instalar.

- Cuando la actividad sea de formacion, la memoria explicativa debera contener: los objetivos, el
contenido, la duracion y fechas, los medios que se emplearan para su realizaciéon, el nUmero
de alumnos, calendario de la actividad, descripcion del personal encargado de su realizacion y
el presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

- Facturas pro-forma correspondientes a obra civil, adquisicion de maquinaria, equipamiento y
en general, de todas las inversiones o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacion de
inversiones, adquisicion de bienes de equipos, y gastos por servicios de asistencia y
consultoria, se deberan solicitar tres ofertas a que se refiere el art. 36.3 de la Ley 6/2011, de
23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no existan en el mercado suficiente
namero de entidades que lo suministren o presten. En los casos no incluidos en el articulo
36.3 anteriormente citado, para la realizacion de la moderacion de costes, se tendra en cuenta
lo establecido en el articulo 24.e de la Orden de 16 de mayo de 2020 por la que se regula el
sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

-+ Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos y Administraciones

Nacionales, Autonémicas o Locales.
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Acreditacion de que el Grupo se halla al corriente de sus obligaciones tributarias con el
Estado, frente a la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura y frente a la
Seguridad Social.

El 6rgano gestor recabara de oficio los certificados o informacion a emitir por la Agenda Estatal
de Administracion Tributarla, por la Consejeria competente en materia de hacienda de la
Junta de Extremadura y por la Tesoreria General de la Seguridad Social que acrediten el
cumplimiento de las obligaciones con dichas entidades por parte de las personas solicitantes,
asi como los datos de identidad personal de éstas obrantes en sus archivos, bases de datos
u otros fondos documentales o mediante los servicios ofrecidos por el Ministerio de
competente prestador del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

No obstante, las personas solicitantes podran oponerse a que se realicen de oficio dichas
consultas, indicandolo asi en el apartado correspondiente del modelo de solicitud del anexo |I,
debiendo presentar entonces la certificacién o el documento identificativo correspondiente.
Declaracion expresa y responsable, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la
condicién de persona beneficiaria (destinataria final) previstas en el articulo 12 de la Ley
6/2011, de 23 de marzo de subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto
con una duracion minima de 5 afios desde el pago final de la subvencién.

Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por la
Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se trate o, en
su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos.

Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afios o
el plazo que establezca la normativa comunitaria, desde el pago final de la ayuda sin que
aquella experimente ninguna modificacién importante que afecte a su naturaleza o a sus
condiciones de ejecucion o que proporcione una ventaja indebida a una empresa o a un
organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del régimen de
propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupcién o del cambio de
localizacion de una actividad.

Compromiso de poner a disposicion de la Comunidad Auténoma, de la Comisién de la UE o de
los Organos de Control establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan
recabar informacion precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afios siguientes al

pago de la ayuda.

La solicitud de ayuda debe contener en el apartado de descripcion del proyecto y de los objetivos

previstos, una clara y precisa descripcion de la actuacion y de los objetivos que se pretenden

alcanzar.

11.4 Propuesta de asignacion de la ayuda (ITE) vy so licitud de control

administrativo
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La gerencia de SOPRODEVAJE emitira propuesta de asignacion de la ayuda, que debera estar
conformada por el representante legal de SOPRODEVAJE y que se materializara en un Informe
Técnico Econdmico (Anexo 1V).

Una vez realizado el ITE, SOPRODEVAJE, solicitar4 al érgano directivo con competencias en
materia de desarrollo rural, la realizacion del control administrativo de la solicitud de ayuda. El
plazo de realizacion del Informe Técnico sera como maximo de 30 dias desde la fecha de registro
de entrada de la propuesta de actuacion.

El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable emitido por la persona
titular del érgano directivo con competencias en materia de desarrollo rural sera vinculante para
el Grupo de Accidn Local, se consideraran elegibles los gastos ejecutados desde la fecha de la
formulacién de la propuesta de asignacién de ayuda.

En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y en caso de disconformidad con el
mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y en la Ley

38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

11.5 Resolucion y plazos

1.El Organo de Decision de SOPRODEVAJE, Junta Directiva, persona u érgano en quien delegue
a la vista del Informe Técnico Econémico y control administrativo de la solicitud de ayuda, emitira
Acuerdo de ejecucién del proyecto y Resolucién de asignacion de la ayuda, debiendo constar ésta

en el expediente (Anexo A.3) .

2. La resolucion de asignacion debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

- Lafinalidad para la que se aprueba.

- El presupuesto de la inversion.

- El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la procedencia de
la financiacion.

- El plazo maximo para el inicio de la actividad, que no podra ser superior a 3 meses desde
la resolucion de concesion.

-+ EIl plazo de ejecucion de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a
dieciocho meses desde la firma de la declaracion de compromisos, salvo que causas
excepcionales y previa peticion del interesado, justifiquen la prérroga del plazo, que no
sera superior a la mitad del plazo inicial.

- Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad comunitarias.

- La obligacién de disponer de sistemas de contabilidad separados, o cddigos contables
adecuados que identifiquen todas las transacciones correspondientes a la ayuda
concedida.

- En el caso de resolucion desestimatoria, el drgano decisorio debera explicitar el motivo de

la misma. Si dicha resolucién, es motivada como consecuencia de dictamen negativo
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emitido por la Consejeria con competencias en materia de desarrollo rural, podra
interponerse frente a la misma recurso de alzada ante dicha Consejeria en el plazo de un
mes a contar desde el dia siguiente a su notificacion de conformidad con los articulos 123
y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun y el
articulo 102 de la Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad Autonoma de Extremadura. Todo ello, sin perjuicio de que el interesado pueda

ejercitar cualquier otro recurso que estime procedente.

3. El acuerdo de ejecucion del proyecto y resolucién de asignacion deberan ser comunicados al
organo directivo con competencias en materia de desarrollo rural. En el plazo de quince dias a
contar desde el siguiente al de la recepcion de dicha comunicacion por parte de la persona titular
del 6rgano competente con competencias en materia de desarrollo rural se procedera por ésta a
dictar resolucién de aprobacién definitiva y de asignacion de la ayuda o, en su caso, requerira al
Grupo las aclaraciones y precisiones o la modificacion de la propuesta formulada para su
adecuacion a los criterios y directrices generales que desde el érgano directivo se establezcan

para la coordinacion general de las politicas de desarrollo rural en la Comunidad de Extremadura.

11.6 Ejecucioén de las inversiones

1.La ejecucion del proyecto deberéa ajustarse a las condiciones, finalidad, prescripciones y plazos
establecidos en la resolucion individual de concesion de la ayuda.

2. El plazo méaximo para el inicio de la inversion, no podra ser superior a 3 meses desde la
notificacion de la resolucién de aprobacién definitiva y de asignacion de la ayuda a la persona
titular del proyecto, computandose como fecha de inicio la de la primera factura pagada. No
obstante, previa solicitud razonada de la persona titular del proyecto, se podra ampliar en un Unico
plazo, el inicio de las inversiones.

3. El plazo de ejecucion de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a dieciocho
meses desde la resolucion, salvo que, por causas excepcionales y previa peticion de la persona
interesada, justifiquen la solicitud de una Unica prérroga del plazo, que no podra ser superior a la
mitad del plazo inicial.

4. La demora en los plazos fijados para la ejecucion del proyecto o para la justificacion documental
dara lugar a la pérdida al derecho de la subvencion, salvo que se acredite que dicha demora ha
sido motivada por causas no imputables a la persona titular del proyecto.

5. Cualquier alteracion de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra dar lugar a la
modificacion de la resolucion de concesion, en los términos establecidos en la normativa
reguladora de la subvencién, de conformidad con el articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y
conforme a los porcentajes de ejecucion o de justificacion de la finalidad que dio lugar a la
subvencion. En ningln caso sera objeto de madificacion de la resolucién los que supongan

cambios sustanciales de la solicitud.
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6. Si procede y previa autorizacién, cualquier alteracién de los compromisos iniciales podra dar
lugar a una modificacién de la resoluciéon que se formalizard mediante una nueva resolucién y se

incorporara al expediente.

11.8 Metodologia de Certificaciones de las Inversio  nes y/o Gastos

Certificacion y documentacion adjunta

A los efectos de certificacion y justificacion del destino de la ayuda, el Grupo de Accion Local
emitird la certificacion, anexo VII, que debe ir acompafada de la documentacion
correspondiente. Se realizaran comprobaciones especificadas a continuacion:

— La obligacién de publicitar la ayuda FEADER de acuerdo con lo establecido en el articulo 13 y
anexo 3 del Reglamento de Ejecucion (UE) n.° 808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014,
por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n.° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y de acuerdo con las medidas de identificacion,
informacion y publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre
medidas adicionales de gestion de inversiones financiadas con ayudas de la Junta de
Extremadura, quedando constancia en el acta de inversion.

En todas las acciones de difusion, publicidad e informacion se utilizard un lenguaje e imagen no
sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley 8/2011, de 23 de marzo, de igualdad entre mujeres y
hombres y contra la violencia de género en Extremadura.

— La ejecucion en el plazo establecido, incluyendo la prérroga que eventualmente hubieran sido
concedida.

— En el caso de acciones formativas, el érgano directivo competente en materia de desarrollo
rural podra realizar efectuar, una visita de control in situ en el periodo en el que se imparte la
actividad, levantando la correspondiente acta. Para ello, antes del comienzo de cada actividad
formativa enviara al 6rgano directivo con competencias en materia de desarrollo rural, con la
suficiente antelaciéon una comunicacién de los dias y los horarios en los que la actividad se
desarrollara.

— La existencia de la justificacion documental de la actividad y la forma de presentacién que se
determinan en la Orden de 16 de mayo de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER o en las instrucciones que se dicten al respecto desde la persona titular del
organo directivo con competencias en materia de desarrollo rural.

— La justificacion documental se presentara mediante solicitud de Liquidacion conforme al Anexo
VI, ird acompafiada tanto a los permisos, licencias, inscripciones y otros requisitos exigidos
por la Administracion General del Estado, Comunidad Autbnoma y/o Municipios para el tipo de
inversion o gasto de que se trate, como a los gastos efectivamente incurridos y que éstos deben
corresponder a pagos realizados. La forma de acreditar las inversiones o gastos subvencionados

es mediante original o copia compulsadas de facturas pagadas o documentos contables de
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valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa
en los términos establecidos reglamentariamente. La forma de acreditar las inversiones o gastos
subvencionados es mediante original y/o copia compulsadas de facturas pagadas o
documentos contables de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente, junto con los titulos o
los documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.

Las facturas y/o fotocopias debidamente compulsadas en el momento de la presentacion de la
documentacion, con el compromiso de aportar los documentos originales si les fueran requeridos,
en el transcurso la revision de la documentacion justificativa, deberdn adaptarse a lo
establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento que regula las obligaciones de facturaciéon, debiendo incluir los siguientes datos:

* Numero de factura.

e Lugar y fecha de expedicion. La fecha de expedicién debe estar comprendida dentro del plazo
de ejecucion del expediente objeto de subvencion.

» Datos identificativos tanto de la persona que expide la factura, como de la persona destinataria,
debiendo coincidir éste Ultimo con la persona destinataria final de la subvencién: Nombre y
apellidos, razén o denominacién social completa y domicilio, asi como nimero de identificacion
fiscal (NIF).

» Descripcion detallada de la operacién con indicacion de los bienes que se adquieren o servicios
gue se prestan, consignandose los datos necesarios para la determinacion de la base imponible
del impuesto, indicando el precio unitario sin impuestos de dichas operaciones, asi como
cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario, importe total y fecha en
la que se ha efectuado la operacién que se documenta.

» Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

 Cuota tributaria que, en su caso se repercuta, que debera consignarse por separado.

En el caso de que la operacion que se documente en la factura esté exenta o no sujeta al IVA, la
misma debera incluir una referencia a las disposiciones o preceptos correspondientes de la
Ley del Impuesto o indicacion de que la operacién esta exenta 0 no sujeta.

* No se admitira n las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditara mediante transferencia bancaria, copia del cheque nominativo
u otro comprobante de pago de valor probatorio equivalente, asi como el extracto bancario que
justifiqgue el cargo, mediante documentos originales o fotocopias debidamente compulsadas en el
momento de presentacion de la documentacion.

En todos los casos en las acreditaciones de los gastos y de los pagos efectuados han de quedar
pistas de auditoria suficientes para verificar el origen y destino de los fondos y su correspondencia
con la persona emisora y destinataria de las facturas.

Tanto la fecha de emisién de las facturas como la de los pagos han de estar comprendidas dentro
del plazo de ejecucion vy justificacion establecidos y ser posteriores a la fecha del informe
favorable del control administrativo de la solicitud de ayuda, con la excepcién prevista en el
articulo 18 y 46 de la orden de 16 de enero de 2020
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— Cuando la actividad sea la realizacién de acciones formativas, el expediente contendra el
programa de la actividad realmente impartido con una clara descripcién de la accion formativa,
temario, profesorado y su seleccién, el listado, descripcion del alumnado y su seleccion, el material
didactico empleado y entregado y el control de asistencia del alumnado.

— En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocion,
cursos, etc.,, ademas de los justificantes anteriores se remitird un ejemplar del documento,
memoria o programa al rgano directivo con competencias en materia de desarrollo rural.

— Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellaran los originales con un sello que
informara que esta factura ha sido subvencionada por Leader asi como el nombre del Grupo de
Accion Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del justificante se imputa
total o parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo caso se indicara también la cuantia
exacta que resulta afectada por la subvencion.

— Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre de
SOPRODEVAJE siendo el criterio a mantener en toda la documentacion del expediente.
Verificando las fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se han emitido. En
todo caso, el justificante de pago nos verificara que el pago se ha realizado al emisor de la factura,
por ello, cuando la justificacion de los gastos se realice mediante cheques o pagarés deberan
acompafarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del mismo al objeto de identificar a la
persona destinataria del pago. Cuando la informacién contenida en la factura sea con conceptos
genéricos e indeterminados, debera exigirse que se complemente la informacion mediante
albaranes, presupuestos, etc.

— Cuando una factura se haya pagado en metalico en la factura se incluira la expresion Recibi en
metalico con la fecha, firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la contabilidad de la empresa
una disminucion patrimonial equivalente al pago, y en todo caso las facturas se acompafaran de
certificados de cobros de los proveedores. En ninglin caso se admitiran justificantes de pago en
metalico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por proyecto.

— Asimismo, se debera acreditar el cumplimiento de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico. EI GAL pondra a disposicién de la Consejeria con competencias en
materia de desarrollo rural copia integra del expediente de contratacion.

2. Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y
justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

3. Se debera enviar copia del documento de certificacion al érgano directivo con competencias en
materia de desarrollo rural, en un plazo maximo de 15 dias desde la fecha de
conformidad del/la RAF.

Obligaciones del/la_ RAF con caracter previo a la co  nformidad de la certificacion (Anexo
A.10.1)

Con caracter previo a la conformidad de la certificacion y sin perjuicio de cuantos controles

vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonémica que resulte de aplicacion,

la persona que ejerza las funciones de Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de
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Accion Local llevara a cabo la supervisién y comprobacion del cumplimiento de los siguientes

extremos:

- Solicitud suscrita por la persona que ostenta la representacion legal del Grupo de Accién

- Local, en tiempo y forma.

- Informe técnico econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacién a los requisitos
especificos establecidos en el Régimen de Ayudas.

- Escrituras, titulos de legitimacion, proyectos técnicos, permisos y autorizaciones en los
términos previstos en el Régimen de Ayudas.

- Resultado favorable del control administrativo de solicitud de ayuda.

- Acuerdo de la persona titular del 6rgano competente de decision del Grupo de Accion
Local, en el que se especifique la inversidon aprobada y la subvencion asignada de acuerdo
con los términos, que en forma motivada, constaran en el acta de la sesion correspondiente.

- Verificacion que la adopcién de decisiones de selecciébn de operaciones ha sido un
procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que se eviten
conflictos de intereses, se garanticen que al menos el 51 % de los votos en las decisiones de
seleccion provengan de socios que no sean autoridades publicas y la coherencia con la
estrategia de desarrollo local participativo.

- Existencia de crédito disponible, que la imputacioén del proyecto es el adecuado a la naturaleza
del mismo y que el importe de las ayudas no supera los limites establecidos.

- Existencia de comunicacion anual al 6rgano directivo con competencias en materia de
desarrollo rural de la cuantia destinada en esa medida para la ejecucion de proyectos
propios, y comprobacion de no agotamiento de la misma..

- Cumplimiento de los principios de publicidad, objetividad e imparcialidad.

- Acuerdos de concesion de la ayuda.

- Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no son incompatibles.

- Que los justificantes de la inversién y su pago efectivo, asi como los relativos al cumplimiento
del resto de los compromisos asumidos por el titular del proyecto, se corresponden con los
establecidos en la resolucion y en las demas normas reguladoras de la subvencion.

-+ Que el Grupo de Accion Local se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de
Seguridad Social, tanto en el momento de resolucién del expediente como en el momento de
certificacion.

- Certificacion del equipo técnico de la Gerencia en el que se acredite la ejecucién material del
proyecto y su inversion real.

-

Cumplimiento de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacién se ajustara a los términos sefialados

en este apartado.

11.9 Aprobacion de la operacion

Una vez ejecutadas las inversiones, realizada la certificacion de la Gerencia y emitido el
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Certificado de Conformidad del/la RAF de acuerdo con lo estipulado en el apartado anterior, en el
plazo maximo de 15 dias, el GAL solicitara al 6rgano directivo con competencias en materia de
desarrollo rural la realizacion de las siguientes actuaciones:

a) La aprobacién de la operacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 60.2 del Reglamento
(UE) n.° 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos). Dicha solicitud vendra acompafiada de la
lista de comprobacién cumplimentada por el GAL (Anexo A.11.2), facilitada por la persona titular

del 6rgano directivo con competencias en materia de desarrollo rural;

b) la realizacion del control administrativo de la solicitud de pago.

11.10 Solicitud de Fondos v Pago de la ayuda

El Grupo de Accion Local realizara peticion individual por certificacion total o parcial de
expedientes de remision de fondos al 6rgano directivo con competencia en materia de Desarrollo
Rural, de acuerdo con lo establecido en el Convenio entre la Consejeria con competencias en
materia de Desarrollo Rural y los Grupos de Accién Local, para la aplicacién del enfoque Leader
del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020 en Extremadura. En el caso de peticion individual por
certificacién parcial de expedientes de remision de fondos, debera  presentarse la
correspondiente garantia por la persona beneficiaria de la ayuda (Grupo de Accion Local)
mediante la constitucién de un aval bancario por un importe del 110 % de dicha certificacién

parcial).

El plazo para la realizacion de la peticion de fondos sera de 15 dias como maximo, a contar desde
la notificacion del resultado favorable del control administrativo regulado en el articulo 51 de la
Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia
LEADER

El GAL incorporara al expediente una copia del comprobante de recepcion de los fondos relativos

a la ayuda.

11.11 Perdida de derecho al cobro

-+ Si antes del pago, se advierte por el érgano directivo con competencias en materia de
desarrollo rural que SOPRODEVAJE incumple alguna de los requisitos exigidos para la
concesion de la subvencidn, se instruira el correspondiente procedimiento en el que se podra

determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.1 de la Ley 6/2011, seran causas de pérdida del
derecho al cobro las siguientes:
a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.
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b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcion del
comportamiento que fundamenta la concesién de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacién de justificacién o la justificacién insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en la Orden de 16 de enero de 2020 por la
gue se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucién (UE) N° 808/2014,
de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), vy el
articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de
Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, asi como el incumplimiento
de la utilizacion de un lenguaje e imagen no sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley
27/2011, de 23 de marzo, de igualdad entre mujeres y hombres y contra la violencia de género
en Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a las actuaciones de comprobaciéon y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacién de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a las personas
destinatarias de la ayuda, asi como de los compromisos por éstas asumidos, con motivo de la
concesion de la subvencion, distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo,
la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o
de organismos internacionales.

g) Los demas supuestos previstos en la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el
sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER y demas normas aplicables a estas

subvenciones.

Si el gasto justificado considerado elegible, no alcanza la totalidad del gasto aprobado, pero es
igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a pagar sera el importe justificado elegible
con el limite de la ayuda aprobada. En este caso procedera la pérdida de derecho al cobro a la

diferencia entre ambos importes de ayuda.
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En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible, sea inferior al 50% del gasto
aprobado, se procedera a declarar el incumplimiento total del expediente, con la consiguiente
pérdida del derecho al cobro de la subvencion concedida en su totalidad o el reintegro de lo

percibido en el pago parcial efectuado, en su caso.

Se considerara que el cumplimiento por la personas destinataria se aproxima significativamente al
cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del proyecto se cumplan con los objetivos y la
finalidad del mismo. En estos casos so6lo procedera la pérdida del derecho a la subvencion en

cuanto a la parte no ejecutada.

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho al cobro de la

ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

La resolucién que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se comunicara al

interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcion.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacién se ajustara a los términos sefialados

en este apartado.

11.12 Reintegro

- Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales

que procedan, en los siguientes supuestos:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcion del
comportamiento que fundamentan la concesién de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligaciéon de justificacion o la justificacién insuficiente, en los
términos establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en la Orden de 16 de enero de
2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.

d) Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014,
de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y el
articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de
Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, asi como el incumplimiento

de la utilizacion de un lenguaje e imagen no sexista, de acuerdo al articulo 27 de la Ley
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27/2011, de 23 de marzo, de igualdad entre mujeres y hombres y contra la violencia de género

en Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacién y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a las personas titulares
del proyecto, asi como de los compromisos por éstas asumidos, con motivo de la concesién
de la subvencién, distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de
verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y
regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos internacionales.
g) El incumplimiento de lo estipulado en la declaracion de compromisos, asi como cualquiera
otra de las causas tasadas en la articulo 43 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de
Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura, determinara el inicio del

expediente de reintegro, total o parcial, segun lo previsto en esta misma norma.

- En el caso de que el cumplimiento de las obligaciones asumidas por los beneficiarios de las
ayudas que afectara al célculo de la ayuda pagada, sea inferior al 50 % de dicha ayuda,
procedera a la pérdida total de la subvencién y en su caso el reintegro de las cantidades
percibidas. Si lo que se justifica fuese superior al 50 %, la subvencion que corresponde sera
proporcional a la cuantia justificada, perdiéndose el derecho al cobro del resto y, en su caso,

procediéndose al reintegro del exceso de la cantidad que le hubiese sido pagada.

- En todo caso, la revocacién de la subvencioén, y en su caso el reintegro total o parcial de las
cantidades percibidas por la persona destinataria de la ayuda, procedera salvo causas de
fuerza mayor o circunstancias excepcionales. En este sentido, los casos de fuerza mayor o
circunstancias excepcionales adaptadas a estas subvenciones, seran los indicados en el
articulo 2, apartado 2 del Reglamento (UE) n°® 1306/2013 del Parlamento europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la
Politica Agraria Comun, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE) n°
165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del Consejo
gue se indican a continuacion:

a) Fallecimiento de la persona titular del proyecto.
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b) Incapacidad laboral de larga duracion de la persona titular del proyecto.

c) Catéstrofe natural grave que haya afectado a la operacion.

d) Destruccion accidental de los locales.

e) Expropiacién de la totalidad o de una parte importante, si esta expropiacion no era
previsible el dia en que se presento la solicitud.

f) Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.

- Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacién y control
efectuadas por la persona titular del érgano concedente u otro 6rgano de control se detecta
que el destinatario final de las ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en
la Orden de 16 de enero de 2020 por la que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER, como en la demas normativa reguladora, el 6rgano directivo con
competencias en materia de desarrollo rural iniciard el procedimiento de reintegro de la

subvencién concedida.

- Elreintegro, en el caso de que proceda, se tramitard conforme a lo estipulado en los articulos
47 y siguientes de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad
Auténoma de Extremadura y en el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el
régimen general de devolucion de subvenciones. El procedimiento de reintegro de
subvenciones se iniciara de oficio por acuerdo del 6rgano concedente de las mismas,
garantizandose en la tramitacion del mismo, en todo caso, el derecho del interesado a la

audiencia. La resolucion de procedimiento de reintegro pondra fin a la via administrativa.

11.13 Criterios para la aplicacion de reducciones, sancio nes vy exclusiones de la

ayuda

Acorde a lo establecido en la circular de coordinacion del FEGA, el Organismo Pagador como
consecuencia de los incumplimientos podran llevar los siguientes tipos de penalizaciones:

a) Reduccion de la cuantia de la ayuda como diferencia entre el importe de la solicitud de pago
presentada y el importe admisible tras los controles.

b) Sancion que se aplica al importe admisible tras los controles.

c¢) Exclusion de la ayuda y, en determinados casos, del derecho a participar en la misma medida o

linea de ayuda.

11.14 COOPERACION.

Para reforzar las estrategias de desarrollo local, es importante que las areas rurales afronten
cambios similares para poder intercambiar conocimientos, entre el objeto de la cooperacién se
encuentra la gobernanza y la movilizacién del potencial de desarrollo endégeno de las zonas
rurales, toda vez que se posibilite el desarrollo de la capacidad local de cooperacion y se impulse
la vertebracion social de la poblacion.
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La ayuda se concedera a los proyectos de cooperacion transnacional, interregional y/o regional,

entendiendo por:

-Cooperacion transnacional: la cooperacion entre territorios de varios estados miembros o con

territorios de terceros paises.

-Cooperacion interregional: la cooperacion en territorio del estado espafiol, entre Grupos de Accion

Local de Comunidades Auténomas diferentes.

-Cooperacion regional: la cooperacion en territorio de la Comunidad Auténoma de Extremadura,

entre Grupos de Accion Local de esta.

Los proyectos de cooperacion se regiran por el mismo procedimiento que los proyectos propios,

teniendo en cuenta las especificidades recogidas en el articulo 17 de la Orden de 16 de enero de
2020.

Los proyectos de cooperacion deben cumplir las siguientes condiciones:

-

-

La cooperacién se materializara en la ejecucion de una actuacién conjunta.

La cooperaciéon implica la puesta en comdn de ideas, conocimientos, recursos humanos y
materiales, incluidos los financieros, dispersos por todas las zonas participantes, en torno al
logro de un objetivo de interés compartido y mediante la ejecucion de las acciones que se
consideren necesarias.

La cooperacion incluird al menos a un Grupo de Accién Local seleccionado bajo Leader, y
debe ser implementada bajo la responsabilidad o coordinacién de un Grupo de Accién Local
seleccionado bajo Leader, responsable final de la ejecucion del proyecto y el canal de
comunicacion con la Consejeria con competencias en Desarrollo Rural de cara a proporcionar
toda la informacion sobre financiacion, control y objetivos alcanzados, quedando todas las
funciones del GAL coordinador reflejadas en el convenio de colaboracion especifico para los
participantes en el proyecto, donde se reflejara también el acuerdo de participacion y

compromisos del resto de colaboradores de dicho proyecto de cooperacion.

Los proyectos de cooperacion seran evaluados de acuerdo a los siguientes parametros:

- Valor afiadido. Incidencia sobre el empleo, mujeres, jévenes y medio ambiente.

- Caracter innovador.

- Caracter transferible a otras zonas.

- La creacién de estructuras permanentes de cooperacion.

-Resultados que contribuyan a la correccion de desequilibrios medioambientales,

socioecondémicos, culturales y laborales.

- Otros valores.

El calendario para la seleccién de los proyectos estara abierto durante todo el periodo de

programacion y sometido a las disponibilidades financieras programadas u objeto de

reprogramacion.
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Los gastos subvencionables seran:

Ayuda a la preparacion.

a) Actuaciones organizativas, asistencia a reuniones, analisis previos, y elaboracion de borradores
0 anteproyectos de cooperacion.

b) Busqueda de socios participantes y creacion y mantenimiento de una herramienta ad hoc.

c) Promocion de colaboraciones externas que, como Universidades, ONGs, etc., porten
conocimientos, experiencia, recursos técnicos, etc. a la cooperacién entre territorios rurales.

d) Programas de formacién especifica en materia de cooperacién: formacion de personal
formador, formacion de empresarios y empresarias, de representantes sociales con interés en la
cooperacion, formacién de coordinadores de proyectos y apoyo a los grupos coordinadores en las
labores inherentes a su condicion.

e) Recopilacion y divulgaciéon de buenas practicas en materia de cooperacion.

f) Gastos de viajes y estancias para reuniones y contactos de concrecion y puesta en marcha del
proyecto.

g) Asesoramiento contable, juridico y fiscal.

h) Gastos de interpretacion y traduccion.

i) Material audiovisual y promocional y de asistencia telematica.

j) Contratacion temporal de personal experto o imputacion parcial y temporal de gastos salariales
del personal técnico de los grupos de accion local existentes en los territorios participantes.

k) Cuota empresarial de la Seguridad Social correspondiente a los gastos salariales del epigrafe
anterior.

[) Gastos de garantia bancaria.

m) Gastos de suscripcién del acuerdo o convenio de cooperacién y/o de constitucion de la
estructura juridica coman.

n) Estudios de viabilidad, seguimiento y control, proyectos técnicos o profesionales.

Ayuda a la ejecucion.

En la segunda fase, se considerardn gastos de ejecucion del proyecto los realizados con
posterioridad a la firma del Acuerdo de cooperacion. La imputacion salarial del personal contratado
necesario para llevar a cabo las actuaciones de cooperacién no superara, en ningun caso, las
retribuciones vigentes para los empleados y empleadas publicas publicadas anualmente en el

BOE. Las dietas y gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion.

Para la realizacion del proyecto de cooperacion, cada Grupo de Accién Local asumira sus propios
gastos, y los gastos comunes se distribuyen entre los socios participantes como determine el
proyecto.

Los proyectos de cooperacion seran propuestos por los Grupos de Accién Local participantes en el
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proyecto, a través del grupo coordinador al 6rgano directivo con competencia en materia de

desarrollo rural para su aprobacién.

Estas ayudas tienen la consideracién de ayudas de Estado, estando exentas de notificacion por
estar acogidas al Reglamento (UE) n.° 1407/2013, de la Comisién, de 18 de diciembre de 2013,
relativo a la aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Union

Europea a las ayudas de “minimis”.

La ayuda publica podra llegar hasta el 100 % de la inversion elegible, con el limite de 500.000
euros por proyecto, siempre y cuando el importe total de las “ayudas minimis” concedidas a un
Grupo de Accién Local no exceda de 200.000 € durante cualquier periodo de tres ejercicios
fiscales.

12. REGISTRO, ARCHIVO Y SALVAGUARDA DE DOCUMENTACI ON

Registros : SOPRODEVAJE llevara los siguientes libros, debidamente diligenciados:

e Libro de registro de entrada de documentos, que recogera todas las entradas de
documentos.

e Libro de registro de salida de documentos, que recogera todas las salidas de documentos.

« Libro de registros de socios, que recogera las altas, bajas y modificaciones de socios.

e Libro de actas, que recogera los acuerdos adoptados por los érganos de decisién de
SOPRODEVAJE.

» Libro de inventario de bienes inventariables.

» Libros de contabilidad

* Y otros que se consideren procedentes.

Archivos

Toda aquella documentacion que haya sido generada en la gestién de un proyecto de subvencion
sera archivada en carpetas individuales e independientes y en la que se incluiran junto con los
modelos oficiales recogidos en Orden de 16 de enero de 2020, toda aquella documentacion que
el promotor de un proyecto esté obligado a presentar para su tramitacion.

El GAL se compromete a tener y a mantener correctamente de los archivos (conservados durante
el periodo que fije la normativa) y un registro correlativo de entrada y salida de correspondencia
(soporte informatico y/o papel), que deberan también incluir las solicitudes rechazadas por los
GAL.

La documentacion relativa a cada proyecto se archiva en carpetas separadas con un indice de su
contenido en todos los casos.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n° correlativo
gue le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por diez digitos
(los dos primeros son el N° del GAL, los dos siguientes el n° de convocatoria, los tres siguientes a
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la submedida y los tres ultimos al n° correlativo de expediente), en el correspondiente archivador
gue se designe para tal efecto.

Esta documentacién permanecera en los archivos del Grupo de forma que la Comunidad
Auténoma, la Comision de la UE o los érganos de control establecidos, puedan recabar la
informacion precisa y verificar la inversién o gasto, por lo menos, hasta los cinco afios siguientes al

pago de la ayuda.

13. MECANISMOS DE CONTROL

Con el objeto de garantizar el funcionamiento efectivo de una adecuado sistema de gestién y
control, el GAL velara por el cumplimiento de las disposiciones especificas de los reglamentos
delegados y de ejecucion del Reglamento 1305/2013 y del Reglamento 1306/2013, junto con las
Directrices de la Comision sobre el control y las sanciones en desarrollo rural y las Directrices de
la Comision sobre medida de lucha contra el fraude. Igualmente se atendera lo indicado por la

Comision en las listas de controles fundamentales y auxiliares del Reglamento 907/2014.

El Grupo de Accion Local realizara los controles administrativos de los expedientes
correspondientes a titulares de proyectos agentes econdémicos, organismos o empresas publicos o
privados distintos del propio Grupo de Accién Local cuyo importe de inversion total solicitada sea
igual o inferior a 300.000 €.

La Secretaria General de Poblacion y Desarrollo Rural realizara el resto de controles
administrativos, asi como los controles sobre el terreno y a posteriori, a los que hacen referencia el
Capitulo Il del Titulo IV del Reglamento (UE) 809/2014 de la Comisién por el que se establecen
disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) 1306/2013, asi como las inspecciones que se
consideren oportunas a fin de comprobar la veracidad de los datos consignados en la

documentacién presentada y el cumplimiento de los requisitos para la percepcion de la ayuda.

El GAL y/o las personas beneficiarias de las ayudas estaran obligados a colaborar en dichos
controles proporcionando datos y documentacién requerida, facilitando el acceso a las

instalaciones en las que se desarrolle la actividad.

Todos los controles realizados deberan constar en el correspondiente expediente, en el que se
reflejara la informacién sobre los resultados, de modo que quede documentado que la subvencién
se ha otorgado correctamente y se han cumplido las exigencias establecidas en la normativa

comunitaria.

Sin perjuicio de lo indicado en el apartado anterior, el Grupo de Accién Local queda sometido al
control y verificacion, en cuanto a la gestion de las ayudas, de la Comision Europea, de la

Intervencion General de la Administracion del Estado y del Tribunal de Cuentas, asi como a los
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organos fiscalizadores de la Comunidad Auténoma de Extremadura. Igual sometimiento tendra los
titulares de los proyectos subvencionados, debiendo el Grupo comunicar a éstos dicho

sometimiento, cuya aceptacién es condicién para el disfrute de la ayuda.

Durante los cinco afios siguientes al ultimo pago, el GAL debera conservar y, en su caso, poner a
disposicion de los Organismos sefialados en el parrafo anterior, los libros de contabilidad y todos
los documentos justificativos referidos a los gastos realizados y a la efectividad del pago por los
titulares de los proyectos subvencionados, sin perjuicio de lo establecido en el
Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, sobre

la financiacién, gestién y seguimiento de la Politica Agricola Comun.

Ademas de las listas de control y las verificaciones especificadas en apartados anteriores y con
independencia de los 6rganos de gobierno y representaciéon del Grupo de Accion Local en cuanto
a la toma de decisiones, el control de la actividad financiera del grupo puede ser clasificado de la

siguiente manera:

A) Externo:_ Se ejerce por un 6rgano que no pertenece al mismo ente controlado. De esta manera,
son Organos de control externo de la actividad econdmico financiera del grupo, entre otros, en
cuanto a la gestion de las ayudas, la Comision de las Comunidades Europeas, el Organismo
Intermediario o Autoridad de Gestion, la Intervencion General de la Administracion del Estado, el
Tribunal de Cuentas estatal, los organos fiscalizadores de la Comunidad Auténoma de
Extremadura y el resto de controles que figuren en la normativa de aplicacion. Igual sometimiento
a control tendran los titulares de los proyectos subvencionados, debiendo el grupo comunicar a

aquellos dicho sometimiento, cuya aceptacion es condicion para el disfrute de la ayuda.

B) Interno:_ Es el que corresponde a un 6rgano que forma parte de la estructura organizativa del
ente a controlar, que podra realizarse directamente o a través de servicios externos (auditoria
interna). Dentro de este tipo de controles cabe destacar las revisiones administrativos que
realizaran los propios técnicos del grupo, las revisiones llevadas a cabo por el RAF, asi como en
caso de considerarse necesario se contrataran las correspondientes auditorias internas y/o

informes de gestion.

El RAF, en cuanto participa en la funcién de supervision, realizara un control interno permanente
gue se desarrollara de las siguientes formas:
1. Fiscalizacién de todo acto o documento susceptible de producir derechos u obligaciones de
contenido econémico y de los movimientos de fondos o valores. La persona fisica que ejerce las
funciones encomendadas al responsable administrativo y financiero, examinara, entre otros
requisitos:

» La existencia de crédito a cualquier propuesta de autorizacion o compromiso de gasto, y

gue es adecuado (elegible), al previsto en la convocatoria, procedimiento de gestién y régimen
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de ayudas.

» Que el gasto u obligacion se autoriza o reconoce por érgano competente.

» Antes de la emisién de la resolucién a la persona titular del proyecto se comprobara que
cumple todas las condiciones formales y materiales para ser una persona beneficiaria de las

ayudas.
2. Intervencion formal y material del pago:

En esta etapa se fiscalizara la verificacion de los requisitos legales mediante el examen de los
documentos que fueran incorporados al expediente. También se comprobara que el pago se

realiza a favor del perceptor y por el importe establecido.
3. Comprobacion material de la inversién o gasto:

Tendra facultad de revisar la efectiva realizacion de las obras, servicios o adquisiciones financieras

con fondos publicos y su adecuacion a proyecto o memoria presentada con la solicitud.
4. Reparos:

Si el RAF, se manifestase en desacuerdo con el fondo o la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, formulara sus reparos por escrito, que seran motivados. El reparo
suspendera la tramitacion del expediente de ayuda hasta que sea solventado. Estos reparos
suspensivos de fiscalizacién podran ser recurridos en el plazo de un mes desde su adopcion ante
el 6érgano de la comunidad auténoma, correspondiendo su resolucién a aquel que tenga atribuida

esta competencia.

14. REGIMEN JURIDICO

Las resoluciones dictadas por SOPRODEVAJE en su condicion de gestores de las ayudas
FEADER bajo enfoque LEADER, tendran la consideracién de resoluciones dictadas por los
organos del Organismo Pagador en virtud del convenio suscrito y, en consecuencia, susceptibles
de impugnacion en via administrativa ante los 6rganos de éste y, en su caso, ante el orden

jurisdiccional contencioso-administrativo.
15. DISPOSICIONES FINALES

Se faculta a la Junta Directiva del Grupo de Accién Local para dictar las disposiciones que
considere oportunas para la ejecucion y desarrollo del presente procedimiento de gestion.

El presente procedimiento de gestidon entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte
de la Junta Directiva de SOPRODEVAJE, si bien, su eficacia queda supeditada a la efectiva y
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formal aprobaciéon del mismo por parte de la Secretaria General de Poblacion y Desarrollo Rural.

Igualdad de Género : En los casos en los que el presente Procedimiento utilice sustantivos de
género gramatical masculino para referirse a personas, cargos 0 puestos de trabajo, debe
entenderse que se hace por mera economia en la expresion, y que se utilizan de forma genérica
con independencia del sexo de las personas aludidas o de los titulares de dichos cargos o
puestos, con estricta igualdad en cuanto a efectos juridicos.

Adaptacion de modelos:

Lo establecido en el apartado 4 del presente Manual, respecto a elaboracion, revision,
actualizacion y aprobacién, no sera de aplicacion cuando se trate de simples revisiones de los
Modelos y Anexos que se relacionan en el Documento Adjunto, que podran ser revisados en
cualquier momento por necesidades de actualizacion, tanto de caracter formal (lenguaje, estilo,
logotipos utilizados, etc.) como de caracter normativo (nueva referencia normativa), asi como
tampoco sera de aplicacion cuando se trate de cambios nominativos sobre relacion del personal
gue participa en la gestion de las ayudas, derivados de nuevas adscripciones temporales o tareas
encomendadas. En estos supuestos, bastard con una comunicacion al 6rgano directivo con
competencias en materia de desarrollo rural, sin necesidad de nuevos procesos de aprobacion y
autorizacion del Manual de procedimientos

El modelos de Memoria Descriptiva seran adaptados a las necesidades de cada Convocatoria
Publica de Ayudas, entendiéndose validados una vez sea autorizada por el 6rgano competente en
materia de desarrollo rural la Convocatoria de la que formen parte. El resto de modelos que
forman parte de la documentacion a acompafiar con la solicitud podran ser también adaptados a
las nuevas necesidades detectadas de analisis y/o gestibn administrativa, entendiéndose
validados una vez sea autorizada por el 6rgano competente en materia de desarrollo rural de la
Convocatoria de la que formen parte.

Revisiéon de Modelos:

Los modelos normalizados producidos por SOPRODEVAJE, tanto los que forman parte de la
solicitud como los de procedimientos internos podran ser revisados en cualquier momento por
necesidades de actualizacion, tanto de caracter formal (lenguaje, estilo, logotipos utilizados, etc.)
como de caracter normativo y funcional (una nueva referencia normativa, nueva adscripcion de
personal...), dando lugar a pequefias revisiones, que seran informadas por Gerencia en cuanto a
su motivacion, y seran numeradas en cuanto a su orden de revision. De tales actualizaciones se
dara cuenta al 6rgano competente en materia de desarrollo rural.
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16.  MANUAL Y DESCRIPCION DE PROCESOS

16.1 Modificacion y/o sustitucion en el 6rgano de g  obierno

Presidencia . Convocatoria reunion de la Junta Directiva Convocatoria
Reunion

1.2 | Convocatoria Reunién de Asamblea General. Acta de Junta

Junta Directiva DIEEE!
Aprueba la composicion de la Junta Directiva en Acta de Asamblea

Asamblea General 13 celebracion  Asamblea  General previamente

) convocada.

1.4 | Comunica los cambios al registro general de Comunicacion RGA

. . . asociaciones para su inscripcién (comunicacion de
CRTETE R FIES e cambios en Junta Directiva).

a
15 Comunica los componentes del Organo Decisorio

’ y los cargos elegidos, mediante ficha de Datos
Identificativos del Grupo, a la Secretaria General  de

Desarrollo Rural.

Comunicacién OD

16.2 Firma y puesta en préctica del convenio

Autoriza la firma de Convenio con la Consejeria de
Medio Ambiente y Rural. Politicas Agrarias y
Territorio, para la aplicacion del Enfoque LEADER
Junta Directiva del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura Acta de Junta
en su ambito comarcal de actuacion Directiva

2.2 Aprueba modificaciones en el Convenio y faculta al
Presidente para su firma, nuevo convenio y/o
anexos

Presidencia 2.3 Firma el Convenio, o en su caso, su modificacion Convenio
(Anexos)

2.4 Una vez firmado el Convenio, el Servicio Gestor de
la

Secretaria General de Desarrollo Rural remite copia
con Competencias a SOPRODEVAJE Oficio

en materia de | 25

Organo  Directivo

Una vez firmada la modificacién del convenio y/o
Desarrollo Rural anexos del mismo es remitida una copia a
(ODCDR) SOPRODEVAJE

2.6 Una vez firmado el Convenio, remite la
documentacion al Servicio Gestor de la ODCDR:

- Convenio entre el/la Responsable
Gerencia/  Equipo Administrativo y Financiero (RAF) y el Grupo. Registro de Salida
Procedimiento de Gestion del Grupo, para que
sea aprobado por la Direccion General.

Cuenta bancaria acreditada ante el Tesoro
Publico.
Datos Identificativos del Grupo y del/la RAF.

Técnico
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16.3 Aprobacion/modificacion procedimiento de gesti

Elabora texto propuesta, borrador o propuesta de
modificacion de Procedimiento de Gestion

on

3.2 Propone al J. Directiva de SOPRODEVAJE la Procedimiento  de
. aprobacion del borrador de Procedimiento de oz
Gerencia Gestion. Gestion
Firma el Procedimiento de Gestion una vez
3.3 S
aprobado por el J. Directiva
3.4 Asesora en la elaboracién del borrador del
RAE Procedimiento de Gestion. Procedimiento  de
35 Firma el Procedimiento de Gestion una vez Gestion
aprobado por el J. Directiva.
3.6 Aprueba borrador del Procedimiento de Gestion.
N Acta de J. Directiva
b Pl 3.7 Delega su aprobaciéon en la Presidencia y ratifica
las modificaciones aprobadas por la presidencia
3.8 Aprueba modificaciones  del P. Gestion
Presidencia Procedimiento  de
3.9 Firma el Procedimiento de Gestion CEE
3.10 | Remite Procedimiento de gestion a la ODCDR para
Equipo Técnico que dé su conformidad. Oficio
ODCDR 3.11 | Autoriza el Procedimiento de gestion, o en su caso Comunicacion
remite escrito de comunicacién de incidencias o
necesidad de modificacién del mismo
Equipo Técnico 3.12 | Publica el procedimiento de gestion en el tablon de

anuncios y otros medios telematicos.

Oficio

16.4 Aprobacion /modificacion plan de informacion y

Elabora texto propuesta o borrador y propuesta de
modificacion del plan.

publicidad

Plan de informacion

Gerencia 4.2 Propone a la J. Directiva la aprobacion del borrado  r y Publicidad
del Plan.
RAF 4.3 Asesora en la elaboracion del borrador del Plan. Plan
J. Directiva 4.4 | Aprueba borrador del Plan. Acta de J. Directiva
Equipo Técnico 4.5 Publica el plan en el tablon de anuncios y otros Publicacion

medios telematicos.
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16.5 Solicitud de anticipos

Gerencia

Elabora, de conformidad con la normativa al
respecto, la propuesta de solicitud de anticipo

- Remite solicitud de anticipo al Organismo

Pagador (Consejeria  de Agricultura,
Desarrollo Rural, Poblacién y Territorio

B

Propuesta

J. Directiva

Aprueba la delegacion en la presidencia de la
facultad para solicitar el anticipo de hasta el 50%
ayuda publica destihada a gastos de
funcionamiento y animacion.

de

Acta J. Directiva

Presidencia

Solicita a Consejeria de Agricultura, Desarrollo
Rural, Poblacién y Territorio el anticipo.

Oficio

Equipo Técnico

Procede a remitir la solicitud de anticipo junto co
la documentacion requerida a la Consejeria de
Agricultura, Desarrollo Rural, Poblacién y Territor
Medio el resto de documentacion.

n

io

Oficio

16.6 Las convocatorias de ayuda

N° ACTIVIDAD/TAREA ~ PLAZO DOC/REGISTRO

Convocatoria de Ayudas.

6.1 Elabora la propuesta o borrador para Convocatoria
Publica de Ayudas Propuesta
Gerencia Convocatoria
6.2 Propone al J. Directiva la aprobacion de la
propuesta o borrador para Convocatoria Publica de
Ayudas,
6.3 Aprueba, en su caso, el texto para Convocatoria
J. Directi Publica de Ayudas, y delega en la presidencia para Acta
. Directiva ! L g
aprobar las adaptaciones o modificaciones de la
Convocatoria.
Gerencia 6.4 Remite al ODCDR el texto propuesto de Propuesta
Convocatoria de Ayudas y la Solicitud. Convocatoria y
ANEXO |
6.5 Autoriza Convocatoria de Ayudas. Oficio
C2GiRlx Remite oficio para comunicar las incidencias Oficio
6.6 detectadas en la convocatoria remitida y las
modificaciones a introducir.
Equipo Técnico 6.7 Registro de la comunicacion de autorizacion de la Libro de entradas
convocatoria.
Si fuera devuelto el texto de Convocatoria de Modificacion de la
. Ayudas para que se incorporen las adaptaciones propuesta
CREEE e oportunas, la Gerencia las analizara y las
incorporara elaborando una nueva propuesta o
borrador.
Presidencia 6.9 Aprueba las modificaciones de la convocatoria. Firma Convocatoria
de ayudas
o 6.10 | Ratifica aprobacion de la nueva propuesta de Acta
J. Directiva Convocatoria de Ayudas.
Gerencia 6.11 | Remite al ODCDR el texto propuesto de Oficio
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ODCDR 6.12 | Autoriza Convocatoria de Ayudas. Oficio

Remision a la BDNS (Base de datos nacional de
6.13 | subvenciones) de la convocatoria de ayuda y la
informacién requerida.

6.14 | Publicacion en el Diario Oficial de Extremadura al
mismo tiempo ademas de la orden de convocatoria,
el preceptivo extracto.

6.15 | Registro de la comunicacién de autorizacion de la Libro de entradas
convocatoria.

6.16 | Publicacion de la Convocatoria en la pagina web
de SOPRODEVAJE/Insercion de la convocatoria en Foto y captura de
el Tablén de Anuncios del Grupo pantalla

Remite copia a cada uno de los Ayuntamientos,
6.17 | organizaciones e interesados de la zona de
actuacion anunciando el periodo de vigencia de la Copia escrito de
Convocatoria, lugar de consulta del texto integrod e envio

la Convocatoria.

Equipo Técnico

Procura la ejecucion de otras medidas que puedan
6.18 | adoptarse para la publicidad de la convocatoria, en
especial las de informacién dirigida a las personas
beneficiarias potenciales y aquéllas que busquen la
colaboracion de las distintas entidades, agentes e
interlocutores sociales de la comarca.
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16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

Informacion y Atencion a promotores

Mediante  contacto o entrevista  personal,
orientando y recabando datos sobre el proyecto o
la idea, que podra completarse si se considera

Equipo Técnico necesario con la visita al promotor en el entornod e Modelo de
la idea. e
71 Documentacion
Orientard al promotor que lo requiera sobre los entregada

[

pasos a seguir para la presentacion de solicitud y Anexo A0
documentacion necesaria.

Informara al posible promotor de la procedencia de
las ayudas, de los requisitos necesarios para ser
personas destinatarias de las ayudas, los
compromisos que ello conlleva, asi como todo el
proceso de tramitacion de la ayuda.

Presentacion y registro de solicitudes

 RESPONSABLE ~ N°  ACTIVIDAD/TAREA  PLAZO DOCREGISTRO
Recibira la Solicitud junto con la documentacion Anexo Il
8.1 | que se acompafie. Sellara y fechara, dejando
constancia de su numero de entrada en el Registro
General de Entrada.

eI 2 Asignara un N° de Expediente, teniendo en cuenta
8.2 | que los dos numeros primeros corresponden al Registro general de
GAL, los dos siguientes al n° de la convocatoria, |  0s
tres siguientes a la submedida y los tres finales a |
n® correlativo de expediente por submedida,
causando alta en el registro.

entradas

8.3 En caso de ser presentada documentacion por
parte del promotor con posterioridad a la solicitud y
con caracter previo a su requerimiento esta sera
registrada e incorporada al expediente.

Analisis y estudio de Solicitudes

El Equipo Técnico analizard cada una de las
9.1 | solicitudes y la documentacion requerida, al objeto

de comprobar si contiene toda la informacion il S
necesaria y se adecuan a la naturaleza de las
medidas a cuyas ayudas pretendan acogerse,
cumplimentando ficha de caracter interno para
Equipo Técnico control documental.
Oficio de

9.2 Si del analisis anterior se deduce la falta de algd n
requisito o documento acreditativo, o comunicara 10 dias
al promotor, dandole un plazo maximo de 10 dias
habiles para completar o acreditar las exigencias
requeridas, quedando advertido el solicitante de
que transcurrido dicho plazo sin que se haya
realizado la subsanacién del defecto observado se
le tendréa por desistido de |a solicitud presentada

requerimiento
certificado 'y con
acuse de recibo

SOCIEDAD PARA
‘.'-‘" LA PROMOCION Y

r:lr! DESARROLLO DEL
WU vaue o serre

81

UNION EUROPEA ! _
- ' ﬁém SRRl 197 X EXTRNADURA
-

Fondo Eropes At ¢e Drurmic Rers: Corstierh de Agricitan, Denrrolio Rurdl,
Farope invierse o0 his 0%t reriles Poblacidn y Terriorio



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD
8/2020)

Personas 9.3 Presenta la documentacion requerida dentro del Registro de entrada
plazo sefalado.

beneficiarias/

destinatarias de la 9.4 No presenta la documentacién requerida en el plazo

ayuda sefalado.
Equipo Técnico 9.5 El equipo técnico comprobara si la documentacion Anexo Al.1 y Anexo

requerida ha sido aportada en tiempo y forma y si A2

cumple los requisitos para ser personas

beneficiarias de las ayudas.

9.6 Si el promotor no ha presentado la documentacion Propuesta de
G " requerida en tiempo y forma realizard una desistimiento
erencia e o
propuesta de desistimiento de la solicitud de
ayuda.

9.7 Levantara Acta de No Inicio en las instalaciones de |
promotor donde se vaya a ubicar la inversién, a los Acta de no inicio
meros efectos de verificar el inicio o no de (Anexo II1)
inversiones, sin que suponga en modo alguno que
genere ningun derecho a la ayuda LEADER.

Equipo Técnico

Procedimiento de Concesion de Ayudas: Comision de V  aloracién, Informe Técnico-
Econdémico, Supervision del/la RAF y Control Adminis trativo

Gerencia . Convoca Comision de Valoracion.
Comision de | 10.2 Analiza proyectos y criterios de baremacion de la Acta Comision
VillerEstan convocatoria de ayuda. Xa]{g;amon (Anexo

10.3 Barema los proyectos.

10.4 Levanta acta de la Comision de Valoracion y
comunica a Gerencia.

Gerencia 10.5 Emite ITE. ANEXO IV
Presidencia 10.6 Conforma ITE. ANEXO IV
RAF 10.7 Supervision del/la RAF con caracter previo a la Informe de
solicitud de realizacion del C. administrativo de Supervisién
ayuda. ElI RAF supervisara el cumplimiento de los (Anexo A.9)

requisitos de condiciones de destinatario final, la
moderacion de costes, la baremacion del
expediente de la ayuda. (art.32 Orden de 16 de
enero de 2020)

Gerencia 10.8 Solicita Control Administrativo a la solicitud de Oficio
aquellos expedientes por importe superior a
300.000 € de inversion.

ODCDR 10.9 Emite Control Administrativo a la solicitud. Informe Control
10.10 | Envia GAL Informe Control Administrativo a la Oficio con .
solicitud. Control
Equipo Técnico 10.11 | Realiza Control Administrativo a la solicitud de Informe Control

aquellos expedientes iguales o inferiores a 300.000
€ de inversion.

Resolucion Ayudas

Presidencia Convocatoria J. Directiva. 15 dias | Registro de Salidas
J. Directiva 11.2 Resolvera provisionalmente cada solicitud de Acta J.Directiva
ayuda que concurra a la vista de la propuesta de
ayuda.
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para incorporar a la Base de Datos de
Subvenciones Comunidad Autbnoma.

8/2020)
11.3 | Firmara diligencia de resolucion con el V°B° de la Diligencia de
S . Presidencia. Resoluciéon (Anexo
ecretario/a
A.4)
Presidencia 114 Firma todas y cada una de las resoluciones Resoluciones
provisionales de los expedientes de ayuda. (Anexo A.5)
Gerencia 115 La propuesta de resolucion provisional de Registro de Salidas
concesion, tanto estimatoria como desestimatoria, 15 dias
sera objeto de notificacion al interesado dando un
plazo de 15 dias para la aceptacion o para formular
alegaciones.
Equipo Técnico 11.6 Remite por correo certificado la comunicacion de Registro de Salidas
la resolucion de ayudas al promotor.
Persona 11.7 La persona beneficiaria o destinataria acepta la 15 dias | Aceptacion de la
e a ayuda/renuncia o interpone alegaciones en un ayuda (An_exo A.6)
plazo de 15 dias. ylo escrito de
destinataria de la alegaciones
ayuda
J. Directiva/ 11.8 La resolucion definitva serd emitida por Acta J.Directiva/
Presidencia delegacion de la J. Directiva en la Presid_encia, un a Resolucion  (Anexo
vez aceptada o en su caso, examinadas las A7)
alegaciones del solicitante.
Equipo técnico 11.9 Comunicacion al promotor de la Resolucion 10 dias | Registro de Salidas
Definitiva mediante correo certificado.
Persona 11.10 | Posibilidad de interponer podra interponer el 1 mes Documento de
b L correspondiente recurso que proceda en via recurso
eneficiaria o] e . ,
administrativa ante el 6rgano competente. (un mes
destinataria desde el dia siguiente a la notificacion).
Gerencia 11.11 | Envia organismo gestor relacion de subvenciones 15 dias | Oficio con Tabla

Base Datos (Anexo
A.20)

Modificaciones Resolucién

J. Directiva

Resuelve quedar expresamente autorizado a la
Presidencia para la resolucion directa de
solicitudes de prorrogas y modificaciones del
proyecto, siempre y cuando, se estime oportuno
por razones de operatividad, no se superen los
plazos méaximos establecidos, se respete
sustancialmente la finalidad y objetivos previstos
en el proyecto.

Acta J. Directiva

resolucion al expediente.

Persona beneficiaria 12.2 Presenta escrito de solicitud de modificaciones Escrito solicitud

o destinataria del proyecto o de los compromisos asumidos que (Anexo A.18)
constan en la resolucion de ayuda.

Equipo Técnico 12.3 Recepciona las solicitudes de los interesados Registro de
para cualquier alteracion de los compromisos Entradas
iniciales fijados en la resolucion de ayuda

Gerencia 12.4 Examina las solicitudes de los interesados, su Informe Propuesta
procedencia, y eleva informe propuesta de
resolucion a Presidencia o J.Directiva, segun
proceda

Presidencia/ 12.5 A la vista de las propuestas de Gerencia sobre Acta J. Directiva o

J.Directiva alteracion de los compromisos iniciales resuelve Resolucion  (Anexo
sobre su autorizacion favorable o desfavorable. A.7)

Secretario/a 12.6 Emite certificacion de la resolucion literal, cuand o] Certificado
ésta haya sido adoptada por la J. Directiva

La gerencia 12.7 Notifica la resolucion, tanto favorable como Notificacion
desfavorable, al interesado.

Equipo Técnico 12.8 Remite la notificacion al interesado mediante Registro de salida
forma que acredite su envio y recepcion.

Gerencia 12.9 Elabora, si procede, la incorporacion de la Resolucion  (Anexo

A7)
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Persona beneficiaria 12.10 | Recibe  comunicacion sobre  solicitud de Comunicacion
. . modificacion
o destinataria
J.Directiva 12.11 | Si procede, ratifica con posterioridad y con Acta J. Directiva
efectos retroactivos las resoluciones adoptadas
por la Presidencia.

Certificaciones

Persona
beneficiaria 0
destinataria

13.1

Persona beneficiaria o destinataria debera
comunicar por escrito el haber realizado la
inversion total o parcial, habiendo cumplido los
compromisos y justificandolos
documentalmente. Solicitara Liquidacion de
Pago.

Escrito solicitud/
Anexo VIy A1l

Equipo Técnico

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

Recepciona la comunicacién y documentacion
presentada por el Promotor.

Comprueba el inicio de la inversion mediante
acta de inicio o con la primera factura.

Revisara y verificara la totalidad de los extremos
contenidos en la justificacion documental
presentada por la persona beneficiaria o
destinataria para la certificacion, dando cuenta a
Gerencia, en su caso, de cuantos defectos o
deficiencias pudieran detectarse.

Elaborard una relacion con todos los gastos y
pagos justificados y subvencionables, agrupados
por los mismos conceptos que figuren en
contrato.

Previamente a obtener las facturas compulsadas
se sellaran los originales con un sello que
informara que esta factura ha  sido
subvencionada por LEADER asi como el nombre
SOPRODEVAJE, indicando ademas si el importe
del justificante se imputa total o parcialmente a
las subvenciones y en este Ultimo caso se
indicara también la cuantia exacta que resulta
afectada por la subvencion.

Se realizara visita de control “in situ” en casos
de proyectos de inversion y verificard que se
cumplen las condiciones para la certificacion,
levantando Acta parcial o final de inversiéon o
gasto, que deberad dejar también firmada el
solicitante de la ayuda o representante.

15 dias

Registro de Entradas

Acta de inicio

Documento de
revision
(Anexo A.11.1)

Relacién de facturas
en Certificacion

Facturas
compulsadas

Acta Final de
Inversiones  (Anexo
V)

Gerencia

13.8

Cuando se aprecien defectos subsanables en la
justificacion  presentada por la  persona

beneficiaria o destinataria o se aprecia la

necesidad de completar la justificacion

presentada con otra documentacion que se

pudiera requerir, la Gerencia del Grupo le
requerirda a éste para su subsanacion o
presentacion de nueva documentacion requerida

en un plazo maximo de 10 dias habiles.

10 dias

Comunicacion al
promotor

Gerencia

1539

La certificacion sera emitida por la Gerencia del
Grupo en un plazo maximo de tres meses desde
la fecha de solicitud de liquidacion.

meses

Certificacion (Anexo
VII)

Presidencia

13.10

Dara el visto bueno a la certificacion emitida por
Gerencia.

Certificacion (Anexo
VII)

Equipo Técnico

13.11

Lista de verificacion y supervision

Anexo A.11.1
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Supervision del/la RAF con caracter previo a

certificacion

Supervisara y comprobara el cumplimiento de las
condiciones para la certificacion.

Se completara la certificacion emitida por Gerencia
con la conformidad o disconformidad del/la RAF.

la conformidad de

la

Informe Supervision
Pago(Anexo A.10)

Certificacion (Anexo
VII)

La gerencia/Equipo
T.

14.3

Envia copia a la ODCDR

Oficio

Aprobacién de la Operacion/Pago de la ayuda

Equipo Técnico

Solicitud Aprobacion de la operacion en fase de
solicitud de pago.

Lista de Comprobacion.

Realiza Control Administrativo, en fase solicitud
de pago de aquellos proyectos por importe igual
o inferior a 300.000 € de inversion.

Solicita Control Administrativo, en fase solicitud
de pago de aquellos proyectos por importe
superior a 300.000 € de inversion

15 dias

Oficio

Anexo A.11.2

Solicitud

ODCDR

Realiza y Comunica resultado control al pago de
aquellos expedientes por importe superior a
300.000 €

Informe de control

Gerencia/Equipo
Técnico

Remite al ODCDR solicitud de remision de
fondos

Remite ODCDR, relacion de expediente para el
pago

En el caso de peticion individual por
certificacion parcial de expedientes de remision
de fondos, debera prestarse la correspondiente
garantia por la persona beneficiaria o0
destinataria de la ayuda mediante Ila
constitucion de un aval bancario por un
importe del 110 % de dicha certificacion parcial.

Anexo A.12

ODCDR

15.8

Comunica expedientes proximo pago.

Comunicacion

Equipo Técnico

IS8

15.10

Comprobara que la persona beneficiaria o
destinataria redne las condiciones para el pago
de la ayuda: Certificados corriente de pagos en
vigor, condiciones de como persona beneficiaria

o destinataria y en su caso, comprobaciéon de
incompatibilidad y concurrencia con otras
ayudas.

Una vez acreditada la recepcion de los fondos
(extracto del ingreso de dichos fondos en la
cuenta), emite la orden de pago.

Documento de
control (Anexo
A.11.3)

Orden de pago
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Presidencia/ 15.11 | Autorizan el pago de la ayuda con su firma en la Orden de
Tesorero/RAF orden de pago. libramiento de pago
(Anexo A.21)

Presidencia/Secretari 15.12 | Orden Transferencia. 15 dias | Orden de
0 Transferencia

15.13 | Remite orden de pago a entidad financiera para 15 dias | Extracto de la

el pago de la ayuda. operacion

Equipo Técnico 15.14 | Remite al promotor la comunicacion del pago de Oficio

la ayuda, con el desglose por fondos de
financiacion.

Extracto bancario
15.15 | Archiva en el expediente una copia del extracto
del pago de la ayuda al promotor.

Copia extracto
15.16 | Envio copia transferencia del pago al ODCDR bancario

Pérdida del Derecho al Cobro

Gerencia 16.1 Deteccion de posibles irregularidades en las
verificaciones/controles previos al pago.

El RAF, informado por Gerencia de la verificacion
de algun incumplimiento, o cuando de los reparos

de fiscalizacion efectuados por él mismo en la Informe

RAF 16.2 tramitacion del expediente u otro 6rgano de control propuesta
se evidencie el incumplimiento por parte del de pérdida del
promotor de las obligaciones estipuladas en la derecho al cobro

normativa reguladora o por la renuncia del titular
del expediente, se elevara informe al J. Directiva
para que adopte resolucién motivada de inicio del
expediente de pérdida de derecho al cobro.

Presidencia 16.3 Convoca Junta Directiva. Convocatoria

J. Directiva 16.4 Adoptard, en su caso, la incoacion de expediente de Acta
pérdida del derecho al cobro.

Notificara la resoluciéon adoptada al interesado en el
16.5 plazo méaximo de 15 dias desde su adopcion,
mediante forma que acredite su envio y recepcion.

15 dias Notificacion
Presidencia Si la pérdida del derecho al cobro no viene causada
por una renuncia del titular del expediente, en la
16.6 notificacion se dara al interesado un plazo de 15
dias como tramite de audiencia, en el que podra
alegar o presentar los documentos que estime
convenientes.

Persona beneficiaria 16.7 Presentacion de alegaciones. 15 dias
o destinataria

Examinara las alegaciones o documentacion
RAF/La gerencia 16.8 presentada por el interesado, tras lo cual, o Informe
transcurrido el plazo de audiencia sin que el Propuesta
interesado haya presentado alegacion o documento
alguno, emitira informe propuesta de resolucion del
expediente, que elevara a J. Directiva.

Presidencia 16.9 Convoca J. Directiva. Convocatoria

J. Directiva 16.10 La resolucion que determine, en su caso, la pérdida Acta
del derecho al cobro, ser4 motivada.

Notificara la resoluciéon adoptada al interesado en el
plazo maximo de 15 dias desde su adopcion, con
Presidencia 16.11 expresion de la posibilidad de los recursos que Notificacion
pudieran proceder ante el Organismo Pagador de la
Comunidad Auténoma, y sin perjuicio de que el
interesado pueda ejercitar, en su caso, cualquier
otro que estime procedente.

Persona beneficiaria 16.12 Podra presentar recurso ante el ODCDR. Recurso
o destinataria
ODCDR 16.13 Resuelve recurso. Resolucion
recurso
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Presidencia 16.14 Convoca J. Directiva. Convocatoria
J. Directiva 16.15 Ejecuta resolucion sobre el recurso.

(*) Cuando la causa de la pérdida del derecho a cobro esté motivada porque el gasto justificado considerado elegible, no
alcanza la totalidad del gasto aprobado en la resoluciéon de la ayuda pero es igual o superior al 50% de la inversién
prevista, se autoriza a la gerencia para que reduzca la ayuda de forma proporcional al gasto justificado.

Renuncia del Titular del Expediente

Persona beneficiaria . Escrito de comunicacion de renuncia a la ayuda. Escrito  (Anexo

o destinataria A.16)
Equipo Técnico 17.2 Registro de la comunicacion. Registro
entradas

Cuando la renuncia del titular del expediente se
17.3 produzca con anterioridad a la firma de la resoluci ~ 6n de
ayuda, se procedera simplemente a la anulacion del
expediente por parte de la Gerencia del Grupo, dand o
Gerencia cuenta de ello al J. Directiva.

17.4 Si la renuncia se produce con posterioridad a la fi rma de
la resolucién de ayuda, se tramitara procedimiento de
pérdida del derecho al cobro de la ayuda.

Reintegro de ayuda

Consejeria Iniciaréd el expediente de reintegro de la subvenci6 n
competencias en concedida.
desarrollo rural
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16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS
Comunicacion reserva presupuesto anual

Elabora una propuesta con la prevision de fondos 4 Modelo
Equipo Técnico 0.1 que para la submedida 19.2 se reservan para primeros | Comunicacion
financiar proyectos promovidos por el GAL. Anual
meses
afio
0.2 Comunica al ODCDR la prevision anual de fondos Oficio
para la submedida 19.2 para financiar proyectos
promovidos por el GAL.
ODCDR 0.3 Autoriza la propuesta con la prevision de fondos 15 dias Oficio
anual de la submedida 19.2.
Equipo Técnico 0.4 En caso, de ser necesario comunica modificaciones Oficio
sobre la prevision inicial (que no podra afectar a
convocatorias en tramite).
ODCDR 0.5 Autoriza la propuesta de modificacién de la previsi 6n | 15dias Oficio
de fondos anual de la submedida 19.2.

Propuesta de actuacion

Formula una propuesta de actuacion del proyecto que se

expediente, dejando claro en la hoja de control que el
expediente esta completo.

Equipo Técnico 11 promueve, junto con la documentacion necesaria para Modelo
acompaiar a la solicitud. Cumplimenta los apartados de Propuesta
la propuesta, asigna nimero de expediente y la impr  ime. Actuacion
(Anexo Il)
1.2 Cooperacion: por parte del grupo coordinador se sol icita
la aprobacion del proyecto de cooperacion (seleccio n
operacion).
Presidencia 1.3 Firma la propuesta de actuacion. Anexo Il
1.4 Revision Administrativa: El Equipo Técnico analizar & la
documentacion que se lleva acumulada en el expedien  te, Lista de control
al objeto de comprobar esta completa y de acuerdo ¢ on documentacion
el Procedimiento de Gestion y Régimen de Ayudas (Anexo A.1)
Equipo Técnico vigente, cumplimentando lista de control documentac ion
adjunta a la propuesta de actuacion.
En caso de ser necesaria la aportacion de
i documentacion se procedera a incorporar la misma al

Propuesta de asignacion de la ayuda

- UNION EUROPEA
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R

Gerencia La Gerencia del Grupo de Accion Local realiza la 30 dias | Informe Técnico
propuesta de asignacion de la ayuda, que se Econémico
A P P desde la
materializara en un Informe Técnico- Econdémico, (Anexo V)
segln modelo al efecto. P.Actuacion
Presidencia 2.2 Conforma ITE. Anexo IV
Gerencia 2.3 Solicita Control Administrativo a la solicitud al Oficio
ODCDR
ODCDR 24 Emite Control Administrativo a la solicitud. Informe Control
2.5 Envia GAL Informe C. Administrativo a la solicitud. Oficio
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Resolucion de la Ayuda

Gerencia

3.1

Una vez recibidos el control administrativo, prepar a
documentacion para la Junta Directiva.

Presidencia 3.2 Convoca J. Directiva. Registro de
Salidas
J. Directiva 3.3 Acuerdo de ejecucion y resoluciéon de la asignacion Acta Sesion
de la ayuda.
Modelo Acuerdo
Ejecucion y
Asignacion
Ayuda (Anexo
A.3)
Presidencia 3.4 Firmara Acuerdo de Ejecucion y Resolucion Resolucién
asignacion de la ayuda y Diligencia de Resolucién Asignacion
ayuda (Anexo A.3
yA.4)
Secretario/a B85 Firma Diligencia de Resolucion Anexo A.4
Equipo Técnico 3.6 Envia acuerdo de ejecucion del proyectoy  resolucion Oficio/Registro
de asignacion de la ayuda al ODCDR de salida
Presidencia 3.7 En el caso de resolucién desestimatoria, el 6rgano
decisorio debera explicitar el motivo de la misma. Si 30 dias Recurso
dicha resolucién, es motivada como consecuencia de reposicion
dictamen negativo emitido por el ODCDR, podra
interponerse frente a la misma, recurso de
reposicion.
Equipo 3.8 Envia recurso de reposiciéon al ODCDR Oficio/Registro
Técnico salida
ODCDR 3.9 Resolucién de recurso de reposicion. Comunicacion
resolucion
recurso
ODCDR 3.10 Resolucién Definitiva por parte del ODCDR. 15 dias Resolucién
Definitiva
Anexo A.7

Modificaciones resoluciéon

- UNION EUROPEA
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Resuelve quedar expresamente autorizado a la
Presidencia para la resolucion directa de solicitud es de
prérrogas y modificaciones del proyecto, siempre y
J.Directiva 4.1 cuando se estime oportuno por razones de operativid ad, Acta
no se superen los plazos méaximos establecidos, se
respete sustancialmente la finalidad y objetivos pr evistos
en el proyecto.
Examina las necesidades de alteracion de alguna o
Gerencia 4.2 varias de las condiciones resolucion y su procedenc ia, y Informe
eleva, en su cado, informe propuesta de resolucion a Propuesta
Presidencia. Anexo 3.1
A la vista de las propuestas de Gerencia sobre alte  racion Nueva
Presidencia 4.3 de los compromisos iniciales resuelve sobre su Resolucién
autorizacion favorable o desfavorable y emite nueva (Anexo A.3)
Resolucién con los cambios
Gerencia 4.4 Comunica y solicita autorizaciéon de los cambios al Oficio/solicitud
ODCDR
ODCDR 4.5 Autoriza los cambios solicitados. Autorizacion
Equipo Técnico 4.6 Incorpora al expediente autorizacion y nueva resolucion Anexo A.7
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Certificacion de la ayuda

Revisara y prepararé la justificacion documental pa  ra la Relacion  de
Equipo Técnico 5.1 certificacion, elaborando una relacién con todos lo S Facturas s/
gastos y pagos justificados y subvencionables, Anexo
agrupados por los mismos conceptos que figuren en | a Liquidacién
resolucion.
Una vez finalizada la realizacién de la  inversion parcial o Solicitud  de
Gerencia 5.2 total, cumplidos los compromisos y justificados Liquidacién
documentalmente, se realizara solicitud de liqguidac i6n. (Anexo VI)
Presidencia 58 Firma la Solicitud de liquidacion. Solicitud  de
Liquidacién
(Anexo VI
La gerencia 5.4 Emitird la certificacion de acuerdo con el modelo Certificacion
establecido al efecto. (Anexo VII)
Presidencia 585 Dara el V°B® a la certificacion emitida por la gere  ncia. Certificacion
(Anexo VII)

Supervision del/la RAF con caracter previo a la con formidad de la
certificacion

Supervisara y comprobara el cumplimiento de las Informe  Supervision
condiciones para la certificacion. Certificacion
(Anexo A.10.1)
RAF 6.2
Se completara la certificacion emitida por Gerencia Certificacion  (Anexo
con la conformidad o disconformidad del/la RAF. VII)
La gerencia/Equipo 6.3 Envia copia al ODCDR 15 Oficio
T. .
dias

Aprobacion de la Operacién/Pago de la ayuda

Equipo Técnico Solicitud Aprobacion de la operaciéon en fase de 15 Oficio
solicitud de pago. dias
7.2 Lista de Comprobacion. Anexo A.11
7.3 Solicita Control Administrativo, en fase solicitud Oficio
de pago, al ODCDR
ODCDR 7.4 Envia Control Administrativo. Informe control
administrativo
Gerencia 7.5 Remite al ODCDR solicitud de remision de fondos. Solicitud A.12

Relacion de expedientes para el pago. En el caso
7.6 de peticion individual por certificacion parcial de
expedientes de remision de fondos, debera
prestarse la correspondiente garantia por la
persona beneficiaria o destinataria de la ayuda
(Grupo de Accion Local) mediante la constitucion
de un aval bancario por un importe del 110 % de
dicha certificacion parcial).
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ODCDR 7.7 Tramita el pago de la operacion.
Equipo Técnico 7.8 Incorpora  al expediente una copia del Copia extracto
comprobante de recepcion de fondos. bancario

Pérdida del Derecho al Cobro

Si antes del pago el ODCDR u otro 6rgano de Informe
5 control advierte que el GAL incumple algin propuesta
ODCDR u Organo de requisito exigido para la concesion de la ayuda, se de pérdida del
Control 8.1 instruira el correspondiente procedimiento para derecho al cobro
determinar la pérdida del derecho de cobro.
Notificara la resolucion adoptada, al interesado en
8.2 el plazo maximo de 15 dias desde su adopcion, 15 dias Notificacion
ODCDR mediante forma que acredite su envio y recepcion.
La gerencia/RAF 8.3 Elaboraran informe de alegaciones. Informe de
Alegaciones
J.Directiva/Presidencia 8.4 Aprueba y Firma el informe de alegaciones.
Equipo Técnico 8.5 Envia a la ODCDR Informe de alegaciones. 15 dias Oficio
ODCDR 8.6 Si procede emitira y comunicara al GAL resolucion Resolucién
de pérdida de derecho a cobro.
J.Directiva/Presidencia 8.7 Si procede presentara recurso ante la ODCDR. Recurso
ODCDR 8.8 Resuelve recurso y lo comunica al GAL. Notificacién
recurso
J.Directiva/Presidencia 8.9 Ejecuta resolucion sobre recurso.
Reintegro de ayuda
5 Realiza  actuaciones de control y detecta Informe de
Organo de control 9.1 incumplimientos con las obligaciones del GAL como Control
persona beneficiaria.
ODCDR 9.2 Inicia procedimiento de reintegro de la ayuda Informe de
concedida. reintegro
La gerencia/RAF €8 Emite informe de alegaciones, si procede. Informe de
alegaciones
J.Directiva/Presidencia 9.4 Segun proceda la J. Directiva/Presidencia aprueban el Informe de
informe de alegaciones, lo firma la presidencia Alegaciones
(acogiéndose al derecho de audiencia).
Equipo Técnico 9.5 Envia el informe de alegaciones. Oficio e Informe
ODCDR 9.6 Estudia alegaciones y envia informe. Informe
La gerencia/RAF 9.7 Elaboran recurso, si procede. Recurso
J.Directiva/Presidencia 9.8 Segun proceda la J.Directiva/Presidente aprueban Recurso
recurso, lo firma la presidencia.
Equipo Técnico 9.9 Envia recurso. Oficio y recurso

Se continuara con el procedimiento del recurso inte

rpuesto acorde a lo establecido en la normativa correspondiente
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16.9 SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y GESTION DE IRREGULARIDADES

En lo que respecta a irregularidades que impliquen pérdidas del derecho al cobro o reintegro de la

ayuda ya esta contemplado en apartados anteriores. A continuacion se definen los procesos

relacionados con el seguimiento y cumplimiento de los compromisos antes del pago.

Verificacion de cumplimiento de compromisos antes d

Equipo Técnico

11

Si durante una revision del expediente o visita “in
situ” se detectasen posibles irregularidades o
cambios que pudieran derivar hacia desviaciones

sustanciales, se redactara informe con expresion de

las irregularidades detectadas.

el pago

Informe

Gerencia

1.2

Conocido el informe en el que se detectan las
posibles irregularidades, tomara la medida cautelar
de remitir comunicacion a la persona beneficiaria o
destinatario, expresando tales irregularidades o

desviaciones detectadas, para que proceda a

subsanarlas, advirtiéndole que de no aportar por

escrito, en el plazo maximo de 10 dias, la

subsanacién de tales desviaciones, podra iniciarse
expediente de pérdida del derecho al cobro de la
ayuda, y ello sin perjuicio de los informes o
propuestas que a juicio de Gerencia sea oportuno
elevar al J.Directiva.

Registro
comunicacion al
promotor

Equipo Técnico

1.3

Transcurrido dicho plazo y subsanadas las
irregularidades, se procedera a efectuar nueva visi
al objeto de verificar el cumplimiento de las
condiciones y obligaciones establecidas en la
resolucion.

Acta o informe
visita

Gerencia

1.4

Si revisado el informe se verificase el incumplimie nto

de las condiciones y obligaciones establecidas en |
resolucion de ayuda, falta de justificacion o cambi

en la ejecucion del proyecto sin la autorizacion
previa del Grupo de Accion Local, se tramitara
procedimiento de pérdida del derecho al cobro de la
ayuda.

a
0s

Informe de
deteccion de
irregularidades
al RAF

16.10 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA

Elaborara, con la periodicidad que determine la
Autoridad de Gestion, toda la informacion que sea
necesaria para el desarrollo del seguimiento y la
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Equipo Técnico 1.1 evaluacion del Programa.
Remitira, con la periodicidad que determine la Oficio
Gerencia 1.2 Autoridad de Gestion y a peticion de ésta, toda la Informe
informacién necesaria para el desarrollo del Seguimiento
seguimiento y la evaluaciéon del Programa que haya
sido elaborada.
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FLUJOGRAMAS
16.1 MODIFICACION Y/O SUSTITUCION DEL ORGANO DE GOBIERNO
ASAMBLEA GENERAL [JUNTA DIRECTIVA PRESIDENCIA GERENCIA

INICIO

1.1 CONVOCATORIA
JUNTA DIRECTIVA

\ 2
1.2
CONVOCATORIA
DE ASAMBLEA
GENERAL

v

1.3 NOMBRAMIENTO
JUNTA DIRECTIVA

PROCECIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

)

1.4 COMUNICA NUEVA
COMPOSICION JUNTA
DIRECTIVA AL REGISTRO

ASOCIACIONES

}

1.5 COMUNICA
NUEVA JUNTA
DIRECTIVA A LA
S.G.D.R.

FIN
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16.2 FIRMA Y PUESTA EN PRACTICA DEL CONVENIO

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

JUNTA DIRECTIVA

PRESIDENCIA

GERENCIA/ EQUIPO
TECNICO

ODCDR

INICIO

2.1 AUTORIZA FIRMA
CONVENIO

2.2. FACULTA
PRESIDENTE PARA
FIRMA

2.3 FIRMA CONVENIO

|

24/2.5REMITE COPIA
CONVENIO A
SOPRODEVAIJE

v

2.6 REMITE DOCUMENTACION
RECABADA A LA SGDR

1)
- Convenio RAF
- Procedimiento de Gestion
- Datos cuenta bancaria
- Datos identificativos Grupo

FIN
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16.3 APROBACION/MODIFICACION PROCEDIMIENTO DE GESTION

GERENCIA RAF JUNTA DIRECTIVA | PRESIDENCIA T%%L,J\I'E% ODCDR
INICIO
3.1. Elabora 3.4 Asesoraen la
3.2. Propone J. -
propuesta y/ P elaboracion del
0 propuesta Directiva borrador de Proc
de aprobacion de Gestion -
modificacion borrador
- Procedimiento
Procedimient L
. de Gestion
o de Gestion
3.6 y 3.7. Aprueba
Procedimiento 3.8 Aprueba
Gestion y/o delega | |, | modificaciones
aprobacion en Procedimiento
Presidente de las Gestién
modificaciones
o
o
®
A A A
Z
< 3.3 Firma 3.5 Firma 3.9 Firma
Z Procedimiento de Procedimiento de Procedimiento de
L Gestion Gestion Gestion
>
o L
= l
=
< 3.10 Remite
P_: procedimiento a
@ ODCDR
Z
=
[m)
<C v
=z 3.11 Autoriza
O PG ylo
|: comunica
wn incidencias
U]
V]
1]
al A
3.12 Publica el
8 blica el
= procedimiento
L
s [
@)
L
8 FIN
@
o
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16.4 APROBACION/MODIFICACION PLAN DE INFORMACION Y PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

GERENCIA

RAF

JUNTA
DIRECTIVA

EQUIPO
TECNICO

INICIO

4.1 Elabora propuesta ,
borrador y /o modificacién del
Plan

H—

4.3. Asesora en la
elaboracion del Plan

4.2 Propuesta J. Directiva
aprobacion del borrador del
Plan

4.4 Aprueba el Plan

A

4.5 Publica en tablén de
anuncios y otros medios
telematicos

FIN
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Poblacién y Terrieorio
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16.5 SOLICITUD DE ANTICIPOS

GERENCIA JUNTA DIRECTIVA | PRESIDENCIA EQUIPO TECNICO

INICIO

A
5.1 Elabora propuesta de
solicitud de anticipo.
5.2 Remite solicitud a
Organismo Pagador

5.3. Aprueba delegacion en
la presidencia solicitud
anticipo

5.4 Solicita
anticipo

5.5. Remite solicitud de
anticipo a Consejeria junto
»
al resto de la
documentacion

FIN

PROCEDIEMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

UNION EUROPEA " SOCIEDAD PARA
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD

8/2020)

16.6 LAS CONVOCATORIAS DE AYUDA

PROCEDIEMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

EQUIPO
GERENCIA JUNTA DIRECTIVA | PRESIDENCIA ,Q ODCDR
TECNICO
INICIO
6.1. Elabora propuesta
Convocatoria Publica de Ayuda
A
6.2. Propuesta aprobacion
de la Convocatoria ala J.
Directiva
6.3 Aprueba la Convocatoria
Publica de Ayudas . Puede
facultar a la Presidencia para
la aprobacion de
modificaciones
6.4y 6.11 Remite la Convocatoria
de Ayudas a la SGDR vy solicitud
(Anexo 1)
6.8 Realiza las modificaciones y 5. Autori
confecciona una nueva propuesta e NO. 0.5¢Al ct:nz_a
de Convocatoria Piblica de o csnvocazjona
ayudas e ayudas
[
¥ v

6.10 Ratifica las
modificaciones

modificaciones

6.9 Aprueba las | |j

- UNION EUROPEA

Fondo Erepes Ao ce Druarmc Rery
Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

o€
Y ALMINTAOON

MNSTIRO
AGROCATURA, PESCA

JUNTA DE EXTREMADURA

Corsnjert de Agricitan, Desarrolio Runl
Podlacitn y Terrorio

6.12, 6.13y6.14
6.7/6.15/6.16/ Aqtoriza
6.17/6.18 remision BDNS
Registro y publica
Publicacién de
la Convocatoria
de Ayudas
Difusién
convocatoria
> FIN
SOCIEDAD PARA

2 LA PROMOCION Y
1]
i

‘g! DESARROLLO DEL
W/ vaue ousenre
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TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

-UN.ommm ’a B p— WA 0 EXTREMADURA [l e Rreesomvmeet
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- nAr

(Anexo A.9)

Proyecto >
300.000 €

NO
A 4

10.11 Realiza
el Control
Administrativo

10.9/10.10 Emite
Control Advo
solicitud ayuda

PANSTIRO
Fondo Erepas e e Dmaroto fars TALSANTAGON Covaters Ao, Deswvoo o, r"i\ DESARROLLO DEL
Sorpe indorte o0 s oo el Pobiscin y erveres WY vauee oeejenre

SOCIEDAD PARA
-“N'"N Furoren .ﬁ. — JNTA DE EXTREMADURA [t poesvomivivnet
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RESOLUCION DE AYUDA

PROCEDIEMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

JUNTA EQUIPO BENEFICIARIO/
PRESIDENCIA SECRETARIO/A GERENCIA B
DIRECTIVA TECNICO A-PROMOTOR/A
INICIO
11.1 Convoca
Junta Directiva
11.2 Resolucion
provisional 11.3 Firma
(15 dias) diligencia de
resolucién
11.4 Firma
resoluciones
provisionales y V°B°
a diligencias de
resolucién (A.5)
11.5 Notifica
interesado
resolucién
11.6 Comunica
interesado
resolucién
|
ACEPTA/ 1.7 Acept
RENUNCIA Renuncia
] legacione,
11.8 Resolucién
Definitiva y 11.8 Resolucién
comunicacion Definitiva y (*)ALEGACIONES
promotor/a comunicacién
(10 dias) promotor /a
(10 dias)
N
11.9 Comunica
beneficiario
resqlu_c_|on 11.10 En caso
definitiva
de desacuerdo
> presenta recurso
ante el 6rgano
competente
11.11 Envio
organismo
gestor relacion |
de
subvenciones
para BDSCA
FIN

(*) En el momento en que haya alegaciones , obligatoriamente las resoluciones definitivas son potestad de la Junta Directiva ‘

- UNION EUROPEA

Fondo Erepes Ao ce Druarmc Rery
Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

. % GONINO
- o ' OEEANA
a a

MINSTIRO
O AGRLCATURA RSCA
Y ALMINTAOON

JUNTA DE EXTREMADURA

Corsnjert de Agricitan, Desarrolio Runl
Podlacitn y Terrorio

SOCIEDAD PARA
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PRESIDENCIA
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1de
pervision

sopia
ODCDR

FIN

| PP 1 : v [ dere
Qu elmmm
- -

I
fon Gtpo et s Dt p————r——— r‘lﬁ DESARROLLO DEL
Sorpe indorte o0 s oo el Pobizcan  Tereares WY vauee oeejenre

103



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD

8/2020)

APROBACION DE LA OPERACION/PAGO DE LA AYUDA

Peticion individual por
certificacién parcial
de remision de
fondos (presentacion
aval bancario 110%
de certificacion

PRESIDENCIA/
PRESIDENCIA Y EQUIPO
SECRETARIO /A TESORERO/AY GERENCIA TECNICO ODCDR
RAF
15.1 Solicitud Aprobacion
operacion en fase solicitud de
pago.
15.2 Lista de comprobacion
(A11.2)
Proyecto
=6< 300.000
+SI
15.3 Realiza Control Advo en
la fase de solicitud de pago | No
para proyectos =6< 300.000
€
y
15.6 Solicitud L
remision fondos
(Anexo A.12)
15.7 Relacion 15.4 Solicita Control Advo en ¢
expedientes para la fase de solicitud de pago
pago
(Anexo A.12.1) #

parcial)

15.12 Orden

transferencia

bancaria al/a
promotor/a

15.11 Autorizan
pago de la

ayuda
(Anexo A.21)

h

15.9 Comprobaré que el
Beneficiario reine condiciones

15.5 Realizay Comunica
resultado del Control Advo

pago.

v

15.8 Comunica
expedientes
préximo pago

para el pago
(Anexo a.11.3)

.

15.10 Orden de pago

15.13 Remite orden de

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

pago entidad financiera

v

15.14 Comunicacion al/a
promotor/a pago ayuda

v

‘ 15.15 Archiva pago ayuda

v

15.16 Envia copia
transferencia pago DGDR

FIN

- UNION EUROPEA

Fondo Erepes Ao ce Druarmc Rery
Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

. % GONINO
- o ' OEEANA
a a

MINSTIRO
O AGRLCATURA RSCA
Y ALMINTAOON

JUNTA DE EXTREMADURA

Corsnjert de Agricitan, Desarrolio Runl
Podlacitn y Terrorio

"~ SOCIEDAD PARA
eV LA PROMOCION Y

HBW! pesarroLLo DEL
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (
8/2020)

V6 Orden 16/01/2020 y RD

PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO

JUNTA PERSONA
DIRECTIVA PRESIDENCA RAF GERENCIA BENEFICIARIA O ODCDR
DESTINATARIA
16.1 Deteccién de
posibles
irregularidades en
verificaciones/
controles previo pago
';%

16.3 Convoca Junta |

Directiva

A
16.4 Incoa
expediente de
pérdida de derecho
al cobro

16.5/16.6 Notifica
resolucion al
interesado
dandole 15 dias
para tramite de
audiencia

16.2 Informa a la
Junta Directiva
para resolucién

motivada de
inicio del expte

de pérdida de
derecho al cobro

16.7 Presentacion

Fondo burey

alegaciones
16.8 Examina la
documentaciony |
emite propuesta de
16.9 CDoipi;/cot(i:\ZJuma Resolucion

o
o
w
[©)
P -
< 16.10 Emite

(7))
=2 resolucién motivada
i % de pérdida de derecho
> W a cobro —

. otifica al

- 16.11 Notifi |
(@] beneficiario la

<
Z ) o | resolucién de
= pérdida de 16.12
< derecho al cobro Presentacion
E pzd de la ayuda recurso ante 16.13 Resuelve
[0p) w ODCDR ™ recurso
=0
Z W
Sa |
a X
< W
Z LIDJ 16.14 Convoca
\Q > Junta Directiva
=
00
wo
0 <
wkE= .
a = 16.15 Ejecuta

= >,

< resolucion sobre el
E o4 recurso
zZ -
W ~
s ©
= 3
@]
L
O FIN
2
a

UNION EUROPEA '« SOCIEDAD PARA
- : F SR RN 1A DE BREMADRA [ LIy
U
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (- V6 Orden 16/01/2020 y RD

8/2020)

Procedimiento de gestion

Proyectos de terceros

v

‘ Campafia de comunicacién e informacion ‘
v

‘ Aprobacién Convocatoria de Ayuda Junta Directiva ‘

v

‘ Autorizacion SGDR ‘

‘ Publicacién, difusiéon de convocatorias ‘

‘ Informacién y asistencia a promotores /as ‘

iSe adecuae .
N Asesoramiento
prayecto a Leader?
si

z
D

‘ Solicitud,, documentacion y registro ‘
¥ Maduracién de laidea/ estudio
‘ Andlisis inicial /Estudio proyecto ‘ y viabilidad del proyecto

!

‘ Acta de no inicio de las inversiones ‘
V

Otras lineas de ayuda
Seguimiento, asesoramiento,
apoyo

Zdocumentacion
completa ?

a
‘ Acta Comision de valoracién ‘

P

‘ Informe Técnico Econémico.Gerencia ‘

Informe RAF

Control Advo solicitud ayuda (A)
[

‘ (A) Control Advo solicitud ayuda

El procedimiento a seguir es el
correpondiente al art. 24 del Dto 58/2018

<Control Advo solicitud

n y Yerreoro

% ayuda favorable ? NG
=
3 SI/NO
E Junta Directiva. Andlisis de ITE. Resolucion provisional ‘
2 i
W
8 Notificacion Resolucion provisional 15 dias
&
o
:
o acepta/renuncia/alega
2 B2 RENUNCIA
; -Fondos de reserva
> " - . B - Archivo expediente
Resolucién definitivay comunicacion al promotor 10 dias }—P Be ALEGA
-Presentarecurso ante
(1) Ejecucion proyecto, plan de el organo competente
seguimiento y asesoramiento de proyectos
18 meses (1) Ejecucion proyecto, plan de seguimientoy
asesoramiento de proyectos
- Seguimiento.
‘ Comunicacién del promotor de finalizacion , solicitud de liquidacion - Documentacién pendiente. Modificacién resolucién
v justificacion inversién concesion.
- Verificacion sobre el terreno.
‘ Control insitu de verificacion de la inversion (15 dias méx . de la comunicacion ‘ - Certificaciones parciales (aproba./denega.).
promo. final.) y acta final o parcial de inversion . - Antes de 18 meses, finalizacién inversiones.
! ] - Solicitud de prérroga, en caso necesario.
- Sino cumple plazo, baja del proyecto
Zcontrol y verificacio NO—>] subsanacion justificacion
correcta? 10 dias
si
v
Certificacion final
(3 meses desde fecha solicitud
liquidacion)
RAF
- Supervision y comprobacion
- Conformidad
(a) -Solicitud aprobacién operacién al pago B 9 (a)Art 39 .
_Control administrativo al pago - Listade comprohaclor} I'a fase de solicitud de pago
- Control Advo de la solicitud al pago
‘—Comprobadén incompatibilidad ayudas ‘
- Certificado no deudas. ‘ ‘ (3) Pago Ayuda ‘ ‘
@)
-Peticion individual por certificacidn total o parcial .
- Pago al beneficiario (15 dias desde recepcién fondog
- Documento de pago ayuda, Tesorero, Raf y Presidente.
o @
¥ \Control y Seguimiento de proyectos,
UNION EUROPEA SOCIEDAD PARA
- P AR I JUNTA DE EXTREMADURA =% LA PROMOCION Y
AGRION 1
e PO N S EADON pe—————— N'ﬂ DESARROLLO DEL
P Wil

Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

VALLE DELJERTE
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EXPEDIENTES DE AYUDA GAL

COMUNICACION RESERVA PRESUPUESTO ANUAL

EQUIPO TECNICO ODCDR
INICIO
A
0.1 Elabora propuesta de
prevision de fondos
0.2 Comunicaciéon a ODCDR
las previsiones anuales
\
v
0.3 Autoriza propuesta de
prevision

0.4 En caso de ser necesario
comunica modificaciones

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS

0.5 Autoriza propuesta de
modificacion de prevision

FIN

- UNION EUROPEA

Fondo Erepes Ao ce Druarmc Rery
Farcpe mviere o0 s 1ot rordde

MNESTIRO
O AGRLCATURA RSCA
Y ALMINTAOON

JUNTA DE EXTREMADURA

Corsnjert de Agricitan, Desarrolio Runl
Podiac:

n y Yerreoro
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (

8/2020)

V6 Orden 16/01/2020 y RD

PROPUESTA DE ACTUACION//PROPUESTA DE ASIGNACION DE LA
AYUDAS/ RESOLUCION DE LA AYUDA

(2
z
o

3.7 ¢Interpone
recurso
reposiciéon?

documentacion
Junta Directiva

JUNTA DIRECTIVA PRESIDENCIA SECRiTARIO/ GERENCIA EQUIPO TECNICO ODCDR
¢
1.1 Elabora propuesta
§ de actuacion junto
1.3 Firma documentacién. 1.2
propuesta de Solic.Aprob . Coop.(*)
actuacion.
Solicitud
(Anexo I1) 1.4 Revisién
administrativa
> (Anexo A.1).
2.1 Informe técnico 1.5 Incorpora
econémico documentacion
(30 dias desde T
2.2 Conforma ‘ solicitud) 2.4.y 2.5 Emite
\TE (Anexo V) 2.3 Solicita Control
. Administrativo y
> cantrol Envia Informe
‘ administrativo C Adm.
solicitud ayuda »
3.3 Acuerdo de
ejecucion y
~ resolucién de ol 3.2 anvot%a ¢ Control
asignacion ayudas Junta Directiva < = administrativo
(Anexo A3) #S'/!\‘o solicitud
avorable?
3.1 Prepara

3.8 Envia recurso
reposicion

16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS

;

3.5 Firma
diligencia de

v

3.4 Firma
acuerdo de

resolucién
(Anexo A4)

Consejeria
(1 mes)

3.6 Comunicacion
acuerdo de

Ejecucion y
Resolucién
Ayuda

PROCEDIEMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

» ejecucion y

3.9 Resuelve
recurso

resolucion a
ODCDR (15 dias)

3.10 Resolucion

- UNION EUROPEA

Fondo Eropes Agesh ¢e Dwuarmilic Rery
Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

g
i
:

MNESTIRO
SPANA OCAGRCATURA, PSCA 'l'
YAUMINTACON Coropera de Agrctan, Dewrrolo R "
Poblacién y Terrieorio \

JUNTA DE EXTREMADURA

aprobacion
definitiva
A
FIN
(*) En caso de ser necesario, se retine la comisién de valoracién de costes .En
los proyectos de cooperacion el GAL coordinador solicita aprobacién del
proyecto.
SOCIEDAD PARA

)
W LA PROMOCION Y
'N! DESARROLLO DEL
i

VALLE DELJERTE
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MODIFICACIONES RESOLUCION DE CONCESION

JUNTA DIRECTIVA

PRESIDENCIA

GERENCIA/
EQUIPO
TECNICO

ODCDR

z

PROCEDIEMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS

INICIO

4.1 Autoriza al

Presidente

v

4.2 Analiza y propone
modificaciones

A

4.3 Resuelve la
solicitud
(Anexo A.3.1)

v

Si procede, ratifica

compromisos
resolucion

resolucion
Presidente

4.4 Comunica y solicita

autorizacién de cambios a
SGDR

4.6 Incorpora al /
expediente autorizacion |«

A

4.5 Autoriza cambios

y nueva resoluciéon (A.)7

FIN

- UNION EUROPEA

Fonds Eropes Aot o Drnarrade Rar

Earcpe oviere o0 bt 10t rordden

JUNTA DE EXTREMADURA

Corsnjert de Agricitan, Desarrolio Runl
Podlacitn y Terrorio

~ SOCIEDAD PARA
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CERTIFICACIONES/ SUPERVISION DEL RAFAPROBACION OPERACION/PAGO
DE LA AYUDA

EQUIPO
PRESIDENCIA RAF GERENCIA TECNICO ODCDR
INICIO
v
5.3 Firma 5.2 Solicitud de 5.1 Justificacion
solicitud de liquidacién l«——— documental para
liquidacion (Anexo VI) certificacion
(Anexo VI)
5.5 Voo 5.4 Emite
certificacion | certificacién
(Anexo VII)
6.1 Supervision
comprobacion
certificacion
(Anexo A10.1)
6.2 Conformidad 63 En\_/fa
de la certificacion certificacion a
SGDR
(15 dias)

}

7.1 Solicita aprobacion
operacion

7.2 Lista comprobacion
(Anexo A11)

7.3 Solicitud control advo.

al pago
(15 dias) ﬁ

7.4 Realiza
control Advo.

; solicitud de

pago y envia
7.5 Solicitud SGDR informe
remision fondos (Anexo
Al12)

7.6 Relacion de expte para
el pago (Anexo A.12.1)

(15 dias)
7.7 Pago

Peticion individual por
certificacién parcial de
remision de fondos
(presentacion aval bancario
110% de certificacion
parcial)

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

7.8 Incorpora copia
de comprobante <
recepcion fondos

16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS

"~ SOCIEDAD PARA
W LA PROMOCION Y
l“'“! DESARROLLO DEL
WU vavee oecerre
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PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO

ODCDR U
ORGANO DE GERENCIA PRESIDENCIA EQUIPO TECNICO
CONTROL

INICIO

8.1/8.2
Informacién de

(@] incumplimiento
o
E 8.3 Elabora informe
% alegaciones
<
Z
L 8.4 Firma informe
> "l alegaciones
o
=
|_
< 8.5 Enviaala SGDR
P_: informe alegaciones
)
E 8.6 Si procede,
= emite y comunica
= al GAL resolucion
) de pérdida
<
> derecho a cobro .
8.7 Elabora
O
= recurso, si
(|7) procede
L
O]
L
o
(@) 8.8 Resuelve recurso
E y lo cumunica al ‘
& GALN 5 8.8 Ell“-‘c_lfta 8.9 Envia recuso
= resolucion
=
[m)
L v
O
@] FIN
@
o

UNION EUROPEA '« SOCIEDAD PARA
DE EXTREMADURA A
- - : é SOIMRA  OOAMORTUNA FCA m "-l';'l LAPROIOCION Y
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REINTEGRO AYUDA
ORGANO DE EQUIPO
CONTROL ODCDR GERENCIA/RAF | PRESIDENCIA TE%NICO
9.1 Realiza
control, detecta
incumplimiento
9.2 Inicia
(@) procedimiento de
x reintegro
L
Y 9.3 Emite informe
(2) \——b alegaciones , si
< procede
zZ
TR .| 9.4 Firma informe
> alegaciones
g 9.5 Enviaala
= » SGDR informe
< alegaciones
o
('7) 9.6 Estudia
z alegacionesy |«
= envia informe
=
()
<
Z 9.7 Elaboran
‘9 recurso, si
(Ij—) procede
[IN}
o 9.8 Segun proceda
1N} la J. Directiva /
() Presidente aprueban
@) recurso, lo firman
=
Z
L » 9.9 Envia recuso
=
)
L
Q v
O
x FIN
o
UNION EUROPEA '« SOCIEDAD PARA
- -~ 1% 2 comoo JUNTA DE EXTREMADURA P LA PROMOCION ¥
e PP A PO L R ————— l!:l'l'l! DESARROLLO DEL
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PROCEDIMIENTO DE GESTION
PROYECTOS PROPIOS

O )

Andlisis periddico de estrategia de desarrollo por la Junta
Directiva. Solicitud anual de previsién de fondos

‘ Elabora propuesta de actuacién Documentacion y registro. ‘

‘

‘ Elaboracién de la propuesta de asignacion de ayudalnforme ‘

técnico econdémico

Informe control administrativo de la solicitud de ayuda

éControl Advo.
licitud favorabl

SIINO

ederdo de ejecucion
resolucion de asignacion
ayuda

cinterpone recurso
reposicion?

SI‘P{ ODCDR resuelve recurso

Si
v

Diligencia de resolucién y envio acuerdo ejecucion
resolucién a ODCDR

:

N ODCDR sohcﬁa aFI,araC|on
o modificacion

esolucién aprobacid
definitiva

Sl

Ejecucion del proyecto

- JD autoriza Presidente

- Analiza y propone modificaciones resolucion
- Resuelve modificacién

Sl——>» - Comunica ODCDR

- ODCDR autoriza cambios

- Incorpora al expte

- JD, si procede, ratifica resolucion

Modificacion
resolucion

NO

[ Solicitud de liquidacion Anexo VI |

‘ Justificacién documental para certificacic’)d

‘ Certfificacion ‘

‘ Supervision y comprobacidn RAF. Fase pago ‘

Conformidad RAF certificacion

- Envio certificacion a ODCDR

- Solicitud aprobacidn operacion

- Lista comprobacion

- Solicitud control advo al pago
(30dias)

|

ODCDR realiza control Adva
Solicitud de pago

}

- Solicitud ODCDR remisién fondos(anexo AL2)
- Relacién de expte para el pago (anexo A12.1)
(30 dias)

FIN
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17. DEFINICIONES-GLOSARIO DE TERMINOS

FEADER: Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

LEADER: Siglas francesas que significan en espafiol: Relaciones entre Acciones para el
Desarrollo de la Economia Rural.

ENFOQUE LEADER: Enfoque Metodologico del Programa de Desarrollo Rural, que consiste
fundamentalmente en un método para movilizar y fomentar el desarrollo rural en nlcleos rurales
locales, con un protagonista fundamental de su ejecucion: el Grupo de Accion Local.

PDR: Programa de Desarrollo Rural de Extremadura, actual periodo de programacién de fondos
comunitarios 2014-2020 (FEADER).

MEDIDA 19: Para reforzar las estrategias de desarrollo local, dentro del programa de Desarrollo
Rural de Extremadura 2014-2020 se encuentra la medida 19 de Apoyo para el desarrollo local de
LEADER, cuya finalidad es la aplicacién de estrategias innovadoras mediante el método LEADER,
contribuyendo al desarrollo sostenible a largo plazo de los territorios rurales, la mejora de la
gobernanza y movilizacion del potencial de desarrollo endégeno de las zonas rurales. Esta medida
a su vez esta integrada por un conjunto de submedidas de desarrollo rural.

EDLP: Estrategia de Desarrollo Local Participativo.
FEGA: Fondo espafiol de garantia agraria.

GAL: Siglas de Grupo de Accion Local. Agente publico y privado asociado que identifica una
estrategia comun y acciones innovadoras para el desarrollo de una zona rural. A los efectos del
presente procedimiento, el GAL coincide con SOPRODEVAJE. El GAL sera el encargado de
gestionar y tramitar los expedientes de ayuda, y de promover proyectos y actuaciones, generales y
de cooperacion, a financiarse con las ayudas LEADER en el marco del Programa Comarcal de
Desarrollo Rural.

CEDER: Centro de Desarrollo Rural.

JUNTA DIRECTIVA DE SOPRODEVAJE : Organo de direccion y ejecucion, competente para la
aprobacion y resolucion de las convocatorias de ayudas de enfoque LEADER y de las ayudas, asi
como de la gestion integral de la medidas de enfoque LEADER 2014-2020.

RAF: Persona fisica que asume personalmente las funciones que el articulo 34 del Reglamento
1303/2013 atribuye en concepto de actor principal administrativo y financiero dependiente de
alguna de las Entidades Locales que formen parte del Grupo.

EQUIPO TECNICO: Integrado por La gerencia de SOPRODEVAJE y técnicos adscritos al equipo.

AMBITO DE ACTUACION: El ambito de actuacion de las ayudas gestionadas conforme al
presente procedimiento es el integrado por el &mbito territorial de actuacion de SOPRODEVAJE
gue engloba los siguientes términos municipales: Barrado, Cabezuela Del Valle, Cabrero, Casas
Del Castafiar, El Torno, Jerte, Navaconcejo, Piornal, Rebollar, Tornavacas y Valdastillas. El ambito
de actuacion también contemplara todas aquellas actuaciones que se desarrollen en otros ambitos
territoriales diferentes al descrito siempre que se considere vinculados, o relacionados con el
ambito territorial de SOPRODEVAJE en términos de desarrollo.

COMISION DE VALORACION: Comision encargada de comparacion de las solicitudes
presentadas que reunan los requisitos para optar a la ayuda, con la finalidad de establecer una
prelacién en las mismas, de acuerdo con los criterios de puntuacion previamente fijados en las
Convocatorias de ayudas del Grupo de Accién Local y adjudicar, con el limite fijado en la misma
dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor puntuacién.
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SGDR: Secretaria General de Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura.

ODCDR: Organo Directivo con competencias en materia de desarrollo rural.

ENTE GESTOR DE LA AYUDA: Los Grupos de Accién Local seran los responsables de la
tramitacion y gestion de los expedientes de concesion de ayudas, de acuerdo con lo establecido
en el régimen de ayudas segun Orden de 16 de enero de 2020 y de conformidad con el Convenio
firmado con la Consejeria competente en materia de desarrollo rural de fecha 25 de noviembre de
2016.

EXPEDIENTES PROPIOS: Son los expedientes cuyo titular es el propio grupo SOPRODEVAJE.

EXPEDIENTES AJENOS o de TERCEROS cuyos titulares sean cualquier agente econémico,
organismos 0 empresas, publicos o privadas distinta de SOPRODEVAJE.

EXPEDIENTE NO PRODUCTIVO: Expediente de proyectos que consisten en gastos o inversiones
en bienes o servicios publicos o que no pueden ser objeto de venta, (entendiéndose por tal
aquellas operaciones que no supongan el desarrollo de una actividad econémica o que no puedan
estar afectar a una actividad econémica) y/o aquellos proyectos prestados por entidades publicas
en el ejercicio de sus funciones propias.

EXPEDIENTE PRODUCTIVO: Expediente de proyectos cuyo objetivo es la produccién de bienes
o servicios privados destinados a la venta o los que pueden ser comercializados o que
aumenten el valor de propiedades de titularidad privada.

IMPORTE ELEGIBLE: Importe de inversion realizada y justificada mediante la presentacién de
factura o documento contable de valor probatorio equivalente con validez

en el trafico juridico mercantil o con eficiencia administrativa en los términos establecidos
reglamentariamente, contemplada en el expediente de ayuda y que cumpla con los requisitos
establecidos en el régimen de ayuda

DESARROLLO ENDOGENO: Es un modelo de desarrollo que busca potenciar las capacidades
internas de una regién o comunidad local; de modo que puedan ser utilizadas para fortalecer la
sociedad y su economia de adentro hacia afuera, para que sea sustentable y sostenible en el
tiempo

SEPARACION DE FUNCIONES: SOPRODEVAJE cuenta con una estructura organizativa que
garantiza la separacion de funciones a los efectos de los controles administrativos y verificaciones
fisicas de las solicitudes de ayuda y solicitudes de pagos de las operaciones de los expedientes
ajenos o de terceros.

AUTORIDAD DE GESTION: Autoridad responsable de la gestion y aplicacion eficiente de cada
Programa de Desarrollo Rural. Podra ser o bien un organismo publico o privado que actie a
escala nacional o regional, o el propio Estado miembro.

ORGANISMO PAGADOR: Servicios u organismos de los Estados miembros que, por lo que
respecta a los pagos que realizan y a la comunicacion y conservacion de la informacion ofrezcan
garantias suficientes.

ORGANISMO DE CERTIFICACION: Entidad juridica publica o privada, designada por el Estado
miembro, con vistas a la certificacién de las cuentas del organismo pagador autorizado.

TITULAR DEL EXPEDIENTE O PROYECTO: Tratamiento que recibe durante la tramitacién del
expediente de ayuda, la persona fisica o juridica, solicitante y responsable de la ejecucion de las
operaciones.
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SOLICITANTE: Persona fisica o juridica que ha presentado una solicitud a la pertinente
convocatoria de ayuda publicada por el Grupo de Accién Local.

BENEFICIARIO/A O DESTINATARIO/A DE LA AYUDA : todo operador, organismo o empresa, de
caracter publico o privado, responsable de iniciar o ejecutar las operaciones.

OPERACION: Un proyecto, contrato, acuerdo u otra accion seleccionado de acuerdo con criterios
establecidos para el programa de desarrollo rural en cuestion y ejecutado por una o varias
personas beneficiarias de la ayuda.

SOLICITUD DE AYUDA: Una solicitud de participacion en una medida de desarrollo rural no
establecida en el ambito del sistema integrado.

CERTIFICACION: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un periodo y
en un ambito determinado.

SOLICITUD DE PAGO: Una solicitud de pago de una persona beneficiaria o destinataria a las
autoridades nacionales en virtud del Reglamento (UE) n° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 17 de diciembre de 2013, para las medidas de desarrollo rural no establecidas en el
ambito del sistema integrado.

REINTEGRO: Revocacion motivada en el incumplimiento o resolucion de la relacion Juridica
subvencional. La persona beneficiaria o destinataria estara obligado a reintegrar la totalidad o
parte de las cantidades percibidas mas los correspondientes intereses de demora. Esta obligacion
sera independiente de las sanciones que, en su caso, resulten exigibles.

COMITE DE SEGUIMIENTO: Organo encargado de comprobar la eficacia y el correcto desarrollo
del Programa de Desarrollo Regional.

ORGANISMO INTERMEDIO: Todo organismo o servicio de caracter publico o privado que actle
bajo la responsabilidad de una autoridad de gestion o de certificacion o que desempefie
competencias en nombre de tal autoridad en relacion con las personas beneficiarias o
destinatarias que ejecuten las operaciones.

ORGANISMO DE CONTROL: unidad que realiza el control por delegaciéon del Organismo
Pagador.

PERIODO DE SUBVENCIONABILIDAD : Ambito temporal en el que los pagos, de las distintas
actuaciones pueden realizarse como requisito ineludible para acceder a la cofinanciacién de los
Fondos.

PISTA DE AUDITORIA ADECUADA : Informacién considerada adecuada en base a los criterios
gue establece en el Reglamento (CE) 1303/2013 de la Comision, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 17 de diciembre de 2013, que deben garantizar los procedimientos establecidos por la
Autoridad de Gestion.

LISTA DE DISTRIBUCION PROCEDIMIENTO: relacién de unidades u érganos a los que se ha
distribuido el procedimiento

EFECTO PESO MUERTO: justificacion de que el proyecto no se puede realizar sin la contribucion
de LEADER.

CONFLICTO DE INTERESES: cuando en el ejercicio imparcial y objetivo de las funciones de las
personas que intervienen en la toma de decisiones se vea comprometido por razones familiares,
afectivas, de interés economico o por cualquier otro motivo de comunidad de intereses con las
personas beneficiarias o destinatarias. El GAL garantizar4 la independencia en su toma de
decisiones y en la evaluacion de los proyectos presentados por los promotores tanto en sus
Organos de Gobierno, Presidencia, Equipo Técnico del Grupo asi como en el caso del
Responsable Administrativo y Financiero.
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MINIMIS: Las ayudas “de minimis” son aquéllas concedidas lp® Estados miembros de la Union
Europea a sus empresas, cuyos efectos sobre l@tmmja son limitados y, por ello, no existe lagddion

de comunicar a la Comisién Europea con caracteigeesu concesion.

Ayuda a la que se someten por un lado, una sergeck®res econémicos que no puede percibir ninguna
ayuda nacional y por otro lado se contemplan ufrogels de cantidad maxima de ayudas nacionales a
percibir por una empresa, que en la actualidaduedgn superar los 200.000 € en un periodo de 3ETas
cualquier empresa y los 100.000 € durante el migermdo de tiempo para las empresas perteneciahtes
transporte por carretera. Reglamento (UE) n.° 203 de 18 de diciembre de 2013, relativo a lacapion

de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcioeatm de la Unidon Europea, a las ayudas de “miriimis

MICROEMPRESA : Empresas que tienen, entre otros requisitosjriffleados o menos, facturacion menor
o igual a 2 millones de euros y un volumen anuadal®os igual o inferior a esa cantidad.

PYME: Acrénimo de Pequefia y Mediana Empresa. Es laadna&tonémica con personalidad juridica o
fisica que reuna los siguientes requisitos: mer@$H@ 6 250 trabajadores respectivamente, facturacio
inferior a 10 o 50 millones de euros al afio y td@balance inferior a 10 6 43 millones de euros.
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18. ANEXOS

Anexos ORDEN DE 16 DE ENERO DE 2020.
ANEXO I.- Solicitud de Convocatoria
ANEXO II.- Solicitud de Ayuda

ANEXO III.- Acta de no Inicio de la Inversion
ANEXO V.- Informe Técnico Econémico
ANEXO V.- Acta Final de Inversiéon

ANEXO VI.- Solicitud de Liquidacion

ANEXO VII.- Certificacion Feader

Anexos CONVENIO:

ANEXO I.- Fjlan Financiero
ANEXO II.-Ambito de actuacion comarcal
ANEXO IIl -Normativa de Referencia

OTROS Anexos

Anexo A.0 Modelo Memoria Técnica, Econdmica y Financiera

Anexo B.0 Modelo Memoria Proyectos no Productivos (municipales)

Anexo A.1 Lista control documentacién presentada solicitud

Anexo A.1.1 Lista control documentacion presentada solicitud en fase de subsanacion
Anexo A.1.2 Requerimiento documentacion no presentada con la solicitud de ayuda
Anexo A.2.Lista comprobacion requisitos personas beneficiarias de ayuda

Anexo A.3 Acuerdo de ejecucion y resolucion asignacion ayuda

Anexo A.3.1 Propuesta de modificacién de resolucion asignacion ayuda

Anexo A.4. Diligencia de resolucion

Anexo A.4.1 Declaracion de otras ayudas

Anexo A.4.2 Declaracion jurada Micropymes y PYMES

Anexo A.4.3 Declaracion de minimis

Anexo A.5. Propuesta resolucién provisional

Anexo A.6. Modelo aceptacion ayuda

Anexo A.7 Resolucién definitiva

Anexo A.8.Documento existencia de crédito

Anexo A.9.Supervisién RAF con caracter previo solicitud C. Administrativo

Anexo A.10. y A.10.1 Supervision RAF con caracter previo Certificacion

Anexo A.11. Lista de comprobacién documentacion solicitud de liquidacion

Anexo A.11.1 Lista de verificacion y supervision solicitud de pago

Anexo A.11.2 Lista de comprobacion aprobacién operacion inversion publica

Anexo A.11.3 Lista de comprobacion requisitos B° al pago

Anexo A.12 Solicitud de remision de fondos

Anexo A.13. Modelo Acta comision de Valoracion

Anexo A.14. Solicitud de desistimiento

Anexo A.15. Solicitud de prorroga

Anexo A.16. Solicitud de renuncia

Anexo A.17. Solicitud de subrogacion

Anexo A.18. Solicitud de modificacion

Anexo A.19 Acta ejecucion actividad formativa

Anexo A.20 Tabla subvenciones concedidas Base Datos Ayudas Junta Extremadura
Anexo A.21 Modelo de Libramiento de pago

Anexo A.22 Ficha proteccion de datos (Adaptado a Reglamento Europeo)

Anexo A.23 Modelo conflicto de intereses

Anexo A.24 Modelo compromiso empleo

Anexo A.25 Modelo compromiso mantenimiento destino de la inversion

Otros derivados de la aplicacion informatica o de la gestion de procesos

(*) Estos documentos se actualizaran y adaptaran a los modelos que genere la aplicacion
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