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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

1. ANTECEDENTES

El procedimiento de gestién actual es el fruto de la experiencia en la gestion de fondos publicos
de mas de 20 afios del Grupo de Accion Local del Valle del Jerte y su adaptacién a los
diferentes cambios normativos. En este sentido, el G.A.L. ha decidido tomar como referencia el
procedimiento vigente basado en el régimen de ayudas bajo la metodologia Leader (Decreto
6/2011, de 28 de enero de 2011, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia leader y el procedimiento de gestion, para el periodo de programacion de
desarrollo rural 2007 — 2013), y subsanar algunas deficiencias detectadas en el transcurso de
su aplicacion.

Este manual especifica fundamentalmente las actuaciones para la formalizacién, tramitacion,
seguimiento y control del sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER, para el periodo de
programacion 2007-2013, del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura cofinanciado por

el Fondo Europeo de Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER).

En paralelo el procedimiento se apoya fundamentalmente en la mejora y el refuerzo de la
gestién participativa del programa y la comunicaciéon con la poblacién. Para ello, se han
adoptado distintos mecanismos y procesos que posibilitan mejorar la comunicacion e
informacion en el proceso de desarrollo de la comarca.

En este sentido se intenta reforzar el papel que ocupan las TIC en el contexto actual, como el
desarrollo de una web mas activa y dinamica, nuevos puntos de informacion locales-
comarcales, la ampliacion de la red de colaboradores de la informacion, la dinamizacion de los
foros de participacion ciudadana o el fomento del uso sistematico de los canales de
comunicacion convencionales (radio, tv, prensa, etc.).

El plan apoyara sus pilares en los principios de “Excelencia Empresarial” y su aplicacién de una
forma integral al conjunto del territorio, “el territorio-empresa”, complementando los principios
de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre
concurrencia, con la logistica necesaria para mejorar la participacion, comunicacion e
informacion con la poblacion.

2. ELABORACION, REVISION, ACTUALIZACION Y APROBACIO N DEL
PROCEDIMIENTO DE GESTION

La responsabilidad de la elaboracion y actualizacion del procedimiento de gestion recae sobre
el equipo técnico, la revision directamente sobre la gerente y su aprobacion sobre el Consejo
de Administracion de Soprodevaje.

El procedimiento se actualizara cuantas veces sea necesario para adaptarlo a cuantos cambios
puedan producirse tanto en aspectos normativos como en procesos dirigidos a mejorar la
gestion del programa de desarrollo por parte del GAL.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Una vez aprobado, este sera remitido por la Gerencia al Servicio de Diversificacién y Desarrollo
Rural, para su analisis, a efectos de que den su conformidad al mismo, o propongan las
correspondientes modificaciones, en este Ultimo caso, la gerencia llevara a cabo las oportunas
modificaciones y/o complementara el documento siguiendo las indicaciones del Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural y elevara la propuesta a la presidencia, en caso de ser
modificaciones no sustanciales del documento, o al Consejo de Administracion, si las
modificaciones fueran consideradas sustanciales por la presidencia, procediendo, en su caso, a
su aprobacién. En caso de ser aprobado por la presidencia por considerar ésta no sustanciales
las modificaciones a introducir, se informara de dichas modificaciones en la siguiente reunion al
Consejo de Administracion que se celebre para su ratificacién. El documento final sera remitido
de nuevo al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural quien debera comunicar por escrito al
Grupo su visto bueno.

Titulo: PROCEDIMIENTO DE GESTION-MANUAL DE PROCEDIMIENTO. SOPRODEVAJE
(Sistema de ayudas bajo la metodologia Leader del PDR 2007-2013 Valle del Jerte)
Version 3 (Decreto 6/2011. Septiembre 2012)

Version 3 Version 3 (Decreto 6/2011. Septiembre 2012)
Aprobacién:3/10/2012

Vigencia: El presente procedimiento de gestion entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo de Administracion de SOPRODEVAJE, si bien, su eficacia queda
supeditada a la efectiva y formal aprobacion del mismo por parte de la Direccién General de
Desarrollo Rural, y permanecera vigente hasta la aprobacion de nueva modificacion o hasta la
finalizacion de la vigencia del periodo de programacion 2007-2013.

Versiones anteriores :

-Version A. Manual de Procedimiento (solicitud). Fecha Aprobacion: 12/09/2007

-Version 0. Manual de Procedimiento (Decreto 82/2009). Fecha Aprobacién:19/05/2009
-Version 1. Manual de Procedimiento (Decreto 6/2011). Fecha Aprobacién: 14/07/2011
-Version 2. Manual de Procedimiento (Decreto 6/2011). Subsanacién. Aprobacién 22/09/11
Cambios frente a la version anterior : subsanacion de deficiencias y actualizacion

Elaboracion y actualizacion : Supervision: | Aprobacion:
Equipo Técnico Gerente C. de Administracion

Lugar y fecha de aprobacion:

Navaconcejo,a 3 de Octubre de 2012
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

3. OBJETO

Las zonas rurales de la Comunidad Europea se enfrentan a una serie de problemas que
pueden poner seriamente en peligro su futuro, como por ejemplo, el envejecimiento de la
poblacién, el éxodo rural y la pérdida de empleos. La iniciativa Leader ha marcado una nueva
concepcion de la politica de desarrollo rural basada en un enfoque metodolégico, ascendente y
participativo, aplicado a través de los Grupos de Accion Local, que contribuye a mejorar la
gobernanza y a movilizar el potencial de desarrollo endégeno de las zonas rurales. El enfoque
LEADER ha pasado de ser una INICIATIVA EXPERIMENTAL a ser un EJE METODOLOGICO
que posibilita un “DESARROLLO SOSTENIBLE” basado en una estrategia disefiada por el
capital humano del territorio y sustentado en la cooperacioén, formacién y empleo, que propicia,
entre otras, la calidad de vida en zonas rurales y diversificacion de la economia rural, todo ello
con especial atencion a las mujeres y a los jévenes.

El presente procedimiento de gestion tiene por objeto establecer las normas de
adjudicacién, empleo, control, seguimiento y evalua cion del Enfoque Leader del
Programa de Desarrollo Rural de la Comarca del Val le del Jerte, gestionado por el
Grupo de Accién Local Sociedad para la Promocién y Desarrollo del Valle del Jerte, en
adelante SOPRODEVAJE .

En todo caso, las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva, y respetaran
los principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia,
transparencia, publicidad y libre concurrencia, establecidos en la clausula cuarta del Convenio
suscrito para la aplicacion del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2007 — 2013.

4. DIFUSION Y VIGENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION

Difusion

Los técnicos del Grupo de Accion Local seran los responsables de dar difusion del
procedimiento de gestion de las ayudas, tanto a través de su explicacion en la atencién a los
promotores, como a través de su difusion colgandolo en el tablén de anuncios de las oficinas
del Grupo, asi como también en la pagina web, garantizando el acceso al mismo a toda
persona que lo solicite.

De igual forma, los miembros del Consejo de Administracion también contribuiran a la difusion
del mismo entre sus asociados.

En caso de actualizaciones y/o modificaciones del procedimiento de gestiébn estas seran

comunicadas a los promotores, en caso de que dichas modificaciones pudieran afectarles, y el
nuevo procedimiento publicado en el tablén de anuncios del grupo y en su web.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Vigencia

El presente procedimiento de gestion entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo de Administracion de SOPRODEVAJE, si bien, su eficacia queda supeditada a la

efectiva y formal aprobacion del mismo por parte de la Direccién General de Desarrollo Rural.

Y surtira efectos desde la entrada en vigor del Decreto 6/2011, de 28 de enero, y hasta, como
minimo, cinco afos a partir de la fecha de realizacion del tltimo pago realizado por el Grupo de
Accién Local con imputacién a los fondos del Convenio suscrito por el Grupo con la Consejeria
de Agricultura y Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura para la Gestion en su ambito de

actuacion del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013, bajo el enfoque Leader.

De conformidad con lo establecido en la disposicion transitoria Gnica (Régimen Transitorio) las
solicitudes de ayudas presentadas con anterioridad a la entrada en vigor del Decreto 6/2011,
de 28 de enero, se tramitaran y resolveran de conformidad con lo dispuesto en el anterior

Procedimiento de Gestion/Manual de Procedimientos de este Grupo.

5. CONFLICTO DE INTERESES

En todo aquello que existiera contradiccion o no este recogido en este procedimiento de
gestién y se regule por normativa de rango superior, serd de aplicacion lo dispuesto en la
misma, sin perjuicio de su adaptacidn posterior. Todo lo anteriormente expuesto tendra efectos
retroactivos favorables, siempre y cuando no afecte de forma negativa a terceros o a los actos
realizados por la Sociedad en virtud de la anterior normativa.

El Consejo de Administracion de SOPRODEVAJE es el 6rgano facultado para aprobarlo,
también ostenta la prerrogativa de interpretarlo y resolver las dudas que ofrezca su ejecucion.

Los plazos que figuren en el presente procedimiento de gestion se entenderan referidos a dias
habiles, excepto que normativamente figuren como dias naturales. Los sabados en el computo
de los plazos establecidos por dias habiles tienen consideracién de dias inhabiles (Circular
informativa, de 19 de marzo de 2009 de la Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural de la
Junta de Extremadura, para la aplicacion del Reglamento del Consejo N° 1182/1971 de 3 de
junio). En el caso de que el plazo figure en meses se entendera de fecha a fecha aplicando lo
dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de régimen juridico de las administraciones
publicas y del procedimiento administrativo comun.

Se tendra en cuenta que el personal que interviene en la gestion, tramitacion y control debe
estar libre de cualquier conflicto de interés, segun lo establecido en el Anexo | del Reglamento
885/2006 de la Comision, para ello han firmado un documento que asi lo acredita.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

6. NORMATIVA DE REFERENCIA

Normativa europea, nacional y de la Comunidad Auténoma a aplicar.

Normativa comunitaria.

- REGLAMENTO (CE) 1290/2005, de 21 de junio de 2005, sobre la financiacion de la
politica agricola comun.

- REGLAMENTO (CE) N° 1698/2005, del Consejo, de 20 de septiembre de 2005, relativo

a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

REGLAMENTO (CE) N° 1944/2006, del Consejo, de 19 de diciembre de 2006, que

modifica el Reglamento (CE) N° 1698/2005.

- REGLAMENTO (CE) N° 1974/2006, de la Comision, de 15 de diciembre de 2006, por el
gue se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (CE) n°® 1698/2005.

- REGLAMENTO (UE) N° 65/2011 DE LA COMISION, de 27 de enero de 2011 por el que

se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) no 1698/2005 del

Consejo en lo que respecta a la aplicacién de los procedimientos de control y la
condicionalidad en relacion con las medidas de ayuda al desarrollo rural.
REGLAMENTO (CE) N° 1848/2006, de la Comision, de 14 de diciembre de 2006

relativo a irregularidades y a la recuperacién de las sumas indebidamente pagadas en

el marco de la financiacion de la politica agricola comun.
REGLAMENTO (CE) N° 796/2004, de la Comision, de 21 de abril de 2004, por el que

se establecen disposiciones para la aplicacion de la condicionalidad, la modulacion y el

sistema de gestion y control previstos en el Reglamento (CE) n° 1782/2003.

Decision del Consejo, de 20 de febrero de 2006, sobre las directrices estratégicas
comunitarias de desarrollo rural (periodo de programacion 2007-2013), modificada por
la Decisiébn del Consejo 2009/61/CE de 19 de enero, establece las directrices
estratégicas comunitarias de desarrollo rural en el periodo de programacion 2007-2013,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 9.1 del Reglamento (CE) n.° 1698/2005,
que prevé adoptar a escala comunitaria directrices estratégicas de desarrollo rural para
el periodo de programacion que comprende desde el 1 de enero de 2007 hasta el 31 de

diciembre de 2013, con la finalidad de fijar prioridades de desarrollo rural.

Recomendacion de la Comision, de 6 de mayo de 2003, sobre la definicion de
microempresas, pequefias y medianas empresas.
REGLAMENTO (CE) N° 1535/2007 DE LA COMISION de 20 de diciembre de 2007

relativo a la aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado CE a las ayudas de minimis

en el sector de la produccién de productos agricolas.

REGLAMENTO (CE) N° 1998/2006, de la Comision, de 15 de diciembre de 2006,
relativo a la aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado a las ayudas del minimis.
REGLAMENTO 1628/2006, de la Comisién de 24 de octubre de 2006, relativo a la

aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado a las ayudas regionales a la inversion.
Decision de la Comision, 20 de diciembre de 2006, Ayuda estatal N626/2006- Espafia.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

- Directrices comunitarias sobre ayudas estatales al sector agrario y forestal 2007-2013.

- Directrices comunitarias sobre ayudas estatales de salvamento y reestructuracion de
empresas Y crisis.

- Decision C(2010) 1729, de 18 de marzo de 2010, por la que se aprueba la revision del
PDR de Extremadura para el periodo 2007-2013 y se modifica la Decision (2008) 3836
de la Comision de 16 de julio de 2008 se produce, como uno de los elementos incluidos
en dicha revision, la transferencia entre ejes, desde los ejes 1y 2 a los ejes 3y 4. Asi,
la medida 123 “Aumento del valor afiadido de los productos agricolas y forestales” pasa

también a ser gestionada bajo el enfoque LEADER dentro del eje 4.

Normativa nacional.

- Plan Estratégico Nacional de Desarrollo Rural 2007-2013

- Marco Nacional de Desarrollo Rural 2007-2013

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 776/1998 de 30/04/98, sobre Normas de Adaptacion al Plan General de
Contabilidad.

- Ley 30/1992 de 26/11/92 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
Procedimiento Administrativo Comuan, modificada por Ley 4/1999 de 13/01/99 (articulo
3.1. a)

- Ley 30/2007 de 30/10/07 de Contratos del Sector Publico/Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de citada Ley.

- Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios para
subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural
cofinanciados por el Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

- Ley 34/2010, de 5 de agosto, de modificacion de las Leyes 30/2007, de 30 de octubre,
de Contratos del Sector Publico, 31/2007, de 30 de octubre, sobre procedimientos de
contratacion en los sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios
postales, y 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-

Administrativa para adaptacion a la normativa comunitaria de las dos primeras.

Normativa autonémica.
- Programa de Desarrollo Rural FEADER-Extremadura (Decision Aprobatoria (2008)
3836, de 16 de julio
- Orden de la Consejeria de Desarrollo Rural de 24 de mayo de 2007 por la que se
regula la convocatoria publica para la seleccion de los Grupos de Accion Local que
gestionaran programas comarcales de desarrollo rural en el periodo 2007-2013.

- Y la que modifica esta Orden en agosto de 2008.
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

- Resolucién de 3/12/07, del Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural, por la que se
seleccionan a los Grupos de Accion Local, candidatos a la gestion del Programas
Comarcales de Desarrollo Rural en el periodo 2007-2013.

- Convenios entre la Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural del Gobierno de
Extremadura y los Grupos de Accion Local, para la aplicacion de la ayuda LEADER.

- Adenda al Convenio entre la Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural de la Junta de
Extremadura y Soprodevaje.

- Decreto 82/2009, de 7 de abril , por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia Leader y el procedimiento de gestién para el periodo de programacion de
Desarrollo Rural 2007-2013.

- Acuerdo por el que se regulan las competencias de la autoridad de gestion que seran
desarrolladas por la Direccion General de Desarrollo Rural y por los Grupos de Accion
Local en relacion con las medidas del Eje 4 del Programa de Desarrollo Rural de
Extremadura 2007-2013

- Decreto 6/2011, de 28 de enero, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER vy el procedimiento de gestion, para el periodo de programacion
de desarrollo rural 2007-2013.

- Decreto 171/2006, de 3 de octubre, por el que se designa el Organismo Pagador de los
gastos correspondientes al Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA) y al Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER) en la Comunidad Autonoma de
Extremadura.

- Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de

Extremadura.

Y toda aquella que se derive del desarrollo, modificacion o ampliacion de las anteriores,

incluidas las que tengan caracter supletorio.

7. MECANISMOS DE FUNCIONAMIENTO Y TOMA DE DECISIONE S

El Grupo de Accidn Local de la comarca del Valle del Jerte se estructura bajo la forma de una
sociedad de responsabilidad limitada, rigiéndose en su composicién y funcionamiento de
acuerdo con lo establecido en la Ley 2/1995, de 23 de marzo y por sus propios estatutos.
Existiendo una combinacién solidaria entre la rigurosidad exigida por la legislacién mercantil y

la méaxima participacion de la poblacion del Valle del Jerte.

Los érganos de decision, su convocatoria, sus libros de actas, su contabilidad y en suma su
régimen de funcionamiento esta orientado no sélo a su justificacion ante los propios socios,
ante otras instituciones u organismos de los que dependan, sino, ante la sociedad en general,

en aras de la salvaguarda de la seguridad juridica en el @mbito mercantil.

Los 6rganos de decision son por un lado, La Junta General de socios constituye el 6rgano de
control y salvaguardia de la Sociedad, y por otro lado, el Consejo de Administracion de

SOPRODEVAJE, siendo de acuerdo con los Estatutos y por delegacion de la Junta General de
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PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Socios, el verdadero érgano de decisién cotidiana de la Sociedad, correspondiéndole la

adopcion de las decisiones mas importantes en el desarrollo de la gestion del Programa de

Desarrollo Comarcal.

Organigrama

SOCIEDAD PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DEL VALLE DEL JERTE

______________________________ L
'

Organizacion de la estructura interna

ASAMBLEA GENERAL

CONSEJO DE ADMINISTRACION

I

ASESORAMIENTO

FISCAL Y CONTABLE PRESIDENTE LM
o GERENTE I
—
DTO. | TECNICAS
FORMACION DESARROLLO

Los mecanismos de funcionamiento y de toma de decisiones vienen definidos en los estatutos,
no obstante complementando los mecanismos de funcionamiento propios de los érganos de
decision, y cifiéndonos especificamente a la gestién del Programa de Desarrollo Comarcal, el

proceso de funcionamiento sera el siguiente:

- Fijacién de Objetivos y Prioridades: El Consejo de Administracion y Equipo Técnico, fijara
unos objetivos periddicos en cuanto a las acciones a desarrollar y las prioridades del
programa, los cuales, se compartiran y se someteran a consenso por todas las fuerzas

sociales representadas en la Sociedad.

- Aprobacion del procedimiento de gestién y de las convocatorias publicas de ayuda, en
funcion de los objetivos y prioridades fijados. En la elaboracién de las convocatorias
publicas podran participar miembros de los grupos de trabajo o comisiones sectoriales,

dependiendo, en todo caso, del tipo de convocatoria.

- Aprobacién de los proyectos, en base a las recomendaciones técnicas y a los baremos

establecidos en cada convocatoria para la seleccion de proyectos.

- Sistema de contratacion: Soprodevaje se regird en cuanto a contratacion de obras,
suministros y servicios por las instrucciones sobre procedimiento de contratacion de
Soprodevaje, en aplicacion de la Ley 30/2007, de 30 de octubre de Contratos del Sector
Publico y la normativa que desarrolle la presente Ley.

- Seguimiento y apoyo de los proyectos a lo largo de las diferentes fases, por parte de

equipo técnico y por parte del Consejo de Administracion.

, " SOCIEDAD PARA
R GOBIERNO DE EXTREMADURA 1.r~‘" LA PROMOCION ¥
: 3 e ?‘m”mm" Consejerfa de Agricultura, l‘sa‘\l! DESARROLLO DEL

Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia ‘I VALLE DEL JERTE

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

- Bulsqueda de la Participacion e Implicacion: Con el objetivo de garantizar un proceso de
desarrollo duradero, se pretende asegurar la maxima implicacién y compromiso por parte
de los miembros del érgano de decision de la Sociedad y de la poblacién en general, lo

cual implica:

» Los socios deberan informar y movilizar a los colectivos que representan y a la
sociedad en general.

» Los miembros del Consejo de Administracion, sistematicamente informaran a sus
respectivos drganos de decision (plenos, consejos rectores, juntas directivas...) sobre
la situacién y medidas adoptadas en torno al programa de desarrollo comarcal, con la
correspondiente recogida de sugerencias y propuestas, para su posterior traslado a la
Sociedad.

» Periddicamente, si es posible con caracter anual, se reunird el denominado “Consejo
Consultivo”, integrado por los miembros del equipo técnico junto a todos los miembros
de los 6rganos directivos de cada una de las organizaciones que forman parte del
Consejo de Administracion (alcaldes, consejos rectores, juntas directivas, etc) donde
se debatird sobre el desarrollo del programa y sobre las medidas a adoptar para el
proximo periodo.

» Un programa de reuniones minimas anuales del Consejo de Administracion (si es
posible, con una periodicidad bimestral).

» El equipo técnico y el presidente, mantendran reuniones organizativas periédicamente
donde se definiran prioridades, division del trabajo, agenda, etc.

» Se formalizaran grupos de trabajo y/o reuniones en torno a los principales colectivos y
actores de la comarca (comisiones relacionadas con cooperativas, Ayuntamientos,
asociaciones, formacion, turismo, pymes, etc). A ellas podran asistir todos los
consejeros que lo deseen, técnicos y otras personas interesadas de la comarca.
Apoyando estos grupos de trabajo con seminarios y jornadas sobre temas concretos.

» Al final de cada reunién del Consejo de Administracion, se redactara un informe que
recoja las decisiones mas relevantes, que se le dara la maxima difusién posible.

» Campafias de Difusion y Comunicacion Permanentes: Todas las actividades
realizadas estaran complementadas y ligadas a las distintas acciones de
comunicacion dirigidas a la poblacion en general, con el fin de dar a conocer las
acciones a desarrollar y/o desarrolladas (revistas comarcales, pagina web, prensa,
radio, folletos, exposiciones itinerantes, etc). Dentro de estas campafias de difusion y
comunicacion, la Sociedad realizara Campafias de Comunicacion especificas al
ciudadano, realizando una convocatoria abierta a toda la poblacién en cada una de las

localidades del Valle.

Las TIC, a través de diferentes formatos (WEB, boletines informativos digitales,
paneles informativos, concertacion de espacios en TV y radio, etc) pasaran a jugar un
papel clave en la difusion del programa. En la pagina Web del G.A.L. se colgara toda la
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documentacion necesaria para que cualquier ciudadano pueda solicitar informacion
precisa sobre la misma o sobre las convocatorias abiertas.

» Autoevaluacion Participativa: Periddicamente, dependiendo del desarrollo del
Programa, se realizara un analisis del funcionamiento del GAL, de la aplicacién de la
estrategia y de los objetivos conseguidos, asi como del grado de consolidacion del
territorio. Estas sesiones de autoevaluacion participativa permitiran al equipo técnico,
a los miembros del GAL y a otros actores clave de la comarca establecer mecanismos
de mejora continua. Este ejercicio esta ligado a las reuniones del “Consejo
Consultivo”, aludido anteriormente.

Para completar este sistema se mantendran diferentes dispositivos para saber la opinion de la
poblacién en general (encuestas, hojas de sugerencias, libro de reclamaciones, etc).

Como ya se ha mencionado, se intenta en todo momento que las decisiones se tomen por
mayoria absoluta, sin tener en cuenta la participacién en el capital social; por lo tanto cada
representante en la Sociedad es un voto y la blsqueda del consenso vy, si es posible de la
unanimidad en las decisiones, son principios irrenunciables en el sistema de participacion y
decision del G.A.L.

8. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Las funciones y responsabilidades de los drganos principales de SOPRODEVAJE, vienen
definidas en los estatutos sociales, a continuacion se relacionan las mismas y se
complementan con las funciones derivadas de la gestion del propio programa de desarrollo
rural, en lineas generales son:

JUNTA GENERAL SOCIOS: constituye el érgano de control y salvaguardia de la Sociedad,
acorde a lo establecido en los estatutos sus principales funciones y responsabilidades son:

- Asistir a las reuniones de la Junta General con voz y voto.

- La censura de la gestién social, la aprobacién de las cuentas anuales y la aplicacion del
resultado.

- El nombramiento y separacion de los administradores, liquidadores y, en su caso, de los
auditores de cuentas, asi como el ejercicio de la accién social de responsabilidad contra
cualquiera de ellos.

- Ejercer la representacion que se les confiera en cada caso.

- La autorizacion a los administradores para el ejercicio, por cuenta propia o ajena, del
mismo, analogo o complementario género de actividad que constituya el objeto social.

- La modificacion de los estatutos sociales.

- Elaumento y la reduccidn del capital social.

- Latransformacion, fusion y escision de la sociedad.
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-

-

La disolucién de la sociedad.

Cualesquiera otros asuntos que determinen la Ley o los estatutos

CONSEJO DE ADMINISTRACION: EIl Consejo de Administracién es el 6rgano que administra,

representa y gestiona la sociedad, por lo tanto es el 6rgano encargado de conceder o denegar

las ayudas. Respondera frente a la sociedad y frente a las entidades representadas del dafio

gque causen por actos contrarios a la Ley o a los estatutos o por los realizados sin la diligencia

con la que deben desempeniar el cargo, dentro de sus funciones y responsabilidades estara:

** o
* T

s 4 Fondo Europeo Agricola

*xx
* gk

FEADE

Asistir a las reuniones a las que hayan sido debidamente convocados.

Participar en las mismas con voz y voto.

Formular y elaborar las cuentas anuales y el informe de gestion y presentarlas a la Junta
General (articulo 29 de los estatutos).

Responsabilizarse en la conveniencia o no a la hora de modificar los estatutos sociales,
o aumentar-reducir el capital social.

Obtener toda la informacion que estime necesaria y que obre en la Sociedad, tanto
relativa a las sesiones como de cualquier otro tipo.

Guardar secreto sobre las informaciones de caracter confidencial, alin después de cesar
en sus funciones.

Mantener informado a sus asociados sobre las decisiones que se tomen.

El Consejo de Administracion a su vez tiene el derecho y la obligacion de velar y decidir
la direccion diaria de la Sociedad.

Elaborar y aprobar los procedimientos de gestion y sus modificaciones.

Contratacion de obras, suministros y servicios 0 cualquier otra contratacién que le
corresponda de conformidad con las instrucciones sobre procedimiento de contratacion de
SOPRODEVAJE.

Definir objetivos y lineas prioritarias (teniendo en cuenta los intereses generales de
comarca y las sugerencias técnicas).

Acordar calendarios y presupuestos generales.

Definir, consensuar y aprobar formalmente los objetivos y prioridades marcadas en sus
organos de decision (plenos, consejos rectores, juntas directivas, etc).

Mantener informado a sus asociados sobre las decisiones que se tomen en el seno de
SOPRODEVAJE y ser representantes activos y reales del sector de la poblacion al que
representan.

Potenciar la mejora de la estructura organizativa en la Comarca.

Movilizar a la poblacién y ser portavoces de la comunicacion interna y externa. Participar
activamente en el plan de comunicacién y difusién del programa.

Negociacién, apoyo en la cofinanciacion.

Apoyar las decisiones y al equipo técnico.

Participar y trabajar en la formalizacion de grupos de trabajo.

Definir y aprobar los criterios de seleccion de proyectos y de las distintas acciones que

parten desde el G.A.L.
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- Aprobar las Convocatorias Publicas de Ayuda.

- Concesion de las Ayudas.

-+ Deteccion de Irregularidades.

- Participar activamente en los procesos de autoevaluacion.

- Aprobar todo aquello, que competa y para lo que tenga potestad, referente a la solicitud,
desarrollo y ejecucion del programa comarcal de desarrollo rural o actuacién que
competa en el marco de otros programas.

- Cuantas deriven de las leyes o los estatutos o los reglamentos de régimen interior o
procedimientos de gestion o cualquier normativa de aplicaciéon o, en general, cuantas
facultades no estén reservadas por aquellas o por estos a otros 6rganos sociales.

CONSEJERO DELEGADO (PRESIDENTE) EI Presidente de Soprodevaje esta apoderado por
la Junta General de socios como CONSEJERO DELEGADO, con todas las facultades del
Consejo, incluyendo la capacidad para recibir cobros y transferencias del Estado y excluyendo

las legalmente indelegables, entre otras sus competencias son:

- Representar legalmente a SOPRODEVAJE.

- Hacer cumplir las leyes y demas disposiciones vigentes.

- Convocar, presidir y levantar las sesiones que celebra el Consejo de Administracion y la
asamblea general, y dirigir las deliberaciones de una y otra.

- Proponer el plan de actividades del Gal y dirigir sus tareas.

+

Ordenar los pagos acordados validamente.

- Visar los acuerdos de sus érganos, actas y certificaciones que pudieran expedirse.

- Velar por el correcto funcionamiento del G.A.L. y sus érganos, desarrollando y buscando el
cumplimiento de las decisiones de los mismos y de los objetivos estatutarios.

- Contratacion de obras, suministros y servicios 0 cualquier otra contratacion que le
corresponda de conformidad con las instrucciones sobre procedimiento de contratacion de
Soprodevaje.

- Firmar toda aquella documentacion que corresponda, concerniente a un expediente del
programa comarcal de desarrollo rural o actuacion que competa en el marco de otros
programas.

- Autorizar, conjuntamente con el secretario, el libramiento y el pago de las ayudas
correspondientes al programa comarcal de desarrollo rural o actuacién que competa en el
marco de otros programas, teniendo la responsabilidad que de ello se derive.

-+ Presentacién de las solicitudes de los proyectos propios del Grupo, con el
asesoramiento del equipo técnico.

-+ Resolucion de las solicitudes presentadas por los promotores en relacion a posibles

modificaciones entre conceptos de proyectos aprobados en el marco del programa de

desarrollo comarcal, manteniéndose la ayuda concedida, siempre y cuando dichas
modificaciones no supongan una reduccién del presupuesto original y se mantengan los
objetivos y finalidad del proyecto original.

-+ Concesion de prorrogas a los proyectos aprobados.
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-+ Toda aquella que le corresponda segun derecho, los estatutos, los reglamentos de régimen
interior y/o procedimientos de gestion, asi como por los acuerdos validamente adoptados
por su asamblea general y o6rganos directivos dentro de la esfera de su respectiva
competencia.

EQUIPO TECNICO

El Grupo tiene definido un Manual de Funciones, para cada uno de los perfiles profesionales que
integran el equipo técnico, las funciones y responsabilidades definidas, entre otras, son las
siguientes:

- Definir, plasmar y difundir los objetivos y lineas prioritarias de intervencion.

- Elaboracion y control de calendarios y presupuestos anuales y/o generales.

- Ejecutar el programa de forma participativa, asegurando el caracter integrado de las
acciones.

- Apoyar al Consejo de Administracion en su relacién con sus asociados y 6rganos de
decision.

- Apoyar, dinamizar y facilitar recursos y medios a los grupos comarcales.

- Fomentar, apoyar y facilitar la incorporacion de nuevos grupos sociales.

- Mantener informado al Consejo de Administracién sobre el desarrollo diario de la
gestién del G.A.L.

- Velar por el cumplimiento de los objetivos marcados por SOPRODEVAJE.

- Preparar, organizar, y llevar a cabo el plan de comunicacion y difusiéon del programa.

- Asegurar la difusiéon de las acciones susceptibles de apoyo prioritario, de forma que
sea conocido y compartido por la practica totalidad de la poblacion de la comarca, en
especial por los grupos prioritarios (mujeres y jévenes).

- Movilizar ala poblacién (informacion y animacién, prospeccion de nuevas ideas).

- Asistir a las reuniones a las que hayan sido convocados, (reuniones asambleas, foros
de debate, encuentros, jornadas,...).

- Disefiar y trabajar en la formalizacion y desarrollo de Grupos de Trabajo.

- Preparar y realizar reuniones organizativas del trabajo diario del G.A.L.

- Detectar y elaborar propuestas sobre las demandas y necesidades de la poblacion.

- La gestion contable, financiera y presupuestaria de SOPRODEVAJE.

- La gestion de los Recursos Humanos de SOPRODEVAJE.

- La orientacién y asesoramiento a posibles promotores.

- Elaborar, actualizar y supervisar el Manual de Procedimiento.

- Definir y elaborar los criterios de seleccidon de proyectos y el sistema de adjudicacion de
ayudas.

- Elaboracion y publicacion de convocatorias.

- Asistencia, asesoramiento y seguimiento individualizado de los proyectos.

- Control administrativo y registro de expedientes.
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- Comunicacion con los promotores.

- Preparacion y andlisis de Informes Técnicos y evaluacion de proyectos.

- Preparacion de pagos por expediente: certificaciones, libramiento y orden de pago,
fiscalizacion del RAF, ordenes de transferencia, etc.

- Verificacion de las inversiones planteadas en cada uno de los proyectos.

- Preparacion de Informes financieros periédicos de compromisos y pagos.

- Representacion técnica de la entidad.

- Supervisar todas las acciones que emanen desde la entidad.

- Desarrollo y control de todas las relaciones externas con asesores.

- Coordinar las acciones relacionadas con el desarrollo rural optimizando todos los
recursos que lleguen al territorio.

- Promover, crear, organizar y participar en la puesta en marcha de sistemas y procesos
innovadores para el desarrollo de la comarca.

- Deteccion de todas las posibles irregularidades, y blsqueda de canales para su
correccion.

- Las unidades administrativas quedarian conforme a la siguiente estructura:

SOCIEDAD PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DEL VALLE DEL JERTE

Organizacion de |a estructura interna

CONSEJO DE ADMINISTRACION

RAF
ASESORAMIENTO FISCAL'Y Mancamunidad de Municipios
CONTARBLE Francisco ). Cabezas de Lugue
|
| |
| GERENCIA |
B s e e o |
Elisa Esteban Trenado
I 1
DPTO, FORMACION | ASESORAMIENTO TiC
TECNICAS EN DESARROLLO
i s RURAL
Minerva Sanchez Liorente GBS S s B
: Nuria Maragato Mufioz
|
|
|
|
|
|
|

ADMINISTRACION

Elena Dominguez Sanchez
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RESPONSABLE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

El Responsable Administrativo Financiero  tiene las funciones establecidas en el Convenio y
el Decreto 6/2011, las sefialadas en el convenio firmado a tal efecto y las que pudieran dictar
la Consejeria de Agricultura, Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia, asi como la
Autoridad de Gestion, en base al contenido del Convenio y el citado Decreto 6/20011. En lineas
generales, las funciones iran orientadas a:

- Control y fiscalizacion de fondos publicos, del G.A.L.
El RAF realizara los controles administrativos que se relacionan seguidamente, comprobara,
para cada expediente individual, el cumplimiento de los requisitos exigidos en la normativa de

aplicacion y, en especial, las siguientes comprobaciones:

e Supervision de la propuesta de gasto con caracter previo a la firma del contrato de

ayuda y sin perjuicio de cuantos controles vengan establecidos por la normativa
comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacion, las propuestas de gastos
seran objeto de supervision y comprobacién del cumplimiento de los requisitos para la
concesion de la ayuda, por parte del Responsable Administrativo y Financiero del
Grupo de Accion Local, dichas comprobaciones se extenderan, como minimo, a los
extremos fijados en el art.34 (proyectos de terceros) y art.51 (proyectos propios) del
Régimen de Ayudas (DECRETO 6/2011, de 28 de enero, por el que se regula el
sistema de ayudas bajo la metodologia Leader).

e Supervision con caracter previo a la conformidad de certificaciones con caracter previo

a la conformidad de certificaciones y sin perjuicio de cuantos controles vengan
establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonémica que resulte de
aplicaciéon, el Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local
llevara a cabo la supervision y comprobacion del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el art. 38 (proyectos de terceros) y art.54 (proyectos propios) del
Régimen de Ayudas (DECRETO 6/2011, de 28 de enero, por el que se regula el

sistema de ayudas bajo la metodologia Leader).

e La persona fisica que ejerce las funciones encomendadas al RAF podra manifestar su
conformidad o disconformidad a la certificacion de los proyectos, firmada por la

gerencia y presidencia del GAL.

e El Responsable Administrativo y Financiero ademas de garantizar la adecuada gestion
de los fondos publicos, garantizara el funcionamiento del partenariado. Los reparos de
fiscalizacion, efectuados por el RAF, por la falta de algin requisito, suspenderan la
tramitacion del expediente hasta que las deficiencias sean subsanadas.
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COMISION EVALUACION DE COSTES

De cara a cumplir con el principio de moderacién de costes, se ha designado una comision
para evaluar, cuando proceda, los costes y la moderacion de los mismos. Esta comision esta
integrada por el presidente, la gerente y otra persona del equipo técnico de SOPRODEVAJE.

FORMACION

De cara a cumplir con los criterios de mejora continua que tiene establecidos la entidad a nivel
interno, se facilita a todos los empleados el acceso a la formacion continua en todos aquellos
aspectos formativos dirigidos al reciclaje permanente de cada perfil profesional. Existe un
planing formativo anual que se intenta cumplir en funcién de la disponibilidad laboral. Una parte
importante de esta formacion se planifica a través del Plan Formativo de Redex (Red
Extremefia de Desarrollo Rural) y/o a través de la propia entidad.

En paralelo, también se establecen sesiones formativas para los miembros del Consejo de
Administracion.

9. SISTEMAS DE DIVULGACION DEL PROGRAMA

Campafias de Comunicacion e Informacion . El GAL pone en marcha de forma regular, un plan
de comunicacion e informacién, con la colaboracién de todas las entidades de la comarca, de cara
a informar con todo detalle a la poblacion sobre el programa de desarrollo, lineas de ayuda y los

aspectos mas relevantes del Programa, incluido el propio Procedimiento de Gestién.

Adicionalmente, el equipo técnico de forma permanente dinamiza reuniones sectoriales, acudiendo

también a las que las instituciones y fuerzas econémicas y sociales, por su parte, le demanden.

Publicacion de convocatorias . Para cada una de las acciones previstas en el programa
comarcal, no desarrolladas directamente por el GAL, se publican convocatorias publicas que
podran ser periodicas o abiertas. Con caracter previo a su publicacion, las convocatorias deben
ser aprobadas previamente por el érgano de decision del GAL y contar con la autorizacion de la
Direccién General de Desarrollo Rural. El contenido de las convocatorias serd acorde a lo
establecido en la regulacion de este sistema de ayudas y tendrd en cuenta la normativa
comunitaria, nacional, autonémica y local que les afecten, especialmente lo contemplado en el
art.28 del Régimen de Ayudas (DECRETO 6/2011, de 28 de enero, por el que se regula el

sistema de ayudas bajo la metodologia Leader).

En todo caso, las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva, y respetaran
los principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia,
transparencia, publicidad y libre concurrencia, establecidos en la clausula cuarta del Convenio

suscrito para la aplicacion del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2007 — 2013.
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Con el fin de que los ciudadanos del Valle (todos ellos potenciales beneficiarios) conozcan las
condiciones y requisitos que han de cumplir para acogerse a las ayudas. Las convocatorias se
enviaran a todos los ayuntamientos, cooperativas agrarias y entidades de caracter social, para que

les den la maxima publicidad a las mismas.

El equipo técnico, en paralelo, desarrollara un trabajo de captacion de proyectos y promotores,
impulsando los que se consideran mas claves para alcanzar las metas estratégicas definidas
en el programa de desarrollo. Si alguna de las propuestas realizadas por parte de los posibles
promotores, no se adecuara de antemano a las medidas y objetivos del programa de

desarrollo, se realizara un plan de seguimiento y maduracion de la idea con estos promotores.

El Grupo de Accion Local actuara como principal promotor de algunos proyectos no productivos
de caracter genérico, y mas concretamente, entre otras, en actividades de formacion, de
promocion, de estudio y de cooperacion, estas acciones influiran directamente en la estrategia
de desarrollo y en la difusion del programa comarcal. En este sentido, el GAL seguira el
proceso de contratacion conforme a lo establecido en el procedimiento de contratacion de la
entidad, acorde a lo establecido en el Real Decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por

el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico.

Publicidad. En todo caso, tanto el Grupo de Accidén Local como los titulares de proyectos de
inversion subvencionados, daran adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion
objeto de subvencion, teniendo en cuenta las consideraciones de informacion y publicidad
previstas en el articulo 76 Reglamento (C.E) 1698/2005, del Consejo de 29 de septiembre de
2005, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del citado Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural y las del articulo 58 y Anexo VI del Reglamento (CE) 1974/2006, de la
Comisién de 15 de diciembre, por el que se establecen las disposiciones de aplicacién del
Reglamento anterior, asimismo se adoptaran las medidas de identificacién, informacion y
publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas
Adicionales de Gestién de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, vy
desarrolladas en el Manual de Informacion y Publicidad de los Fondos Europeos en
Extremadura 2007-2013.

Como regla de minimos, Obligaciones de los beneficiarios
- Cuando una operacién perteneciente a un programa de desarrollo rural dé lugar a una
inversién cuyo coste total supere los 50 000 euros, el beneficiario colocara una placa
explicativa.
- Se instalard una valla publicitaria en las infraestructuras cuyo coste total supere los
500.000 euros.

En las vallas publicitarias y placas figurara una descripcion del proyecto o de la operacion, asi
como el emblema y el lema. Esta informacion ocupara como minimo el 25 % de la valla

Publicitaria o placa.
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Caracteristicas técnicas de las medidas informativas y publicitarias:

a)

Lema y logotipo

Todas las actividades informativas y publicitarias incorporaran los siguientes

elementos:

b)

- La bandera europea.

-Lema: «Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en las
zonas rurales».

-Figurara el nombre del Fondo FEADER debajo de la bandera Europea.

-Logotipo de Leader.

- Logotipo de la Consejeria responsable de los fondos (Consejeria de
Agricultura, Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia).

-Logotipo del Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio Ambiente

.- Se incluira el logotipo del Grupo de Accién Local

Material de informacion y comunicacion: Las publicaciones (tales como folletos,
prospectos y boletines) y los carteles que versen sobre medidas y actividades
cofinanciadas por el FEADER indicaran claramente la participacién de la
Comunidad e incorporaran el emblema comunitario junto con el emblema
nacional y regional. Las publicaciones incluiran referencias al organismo
responsable del contenido informativo y a la autoridad encargada de la gestion

del conjunto de las ayudas en cuestion.

Material de informacién y comunicacion: En caso de que la informacion se
ofrezca por medios electronicos (sitios web, bases de datos para los
beneficiarios potenciales, etc.) o audiovisuales, se aplicara por analogia el
primer guion. Al elaborar el plan de comunicacién se prestard la debida
atencion a las nuevas tecnologias. Los sitios web deberan mencionar la
contribucién del FEADER al menos en una de las paginas de portada e incluir

un hiperenlace con el sitio de la Comisién dedicado al FEADER.

Este Plan de Comunicacion se elabora en respuesta a las exigencias del articulo 58 del

Reglamento (CE) N° 1974/2006. Pretende desarrollar las medidas de informacion y publicidad

necesarias para dar una mayor notoriedad y transparencia a la actuaciéon comunitaria; también

para determinar las responsabilidades y funciones que han de desempefiar las diferentes

partes implicadas en la gestion del PDR.

En las bases reguladoras y convocatorias de ayudas se hara Referencia al Fondo, la tasa de

cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR en el que se encuadra la operacion. La

elegibilidad de |

fondo.
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En las publicaciones y notificaciones de concesion de ayudas debe figurar la referencia al
Fondo, la tasa de cofinanciacion aplicable, la medida, el eje del PDR, en el que se encuadra la
operacion. En la parte de las obligaciones de los beneficiarios, debe recogerse explicitamente
que éstos deberan facilitar en plazo y forma al Organo gestor toda la informaciéon que les

solicite.

Ademas, el Grupo publicara en su pagina web/blogs un enlace para facilitar el acceso de los
beneficiarios potenciales a las convocatorias de ayudas. Se creara un enlace con la pagina
web de la Direccion General de Financiacion Autondmica y Fondos Europeos. Y en funcion de
las necesidades, se estudiara para las convocatorias de ayudas que por las caracteristicas de
los proyectos, por el importe de los recursos movilizados o por el nUmero de beneficiarios al
gue vayan dirigidas asi lo justifiqgue, se dara publicidad en los medios de comunicacién social:

notas de prensa, cufias publicitarias, etc.

En los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas Administrativas Particulares se hara
referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se

encuadra la operacion.

En las publicaciones de licitacion y adjudicacion de contratos se hara referencia al Fondo, la
tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se encuadra la operacion.

En los documentos de formalizacion de los contratos se hara referencia al Fondo, la tasa de
cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se encuadra la operacion. En la parte
de las obligaciones de los beneficiarios, debe recogerse explicitamente que éstos deberan
facilitar en plazo y forma al Organo gestor toda la informacién que les solicite, asi como las
obligaciones y compromisos que se adquieren en materia de informacion y publicidad,
especialmente en relacion con la identificacién visual sobre el terreno de determinadas

operaciones cofinanciadas.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 50/2001 de 3/4/2001 Medidas de
identificacion, informacién y publicidad , los promotores beneficiarios de las ayudas del
programa de desarrollo rural Enfoque Leader 2007-2013, deberan colocar en un lugar visible a

la entrada de su establecimiento una placa de las caracteristicas indicadas en dicho Decreto.

Ademas el Grupo de Accion Local emprenderda todas aquellas acciones que faciliten el
cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia y objetividad de conformidad con lo
dispuesto en la normativa que hay al respecto. Asi mismo velara por el cumplimiento, en
aquellos aspectos que le afecte, de la Ley 38/2003 y la Ley 6/2011, de Subvenciones y Real
Decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la

Ley de Contratos del Sector Publico.
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10. DESCRIPCION DE PROCESOS (EXPEDIENTES DE AYUDA DE TERCEROS)

10.1 Convocatoria de Ayudas

Soprodevaje tiene establecido, a través de la firma del correspondiente convenio, el Régimen
General de Ayudas, y en lo concerniente y de aplicacién respecto a la ley general de
subvenciones, las normas de adjudicacion, empleo, control y seguimiento de los fondos
publicos puestos a su disposicion. Este procedimiento de gestién garantiza en todo caso que
los principios de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia,

publicidad y libre concurrencia se aplican en la adjudicacion de los fondos publicos.

Para garantizar, los principios de publicidad y libre concurrencia, en la concesion de ayudas y
subvenciones publicas a los beneficiarios finales que promuevan proyectos, se establece el

procedimiento especifico, en las correspondientes Convocatorias publicas de ayudas.

Garantias y controles sobre las convocatorias de ayudas:

- Las convocatorias naceran de una propuesta técnica

- Deben ser aprobadas el Consejo de Administracion

- Deben contar con la correspondiente autorizacién del érgano competente de la
Junta de Extremadura

- Garantia de publicidad: todos los Ayuntamientos y el propio grupo se

comprometen a hacer la maxima divulgacién posible de la convocatoria.

Estaran sujetos a convocatorias todos los proyectos cuyo titular no sea el Grupo de Accion

Local.

Las convocatorias deberan garantizar los principios de actuacion establecidos en la clausula 42
del Convenio suscrito para la aplicaciéon del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural
2007 - 2013, especialmente en lo referente a publicidad y libre concurrencia en la concesion de

las ayudas.

El principio de concurrencia competitiva es el régimen ordinario de concesion de ayudas, con la

excepcion de los proyectos propios del grupo.

En razon del plazo de presentacion de las solicitudes las convocatorias podran ser del

siguiente modo:

- Convocatorias periodicas: La presentacion de solicitudes estad sujeta a plazos, en esta
modalidad las solicitudes se examinaran en un solo procedimiento y se resolveran en un

Unico acto administrativo.
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- Excepcionalmente, convocatorias abiertas: Se podra publicar una convocatoria anual y
abierta, en régimen de concurrencia competitiva, con dos procedimientos de seleccion
sucesivos a lo largo del ejercicio presupuestario. Cada uno de los procedimientos de
seleccion vendran referidos sucesivamente a las solicitudes presentadas entre el 1 de
enero y el 30 de abril y el 1 de mayo y el 31 de octubre de cada ejercicio. Dicha
convocatoria determinard los créditos presupuestarios que se asignaran a cada
procedimiento. Los créditos asignados al primer procedimiento y no comprometidos tras
su resolucién, podran acumularse a los créditos fijados al segundo procedimiento de la
convocatoria. Asimismo, podra incrementarse la cuantia asignada a la convocatoria, en
cualquiera de sus procedimientos, como consecuencia de generaciones, incorporaciones
o ampliaciones de crédito, siempre que hayan sido aprobados antes de resolver la

concesion de las ayudas.

Las convocatorias deberan ser aprobadas por los érganos de decisién del Grupo de Accién
Local y deberan contar con la autorizacion de la Direccién General de Desarrollo Rural con

caracter previo a su publicacion.

Las convocatorias incluiran al menos los siguientes requisitos:
- Publicacién de las convocatorias.
- Normas de aplicacion.
- Objetivos.
- Cuantia total del crédito disponible explicitado por medidas.
- Beneficiarios.
- Compromisos y obligaciones de los beneficiarios.
- Actividades y tipos de proyectos auxiliables.
- Indicacion de que la concesion se efectlla mediante un régimen de concurrencia
competitiva.
- Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.
- Formay cuantia de las ayudas.
- Solicitud y documentacién a presentar, lugar de presentacion de las solicitudes y
plazos.
- Procedimiento de resolucién, notificacion y reclamaciones.
- Criterios de valoracién y Baremacion cuantitativa de los expedientes. Se tendran en
cuenta, entre otros, los siguientes parametros:
« Justificacion econémica, hasta 20 puntos.
« Ambito geografico, hasta 20 puntos.
» Adecuacion a la estrategia de desarrollo de la comarca, hasta 20 puntos.
 Descripcion de objetivos y valor afiadido, hasta 20 puntos.
 Incidencia en la creacién y/o mantenimiento del empleo, en especial sobre

mujeres, jovenes y otros colectivos desfavorecidos, hasta 20 puntos.
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* Incidencia en medio ambiente, hasta 20 puntos.
» Otros parametros objetivos establecidos por el Grupo de Accién Local en sus

respectivas convocatorias, hasta 20 puntos.

Estos criterios de valoracion deberan estar desglosados y objetivamente cuantificados en las
correspondientes convocatorias, acordes con el programa comarcal de desarrollo, siendo este
requisito imprescindible para la autorizacion, asi como la aprobacion de la citada convocatoria

por la Direccion General de Desarrollo Rural.

En caso de necesidad, las asignaciones a cada medida de las convocatorias podran ser
modificadas siempre que se solicite a la Direccion General de Desarrollo Rural y ésta lo
autorice dentro del plazo de presentaciéon de solicitudes; asi como podran ser utilizados los
presupuestos de mas de una anualidad con el objetivo de hacer mas dinamico el programa de
desarrollo. Si bien todo ello requerira los correspondientes acuerdos en Junta Directiva y la
preceptiva aprobacion de la Direccion General de Desarrollo Rural. En todo caso, los pagos de
las ayudas estaran condicionados a los presupuestos de la Comunidad Auténoma de cada

anualidad.

Elaboracion, revision y aprobacion de la convocator ia:

La gerencia de SOPRODEVAJE, sera la encargada de elaborar la propuesta o borrador de
convocatoria de ayudas, asi mismo sera la encargada de hacer las propuestas de
revision/actualizacion de la misma, bien por necesidades de operatividad, o bien por
necesidades de adaptacién a normativas legales. Dicha propuesta sera estudiada por el
Consejo de Administracién, procediendo, en su caso, a su aprobacién o a introducir las
modificaciones oportunas.

Una vez aprobada la convocatoria por el GAL, esta sera remitida por la Gerencia al Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural, para su analisis, dando su conformidad con la misma, o
proponiendo las correspondientes modificaciones o necesidades de complementarla, en este
ultimo caso, la gerencia llevara a cabo las oportunas modificaciones y/o complementara el
documento siguiendo las indicaciones del Servicio de Diversificacién y Desarrollo Rural y
elevara la propuesta a la presidencia, en caso de ser modificaciones no sustanciales del
documento, o al Consejo de Administracion si las modificaciones fueran consideradas
sustanciales por la presidencia, procediendo, en su caso, a su aprobaciéon. En caso de ser
aprobado por la presidencia por considerar ésta no sustanciales las modificaciones a introducir,
se informara de dichas modificaciones en la siguiente reuniéon del Consejo de Administracion,
gue se celebre para su ratificacién. EI documento final sera remitido de nuevo al Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural quien debera comunicar por escrito al Grupo su visto bueno.
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Publicidad de la Convocatoria

Véase el apartado de informacion y publicidad.

10.2 Recepcion, Reagistro vy Estudio de Solicitudes

Recepcion, Informacion y Asistencia a Promotores

De forma permanente, el equipo técnico atendera todas las consultas que reciba orientando
adecuadamente a los promotores y recabando de ellos la informacién o documentos necesarios

para la presentacion de solicitudes.

Registro/archivo y conformacion de expedientes

En el registro general del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes y que se
recepcionen, relativos a la gestién de la ayuda LEADER en un registro Unico. Este registro
contendra la fecha de entrada y salida y un nimero correlativo con el que se relacionara el

contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada expediente de
ayuda, en ese mismo momento serd dado un ndmero, correlativo para cada medida y/o

actuacion, al expediente de solicitud de ayuda.

Cada solicitud de ayuda, generard un expediente que estard integrado por todos los
documentos que se recogen en el presente procedimiento de gestion y que aparecen
relacionados como anexos al final del mismo.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n°® correlativo
que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por seis
digitos (los tres primeros hacen referencia a la medida, y los tres dltimos al n° correlativo de
expediente), en el correspondiente archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente
estaran registrados digitalmente en la aplicacion informatica desarrollada por la Direccién
General de Desarrollo Rural.

Solicitudes de ayuda

Tras la estimacion previa de la idea y una vez que el interesado decide que la presentara al
programa comarcal de desarrollo rural, el equipo del CEDER colaborara con el promotor en la
elaboracién de la solicitud y en la documentaciéon que debe acompafarla, tanto la establecida
en la convocatoria publica de ayudas, como aquella otra que se juzgue necesaria para
completar el expediente, y ademas se informara al mismo sobre el procedimiento (tramitacion,
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resolucion, justificacion y pago de la ayuda) y los compromisos que adquirira en el marco del

mismo.

El promotor presentara la solicitud debidamente firmada, segin el impreso normalizado que
figura a tal efecto (Anexo 1), en formay plazo.

Las solicitudes deberan presentarse en la/s dependencia/s que a tal efecto designe el Grupo en
las correspondientes convocatorias, y en la forma y plazos fijados en las convocatorias de
ayudas y se registraran con la fecha de recepcién y el nimero correlativo que le corresponda,

asignandole un nimero de expediente conforme lo establecido en el apartado anterior.

El modelo de solicitud a cumplimentar (Anexo 1), debera estar cumplimentado en todos sus
apartados, firmado por el solicitante de la ayuda/o representante legal. La solicitud de ayuda
debe contener en el apartado de descripcion del proyecto y de los objetivos previstos, una clara
y precisa descripcion de la actuacion y de los objetivos, y en el apartado de datos de la

empresa del Ultimo afio se deberan acreditar:

» Eln.° de trabajadores (media anual) con certificado de vida laboral o nivel empleo.
» El volumen anual del negocio y el activo del balance con el impuesto de

sociedades o declaracién de la renta de las personas fisicas.

Denominacioén del proyecto Productivo: se consideran subvencionables aquellos proyectos que
obedezcan a una de las siguientes tipologias:

- Proyectos de nueva creacion. Son aquellos que den origen al inicio de una actividad
empresarial y generen ademas nuevos puestos de trabajo. Los proyectos de nueva
creacion han de ser necesariamente finalistas, de forma tal que con las inversiones
previstas la actividad pueda desarrollarse en toda su integridad.

- Proyectos de ampliacion. Son aquellos que supongan una ampliacién de las
instalaciones o establecimiento existente o la diversificacion de la producciéon a
nuevos productos adicionales, siempre que incrementen y/o mantengan el nivel de
empleo.

- Proyectos de modernizacibn o mejora, aquellos que incremente el nivel de
productividad de forma sensible o mejoren el nivel de impacto ambiental y que
impliqguen adquisicién de equipos con tecnologia avanzada e incrementen y/o
mantengan el nivel de empleo existente.

- Proyectos de traslado, seran aquellos que planteen el desmontaje, traslado y
montaje de empresas desde el exterior de la zona de aplicacion hasta el interior, o
dentro de la propia zona, siempre y cuando realicen nuevas inversiones en activos
fijos en el nuevo emplazamiento, que supongan mejora sustancial en la
productividad y/o en la calidad medioambiental, e incrementen y/o mantengan el

nivel de empleo.
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Documentaciéon complementaria a la solicitud

La solicitud debera ser presentada o acompafiada, en funcion de la naturaleza del beneficiario
y tipologia del proyecto, de la siguiente documentacion relativa al proyecto de inversion o

actividad que pretendan realizar:

a. Documento acreditativo de la personalidad del solicitante y, en su caso, de la
representacion que ostenta. Si el solicitante es una persona fisica, la fotocopia compulsada
del NIF, y en el caso que sea una persona juridica, la acreditacion documental del CIF junto
con documentacion justificativa de la personalidad juridica, documento en que conste el
acuerdo de iniciar la accion para la que se solicita la ayuda y documento en que se delegue
el poder de representacion al representante de la persona juridica junto con copia de su
NIF.

En el caso de entidades locales, ademas de fotocopia del CIF, se debe presentar certificado
del nombramiento del alcalde/presidente, certificado del secretario del acuerdo del 6rgano
competente de iniciar la accion para la que se solicita la ayuda. Del mismo modo, se
adjuntara Certificado de la Secretaria-Intervencion de la entidad local titular del proyecto,
donde se exprese la forma de ejecucion del proyecto y se garantice la posibilidad de dotar

de disponibilidad presupuestaria para abordarlo.

En las Comunidades de Bienes u otras entidades de tipo comunal, los comuneros
nombrardn un representante o apoderado Unico y, en documento que se incorporara al
expediente, manifestaran sus respectivas participaciones en la cosa comin y asumiran su

responsabilidad solidaria en las obligaciones derivadas del expediente.

b. Proyecto o Memoria que incluyan una descripcion de la inversién o actividad (Anexo A.0),
descripcion de su contribucion al desarrollo de la zona, plan de viabilidad del proyecto y
presupuesto de los gastos a efectuar e impacto ambiental previsto. Cuando el proyecto
implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el Ayuntamiento para el otorgamiento
de la correspondiente licencia, debera presentarse un proyecto realizado por técnico
competente, visado por el Colegio profesional que corresponda. Cuando la actividad sea de
formacion, la memoria explicativa debera contener: los objetivos, el contenido, la duracion y
fechas, los medios que se emplearan para su realizacion, el nimero de alumnos,
calendario de la actividad, descripcién del personal encargado de su realizacion y el

presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

c. Facturas pro-forma correspondientes a la adquisicion de maquinaria, equipamiento y en
general, de todas las inversiones o gastos, que no precisen proyecto técnico. En todo caso

y para la realizacién de inversiones y adquisicion de bienes de equipos, se deberan solicitar
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tres ofertas a que se refiere el art. 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables

no existan en el mercado suficiente numero de entidades que lo suministren o presten.

Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos vy

Administraciones Nacionales, Autonémicas o Locales.

Acreditacion de hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado, frente a
la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura y frente la Seguridad Social, que
se comprobara de oficio siempre que el interesado haya otorgado su autorizacion de forma
expresa en su solicitud para que el érgano gestor pueda comprobarlo. Si el interesado no
otorga la anterior autorizacion o bien revocara la inicialmente prestada, la acreditacion de
las circunstancias de hallarse al corriente se efectuara mediante certificacion administrativa

positiva expedida en soporte papel por el 6rgano competente.

Declaracion expresa y responsable dirigida al 6rgano competente para otorgar la
subvencion, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicién de
beneficiario previstas en el articulo 13 apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General de Subvenciones.

Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto

con una duracién minima de 5 afios.

Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por
la Comunidad Autdbnoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se trate o,
en su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos. El Proyecto y los permisos,
inscripciones y otros requisitos legales, seran en todo caso exigibles en el momento de la
suscripcion del contrato de ayuda, salvo que concurriendo causa que justificare la
imposibilidad de presentacién de los mismos, el Grupo de Accion Local autorice
expresamente y de forma individualizada, que constard como Condicién Particular en el
Contrato de Ayuda, su presentacion posterior que, en todo caso, habra de efectuarse con

anterioridad a la fecha limite de ejecucion del proyecto fijada en el contrato de ayuda.

Cuando el destinatario/a o promotor/a de la ayuda acceda a la misma en razén de su

condicién de microempresa y/o Pyme, debera acreditarse documentalmente la misma.

Declaracion expresa de todas las ayudas de minimis recibidas 6 solicitadas, y en su caso

de la cuantia concedida, durante los tres ejercicios fiscales anteriores.

Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afios

o0 el plazo que establezca la normativa comunitaria, desde la certificacién de finalizacion de
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las inversiones sin que aquella experimente ninguna modificacién importante que afecte a
su naturaleza o a sus condiciones de ejecucién o que proporcione una ventaja indebida a
una empresa o a un organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza
del régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupcion o del
cambio de localizacion de una actividad productiva. A tales efectos, se considerara que
constituye una modificacion sustancial de las condiciones y obligaciones derivadas de la
ayuda las que afecten al mantenimiento del empleo comprometido cuando la incidencia en

este se derive de decisiones y acciones adoptadas por el promotor del proyecto.

I.  Compromiso de poner a disposicion del Grupo de Accion Local, de la Comunidad
Auténoma, de la Comision de la UE o de los Organos de Control establecidos, la
documentacion necesaria para que éstos puedan recabar informacién precisa y verificar la

inversion o gasto, hasta los cinco afios siguientes al pago de la ayuda.

m. En los proyectos de la submedida 3.1.1. Diversificacién hacia actividades no agricolas, el
promotor debera acreditar la titularidad de la explotacién agraria mediante la inscripcion en
el Registro de Explotaciones Agrarias, ademas en caso de que el titular sea miembro de la

explotacion familiar, debera acreditar su parentesco con el titular de la explotacion.

n. Cualesquiera otros documentos que el Grupo de Accion Local estime necesarios para

poder adoptar motivadamente la correspondiente resolucion.

10.3  Anadlisis de Solicitudes

El CEDER realizara cuantas actuaciones sean necesarias, tendentes a preparar la informacion
y documentacion precisa para poder evaluar correctamente el proyecto, pudiendo recabar
informes de los propios técnicos del CEDER, de consultores especializados, de las entidades
publicas o privadas, de los agentes de empleo y desarrollo local y deméas agentes
socioeconomicos.

Se analizaran las solicitudes y la documentacién requerida para comprobar si contienen la
informacién necesaria y se adecuan a la naturaleza de las medidas a cuyas ayudas pretendan
acogerse.

Por parte de SOPRODEVAJE se garantiza que el estudio de los expedientes se realizara por
riguroso orden de entrada de las solicitudes. Y conforme a dicha premisa el Grupo analizara los
expedientes para en su caso proceder al requerimiento de documentacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 71.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, si del andlisis de la documentacion se deduce la falta de algun requisito o documento

acreditativo, el Grupo lo comunicara al promotor, dandole un plazo maximo de 10 dias habiles
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para completar o acreditar las exigencias requeridas, con indicacién de que, si asi no se
hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucién que debera ser dictada en

los términos previstos en el articulo 42 de la citada ley.

Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacién a cada uno de ellos de la correspondiente lista de control
cumplimentada, fechada y firmada por el técnico responsable de su realizacion (Anexo A.1) en
funcion de la documentacion exigida en cada una de las convocatorias, y que en todo caso

debera tener como contenido minimo especificado en el apartado anterior.

En caso de ser presentada documentacién por parte del promotor con posterioridad a la
solicitud y con caracter previo a los requerimientos esta sera registrada e incorporada al

expediente.

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el presente procedimiento y
deméas normativa que resulte de aplicacién o la falsedad en los mismos imposibilitara la
formalizacién del contrato de ayuda o, en su caso, tendra la consideracion de incumplimiento
de las condiciones exigidas para la eficacia de éste y constituira causa de resolucion del mismo

sin perjuicio del ejercicio de las acciones de cualquier orden que proceda ejercer.

En el caso de requerimiento de documentacién, también se dejara constancia en el expediente
gue la documentacion requerida ha sido o no aportada, y de si han sido o no respetados los

plazos fijados para la subsanacion.

Las comunicaciones y/o notificaciones al promotor se realizaran por cualquier medio que
permita tener constancia de la recepcion por parte del titular o de su representante, asi como
de la fecha de recepcién y el contenido del acto notificado, de acuerdo con la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo comidn (no se considerara la posibilidad de presentar la documentaciéon por
ventanilla Unica, ya que este servicio Unicamente esta destinado a documentacion remitida a
las Administraciones Publicas, salvo que el grupo lo tenga conveniado con la Administracion

correspondiente).

Comprobacion de la condicién de beneficiario/a

El CEDER comprobara que el promotor/a cumple con los requisitos para ser beneficario/a de

una ayuda con Enfoque Leader.

Con caracter general, podran ser beneficiarios/as de las ayudas para la realizacion de

proyectos, los siguientes:

Las personas fisicas y/o juridicas, entidades de derecho publico y/o privado, comunidades de

bienes y otras entidades a los que para cada una de las medidas previstas en la presente
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norma se les reconozca tal condicién, retnan los requisitos que especificamente se exijan y
ostenten la titularidad de los proyectos que resulten seleccionados por los Grupos de Accién
Local a desarrollar en su ambito territorial de actuacion, de acuerdo con su programa comarcal

de desarrollo rural y a través de la convocatoria que se realice al efecto.

El Grupo dejara constancia en el expediente de que se ha comprobado que el solicitante
cumple los requisitos exigidos por la normativa aplicable para ser beneficiario de la ayuda, en
concreto se cumplimentara y firmara la lista de comprobacion de requisitos del beneficiario

(Anexo A.2), que se extiende a la comprobacion de los siguientes requisitos:

» Se comprobara la existencia en el expediente de la correspondiente Declaracion
Responsable sobre la condicion de beneficiario No estar incurso en las causas de
prohibicién para obtener la condicién de beneficiario previstas en el articulo 13
apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

» Estar al corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado, frente a la Hacienda
de la Comunidad Auténoma de Extremadura y frente la Seguridad Social,salvo que
acredite que dichas deudas se encuentran aplazadas, fraccionadas o cuando se
hubiese acordado su suspension, a no ser que sea deudora por resolucién firme.
Los interesados podran acreditar tal circunstancia mediante la presentacion de los
oportunos certificados emitidos por la administracion actuante, o bien otorgar su
autorizacién expresa para que los certificados puedan ser directamente recabados
en su nombre por el érgano gestor de la ayuda, conforme a lo establecido en el
Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora
de la tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada a los

procedimientos de la Junta de Extremadura.
» En su caso, Relne las condiciones para ser declarado Microempresa

» No rebasa los limites establecidos, en su caso, para las ayudas de minimis.

» Si cumple con las necesidades de creacibn o mantenimiento de empleo de
conformidad con la tipologia de proyecto (Creacién, Ampliacion, Modernizacion/Mejora,

o Traslado).

» Si el proyecto se enmarca dentro del ambito territorial del grupo de actuacion, o esta

relacionado con el mismo en términos de desarrollo.

» Conformidad o disconformidad con la Naturaleza del proyecto presentado: Productiva o
no productiva (Art. 7 Decreto 6/2001).
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El grupo garantizara la confidencialidad de los datos facilitados por los promotores, en el marco
de la Ley de Proteccion de Datos de Caracter Personal, Ley organica 15/1999, de 13 de

diciembre.

10.4 Aprobacion de la Operacion en fase de Solicitu ~ d de Ayuda

Una vez presentada la solicitud y la documentacion requerida, el equipo técnico del Ceder
comprobara que contiene la informacién necesaria y se adecuan a la naturaleza de las
medidas a cuyas ayudas pretenden acogerse. Comprobados estos extremos, el Grupo

procedera de la siguiente forma:

» Levantara acta de no inicio de inversiones, segin modelo normalizado, en las
instalaciones del promotor donde se vaya a ubicar la inversion, este acta podra hacerse
en cualquier momento posterior a la solicitud, y siempre con caracter previo al informe

Técnico (Modelo Anexo 2).

» Procedera a la revision administrativa (control administrativo, solicitud de ayuda),
prevista en el articulo 11, puntol, del Reglamento (CE) 65/2011, tendente a la
verificacion de la admisibilidad de la operacién para la que se solicita ayuda, asi como
su conformidad con las normas que resultan de aplicacion, la moderacion de los costes
propuestos y la fiabilidad del solicitante en relacién con otras operaciones realizadas a
partir del afio 2000 y en el Plan Nacional de Controles de las medidas al Desarrollo
Rural en el periodo 2007 — 2013 (Modelo A.3). Estos controles deben efectuarse
después de la realizacion del acta de no inicio de la inversién y antes del Informe
Técnico Econémico, en todo caso, con caracter previo a la aprobacién de la operacion

en fase de solicitud de ayuda.

En este control administrativo se tendra en cuenta las siguientes cuestiones:

- Admisibilidad. Se considera que una propuesta es admisible cuando se cumplen las
siguientes condiciones:
El solicitante de la ayuda relne las condiciones requeridas para la asignacién
de la misma.
La operacién objeto de ayuda reune las condiciones requeridas para la
asignacion de la misma.
- Aplicaciéon de los criterios de seleccion. Los controles administrativos a la
propuesta de actuacion, incluiran evaluacion de los expedientes con el fin de establecer
en su caso, prioridades en la concesion de la ayuda. Asimismo en este control sera
objeto de especial vigilancia la aplicacién de los criterios de seleccion establecidos para
cada medida del PDR- Extremadura 2007-2013.
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- Conformidad de las operaciones. Se comprobara la conformidad de las
operaciones objeto de subvencion con las disposiciones nacionales y las normas
comunitarias, especialmente y cuando proceda, sobre contratacion, subvenciones y
deméas normativas establecidas por las respectivas legislaciones o en el PDR
Extremadura2007-2013. Asimismo, se atiende a lo dispuesto el RD 1852/2009 por el
que se establecen los criterios para subvencionar los gastos en el marco de los
Programas de Desarrollo Rural cofinanciados por el Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural (FEADER) y otras directrices establecidas al efecto.

- Moderacion de costes presupuestarios. Se controla la moderacién de los costes
propuestos mediante un sistema adecuado de evaluacion, dispuesto a través de un
Comité de Evaluacién de Costes, la consideracién de Costes de Referencia o la
comparacion de diferentes ofertas.

- Fiabilidad de los solicitantes. Se comprueba la fiabilidad del solicitante con
referencia a otras operaciones anteriores cofinanciadas realizadas a partir del afio
2000. Para ello, se realizaran, antes de la concesion de la ayuda, controles cruzados

con la Base de Datos de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

» Realizara las funciones de verificacion del cumplimiento de los criterios de seleccion
aprobados por la autoridad de Gestién del PDR de Extremadura, y solicitara a la
Direccién General de Desarrollo Rural, la aprobacion de las operaciones en la fase de
solicitud de ayuda, de acuerdo con lo establecido en el articulo 71.2.a del Reglamento
(CE) 1698/2005, y con el sistema de delegacion de competencias que se encuentre
vigente en cada momento. Dicha solicitud vendra acompafada de la lista de
verificacion cumplimentado por el Grupo de Accién Local (Modelo A.4), facilitada por
la Direccion General de Desarrollo Rural. Dicho dictamen sera vinculante para el Grupo
de Accidn Local.

10.5 Propuesta de Concesion de la Ayuda: Elaboracio  n de los Informes Técnico-

Econdmicos

El Equipo Técnico analizard cada una de las solicitudes y la documentacion presentada,
valorando los distintos componentes del proyecto, su viabilidad y su adecuacion a la Estrategia
de Desarrollo planteada en el Programa. Si en el proceso de analisis de la documentacion del
proyecto, el Equipo Técnico observara la carencia de algun requisito o documento acreditativo,
o la insuficiencia de la informacion en ellos contenida, se comunicara a la persona beneficiaria
para que complete el expediente en los extremos que se le sefialen, dandole un plazo para

completar o acreditar las exigencias requeridas.

Una vez efectuadas las comprobaciones anteriores y tras el andlisis y evaluacién del proyecto,
se emitira por la Gerencia del Grupo de Accion Local propuesta de concesion de la ayuda, que
se materializara en un Informe Técnico-Econdmico, segin modelo al efecto (Modelo Anexo 3),

al objeto de facilitar la toma de decisiones al Consejo de Administracion. En este analisis
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primara la determinacién de la viabilidad del proyecto y su adecuacién a la estrategia de

desarrollo.

En el caso de que la teméatica, complejidad o dimensiones de un proyecto concreto superase
las posibilidades del Equipo Técnico, se podra contratar la asistencia técnica de expertos
externos para la realizacion de los estudios necesarios para poder elaborar el correspondiente

Informe Técnico Oficial.

En la propuesta de concesion, ademas de los datos generales del peticionario y de las
caracteristicas del proyecto se reflejard, un resumen del presupuesto desglosado por capitulos
de gasto, indicadores fisicos y economicos (andlisis y ratios de viabilidad) del proyecto,
baremacion del proyecto de acuerdo con los criterios de valoracion establecidos en la
convocatoria de ayudas, y con este manual de procedimiento, su incidencia sobre el empleo y
medio ambiente, apreciacion de la capacidad empresarial y econdmica del promotor del

proyecto, propuesta de financiacion y de concesion de la ayuda.

Durante la tramitacion de la ayuda, se efectuaran las comprobaciones oportunas sobre los
datos de la empresa (nivel de empleo, volumen anual de negocios, activos del balance), asi
como la compatibilidad con otras ayudas publicas solicitadas o que vaya a solicitar. Para ello se
solicitara al titular del expediente copia de la/las solicitud/es de ayuda o copia de la/las
resoluciones de concesion de las ayudas si dispone de ellos, y si del contenido no se
desprende la compatibilidad se efectuara consulta con el 6rgano gestor correspondiente,

dejando constancia de la misma en el expediente.

Previo a la firma del contrato de ayuda se requerira al solicitante para que presente copia del
registro de comunicacion de la renuncia al organismo del cual tenga resolucion de ayuda
favorable, en caso de ser incompatible con la ayuda Leader, con la advertencia de que
transcurrido el plazo otorgado al efecto sin que la citada documentacion fuera presentada, se le
tendra por desistido del procedimiento de concesién de la ayuda. Si la ayuda es compatible se

tendra en cuenta para que ambas ayudas acumuladas no superen los limites establecidos.

10.6 Procedimiento de Concesion de Ayudas

Con la excepcién de los expedientes propios del Grupo de Accién Local, la concesién de las
ayudas se realizara en régimen de concurrencia competitiva mediante la comparacion de las
solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las mismas de acuerdo con los
criterios de valoracién previamente fijados en el presente Procedimiento de Gestion y en la
correspondiente Convocatoria de Ayudas, y adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria

dentro del crédito disponible, aquéllas que hayan obtenido mayor valoracion.
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Las solicitudes que, al amparo de una determinada convocatoria y por falta de crédito, no
pudieran ser atendidas, podran volver a presentarse a la convocatoria siguiente a instancia del
interesado, aunque hayan iniciado las obras con posterioridad al levantamiento del acta de no

inicio de la inversion correspondiente a la convocatoria anterior.

Seleccion de proyectos. Baremos

El proceso de seleccion de las iniciativas presentadas por terceros para que sean
subvencionadas con cargo al Programa de Desarrollo Rural, puede dividirse en dos etapas,
una primera de comprobacion de las condiciones minimas, cuyo cumplimiento es necesario
para poder recibir ayudas, y otra posterior de contraste de una serie de criterios, cuya
baremacion, determinara la intensidad de la ayuda a percibir. Los criterios de la baremacion,
cuantificados en base a lo establecido en el Decreto 6/2011, seran los que determinen el

porcentaje de ayuda, diferenciando segun se trate de proyectos productivos o no productivos.

Intensidad de la ayuda:

Los limites en la intensidad de la ayuda, tanto en términos de porcentajes de ayuda, como en
términos de ayuda, respetardn en todo momento los limites maximos establecidos en la
normativa correspondiente del FEADER, en el Régimen de Ayudas y en cada una de las
convocatorias. Obviamente, en cualquiera de los casos, las ayudas y porcentajes resultantes
de la aplicacién de los criterios de baremacion estaran condicionadas a lo recogido en el
Régimen de Ayudas del Programa, especialmente en lo referente a limitaciones a la hora de
percibir ayudas, tanto por la naturaleza del promotor, como por la de la actuacién y también en

cuanto a los limites en la cuantia de la ayuda.
Baremos:

La definicién de los criterios de valoracion y su baremacion cuantitativa para los expedientes de
solicitud de ayuda vendran definidos en cada una de las convocatorias de ayuda establecidas
por el Grupo de Accion Local. Si bien, siempre deberan de tenerse en cuenta, entre otros, los

siguientes parametros:

« Justificacién econémica, hasta 20 puntos.

« Ambito geografico, hasta 20 puntos.

» Adecuacion a la estrategia de desarrollo de la comarca, hasta 20 puntos.

 Descripcion de objetivos y valor afiadido, hasta 20 puntos.

 Incidencia en la creacién y/o mantenimiento del empleo, en especial sobre
mujeres, jovenes y otros colectivos desfavorecidos, hasta 20 puntos.

* Incidencia en medio ambiente, hasta 20 puntos.
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» Otros parametros objetivos establecidos por el Grupo de Accion Local en sus

respectivas convocatorias, hasta 20 puntos.

El % de ayuda se establecera en cada convocatoria en funcién de la puntuacion final obtenida

con el sumatorio de los puntos asignados a cada criterio.

Terminado este proceso de informe, se elevara la correspondiente propuesta de concesién de
la ayuda por la gerencia del grupo al Consejo de Administracion que dictara la resolucion que
proceda, pudiendo modificar motivadamente el porcentaje de ayuda propuesto, en base a lo

estipulado en la respectiva convocatoria.

10.7 Resolucién de la Concesion de la Ayuda

El Presidente a instancias de la gerencia, convocara una reunion para el analisis definitivo de los
proyectos por parte del érgano de decision. Para facilitar y agilizar la toma de decisiones, el equipo
técnico elabora un dossier con toda la documentacion necesaria, a tratar en la misma, entregando

la informacién con anticipacion a todos los miembros del Consejo de Administracion.
Resolucién provisional

El Consejo de Administracién, persona u 6rgano en quien delegue, a la vista del informe
técnico y propuesta de resolucion formulado por la gerencia, emitird resolucion provisional
(Anexo A.6) que se notificard por correo certificado y acuse de recibo a los interesados
propuestos como beneficiarios, en un plazo no superior a 15 dias de la fecha en la que fue
dictada, para que comuniquen su aceptacion o formulen alegaciones en caso de desacuerdo,

en el plazo méaximo de 15 dias posteriores a la recepcién de la resolucion.

La resolucién provisional no crea derecho alguno a favor del beneficiario propuesto, mientras

no se haya notificado la resolucion definitiva de concesién.
Aceptacion de la ayuda por el promotor

La resolucion de concesion sera objeto de notificacion al interesado en un plazo no superior a
15 dias a partir de la fecha en que fue dictada, remitiendo la comunicacion por correo
certificado y con acuse de recibo, que debera aceptarla o rechazarla expresamente en el plazo
maximo de 15 dias posteriores a la recepcion de la notificacion (Anexo A.7). La falta de
comunicacién al GAL en el plazo mencionado supondra el desistimiento de la ayuda por parte

del beneficiario.

El Grupo informaré al beneficiario de que la aceptacion de la ayuda implica la aceptacion de su

inclusion en la lista de beneficiarios del Grupo de Accion Local, para su publicacion, electronica

~ SOCIEDAD PARA
72?\ LA PROMOCION ¥
MR pesarroLLO DEL
lﬂ 'A | vaLLE DEL JERTE

e UNION EUROPEA
PRI o cuopeo Agricoln
* de Desarrollo Rural

£
“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

Consejerfa de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia

E,ﬁ ot = GOBIERNO DE EXTREMADURA
MRS CEEPANA  DEAGRCUTURAALMENTACION
AW, Y MEDIO AMBIENTE

34



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

o por otros medios, de la lista de beneficiarios, los nombres de los proyectos y sus objetivos y

la cantidad de fondos publicos asignados.

En caso de comunicado de resolucion desestimatoria, se entendera que el promotor acepta la
resolucion desestimatoria dictada si en el plazo establecido en la misma, no presenta el
correspondiente escrito de alegaciones. Dando de esta manera por cerrado el expediente de

ayuda.

Resolucién Definitiva

La Resolucién definitiva de concesion de la ayuda sera emitida por el Organo de decision del
Grupo de Accion Local, Consejo de Administracion, persona u érgano en quién delegue, una
vez haya sido aceptada o en su caso, examinadas las alegaciones aducidas por los solicitantes
a la resolucion provisional y siempre que haya sido completado el expediente en el apartado de
solicitud. El porcentaje de ayuda se correspondera con la baremacion obtenida respetando en

todo caso los limites establecidos para cada medida.

El plazo maximo para resolver sera de seis meses a partir del momento de finalizacién del
plazo de presentacion de solicitudes de la convocatoria correspondiente, transcurridos el cual

sin haberse producido la resolucién la solicitud de ayudas se entendera desestimada.

La resolucion de concesion, y cuantas se deriven de la tramitacion del expediente de concesion
de ayudas y en su caso, de la recuperacion y reintegro de la misma, se notificara a los
interesados dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha en que fue dictada, por cualquier
medio que permita tener constancia de la recepcién por el interesado o0 su representante, asi
como de la fecha, la identidad y el contenido del acto notificado, tal y como establece la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administraciones Publicas y del

Procedimiento Administrativo Comun.

Resolucién de Concesiéon (Anexo A.8)

La resolucion de concesion debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

- Lafinalidad para la que se aprueba.

- El presupuesto de la inversion.

- El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la
procedencia de la financiacion.

- El plazo maximo para la firma del contrato, que no podra ser superior a 4
meses desde la aceptacion de la ayuda por parte del beneficiario.

- El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser

superior a dieciocho meses desde la firma del contrato, salvo que causas
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excepcionales y previa peticién del interesado, justifiquen la prorroga del
plazo, que no sera superior a la mitad del plazo inicial.

- Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad.

- La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o
codigos contables adecuados que identifiquen todas las transacciones

correspondientes a la ayuda concedida.

Resolucién de concesion desestimatoria de la ayuda

- El motivo por el que se ha adoptado tal decision.

Frente a la resolucidn expresa que no agota la via administrativa, podra interponerse recurso
de alzada ante la Direccion General de Desarrollo Rural o ante el Consejero de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia, en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente a su notificacion con arreglo a lo establecido en los articulos 114 y 115 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
procedimiento Administrativo Comuan, segun la redaccién dado por la Ley 4/1999, de 13 de
enero, y los articulos 101 y 103 de la Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad Autbnoma de Extremadura, todo ello sin perjuicio de cualquier

otro recurso gque se estime procedente..

10.8 Contrato de Ayuda

Dictada la resolucion definitiva se procedera a la elaboracién del contrato de ayuda (modelo
Anexo 4) por triplicado, con la firma del Grupo de Accion Local y del Titular del expediente (o
en su caso, su representante), remitiendo uno de los ejemplares suscritos a la Direccion
General de Desarrollo Rural. El plazo méaximo para la firma del contrato, no podra ser superior

a cuatro meses desde la notificacion de la resolucién de concesion.

El documento contractual reflejara cuantas estipulaciones se pacten por las partes y, al menos,
el presupuesto aprobado desglosado en los mismos conceptos que los reflejados en el informe
técnico-econémico previo y la ayuda concedida. Asimismo se reflejaran las previsiones sobre el
nivel de empleo (los empleos eventuales quedaran reflejados en equivalentes a tiempo

completo).

En los contratos de ayudas se podran establecer condiciones particulares no previstas en las
estipulaciones generales, siempre que sean aprobadas por el Consejo de Administracion y/o

persona en quien delegue.

Cualquier alteracion de los compromisos iniciales que se fijan en el contrato, si procede y
previa autorizacion del grupo, podra dar lugar a una modificacion del contrato de ayuda que se

formalizara mediante resolucién y se incorporara al contrato como clausula modificatoria.
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El plazo de ejecucion del proyecto o actividad subvencionable no serad superior a dieciocho
meses, contados a partir de la fecha de firma del contrato, salvo que causas excepcionales, y
previa peticion del interesado dentro del plazo de ejecucion inicialmente concedido, justifiquen

su prérroga, que no sera superior a la mitad del plazo inicial.

El Grupo podré variar, por necesidades de reestructuracién financiera la asignacién de las
fuentes de financiacion de los fondos, siempre que el importe de la ayuda total no se altere y

esté recogido en las clausulas particulares del contrato”.

La no aceptacion de la ayuda o no suscripcion de contrato de ayuda en los plazos establecidos,
dard lugar al archivo del expediente de concesién por desistimiento, mediante la resolucién
correspondiente.

Modificaciones y/o alteraciones de las condiciones contractuales:

Las modificaciones y/o alteraciones de las condiciones contractuales cuando obedezcan al
deseo del promotor/a debera realizar la correspondiente solicitud o peticién por escrito, que

serda registrado en las oficinas del GAL.

En caso de obedecer estas modificaciones y/o alteraciones a necesidades del propio grupo,
este esta obligado a comunicar dichas resoluciones al promotor, quien debera aceptarlas

expresamente con su firma en el anexo o adenda al contrato de ayuda. (Anexo A.10).

La alteracion de las condiciones de la resolucion de concesion y del contrato de ayuda exigira
la modificacion de ambos documentos, debiendo quedar acreditada la causa de la citada

alteracion.

En aras de agilizar la gestion administrativa, el Gal podra autorizar expresamente y de forma
individualizada, que constard como condicién particular en el contrato de ayuda, la
presentacion posterior al momento de suscripcidon del contrato de ayuda, del proyecto,
permisos, inscripciones y otros requisitos legales, que en todo caso habran de efectuarse con
anterioridad a la fecha limite de ejecucion del proyecto fijada en el contrato de ayuda.

10.9 Supervision de la Propuesta de Gasto

Con caracter previo a la firma del contrato y sin perjuicio de cuantos controles vengan
establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonémica que resulte de aplicacion,
antes de la firma del contrato de ayudas se comprobara el cumplimiento de los requisitos para
la concesion de la ayuda, por parte del Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de

Accion Local (Anexo A.9). Dichas comprobaciones se extenderan, como minimo, a lo
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establecido en el art.34 del Decreto 6/2011 de 28 de enero, por el que se regula el sistema de

ayudas bajo la metodologia Leader).

10.10 Metodologia de Certificaciones

Comunicacién de finalizacion de inversiones, solici tud de certificacion y solicitud del

pago de la ayuda:

Una vez finalizadas las inversiones y cumplidos los compromisos que figuran en el contrato de
ayuda el promotor debera comunicar al Grupo la finalizacién de las inversiones, al tiempo que
solicita la certificacion de las mismas y el pago de la correspondiente ayuda.

En el caso de certificaciones parciales, se entiende que no es necesaria la finalizacion de las

inversiones y el cumplimiento de los compromisos.

Dicha comunicacion debera realizarse por escrito para su registro y archivo en el expediente de

ayuda.

Acta Parcial o final de inversion o gasto

Una vez recibida la comunicacion por escrito del beneficiario de haber realizado la inversion
parcial o total, el grupo de accién local realizara visita de control “in situ” y verificara que se
cumplen las condiciones para la certificacion, levantando Acta parcial o final de inversion o
gasto segun documento normalizado al efecto, y en un plazo no superior a 15 dias desde que

el Grupo de Accion Local reciba la comunicacion por escrito del beneficiario (modelo Anexo 5) .

Esta verificacién asegurara la existencia real del bien objeto de comprobacién, asi como su
ajuste al proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, y las comprobaciones

necesarias en funcién de la inversion o gasto subvencionado.

La comprobacion incluye la obligacion del beneficiario de publicitar la ayuda FEADER de
acuerdo con lo establecido en el articulo 76 Reglamento (C.E) 1698/2005, del Consejo de 29
de septiembre de 2005, (FEADER) y las del articulo 58 y Anexo VI del Reglamento (CE)
1974/2006, de la Comisién de 15 de diciembre, por el que se establecen las disposiciones de
aplicacion del Reglamento anterior, y de acuerdo con las medidas de identificacion, informacion
y publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas
Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura,

guedando constancia en el acta de inversion.

Cuando la actividad consista en una accion formativa se debe efectuar el control de la inversion

“in situ” en el periodo que se imparte, efectuando la correspondiente acta.
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Justificacion Documental

La justificacion documental alcanzara tanto a los permisos, licencias, inscripciones y otros
requisitos exigidos por la Administracion General del Estado, Comunidad Auténoma y/o
Municipios para el tipo de inversion o gasto de que se trate, como a los gastos efectivamente
incurridos y que estos deben corresponder a pagos realizados. La forma de acreditar las
inversiones o gastos subvencionados es mediante facturas pagadas o documentos contables
de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa en los términos establecidos reglamentariamente, junto con los titulos o los

documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.

Las inversiones realizadas en compra de inmuebles se justificaran mediante escritura publica
de compraventa a favor del titular del expediente, debidamente inscrita en el Registro de la

Propiedad, y sus correspondientes justificantes de pagos.

En el caso de obra civil consistente en nuevas construcciones y edificaciones, se acreditaran
mediante facturas en firme de fecha posterior al levantamiento del acta de no inicio de
inversiones y justificante de pago por el valor de las mismas, asi como escritura de declaracién
de obra nueva debidamente inscrita y a favor del beneficiario de la subvencion concedida.
Cuando la obra civil consista en reforma sobre locales o edificaciones en régimen de alquiler,

se acreditaran mediante facturas en firme.

En cualquier caso de obra civil, se podra solicitar al beneficiario un certificado final de obra
desglosado por partidas de la obra civil expedido por un profesional competente en la materia y

si procede, un certificado final de obra civil visado por el colegio correspondiente.

En los proyectos de obras promovidos por las Entidades Locales y ejecutados por

Administracién , ésta debera acreditar el cumplimiento de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
contratos del sector publico. Del presupuesto total (material y mano de obra) con caracter
general, solo sera elegible como mano de obra un maximo del 60 %, se podra, ademas de lo

anteriormente indicado, solicitar la siguiente documentacién justificativa:

1. Certificado/s del secretario de la entidad local con el V° B° del alcalde-presidente o
cargo similar o delegado, que indique, siempre que corresponda:
. Que los trabajadores D.---------- con N.LF --------- , etc han sido contratados
especificamente o adscritos en exclusividad para el OBJETO de la obra----------------
-y por el TIEMPO

. Que estos trabajadores no son funcionarios o con contrato laboral indefinido.

. Que los gastos producidos por el proyecto subvencionado han sido totalmente
pagados, no han sido financiados por otra ayuda procedente de fondos
comunitarios y que la ayuda total no supera el 100%.

. Que se ha cumplido la legislacion de contratos del sector publico.
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En el Caso de que la Entidad Local disponga de personal contratado por obra o
servicio y desea imputarlo a las obras del proyecto para el que solicita ayuda, se
emitird un Certificado del secretario de la entidad local con el V°B° del alcalde-
presidente o cargo similar o delegado, relativo a la decision del 6rgano o autoridad
competente que tomo la decision sobre el destino temporal del trabajador al

proyecto objeto de la ayuda.

Comunicados y aceptaciones de adscripcion en exclusiva a la obra objeto de la

ayuda.

Los contratos laborales realizados, y si procede, prorrogas efectuadas.

Facturas en firme de los materiales utilizados y demas gastos y/o documentos
contables de valor probatorio equivalente (néminas, TC1, TC2 de la seguridad
social, modelo trimestral 111 IRPF,... todo esto junto con un certificado del
secretario de la entidad local que indique qué importe de los TC1, TC2 y 111 se
imputa a cada trabajador que haya participado en el expediente, asi como las

retenciones de IRPF efectuadas a profesionales).

Justificantes de pago.

a. En el caso de existir una relacién de pagos, un certificado del secretario de la
entidad local indicando que se ha abonado tal cantidad a tal persona mas el
documento que asegure la efectividad del pago total realizado.

b. Cuando a un proveedor se le abone en un pago total el importe de varias
facturas y algunas de ellas no correspondan al expediente, se presentara un
certificado del secretario de la entidad local en el que se identifique que las
facturas del expediente han sido pagadas mas el documento que asegure la

efectividad del pago total realizado.

7. Certificado final desglosado por partidas de la obra civil expedido por un profesional

com

petente en la materia.

En cualquier caso a las entidades locales, se les podra solicitar un certificado del secretario con

el V°B° del alcalde-presidente o cargo similar o delegado, que indique que los gastos

producidos
financiados
100%. Asi ¢

por el proyecto subvencionado han sido totalmente pagados, no han sido
por otra ayuda procedente de fondos comunitarios y que la ayuda total no supera el

omo que se ha cumplido la legislacion de contratos del sector publico.

Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas, en el expediente constara la

variacion qu
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actividad con una clara descripcion de la accién formativa, temario, profesorado y su seleccion,
el listado, descripcién de los alumnos y su seleccion, el material didactico empleado y

entregado y el control de asistencia de los alumnos.

En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocion, cursos, etc,
ademas de los justificantes anteriores se remitira un ejemplar del documento, memoria o

programa a la Direccion General de Desarrollo Rural.

Con caréacter excepcional, seran aceptados los pagos en metélico, siempre y cuando cumplan
lo siguiente. Cuando una factura se haya pagado en metalico, en la factura se incluira la
expresion “Recibi en metalico” con la fecha, firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la
contabilidad de la empresa una disminucion patrimonial equivalente al pago. En ningln caso se
admitiran justificantes de pago en metalico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por

proyectos.

Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellaran los originales con un sello que
informara de que esta factura ha sido subvencionada por Leader asi como el nombre del Grupo
de Accién Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del justificante se imputa total
o parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo caso se indicara también la cuantia exacta

que resulta afectada por la subvencion.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre del beneficiario
de la ayuda, siendo el criterio a mantener en toda la documentacién del expediente, verificando
las fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se han emitido. En todo caso, el
justificante de pago nos verificara que el pago se ha realizado al emisor de la factura, por ello,
cuando la justificacion de los gastos se realice mediante cheques o pagarés deberan
acompafarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del mismo al objeto de identificar al
destinatario del pago. En el caso de que en la cuenta bancaria estén mas de un titular y en
justificante acreditativo del pago aparezca otro distinto al beneficiario, se requerird documento

de la entidad bancaria que indique a los titulares de la misma.

Cuando la informacion contenida en la factura sea con conceptos genéricos e indeterminados,

debera exigirse que se complemente la informacion mediante albaranes, presupuestos, etc.
Requerimiento de documentacion y subsanacion de def ectos

La documentacion aportada junto con la solicitud de certificacion sera revisada por los técnicos
del CEDER.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacion presentada por el beneficiario, se

pondrda en su conocimiento concediéndole un plazo de diez dias para su correccion, de
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conformidad con lo establecido en el articulo 71 del Reglamento 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones.

Una vez presentada por el promotor la documentacion requerida en el apartado anterior, dicha
documentacién sera registrada e incluida en el expediente de ayuda. Posteriormente sera
revisada y analizada por el equipo técnico del CEDER, para ver si se adecua a la

documentacién requerida.

Aportada la documentacién por el beneficiario, se comprobaran los siguientes extremos:
- Fecha del requerimiento
- Fecha de recepcion del requerimiento por parte del beneficiario
- Fecha de entrega de la documentacion requerida
- Cumplimiento de plazos

- Si la documentacién presentada es suficiente

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el presente documento y demas
normativa que resulte de aplicacién o la falsedad en los mismos tendra la consideracion de
incumplimiento de las condiciones exigidas para la eficacia de éste y constituira causa de
resolucion de pérdida de derecho al cobro del mismo sin perjuicio del ejercicio de las acciones

de cualquier orden que proceda ejercer.
Certificacion de las inversiones

El Grupo de Accién Local emitird la certificacion, Anexo 6, que debe ir acompafiada de la
documentacion especificada en el articulo 36 del Decreto 6/2011 y se efectuaran las
comprobaciones oportunas, sobre los datos de la empresa, entre otras (nivel de empleo,

volumen anual de negocios, activos del balance).

Asimismo la certificacion vendra acompafada del documento que acredite la verificaciéon y
supervision al objeto de comprobar si las operaciones y sus gastos justificativos cumplen los
criterios de seleccién aprobados por la autoridad de gestidn. Dichas verificacién y supervision
deberan contemplar como minimo el alcance contenido en las listas de comprobacién

aprobadas.

Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y

justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversién aprobada en la resolucion de
concesion de la ayuda y en el contrato de ayuda, se certificard aplicando a la inversion o gasto

realmente justificado el porcentaje de subvencion inicialmente concedido; todo ello sin perjuicio
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de la revocacion de la ayuda si no se han cumplido la finalidad u objetivo aprobado en la

concesion.
Certificaciones parciales y exigencia de garantias

Podran aprobarse certificaciones parciales y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a
tales certificaciones. Con caracter previo el CEDER podra solicitar al beneficiario que constituya
y entregue en la oficina del CEDER una garantia como minimo por el importe de la ayuda
correspondiente a la certificacion parcial y por tiempo indefinido o temporalmente suficiente
para responder por el periodo garantizado. Esta garantia podra ser constituida por alguna de
las siguientes formas:

a) En metalico.

b) Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorro, cooperativas de
crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados
para operar en Espafia.

c) Por contrato de seguro de caucién con entidad aseguradora autorizada para operar

en el ramo de caucion, debiendo entregarse el certificado del contrato.

La garantia se devolvera una vez se certifique la realizacion final del proyecto, o posteriormente
cuando estime oportuno el GAL. La garantia podra, cuando proceda, ser reajustada sin
necesidad de tramite o acuerdo alguno. Este sistema de garantia podra ser también utilizado,

en el caso que estime oportuno, en el pago de las certificaciones finales.
Plazos

La certificaciéon (segun modelo normalizado Anexo 6) que debera realizarse en un plazo
maximo de seis meses desde la fecha de emision del acta de fin de inversiones o gasto, se

completara con la conformidad o disconformidad del Responsable Administrativo Financiero.

Se debera enviar copia del documento de certificacion a la Direccion General de Desarrollo

Rural, en un plazo maximo de 30 dias desde la fecha de conformidad del RAF.
Obligaciones del RAF con caracter previo a la confo  rmidad de la certificacion

Con caracter previo a la admision de certificaciones y sin perjuicio de cuantos controles vengan
establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autondémica que resulte de aplicacion, el
Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accién Local llevara a cabo la
supervision y comprobaciéon del cumplimiento de los requisitos para la certificacién del
proyecto. Dichas comprobaciones se extenderan, como minimo, a lo establecido en el art.38
del Decreto 6/2011 de 28 de enero, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la

metodologia Leader (Anexo A.13).
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10.11. Pago de las ayudas

Aprobacioén de la operacion en fase de solicitud de pago de la ayuda

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificacion de la Gerencia y emitido el
Certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el articulo anterior, el

Grupo procedera de la siguiente forma:
Control Administrativo en fase de solicitud de pago

1. En los expedientes cuyo promotor no es el Grupo de Accion Local, le corresponde a éste
la realizacién del control administrativo (Anexo A.12) prevista en el articulo 26, punto 3 del
Reglamento (CE) 1975/2006 tendente a la verificacion del suministro de los productos y
servicios cofinanciados, autenticidad de los gastos declarados y la operacion finalizada en
comparacién con la operacién por la que se presenté y concedié la ayuda, asi como lo
establecido en el Plan Nacional de Controles de las medidas al Desarrollo rural en el
periodo 2007-2013.

2. Los controles administrativos relacionados con operaciones de inversion incluiran al
menos una visita del lugar de la operaciéon objeto de ayuda o del emplazamiento de la
inversion para comprobar la realizacion de la misma. Los controles administrativos y, en su
caso, el acta de la visita “in situ” deben efectuarse antes de la solicitud de remision de
pagos a la Direccion General de Desarrollo Rural.

3. Estos controles incluiran las siguientes comprobaciones:

- Autenticidad de los gastos declarados. Los gastos declarados por el beneficiario se
justificaran mediante facturas y documentos de pago que demuestren, en su caso, el
movimiento bancario realizado por el beneficiario. En los casos en que esto no pueda

hacerse, los pagos se justificaran mediante documentos de valor probatorio equivalente.

Debera garantizarse mediante estampillado que los justificantes originales no se
utilicen para solicitar otras ayudas incompatibles. En el texto estampillado en el justificante
original deberé figurar el porcentaje de imputacién de la ayuda procedente del Enfoque
LEADER.

- Ejecucion de la operacion para la que se presentd ¢ = ompromiso y para la que se
aprob6 la propuesta de actuacion. Se comprobard que la operacion es acorde a la
propuesta presentada y aprobada. Asi como el suministro de los productos y/o servicios
que van a ser cofinanciados.

Si se tratara de inversiones, se realizara al menos una visita al lugar de la operacién objeto

de ayuda con el fin de comprobar la ejecucién del compromiso objeto de subvencion,

~ SOCIEDAD PARA
72?\ LA PROMOCION ¥
MR pesarroLLO DEL
lﬂ 'A‘l VALLE DEL JERTE

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

v 0 GOBIERNO DE EXTREMADURA

DEAGRCULTURA ALMENTACION -
Y MEDIQAMBENTE Consejerfa de Agricultura,

Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

44



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Solicitud Aprobacién de la Operacion

1. Solicitara a la Direccion General de Desarrollo Rural la aprobacion de la operaciéon en
fase de solicitud de pago. Dicha solicitud vendra acompafiada de la lista de
comprobacion cumplimentada por el Grupo de Accién Local (Anexo A.11). Dicho
modelo sera facilitado por la Direccion General de Desarrollo Rural y respetara en
todo caso el contenido minimo establecido por la Direccién General de Financiacion
Autonémica y Fondos Europeos en calidad de Autoridad de Gestion del PDR.

2. Una vez realizada esta comunicacion, el GAL podra realizar solicitud de fondos vy

pagos de la ayuda.

Solicitud de Fondos y Pago de la Ayuda

1.

El Grupo de Accion Local realizara peticion de remision de fondos al Servicio de
Diversificacién y Desarrollo Rural, de acuerdo con lo establecido en el Convenio entre
la Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural y los Grupos de Accion Local, para la
aplicaciéon del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013 en
Extremadura. (Anexo 1V) y adjuntara una relacion de expedientes para el pago, firmada
por la gerencia y la presidencia (Anexo A.20).

El Grupo de Accion Local procedera al pago al beneficiario, en el plazo maximo de 15
dias desde la recepcioén de los fondos por parte del Organismo Pagador.

La autorizacion del pago de la ayuda se realizara mediante documento firmado por el
Presidente del Grupo y uno de los claveros con firma autorizada, debera ir desglosado
por fuentes de financiacion.

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria.

Efectuado el pago, el Grupo comunicara al beneficiario para su conocimiento y efectos
oportunos, desglosado el importe total por fuentes de financiacion.

No podra realizarse el pago cuando el beneficiario no se encuentre al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. No siendo
necesario aportar nuevas certificaciones si no hubiera transcurrido el plazo de validez
de las mismas.

Si antes del pago se advierte que el beneficiario incumple alguna de los requisitos
exigidos para la concesion de la subvencion, debera acreditar que ha sido subsanado,
y en caso contrario se instruira el correspondiente procedimiento en el que se podra
determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

Antes de efectuar la liquidacion de la ayuda se debe realizar una nueva comprobacion
de incompatibilidad y concurrencia con otras ayudas, comprobacién que debe constar

documentalmente en el expediente.

A tal objeto seran realizadas las comprobaciones correspondientes y dejada constancia en el

expediente.
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Seguimiento de proyectos

Por parte del grupo se realizard un seguimiento de los proyectos subvencionados. Se podran
realizar controles periodicos sobre la marcha de los proyectos, asi como verificaciones in situ
del grado de ejecucion de los mismos. En el caso de detectarse desviaciones sobre el proyecto
aprobado, éstas se comunicaran al beneficiario para que proceda a subsanarlas o a solicitar las
modificaciones, cuando las mismas no afecten sustancialmente al grado de cumplimiento de la

finalidad y objetivos del proyecto.

El grupo podra otorgar prérrogas y modificaciones del proyecto, quedando expresamente
autorizada la concesion directa por parte del presidente, siempre y cuando esté suscrito el
contrato, se estime oportuno por razones de operatividad, no se superen los plazos maximos
correspondientes, se respete sustancialmente la finalidad y objetivos, y se ratifique

posteriormente con efectos retroactivos por el Consejo de Administracion.

El Grupo podra anular, en cualquier momento, un expediente de ayuda cuando se detectara la
existencia de alguna irregularidad o una modificacion importante, que afecte a la naturaleza o a
las condiciones del proyecto subvencionado, asi como el peticionario o beneficiario podra asi
mismo renunciar por escrito al proyecto presentado o aprobado, sin perjuicio del cumplimiento
de todo aquello que la normativa contemple al respecto (ejecucion de garantias, devoluciéon de
los importes abonados, y si se considera oportuno, incremento de estos con los intereses de

demora correspondientes y gastos, etc).

10.12. Pérdida del Derecho al Cobro. Reinteqro y Recuper _acion de Pagos Indebidos.

Criterios para la aplicacién de las reducciones v e xclusiones de la ayuda

Pérdida derecho al cobro

Cuando se verifique el incumplimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en el
contrato de ayuda, falta de justificacion, cambios en la ejecucién del proyecto sin la autorizacion
previa del Grupo de Accion Local o exista una renuncia del titular del expediente sin que se
haya producido pago de la ayuda, se producird la pérdida del derecho al cobro de la

subvencion concedida.

Se considerara que el cumplimiento por el beneficiario se aproxima significativamente al
cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del proyecto se cumplan con los objetivos y
la finalidad del mismo. En estos casos solo procedera la pérdida del derecho a la subvencion

en cuanto a la parte no ejecutada.

~ SOCIEDAD PARA
72?\ LA PROMOCION ¥
MR pesarroLLO DEL
lﬂ 'A | vaLLE DEL JERTE

e UNION EUROPEA
PRI o cuopeo Agricoln
* de Desarrollo Rural

£
“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

Consejerfa de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia

E,ﬁ ot = GOBIERNO DE EXTREMADURA
MRS CEEPANA  DEAGRCUTURAALMENTACION
AW, Y MEDIO AMBIENTE

46



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho al cobro de la
ayuda se instruird y tramitara de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente y el Manual

de Procedimiento.

La resolucion que determine la pérdida del derecho al cobro, se comunicara al interesado en el
plazo maximo de 15 dias desde su adopcién, motivando la misma y dando la posibilidad de
interponerse reclamacion razonada y por escrito ante el Consejo de Administracion de Grupo
de Accion Local en el plazo de quince dias habiles a partir del siguiente al de recepcion de la
notificacién, basandose en alguno de los supuestos de infraccién de la normativa aplicable, sin
perjuicio de que pueda presentar las reclamaciones que se estime procedentes y correspondan

en derecho.

En caso de comunicado de concesion desestimatoria, se entendera que el promotor acepta la
resolucién dictada si en el plazo establecido en la misma, no presenta el correspondiente
escrito de alegaciones. Dando de esta manera por cerrado el expediente de ayuda, sin

perjuicio de las actuaciones que puedan ser llevadas a cabo sobre el promotor.
Reintegro. Recuperacién de pagos indebidos

Cuando la ayuda hubiera sido pagada a los titulares de los proyectos, la cantidad que, por
motivos de irregularidad, deba ser devuelta, originard la apertura del correspondiente

expediente de REINTEGRO, por parte del Grupo de Accion Local.

1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales
que procedan, en los siguientes supuestos:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no
adopcién del comportamiento que fundamentan la concesién de la subvencién.

c¢) Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la justificacién insuficiente, en los
términos establecidos en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, y en su caso, en las normas reguladoras de la
subvencion.

d) Oponerse u obstaculizar las actuaciones de comprobacion y control a efectuar por
el érgano concedente u otro 6érgano de control financiero, asi como no aportar los
documentos justificativos de la aplicaciéon de los fondos recibidos, incluidos los
documentos electrénicos, al menos durante los cinco afios siguientes al Gltimo
pago que pudieran serle requeridos en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

e) No comunicar al 6rgano concedente la obtencion de otras subvenciones, ayudas,

ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas.
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f) No dar adecuada publicidad del caracter publico de la financiacién objeto de
subvencion, teniendo en cuenta las consideraciones de informacién y publicidad
previstas en el articulo 76 Reglamento (CE) 1698/2005, del Consejo de 29 de
septiembre de 2005, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del citado
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y las del articulo 58 y Anexo VI del
Reglamento (CE) 1974/2006, de la Comision de 15 de diciembre, por el que se
establecen las disposiciones de aplicacion del Reglamento anterior, asi como no
adoptar las medidas de identificacion, informacion y publicidad reguladas en el
articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de
Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

g) El incumplimiento de lo estipulado en el contrato de ayudas, asi como cualquiera
otra de las causas tasadas en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, determinard el inicio del expediente de reintegro, total o parcial, segin

lo previsto en esta misma norma.

2. Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste sera proporcional a la actividad no
realizada y/o a los compromisos no cumplidos.

3. Cuando la ayuda hubiera sido pagada a los titulares de los proyectos, la cantidad que, por
motivos de incumplimiento, deba ser devuelta, originard la apertura del correspondiente
expediente de recuperacion por parte del Grupo de Accion Local.

4. Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacién y control
efectuadas por el érgano concedente u otro 6rgano de control se detecta que el beneficiario de
las ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en el presente Decreto como
en la demas normativa reguladora, el Grupo de Accion Local iniciara el procedimiento de

reintegro de la subvencién concedida.

El reintegro, en el caso de que proceda, se realizara de conformidad con lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, sus disposiciones de desarrollo y en
el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen de devolucion de

subvenciones.

Criterios para la aplicacion de reducciones y exclu siones de la ayuda

Acorde a lo establecido en la circular de coordinacién 38/2009, apartado 4, (sustituida por la

circular 5/2012). El organismo competente examinara la solicitud de pago presentada por el

beneficiario y determinara los importes subvencionables de acuerdo con lo siguiente:

a) El importe que puede concederse al beneficiario en funcion exclusivamente de la solicitud
de pago.

b) Elimporte que puede concederse al beneficiario tras los controles de la solicitud de pago.
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Si el importe establecido en virtud de la letra a) supera el importe establecido en virtud de la
letra b) en mas de un 3%, se aplicard una reduccion al importe establecido en virtud de la letra

b). El importe de la reduccion sera igual a la diferencia entre los dos importes citados.

No obstante, no se aplicard ninguna reduccion si el beneficiario puede demostrar que no es

responsable de la inclusién del importe no subvencionable.

Las reducciones se aplicaran, mutatis mutandis, a los gastos no subvencionables identificados
durante los controles realizados de acuerdo con los art.27 y 30 del Reglamento (CE) n°
1975/2006.

Cuando los beneficiarios no hayan podido cumplir con los compromisos por motivos de fuerza

mayor o circunstancias excepcionales, conservaran el derecho a la ayuda.

Si se descubre que un beneficiario ha efectuado deliberadamente una declaracion falsa, la
operacion de que se trate quedara excluida de la ayuda Feader y se recuperaran todos los

importes que se hayan abonado por dicha operacion.

Ademas las comunidades auténomas estableceran los mecanismos de comunicacion
pertinentes entre los diferentes servicios responsables de la realizacion de los controles de las
ayudas FEAGA y FEADER para el adecuado intercambio de informacion por si procediera la

aplicacién de reducciones, exclusiones o sanciones.
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11. DESCRIPCION DE PROCESOS (EXPEDIENTES DE AYUDA GAL)

11.1 Registro/archivo y conformacién de expedientes

En el registro general del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes y que se
recepcionen, relativos a la gestion de la ayuda LEADER en un registro Unico. Este registro
contendra la fecha de entrada y salida y un namero correlativo con el que se relacionara el

contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacién y formacion de cada expediente de
ayuda, en ese mismo momento serd dado un namero, correlativo para cada medida y/o

actuacion, al expediente de solicitud de ayuda.

Cada solicitud de ayuda, generara un expediente que estard integrado por todos los
documentos que se recogen en el presente procedimiento de gestibn y que aparecen
relacionados como anexos al final del mismo.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n° correlativo
que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por los seis
digitos (los tres primeros hacen referencia a la medida, y los tres Ultimos al n° correlativo de
expediente), en el correspondiente archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente
estaran registrados digitalmente en la aplicacion informatica desarrollada por la Direccién
General de Desarrollo Rural.

11.2 Propuesta de Actuacion (solicitud de la ayuda)

Los expedientes propios del Grupo no estan sujetos a convocatoria, por este motivo el Grupo
podra abrir un expediente propio en cualquier momento y siempre con fecha de la solicitud

anterior al inicio de la actividad o gastos.

El Grupo de Accion Local podra ser beneficiario de proyectos con cargo a las medidas del
programa comarcal que gestiona que tengan caracter exclusivo como beneficiarios, como es el
caso de las medidas 341, 421 y 431, asi como en aquellas otras que no tengan caracter
exclusivo y las mismas resulten compatibles con la concurrencia de otros promotores de
proyectos, como en el caso de las medidas 313, 321, 322, 323 y 331. Para estas ultimas, el
Grupo debera comunicar a la Direccion General de Desarrollo Rural al inicio de cada anualidad
y, en todo, caso, con caracter previo a la realizacion de la correspondiente convocatoria, las
previsiones de fondos que para dicha medida se reservan y quedan destinadas a financiar los
expedientes cuyo titular sea el propio Grupo. Transcurridos quince dias desde el siguiente al de
la recepcién de dicha comunicacién por parte de la Direccion General de Desarrollo Rural sin

gue por ésta se hubiera expresado objeciones a la misma dichas previsiones adquirirdan la
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condicién de definitivas sin perjuicio de la posibilidad de modificacion en el modo previsto en la
presente norma. Cualquier modificacion de esta prevision debera ser comunicada y autorizada
por la Direccion General de Desarrollo Rural y no podra afectar a convocatorias en tramite de

resolucion.

El Grupo de Accién Local formulard Propuesta de Actuacion que cumplimentara en el formato
de solicitud que se ajustara al modelo del Anexo 1, que tendra consideraciéon asimilable al de
solicitud a los efectos de inicio del procedimiento y que dara origen al oportuno expediente,
asignandole un namero de expediente que se encontrara formado por los seis digitos, teniendo

en cuenta lo que se establece a continuacion:
- Los tres primeros hacen referencia a la medida.
- Y los tres ultimos son el nimero correlativo de expediente en cada Grupo de Accion

Local.

La propuesta de actuacion, que se adjunta como_Anexo 1, debera estar firmada por el

representante legal del grupo, o por algun representante del mismo, en cuyo caso debera

existir la correspondiente delegacion y/o autorizacién para dicha firma.

Gastos de funcionamiento  del Grupo. El procedimiento a seguir es el mismo que para
cualquier proyecto propio del Grupo, sera abierto un Unico expediente de ayuda por cada una

de las anualidades.

Proyectos de Cooperacion . La operativa sera similar a la de los proyectos propios, si bien
deberan ser remitidos los principales documentos del expediente al Grupo coordinador, asi
como deberéa firmarse un acuerdo o convenio de cooperacion. Cada grupo correra con los
gastos correspondientes a la parte que le corresponda de las actividades comunes, y con el

total de las actividades especificas.

Los proyectos de cooperacion seran propuestos por los gal participantes en el proyecto a

través del Grupo coordinador a la DGDR para su aprobacion.

11.3 Documentacién Requerida

El modelo de propuesta de actuacion debera estar cumplimentado en todos sus apartados,
firmado por el representante legal del Grupo de Accion Local, y acompafarse, en funcién de la
naturaleza y tipologia del proyecto, de la siguiente documentacion relativa a la inversion o

actividad que pretendan realizar:

» Proyecto o Memoria que incluyan una descripcion de la inversién o actividad, descripcién

de su contribucién al desarrollo de la zona, y presupuesto de los gastos a efectuar e
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impacto ambiental previsto. Cuando el proyecto implique la realizacién de obra civil, y asi lo
requiera el Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera
presentarse un proyecto realizado por técnico competente, visado por el Colegio
profesional que corresponda. Cuando la actividad sea de formacion, la memoria explicativa
debera contener: los objetivos, el contenido, la duracion y fechas, los medios que se
emplearan para su realizacion, el numero de alumnos, calendario de la actividad,
descripcion del personal encargado de su realizacién y el presupuesto detallado segun los

distintos conceptos de gasto.

Facturas pro-forma correspondientes a la adquisicion de maquinaria, equipamiento y en
general, de todas las inversiones o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacién de
inversiones y adquisicion de bienes de equipos, se deberan solicitar tres ofertas a que se
refiere el art. 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no existan en el mercado

suficiente nUmero de entidades que lo suministren o presten.

Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos vy

Administraciones Nacionales, Autonémicas o Locales.

Acreditacion de que el Grupo de Accion Local se haya al corriente de sus obligaciones
tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura
y frente la Seguridad Social, mediante certificacion administrativa positiva expedida en
soporte papel por el érgano competente, o bien autorizacién expresa para que la Direccién
General de Desarrollo Rural pueda comprobarlo.

Declaracion expresa y responsable, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener
la condicion de beneficiario previstas en el articulo 13 apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003,

de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto

con una duracién minima de 5 afios.

Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por
la Comunidad Autdbnoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se trate o,

en su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos.

Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afios
o el plazo que establezca la normativa comunitaria, desde la certificacién de finalizacién de
las inversiones sin que aquella experimente ninguna modificacién importante que afecte a
su naturaleza o a sus condiciones de ejecucién o que proporcione una ventaja indebida a

una empresa o a un organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza
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del régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupcién o del
cambio de localizacion de una actividad productiva. A tales efectos, se considerara que
constituye una modificacién sustancial de las condiciones y obligaciones derivadas de la
ayuda las que afecten al mantenimiento del empleo comprometido cuando la incidencia en

éste se derive de decisiones y acciones adoptadas por el promotor del proyecto.

» Compromiso de poner a disposicion de la Comunidad Autbnoma, de la Comision de la UE
o de los Organos de Control establecidos, la documentacion necesaria para que éstos
puedan recabar informacion precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afios

siguientes al pago de la ayuda.

La propuesta de actuacion debe contener en el apartado de descripcion del proyecto y de los
objetivos previstos, una clara y precisa descripcion de la actuacion y de los objetivos que se

pretenden alcanzar.

11.4 Acta de no inicio

De acuerdo con el modelo establecido en Anexo 2 . del Decreto 6/2011, de 28 de enero, por el
gue se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia Leader y el procedimiento de gestion

para el periodo de programacion de Desarrollo Rural 2007-2013.

11.5 Revision Administrativa por parte del Grupo

Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la lista de control documentacion
(Anexo A.1) , cumplimentado, fechado y firmado por el técnico responsable de su realizacion y que

en todo caso debera tener como contenido minimo el siguiente:

1. La solicitud se corresponde con el modelo del Anexo 1, estd cumplimentada, firmada y
registrada.

2. Existencia de la documentacién acreditativa de la personalidad del solicitante y, en su caso,
de la representacion que ostenta. La acreditacion documental del CIF junto con documentacion
justificativa de la personalidad juridica, documento en que conste el acuerdo de iniciar la accion
para la que se solicita la ayuda y documento de poder de representacion al representante de la
persona juridica junto con copia de su NIF.

3. Que ha sido presentado el correspondiente Proyecto o Memoria que incluyan una
descripcion de la inversion o actividad, detalle de las actuaciones, y presupuesto de los gastos
a efectuar. Cuando el proyecto implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera presentarse un
proyecto realizado por técnico competente, visado por el colegio profesional que corresponda.
Cuando la actividad sea de formacion, la memoria explicativa debera contener: los objetivos, el

contenido, la duracién y fechas, los medios que se emplearan para su realizacién, el nUmero de
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alumnos, calendario de la actividad, descripcion del personal encargado de su realizaciéon y el
presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

4. Facturas pro-forma correspondientes a la adquisicion de maquinaria, equipamiento y en
general, de todas las inversiones o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa. Cuando proceda, para la realizacion de
inversiones y adquisicion de bienes de equipos, se deberan solicitar tres ofertas acorde a lo
establecido en el art. 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no existan en el mercado suficiente
numero de entidades que lo suministren o presten.

5. Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos y Administraciones
Nacionales, Autondmicas o Locales.

6. Acreditacion de que el Grupo de Accion Local se encuentra al corriente de sus obligaciones
tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura y
frente la Seguridad Social, mediante certificacién administrativa positiva expedida en soporte
papel por el 6rgano competente, o bien autorizacion expresa para que la Direccion General de
Desarrollo Rural pueda comprobarlo.

7. Declaracion expresa y responsable, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la
condicién de beneficiario previstas en el articulo 13 apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

8. Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto
con una duracion minima de 5 afios.

9. Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por
la Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se trate o, en
su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos.

10. Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afos
o el plazo que establezca la normativa comunitaria, desde la certificacion de finalizacion de las
inversiones sin que aquella experimente ninguna modificacién importante que afecte a su
naturaleza o a sus condiciones de ejecucion o que proporcione una ventaja indebida a una
empresa 0 a un organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del
régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupciéon o del cambio
de localizacién de una actividad productiva. A tales efectos, se considerara que constituye una
modificacién sustancial de las condiciones y obligaciones derivadas de la ayuda las que
afecten al mantenimiento del empleo comprometido cuando la incidencia en éste se derive de
decisiones y acciones adoptadas por el promotor del proyecto.

11. Compromiso de poner a disposicion de la Comunidad Auténoma, de la Comision de la UE o
de los Organos de Control establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan
recabar informacion precisa y verificar la inversién o gasto, hasta los cinco afios siguientes al

pago de la ayuda.

Si del andlisis de la documentacion se deduce la falta de algin requisito o documento

acreditativo, se procedera por parte del personal técnico del grupo a subsanar la deficiencia
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detectada. Dejando constancia de que dicha deficiencia ha sido subsanada y el expediente se

encuentra completo.

11.6 Solicitud Aprobacion de la Operacion

El Grupo solicitara a la DGDR el tramite correspondiente para que esta proceda a la aprobacion
de la operacion en relacion con el cumplimiento de los criterios de seleccién previstos en el
PDR de Extremadura. De conformidad con el modelo de solicitud existente en la aplicacién

informatica (Anexo A.4).

Previo a esto procedera de la siguiente forma:

Solicitud de Control Administrativo sobre la Solici tud de Ayuda

El Grupo comunicarda a la Direccién General de Desarrollo Rural los datos relativos a la
propuesta de actuacion, solicitando el correspondiente control administrativo sobre la solicitud

de ayuda.

Control Administrativo sobre la Solicitud de Ayuda

Corresponde a la Direccién General de Desarrollo Rural la realizacién del control administrativo
prevista en el articulo 26, punto 2 del Reglamento (CE) 1975/2006 tendente a la verificacion de
la admisibilidad de la operacion para la que se solicita ayuda, asi como su conformidad con las
normas que resultan de aplicacion, la moderacion de los costes propuestos y la fiabilidad del
solicitante en relacion con otras operaciones realizadas a partir del afio 2000 y en el Plan

Nacional de Controles de las medidas al Desarrollo Rural en el periodo 2007-2013.

Aprobacion de la Operacion, en fase de Solicitud de Ayuda

Corresponde a los servicios de la Direccion General de Desarrollo Rural de verificacion del
cumplimiento de los criterios de seleccion aprobados por la Autoridad de Gestion del PDR de
Extremadura, y la aprobacion de las operaciones en la fase de solicitud de ayuda, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 71.2.a del Reglamento (CE) 1698/2005, y con el sistema de
delegacion de competencias que se encuentre vigente en cada momento, previa solicitud del
Grupo de Accién Local que haya formulado la propuesta de actuacién. La Direccién General de
Desarrollo Rural podra ademas en esta fase expresar objeciones a la propuesta de actuacién
formulada en los supuestos en que la misma no se ajustara a la planificacion comarcal
establecida o a los criterios y directrices generales que desde la Direccion General se

establezcan para la coordinacion general de las politicas de desarrollo rural en la Comunidad.
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En relacién con los puntos anteriores, el dictamen negativo emitido por la Direccion General de

Desarrollo Rural, sera vinculante para el Grupo de Accién Local.
La aplicacion informatica dejard constancia de la aprobacion de la operacion por parte de la

Autoridad de Gestion, si bien se incorporara un documento acreditativo de dicho hecho al

expediente.

11.7 Propuesta de Asignacion de la Ayuda. Informe T écnico econdmico

Completado el expediente, se emitird por la Gerencia del Grupo la propuesta de concesion de
la ayuda, que se materializara en un Informe Técnico Econdmico segun (Anexo 3) .

Se cumplimentaran todos y cada uno de los apartados de dicho anexo, a excepcion del
apartado 15 relativo a la baremacion del proyecto, que no procede.

Si como resultado del control administrativo sobre la solicitud de ayuda se detectase la falta de
requisitos y/o documentos, estas incidencias quedaran reflejadas en el apartado 13 de

Observaciones Complementarias, asi como la forma en que las mismas han sido subsanadas.

Del mismo modo, si un determinado proyecto, ademas de estar sujeto a financiacion con
fondos FEADER, esta subvencionado con cargo a otros fondos publicos, en el apartado 13 de
dicho informe se recogera la procedencia de los mismos y su compatibilidad con los fondos
FEADER.

En caso de concurrencia de ayudas compatibles, se comprobara que el porcentaje de ayuda
total obtenida como resultado de la suma de todos los fondos, no supera el limite maximo

establecido para cada medida.

11.8 Resolucién y plazos

El acuerdo de ejecucion del proyecto y resolucion de asignacion de la ayuda sera emitida por el
Consejo de Administracion del Grupo de Accion Local, persona u 6rgano en quién delegue,

debiendo constar en el expediente.(Anexo A2.0)

La resolucién se atendra a lo establecido en el articulo 50 del Régimen de Ayudas, debiéndose

pronunciar sobre los siguientes términos:

» Lafinalidad para la que se aprueba.

» El presupuesto de la inversion.

» El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la procedencia de la
financiacion.

» El plazo maximo para la firma de la declaracion de compromisos, que no podra ser superior

a 4 meses desde la resolucion de concesion.
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» El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a dieciocho
meses desde la firma de la declaracién de compromisos, salvo que causas excepcionales y
previa peticion del interesado, justifiquen la prérroga del plazo, que no sera superior a la
mitad del plazo inicial.

» Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad comunitarias.

» La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o codigos contables
adecuados que identifiqguen todas las transacciones correspondientes a la ayuda
concedida.

» En el caso de resolucién desestimatoria, el érgano decisorio debera explicitar el motivo de
la misma. Si dicha resoluciéon, es motivada como consecuencia de dictamen negativo
emitido por la Direccion General de Desarrollo Rural, podré interponerse recurso de alzada
ante la Direccion General de Desarrollo Rural o ante el Consejero de Agricultura, Desarrollo
Rural, Medio Ambiente y Energia, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a
su notificacion con arreglo a lo establecido en los articulos 114 y 115 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, segun la redaccién dado por la Ley 4/1999, de 13 de
enero, y los articulos 101 y 103 de la Ley 1/2002, de 28 de febrero, del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura, todo ello sin perjuicio de

cualquier otro recurso que se estime procedente.

El acuerdo de ejecucidn del proyecto y resolucion de asignacion deberan ser comunicados a la
Direccion General de Desarrollo Rural. En el plazo de quince dias a contar desde el siguiente al
de la recepcién de dicha comunicacion por parte de la Direccion General de Desarrollo Rural se
procedera por ésta a dictar resolucién de aprobacion definitiva y de asignacién de la ayuda o,
en su caso, requerira al Grupo las aclaraciones y precisiones o la modificacion de la propuesta
formulada para su adecuacion a los criterios y directrices generales que desde la Direccion
General se establezcan para la coordinacion general de las politicas de desarrollo rural en la

Comunidad de Extremadura.

11.9 Supervision de la Propuesta de Gasto por el RA F

Con caracter previo a la firma de la declaracion de compromiso y sin perjuicio de cuantos
controles vengan establecidos por la nhormativa comunitaria, estatal o autonémica que resulte
de aplicacion, se comprobara el cumplimiento de los requisitos para la concesion de la ayuda,
por parte del Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local. Modelo
(Anexo A.9.1), dicha comprobacion se extendera, como minimo, a lo establecido en el art.51
del Decreto 6/2011 de 28 de enero, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la

metodologia Leader).

En aras de agilizar la gestion administrativa, el GAL podra autorizar expresamente y de forma

individualizada, que constard como condicion particular en la declaracion de compromisos, la
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presentacion posterior al momento de suscripcion de la declaracion de compromisos, del
proyecto, permisos, inscripciones y otros requisitos legales, que en todo caso habran de
efectuarse con anterioridad a la fecha limite de ejecucion del proyecto fijada en la declaracién

de compromisos.

11.10 Declaraciéon de Compromisos

Se procedera a la elaboracién por duplicado de una declaracion de compromisos, Anexo 7,
firmada por el representante legal del grupo, remitiendo los dos ejemplares a la Direccion

General de Desarrollo Rural para su firma.

Cualquier alteracion de los compromisos iniciales que se fijan en la declaracion de
compromisos, si procede y previa autorizacion del grupo, podra dar lugar a una modificacion
del contrato de ayuda que se formalizara mediante resolucion y se incorporara la declaracién
de compromisos como adenda a la misma, y se dara conocimiento de la misma a la Direccion

General de Desarrollo Rural para su Visto Bueno.

El plazo de ejecucion del proyecto o actividad subvencionable no serd superior a dieciocho
meses, contados a partir de la fecha de firma del contrato, salvo que causas excepcionales, y
previa peticion del interesado dentro del plazo de ejecucion inicialmente concedido, justifiquen
su prérroga, que no sera superior a la mitad del plazo inicial, y que sera acordada por el érgano

de decision del Grupo.

11.11 Metodologia de Certificaciones de las Inversi  ones y/o Gastos

Acta Parcial o final de inversion o gasto

El Grupo de Accién Local verificara que se cumplen las condiciones para la certificacion,
levantando Acta parcial o final de inversion 6 gasto segun documento normalizado al efecto
(modelo Anexo 5) .

Esta verificacién asegurara la existencia real del bien objeto de comprobacién, asi como su
ajuste al proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, y las comprobaciones

necesarias en funcién de la inversion o gasto subvencionado.
Certificacion Parcial, Final o Unica.

A los efectos de certificacion y justificacion del destino de la ayuda, el Grupo de Accion Local
emitira la certificacion, Anexo 6, una vez efectuadas las comprobaciones especificadas a

continuacion:
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. La obligacion del beneficiario de publicitar la ayuda FEADER de acuerdo con lo establecido
en el articulo 76 Reglamento (CE) 1698/2005, del Consejo de 29 de septiembre de 2005,
(FEADER) y las del articulo 58 y Anexo VI del Reglamento (CE) 1974/2006, de la Comisién
de 15 de diciembre, por el que se establecen las disposiciones de aplicacion del
Reglamento anterior, y de acuerdo con las medidas de identificaciéon, informacién y
publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas
Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura,

guedando constancia en el acta de inversion.

. La ejecucion en el plazo establecido, incluyendo las prérrogas que eventualmente hubieran

sido concedidas.

La existencia de la justificacion documental de la actividad y la forma de presentacion que
se determinan en el presente Documento, en el Decreto 6/2011, o en las instrucciones que

se dicten al respecto desde la Direccién General de Desarrollo Rural.

. El plazo de ejecucién del proyecto o actividad subvencionable no sera superior a dieciocho
meses, contados a partir de la fecha de firma del contrato, salvo que causas excepcionales,
y previa peticion del interesado dentro del plazo de ejecucién inicialmente concedido,

justifiquen su prorroga, que no sera superior a la mitad del plazo inicial.

. La justificacion documental alcanzara tanto a los permisos, licencias, inscripciones y otros
requisitos exigidos por la Administracion General del Estado, Comunidad Auténoma y/o
Municipios para el tipo de inversibn o gasto de que se trate, como a los gastos
efectivamente incurridos y que éstos deben corresponder a pagos realizados. La forma de
acreditar las inversiones o gastos subvencionados es mediante facturas pagadas o
documentos contables de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente,

junto con los titulos o los documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del

pago.

Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas, en el expediente constara la
variacion que haya sufrido la memoria presentada con la solicitud. Contendra el programa
de la actividad con una clara descripciéon de la accion formativa, temario, profesorado y su
seleccion, el listado, descripcién de los alumnos y su seleccion, el material didactico

empleado y entregado y el control de asistencia de los alumnos.

g. En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocién, cursos,
etc., ademas de los justificantes anteriores se remitira un ejemplar del documento, memoria

0 programa a la Direccion General de Desarrollo Rural.

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

s SOCIEDAD PARA
:ﬁ. oD KT GOBIERNO DE EXTREMADURA ﬁ.;n:l': LA PROMOCION ¥
i W ey i B\ pesarrOLLO DEL
"Europa invi 2 f MEDICH AMBIENTE Consejerfa de Agricultura, l
FEADER [0 oo cnseres s Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia m"\‘l VALLE DEL JERTE

59



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

h. Con caracter excepcional con respecto a los pagos en metalico, cuando una factura se haya
pagado en metalico en la factura se incluira la expresion “Recibi en metalico” con la fecha,
firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la contabilidad de la empresa una disminucion
patrimonial equivalente al pago. En ningun caso se admitirdn justificantes de pago en

metalico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por proyectos.

i. Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellaran los originales con un sello que
informara que esta factura ha sido subvencionada por Leader asi como el nombre del Grupo
de Accion Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del justificante se imputa
total o parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo caso se indicara también la cuantia

exacta que resulta afectada por la subvencion.

j- Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre del
beneficiario de la ayuda, siendo el criterio a mantener en toda la documentacion del
expediente. Verificando las fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se
han emitido. En todo caso, el justificante de pago verificara que el pago se ha realizado al
emisor de la factura, por ello, cuando la justificacion de los gastos se realice mediante
cheques o pagarés deberan acompafiarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del
mismo al objeto de identificar al destinatario del pago. Cuando la informacién contenida en
la factura sea con conceptos genéricos e indeterminados, debera exigirse que se

complemente la informacion mediante albaranes, presupuestos, etc.

k. Cuando proceda, se debera acreditar el cumplimiento del Real Decreto legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del

Sector Publico.

I. Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas

y justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

m. Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversion aprobada en la resolucion de
concesion de la ayuda y en el contrato de ayuda, se certificara aplicando a la inversién o
gasto realmente justificado el porcentaje de subvencién inicialmente concedido; todo ello sin
perjuicio de la revocacion de la ayuda si no se han cumplido la finalidad u objetivo aprobado

en la concesion.

La alteracion de las condiciones de la resolucién de concesion y de la declaracion de
compromisos exigira la modificacion de ambos documentos, debiendo quedar acreditada la

causa de citada alteracion.

Se debera enviar copia del documento de certificacion a la Direccién General de Desarrollo

Rural, en un plazo maximo de 30 dias desde la fecha de conformidad del RAF.
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Obligaciones del RAF con caracter previo a la Confo  rmidad de la certificacion (Anexo
A.13.1)

Con caracter previo a la conformidad de la certificacion y sin perjuicio de cuantos controles
vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonomica que resulte de
aplicacién, el Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local llevara a
cabo la supervision y comprobacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en el art.58
del Decreto 6/201,. de 28 de enero, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia Leader).

Los reparos que el RAF considere incluir en el informe suspenderan la tramitacion del

expediente hasta que las deficiencias sean subsanadas.

11.12 Peticion de la Aprobacion de la Operacion en fase de solicitud de pago de

la ayuda

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificaciéon de la Gerencia y emitido el
Certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el articulo anterior, el

Grupo procedera de la siguiente forma:

» Solicitar a la Direccién General de Desarrollo Rural la realizacion de las verificaciones y
supervisiones al objeto de comprobar si las operaciones y sus gastos justificativos cumplen
los criterios de seleccion aprobados por la autoridad de gestion. Dichas verificacion y
supervision deberan contemplar como minimo el alcance contenido en las listas de

comprobacion aprobadas.
» Solicitar a la Direccion General de Desarrollo Rural la aprobacion de la operacion en fase
de solicitud de pago. Una vez aprobada ésta, el GAL podré realizar solicitud de fondos y

pagos de la ayuda.

11.13 Control Administrativo sobre la Solicitud de Pago

Corresponde a la Direccion General de Desarrollo Rural la realizacién del control administrativo
previsto en el articulo 26, punto 3 del Reglamento (CE) 1975/2006 tendente a la verificacion del
suministro de los productos y servicios cofinanciados, autenticidad de los gastos declarados y
la operacion finalizada en comparacion con la operacién por la que se presentd y concedio la
ayuda, asi como lo establecido en el Plan Nacional de Controles de las medidas al Desarrollo
rural en el periodo 2007-2013.

Los controles administrativos deben efectuarse después de la realizacion de la certificacion y

antes de la solicitud de remision de fondos a la Direccién General de Desarrollo Rural.
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11.14 Solicitud de Fondos y Pago de la ayuda

El Grupo de Accion Local realizara peticién de remision de fondos (Anexo V), a la Direccion
General de Desarrollo Rural, de acuerdo con lo establecido en el Convenio entre la Consejeria
de Agricultura y Desarrollo Rural y los Grupos de Accién Local, para la aplicacion del enfoque
Leader del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013 en Extremadura. Dicha peticion, ira
acompafiada de una relacion de expediente para el pago (Anexo 20).

Si antes del pago, se advierte por la Direccion General de Desarrollo Rural, que el beneficiario
incumple alguna de los requisitos exigidos para la concesion de la subvencion, debera acreditar
que ha sido subsanado, y en caso contrario se instruird el correspondiente procedimiento en el

gue se podra determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

El grupo incorporara al expediente una copia del comprobante de recepcion los fondos relativos

a la ayuda.

11.15 Reintegro

1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales
que procedan, en los siguientes supuestos:

a. Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

b. Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no
adopcion del comportamiento que fundamentan la concesion de la subvencion.

c¢. Incumplimiento de la obligaciéon de justificacion o la justificacion insuficiente, en los
términos establecidos en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, y en su caso, en las normas reguladoras de la subvencion.

d. Oponerse u obstaculizar las actuaciones de comprobacion y control a efectuar por la
Direccion General de Desarrollo Rural u otro 6érgano de control financiero, asi como
no aportar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos,
incluidos los documentos electrénicos, al menos durante los cinco afios siguientes al
ultimo pago que pudieran serle requeridos en el ejercicio de las actuaciones
anteriores.

e. No comunicar a la Direccién General de Desarrollo Rural la obtencion de otras
subvenciones, ayudas, ingresos o0 recursos que financien las actividades
subvencionadas.

f. No dar adecuada publicidad del caracter publico de la financiaciéon objeto de
subvencion, teniendo en cuenta las consideraciones de informacion y publicidad
previstas en el articulo 76 Reglamento (CE) 1698/2005, del Consejo de 29 de
septiembre de 2005, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del citado Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural y las del articulo 58 y Anexo VI del Reglamento
(CE) 1974/2006, de la Comisién de 15 de diciembre, por el que se establecen las
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disposiciones de aplicacion del Reglamento anterior, asi como no adoptar las
medidas de identificacion, informacién y publicidad reguladas en el articulo 3 del
Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestién de Inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

g. El incumplimiento de lo estipulado en la declaracion de compromisos, asi como
cualquiera otra de las causas tasadas en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, determinara el inicio del expediente de reintegro, total o parcial, segin lo

previsto en esta misma norma.

2. Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste sera proporcional a la actividad no

realizada o a los compromisos no asumidos.

3. Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacion y control
efectuadas por el érgano concedente u otro érgano de control se detecta que el Grupo de
Accién Local beneficiario de las ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en
el presente Decreto como en la demas normativa reguladora, la Direccion General de

Desarrollo Rural iniciara el procedimiento de reintegro de la subvencion concedida.

4. El reintegro, en el caso de que proceda, se realizard de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, sus disposiciones de desarrollo y
en el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen de devolucion de

subvenciones.

12. REGISTROS Y APLICACIONES INFORMATICAS

Registros : SOPRODEVAJE llevara los siguientes libros, debidamente diligenciado:

e Libro de registro de entrada de documentos, que recogera todas las entradas de
documentos.

e Libro de registro de salida de documentos, que recogera todas las salidas de
documentos.

e Libro de registros de socios, que recogera las altas, bajas y modificaciones de socios.

e Libro de actas, que recogera los acuerdos adoptados por los 6rganos de decision de la
sociedad.

e Y otros que se consideren procedentes.

Aplicacion Informatica

Para la instruccion y tramitacion de las ayudas, la Direccion General de Desarrollo Rural, ha
facilitado al Grupo una aplicacién informatica para la gestion de las ayudas del eje 4. Del PDR
.ENFOQUE LEADER.
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Con esta aplicacién de gestion se agrupan los datos, de forma sencilla y fiable, para realizar un
seguimiento y poder obtener de forma automatica el estado de ejecucién del Programa de

Desarrollo, determinada a través de los diferentes informes que se ofrecen.

El Grupo realizard el seguimiento de las operaciones con los gastos e indicadores
correspondientes y realizara las publicaciones correspondientes para su supervision por la
Comunidad Autéonoma. Una vez que se haya dado el visto bueno, la Comunidad Autbnoma

podra realizar las consultas necesarias.

Asi pues, el proceso para la Gestion del Programa Enfoque LEADER 2007-2013 en los Grupos

consta de los siguientes pasos:

La configuraciéon de los perfiles de los usuarios se realiza en la Comunidad Auténoma. La

informacién de configuracién contiene:

Tablas de Territorio: Provincias, Municipios y Localidades
Tablas de la Ficha: Tipos de Cargo y Tipos De Socio
Tipos de Beneficiarios

Listas de Control

Tipos de Accién

Ejes / Medidas

Fondos U.E. / Administracion Nacional y Autonémica.
Fondos Otras Ayudas

Indicadores: Tipos de Indicadores y Detalle de Indicadores

vV VV V V V YV V V V

Conceptos de Gasto

Cada vez que uno de estos datos varie en el transcurso del Programa de Desarrollo, la
Comunidad Auténoma debera realizar una nueva publicacién a los Grupos con la nueva

configuracion.

La Comunidad Autébnoma creara la ficha de grupo introduciendo los datos generales, el resto
de datos de la ficha se completara por el grupo. Para empezar a gestionar las operaciones el
grupo debera rellenar el resto de datos de la ficha del Grupo (Equipo técnico, personalidad

juridica, zona de actuacion, composicion, Organos de Decision).

Con los datos introducidos por el Grupo y los datos cargados por la Comunidad, el Grupo ya
puede trabajar con la Aplicacién. Para grabar el contrato es necesario que el plan financiero del
grupo tenga fondos. El plan financiero del grupo se puede grabar por el grupo o por la
Comunidad Auténoma, pero es la Comunidad Auténoma la que pone el estado del plan a

actual para que esté operativo.
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El tramite de la Operacion comienza cuando un promotor se dirige a un Grupo. La Operacién
se compone de distintas fases que contienen toda la informacién documental de un

expediente.

Las fases de la Operacion incluyen toda la documentacion del expediente, el estado de cada
una de las fases con sus fechas. Estas fases pueden ser distintas para cada una de las
operaciones, es el grupo el que determina las fases de una operacién, segun la tipologia de

estas.

El Grupo debera realizar publicaciones a la Comunidad Auténoma donde se realizara una

supervision de los datos financieros y los indicadores registrados en cada operacion.

Una vez que la Comunidad Autbnoma ha realizado el correspondiente estudio de los datos, los
datos estaran listos para la supervision mediante la emisién de los diferentes informes de
seguimiento.

Una vez registradas las solicitudes recibidas, se incorporaran por personal del G.A.L. al
programa informatico hecho a medida para que la ayuda sea gestionada por los Grupos de
Accion Local y por el personal de la Administracion. A tales efectos cada uno de los miembros

del Equipo Técnico posee sus correspondientes claves de acceso a la citada aplicacion.

Para la utilizacion de la aplicacion informatica se dispone de un manual de usuario.

13. MECANISMOS DE CONTROL Y DELEGACION DE FUNCIONE S COMO
ORGANISMO INTERMEDIARIO

Ademas de los controles administrativos y las verificaciones especificadas en apartados
anteriores y con independencia de los érganos de gobierno y representacion del Grupo de
Accion Local en cuanto a la toma de decisiones, el control de la actividad financiera del grupo

puede ser clasificado de la siguiente manera:

A) Externo:  Se ejerce por un érgano que no pertenece al mismo ente controlado. De esta
manera, son érganos de control externo de la actividad econdmico financiera del grupo, entre
otros, en cuanto a la gestién de las ayudas, la comision de las comunidades europeas, el
organismo intermediario o autoridad de gestion, la intervencién general de la administracién del
Estado, el tribunal de cuentas estatal, los 6rganos fiscalizadores de la Comunidad Autbnoma
de Extremadura y el resto de controles que figuren en la normativa de aplicacion. Igual
sometimiento a control tendran los titulares de los proyectos subvencionados, debiendo el
grupo comunicar a aquellos dicho sometimiento, cuya aceptacion es condicién para el disfrute

de la ayuda.
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B) Interno:_ Es el que corresponde a un 6rgano que forma parte de la estructura organizativa
del ente a controlar, que podra realizarse directamente o0 a través de servicios externos
(auditoria interna). Dentro de este tipo de controles cabe destacar los controles administrativos
que realizaran lo propios técnicos del grupo, los controles administrativos llevados a cabo por el
RAF, los controles y/o visitas sobre el terreno que se lleven a cabo por los técnicos, asi como
en caso de considerarse necesario se contrataran las correspondientes auditorias internas y/o

informes de gestion.

El RAF, en cuanto participa en la funcion de supervision, realizara un control interno

permanente que se desarrollara de las siguientes formas:

1. Fiscalizacion de todo acto o documento susceptible de producir derechos u obligaciones de

contenido econdémico y de los movimientos de fondos o valores. La persona fisica que ejerce

las funciones encomendadas al responsable administrativo y financiero, examinara, entre otros
requisitos:

» La existencia de crédito a cualquier propuesta de autorizacion o compromiso de gasto, y
que es adecuado (elegible), al previsto en la convocatoria, procedimiento de gestion y
régimen de ayudas.

» Que el gasto u obligacion se autoriza o reconoce por 6rgano competente.

» Antes de la firma del contrato con el beneficiario se comprobara que cumple todas las

condiciones formales y materiales para ser beneficiario de las ayudas.
2. Intervencion formal y material del pago:

En esta etapa se fiscalizara la verificacion de los requisitos legales mediante el examen de los
documentos que fueran incorporados al expediente. También se comprobara que el pago se

realiza a favor del perceptor y por el importe establecido.
3. Comprobacion material de la inversion o gasto:

Tendra facultad de revisar la efectiva realizacion de las obras, servicios o0 adquisiciones
financieras con fondos publicos y su adecuacion a proyecto o memoria presentada con la

solicitud.
4. Reparos:

Si el RAF, se manifestase en desacuerdo con el fondo o la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, formulara sus reparos por escrito, que seran motivados. El reparo
suspendera la tramitacion del expediente de ayuda hasta que sea solventado. Estos reparos
suspensivos de fiscalizacion podran ser recurridos en el plazo de un mes desde su adopcion
ante el érgano de la comunidad autonoma, correspondiendo su resolucion a aquel que tenga

atribuida esta competencia.
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DELEGACION DE FUNCIONES. Funciones atribuidas a SOP RODEVAJE mediante
Acuerdo Delegacién de Competencias (7 mayo 2010).

Acorde a lo establecido en dicho acuerdo, la Direccion General de Financiacion Autonémica y
Fondos Europeos encomienda a SOPRODEVAJE , en su condicion de Organismos Intermedio,
el ejercicio de las funciones atribuidas a la Autoridad de Gestion en el articulo 75.1, apartados

a,b,c,fy h del Reglamento (CE) n° 1698/2006 y que son las siguientes:

1. Realizar las verificaciones administrativas del cumplimiento de los criterios de seleccion.

2. Garantizar que se dispone de toda la documentacion sobre el gasto, las verificaciones, los
controles y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria apropiada de las
operaciones gestionadas bajo su responsabilidad.

3. Garantizar que los beneficiarios y demas organismos participantes en la ejecucion de las

operacione: estén informados de:

Estén informados de las obligaciones que les correspondan como consecuencia de la
concesion de la ayuda y lleven bien un sistema de contabilidad separado, bien un
cédigo contable adecuado para todas las transacciones relativas a la operacion
Conozcan los requisitos relativos a la presentacion de datos a la autoridad de gestiéon y
registro de operaciones y resultados.

4. Garantizar el cumplimiento de los requisitos de informacion y publicidad.

5. Asegurar que se facilita al organismo pagador toda la informacién necesaria, en particular
sobre los procedimientos y controles efectuados en relacion con las operaciones seleccionadas
para su financiacion, antes de la autorizacion de los pagos.

14. REGIMEN JURIDICO

Las resoluciones dictadas por los Grupos de Accién Local en su condicion de gestores de las
ayudas FEADER bajo enfoque Leader, tendran la consideracion de resoluciones dictadas por
los drganos del Organismo Pagador en virtud del convenio suscrito y, en consecuencia,
susceptibles de impugnacion en via administrativa ante los 6rganos de éste y, en su caso, ante

el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

15. DISPOSICIONES FINALES

Se faculta al Consejo de Administracion del Grupo de Accion Local para dictar las disposiciones
que considere oportunas para la ejecucion y desarrollo del presente procedimiento de gestion.

El presente procedimiento de gestion entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por

parte del Consejo de Administracién de SOPRODEVAJE y por parte de la Direccion General de
Desarrollo Rural.
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16. DESCRIPCION DE PROCESOS

16.1 Modificacion y/o sustitucion en el érgano de g

obierno

Convocatoria reunion del  Consejo de Convocatoria
PRESIDENTE 1.1 | Administracion Reunion
1.2 Convocatoria Reunion de JUNTA GENERAL. Acta de Consejo de
CONSEJO DE Administracion
ADMINISTRACION
Aprueba los administradores que formaran parte Acta de Asamblea
JUNTA GENERAL 13 del Consejo de Adn_wlnlstracmn en celebracion
Junta General previamente convocada.
1.4 | El Consejo de Administracion  nombra los cargos . Acta de Consejo de
CONSEJO DE Administracion
ADMINISTRACION 1.5 | Eleva a publico los acuerdos sociales (acuerdo Documento de
ante notaria). elevacion a publico
1.6 | Comunica los cambios al registro mercantil para
. . su inscripcion (documento de elevacion a publico -
Gerencia/Presidente acuerdos sociales). Oficio
17 Comunica los componentes del Organo Decisorio y

los cargos elegidos, mediante ficha de Datos
Identificativos del Grupo, a la Direccion General d e
Desarrollo Rural.

16.2 Firma y puesta en practica del convenio

CONSEJO DE
ADMINISTRACION

Autoriza la firma de Convenio con la Consejeria de
Agricultura, Desarrollo Rural, Medio Ambiente y
Energia, para la aplicacion del Enfoque Leader del
Programa de Desarrollo Rural de Extremadura en su
ambito comarcal de actuacion

Aprueba modificaciones en el Convenio y faculta al
Presidente para su firma, nuevo convenio y/o anexos

Acta de Consejo de
Administracion

Presidente

Firma el Convenio, 0 en su caso, su modificacion
(Anexos)

Convenio

SEDER

Una vez firmado el Convenio, el Servicio Gestor  de la
Direccion General de Desarrollo Rural remite copia a
SOPRODEVAJE

Una vez firmada la modificacion del convenio y/o
anexos del mismo es remitida una copia a
SOPRODEVAJE

Oficio

Gerente/ Equipo

Técnico

Una vez firmado el Convenio, remite Ila
documentacion al Servicio Gestor de la DGDR:

- Convenio entre el Responsable Administrativo y
Financiero (RAF) y el Grupo.
Procedimiento de Gestion del Grupo, para que
sea aprobado por la Direccion General.
Cuenta bancaria acreditada ante el Tesoro
Publico.
Datos Identificativos del Grupo y del RAF.

Registro de Salida
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16.3 Aprobacion/modificacion procedimiento de gesti

Elabora texto propuesta , borrador
modificacion de Procedimiento de Gestion

on

0 propuesta de

necesidad de modificacion del mismo

3.2 Propone al C. Administracion de SOPRODEVAJE la Procedimiento de
aprobacion del borrador de Procedimiento de Rz
Gerente Gestion. Gestion
33 Firma el Procedimiento de Gestibn una vez
: aprobado por el C. de Administracion.
3.4 | Asesora en la elaboracién del borrador del
RAF Procedimiento de Gestion. EreseslinfEmie e
85 Firma el Procedimiento de Gestion una vez Gestion
aprobado por el C. Administracion.
3.6 Aprueba borrado r del Procedimiento de Gestion.
C. Administracion . T Acta'd_e c L
’ 3.7 Si las modificaciones propuestas por DGDR son Administracion
sustanciales aprueba dichas modificaciones, o
delega su aprobacion en el presidente.
3.8 Si las m odificaciones propuestas por DGDR no son
Eresiilrie sustanciales aprueba dichas modificaciones EreseslintEmie e
3.9 Firma el Procedimiento de Gestion el
3.10 | Remite Procedimiento de gestion ala DGDR para
. o que dé su conformidad. Oficio
Equipo Técnico
3.11 | Publica el procedimiento de gestion en el tablon de
anuncios y otros medios telematicos.
Autoriza el Procedimiento de gestion, o en su caso
DGDR 312 remite escrito de comunicacion de incidencias o Oficio

16.4 Aprobacion /modificacion plan de informacion y

publicidad

Elabora texto propuesta o borrador y propuesta de
modificacion del plan. Plan de informacion y
Gerente 4.2 Propone al C. Administracion la aprobacion del Publicidad
borrador del Plan.
RAF 4.3 | Asesora en la elaboracion del borrador del Plan Plan
C. Administracion 4.4 | Aprueba borrador del Plan. Acta de C.
Administracion
Equipo Técnico 4.5 | Publica el p lan en el tabl6n de anuncios y otros Publicacion
medios telematicos.
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16.5 Solicitud de anticipos

Gerente

Elabora, de conformidad con la normativa al

respecto, la propuesta de solicitud de aval/anticip (o]

Una vez aprobada la operacion de afianzamiento
mediante aval por la Entidad Financiera:

- Procede al bastanteo del aval por el Gabinete
Juridico y a su depdsito en la Caja General de
Depésitos.

- Remite solicitud de anticipo a la Direccion
General de Desarrollo Rural.

Propuesta

C. Administracién

5.8

Aprueba la delegacion en el Presidente de la
facultad para solicitar a Entidad Financiera, en
nombre de SOPRODEVAJE, aval.

Acta C.
Administracién

Presidente

5.4

D

Solicita a la Entidad Financiera el afianzamiento
mediante aval para garantizar los compromisos
derivados de la peticion de anticipo.

Autoriza a persona designada o a persona
apoderada designada por la Entidad Financiera
para que en nombre de SOPRODEVAJE proceda a
la cancelacion de avales

Oficio

Equipo Técnico

5.6

SY

Procede a remitir la solicitud de cancelacién del
aval a la Entidad Financiera, junto con el resto de
documentacion

Procede al archivo del justificante de la operacion
de cancelacion.

Oficio

Justificante de la
operacion de
cancelacion.

16.6 Las convocatorias de ayuda

Gerente

6.1

6.2

Elabora la propuesta o borrador para Convocatoria
Publica de Ayudas

Propone al C. Administracién la aprobacion de la
propuesta o borrador para Convocatoria Publica de
Ayudas,

Propuesta

C. Administracién

6.3

Aprueba, en su caso, el texto para Convocatoria
Publica de Ayudas, pudiendo facultar al presidente
para aprobar las adaptaciones o modificaciones
propuestas por la Direccion General de Desarrollo
Rural si éstas no fueran sustanciales.

Acta

Gerente

6.4

Remite a la Direccion General de Desarrollo Rurale |
texto propuesto de Convocatoria de Ayudas.

Oficio

DGDR

6.5

6.6

Autoriza Convocatoria de Ayudas

Remite oficio para comunicar las incidencias
detectadas en la convocatoria remitida y las
modificaciones a introducir.

Oficio

Oficio

Equipo Técnico

6.7

Registro de la comunicacion de autorizacion de la
convocatoria.

Libro de entradas

Gerente

6.8

Si fuera devuelto el texto de Convocatoria de
Ayudas para que se incorporen las adaptaciones
oportunas, el Gerente las analizarda y las
incorporara elaborando una nueva propuesta o
borrador

Modificacion  de
propuesta

Presidente

6.9

Si las modificaciones introducidas no fueran
sustanciales, aprueba dicha modificacion de la
convocatoria

Firma
Convocatoria
ayudas

en
de

C. Administracion

6.10

En caso de ser consideradas sustanciales por la

presidencia las modificaciones a introducir en la

Convocatoria de Ayudas, sera el C. de
Administracion quien apruebe la nueva propuesta

de Convocatoria de Ayudas.

Acta

Gerente

6.11

Remite a la Direccion General de Desarrollo Rurale |
texto propuesto de Convocatoria de Ayudas.

Oficio
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DGDR

6.12

Autoriza Convocatoria de Ayudas

Oficio

Equipo Técnico

6.13

6.14

6.15

Registro de la comunica cion de autorizacion de la
convocatoria.

Remite copia a cada uno de los Ayuntamientos,
organizaciones e interesados de la zona de
actuacion anunciando el periodo de vigencia de la
Convocatoria, lugar de consulta del texto integro
de la Convocatoria.

Insercion de la convocatoria en el Tablén de
Anuncios del Grupo.

Publicacion de la Convocatoria en la pagina web
de SOPRODEVAJE.

Procura la ejecucion de otras medidas que puedan
adoptarse para la publicidad de la convocatoria, en
especial las de informacion dirigida a los
beneficiarios potenciales y aquéllas que busquen la
colaboracion de las distintas entidades, agentes e
interlocutores sociales de la comarca.

Libro de entradas

Copia escrito de envio

16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

Informacién y Atencién a promotores

Equipo Técnico

Mediante  contacto o entrevista  personal,
orientando y recabando datos sobre el proyecto o
la idea, que podra completarse si se considera
necesario con la visita al promotor en el entorno d e
la idea.

Orientard al promotor que lo requiera sobre los
pasos a seguir para la presentacion de solicitud y
documentacién necesaria.

[

Informara al posible promotor de la procedencia de

las ayudas, de los requisitos necesarios para ser
beneficiario, los compromisos que ello conlleva, as i
como todo el proceso de tramitacion de la ayuda.

Modelo de
Documentacion

entregada

Presentacion y registro de solicitudes

RESPONSABLE ~ N°

Equipo Técnico

Recibira la Solicitud junto con la documentacion
que se acompafie. Sellard y fechara, dejando
constancia de su numero de entrada en el Registro
General de Entrada.

Asignara un N° de Expediente, teniendo en cuenta
que los tres primeros digitos corresponden a la
Medida a la que se acoge la solicitud de ayuda,
causando alta en el registro.

En caso de ser presentada documentacion por
parte del promotor con posterioridad a la solicitud y
con caracter previo a su requerimiento esta sera
registrada e incorporada al expediente.

Anexo 1

Registro general de
entradas
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Andlisis y estudio de Solicitudes

El Equipo Técnico analizarda cada una de las

Equipo Técnico

promotor donde se vaya a ubicar la inversion, a los
meros efectos de verificar el inicio o no de
inversiones, sin que suponga en modo alguno que
genere ningin derecho a la ayuda Leader.

9.1 | solicitudes y la documentacion requerida, al objeto ;
de compro{)ar si contiene todg la informajcic')n DEBITMETED T 6
necesaria y se adecuan a la naturaleza de las control (Anexo A.1)
medidas a cuyas ayudas pretendan acogerse,
cumplimentando ficha de caracter interno para
Equipo Técnico control documental.
9.2 Si del andlisis anterior se deduce la falta de alg n Cillelz . ol
- o S a requerimiento
requisito o documento acreditativo, lo comunicara 10 dias certificado y  con
al promotor, dandole un plazo maximo de 10 dias acuse de recibo
hébiles para completar o acreditar las exigencias
requeridas, quedando advertido el solicitante de
que transcurrido dicho plazo sin que se haya
realizado la subsanacion del defecto observado se
le tendré por desistido de la solicitud presentada
9.3 Presenta la documentacion requerida dentro del Registro de entrada
plazo sefialado.
Promotor/a-
Beneficiario/a 9.4 No presenta la documentacion requerida en el plazo
sefialado
Equipo Técnico 9.5. | El equipo técnico comprobara si la documentacion Documento Interno de
requerida ha sido aportada en tiempo y forma control (ANEXO Al.1)
9.6 Si el promotor no ha presentado la documentacion Propuesta de
requerida en tiempo y forma realizara una desistimiento
propuesta de desistimiento de la solicitud de ayuda
Gerencia
9.7 Si la documentacion ha sido presentada en tiempo Documento interno de
y forma comprobara que el solicitante cumple los comprobacion (Anexo
requisitos para ser beneficiario de la ayuda A.2)
9.8 Levantard Acta de No Inicio en las instalaciones de |

Acta de no inicio

(Anexo 2)

Aprobacién Operacion (en fase solicitud ayuda)

Equipo Técnico

Realizara el control administrativo  para verificar la
admisibilidad de la operacion para la que se
solicita la ayuda (art.26.2 R 1975/06)

control (Anexo A.3)

Documento Interno de

Equipo Técnico

aprobacion de la operacion

10.2 | Elaboracion lista de verificacion y solicitud de Documento Interno de
aprobacion de la operacion (art.75 R 1698/05) verificacion ~ (Anexo
A.4)
Gerencia 10.2 | Recabaréa de la Autoridad de Gestion  la Oficio/Programa
aprobacion de la operacion informatico
Autoridad de | 10.3 | Emite la aprobacion de la operacion Oficio/ Programa
i informatico
Gestion u
organismo en quien
delegue
10.4 | Dejara constancia en el expediente de la Registro de entrada o

documento Programa
informatico
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Propuesta de concesion de la ayuda (informe técnico )

Equipo Técnico

El equipo técnico de la gerencia analiza ra cada una
de las solicitudes y la documentacion aportada,
evaluando los distintos componentes del proyecto

y su adecuacion a la naturaleza del Programa.

Si en el proceso de andlisis de la documentacion
del proyecto el Equipo Técnico observara la
necesidad de ampliar alguna informacion relativa
al proyecto o solicitante de la ayuda, se
comunicara al promotor para que complete el
expediente en los extremos que se le sefalen,
dandole un plazo maximo de 10 dias para
completar o acreditar las exigencias requeridas.

10 dias

Documento Interno

de control

Oficio

Gerencia

Tras el andlisis y evaluacion del proyecto, se
emitira por la Gerencia propuesta de concesion de
la ayuda, que se materializara en un Informe
Técnico-Econdémico, segin modelo al efecto.

Informe Técnico
Econémico (Anexo
3)

Presidente

Convocatoria C . Administracion

Registro de Salidas

Resolucién de la ayuda

I R

I

DGDR o Consejero de Agricultura (un mes desde el
dia siguiente a la notificacion)

C. Administracién 12.1 | Resolvera provisionalmente cada solicitud de Acta C.
ayuda que concurra a la vista de la propuesta de Administracion
ayuda.

12.2 | Firmara diligencia de resolucién adjunta al Informe Diligencia de

Secretario Técnico-Econémico. Resolucién

(Anexo A.5)

Preside nte 12.3 | Firma todas y cada una de las resoluciones Resoluciones
provisionales de los expedientes de ayuda (Anexo A.6)

Gerente 12.4 | Laresolucion provisional de concesion, tanto Registro de
estimatoria como desestimatoria, sera objeto de 15 dias Salidas
notificacion al interesado dando un plazo de 15
dias para la aceptacion o para formular
alegaciones

Equipo Técnico 12.5 | Remite por correo certificado la comunicacion de Registro de
la resolucion de ayudas al promotor Salidas

12.6 | El beneficiario acepta la ayuda o Interpone 15 dias | Aceptacion de
alegaciones en un plazo de 15 dias la ayuda (Anexo
A.7) ylo escrito
Beneficiario/a de alegaciones
C. Administracién/ 12.7 | La resolucion definitiva serd emitida por el C Acta C.
. Administracion o Consejero Delegado, una vez Administracion/

CEnEEE PR E aceptada o en su caso, examinadas las Resolucién
alegaciones del solicitante. (Anexo A.8)

Equipo técnico 12.8 | Comunicacion al promotor de la Resolucion 10 dias | Registro de
Definitiva mediante correo certificado Salidas

Beneficiario /a 12.9 | Posibilidad de interponer recurso de alzada ante la 1 mes Documento de

recurso

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
* de Desarrollo Rural

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

Consejerfa de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia

GOBIERNO DE EXTREMADURA

&

SOCIEDAD PARA

L]
72?\ LA PROMOCION ¥
! pEsARROLLO DEL
I\

I VALLE DEL JERTE

73



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Formalizacion del contrato de ayuda

Gerencia 13.1 | Elabora el contrato de ayuda de conformidad con Contrato (Anexo 4)
lo establecido en la resolucion individual de ayuda
13.2 | Las propuestas de gas tos seran objeto de Informe de
RAE supervision y comprobacion del cumplimiento de Fiscalizacion del RAF
los requisitos para la concesion de la ayuda por (Anexo A.9)
parte del RAF
Beneficiario/a 13.3 | Firma el contrato de ayuda, en el plazo maximo de 4 Contrato (Anexo 4)
4 meses desde la aceptacion de la ayuda. meses
Presidente 13.4 | Firma el contrato de ayuda, en el plazo maximo de 4 Contrato (Anexo 4)
4 meses desde la aceptacion de la ayuda. meses
Equipo Técnico 13.5 | Enviara a la Direccion General de Desarro llo Rural Registro de Salidas
al menos una copia del contrato de ayuda.
Modificaciones contractuales
14.1 Resuelve quedar expresamente autori zado al
Presidente para la resolucion directa de Acta C.
solicitudes de prérrogas y modificaciones del Administracion

C. Administracién proyecto, siempre y cuando esté suscrito el
contrato, se estime oportuno por razones de
operatividad, no se superen los plazos maximos
establecidos, se respete sustancialmente la
finalidad y objetivos previstos en el proyecto.

Beneficiario /a 14.2 Presenta escrito de solicitud de modificaciones en Escrito solicitud
el contrato de ayuda.

Equipo Técnico 14.3 Recepciona las solicitudes de | os interesados Registro de Entradas
para cualquier alteracion de los compromisos
iniciales fijados en el contrato

Gerencia 14.4 Examina las solicitudes de los interesados, su Informe Propuesta
procedencia, y eleva informe propuesta de
resolucion a Presidencia o C. Administracion,
segun proceda

Presidente/ C. | 145 A la vista de las propuestas de Gerencia sobre Acta C.

Administracion alteracion de los compromisos iniciales en los Administracion (o]
contratos de ayuda, resuelve sobre su Resolucién
autorizacion favorable o desfavorable.

Secretario 14.6 Emite certificacion de la resolucion literal, cuand (o] Certificado
ésta haya sido adoptada por el C. Administracion

Gerente 14.7 Notifica la resolucioén, tanto favorable como Notificacion
desfavorable, al interesado.

Equipo Técnico 14.8 Remite la notificacion al interesado mediante Registro de salida
forma que acredite su envio y recepcion.

Gerente 14.9 Elabora, si procede, la incorporacion de la Adenda 0  Anexo
resolucion al contrato mediante clausula (Anexo A.10)
modificatoria en adenda.

Beneficiario /a 14.10 | Recibe comunicacion sobre solicitud de Adenda o Anexo
modificacion y firma en su caso, la adenda o (Anexo A.10)
anexo al contrato

Presidente 14.11 | Firma, si procede, la adenda o anexo incorporad 0 Adenda o Anexo
al contrato. (Anexo A.10)

14.12 | Envia una copia de la adenda o anexo al contrato Registro de salidas
. . ala DGDR
Equipo Técnico
14.13 | Envia o entrega una copia de la adenda o anexo al
promotor
C. Administracién 14.14 | Si procede, r atifica con posterioridad y con Acta C.

efectos retroactivos las resoluciones adoptadas
por Presidencia.

Administracién
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Certificaciones

Equipo Técnico

Comprueba el inicio d e la inversién mediante acta
de inicio o con la primera factura

Acta de inicio

Beneficiario/a

15.2

El beneficiario debera comunicar por escrito el
haber realizado la inversion total o parcial,
habiendo  cumplido los compromisos y
justificandolos documentalmente.

Escrito solicitud

Equipo Técnico

15.3

15.4

515

15.6

15.7

Recepciona la comunicacion y documentacion
presentada por el Promotor.

Revisara y verificara la totalidad de los extremos
contenidos en la justificacion documental
presentada por el beneficiario para la
certificacion, dando cuenta a Gerencia, en su
caso, de cuantos defectos o deficiencias pudieran
detectarse.

Elaborara una relacion con todos los gastos y
pagos justificados y subvencionables, agrupados
por los mismos conceptos que figuren en
contrato

Previamente a obtener las facturas compulsadas
se sellaran los originales con un sello que
informara que esta factura ha sido subvencionada
por Leader asi como el nombre SOPRODEVAJE,
indicando ademas si el importe del justificante se
imputa total o parcialmente a las subvenciones y
en este Ultimo caso se indicara también la cuantia
exacta que resulta afectada por la subvencion.

Se realizara visita de control “in situ” en casos d e

proyectos de inversion y verificara que se
cumplen las condiciones para la certificacion,
levantando Acta parcial o final de inversion o
gasto, que deberda dejar también firmada el
solicitante de la ayuda o representante.

15 dias

Registro de Entradas

Documento interno de
revision

Relacién de facturas
en Certificacion

Facturas compulsadas

Acta Final de
Inversiones (Anexo 5)

Gerencia

15.8

Cuando se aprecien defectos subsanables en la
justificacién presentada por el beneficiario o se

aprecia la necesidad de completar la justificacion

presentada con otra documentacion que se
pudiera requerir, la Gerencia del Grupo le
requerira a éste para su subsanacion o
presentacion de nueva documentacion requerida
en un plazo maximo de 10 dias habiles

10 dias

Comunicacion al
promotor

Gerencia

589

La certificacion, de acuerdo con el modelo
establecido al efecto, serd emitida por la Gerencia
del Grupo en un plazo maximo de seis meses
desde la fecha de emision del acta de fin de
inversiones o gasto.

meses

Certificacion (Anexo 6)

Presidente

15.10

Dara el visto bueno a la certificacién emitida por
Gerencia.

Certificacion (Anexo 6)

Gerencia

15.11

En el caso de cambios en la distribucion
porcentual de la ayuda certificada segun origen
de fondos, comunicara al presidente para su
aprobacion.

Informe/Propuesta

Presidente

15.12

Aprobara los cambios en la distribucion

porcentual de la ayuda certificada

Resolucion

Equipo Técnico

15.13

Notificara al beneficiario la resolucion adoptada
por el Presidente ratificando los cambios en la
distribucion porcentual de la ayuda certificada.

Oficio
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Supervisara y comprobara el cumplimient o de las Informe fiscalizacion
condiciones para la certificacion. (Anexo 13)
RAF 16.2 Se completara la certificacion emitida por Gerencia
con la conformidad o disconformidad del RAF Certificacion
Gerente/Equipo T. 16.3 | Envia copia a la DGDR Oficio

Pago de la ayuda

Equipo Técnico Control Administrativo, en fase solicitud de pago Anexo A.11

17.2 Lista de Comprobacion Anexo A.12
17.3 Solicitud Aprobacion de la operacion en fase de Oficio
solicitud de pago
17.4 Se debera enviar copia del documento de 30 dias | Registro de salidas
Equipo Técnico certificacion a la Direccion General de Desarrollo

Rural, en un plazo méaximo de 30 dias desde la
fecha de conformidad del RAF

Gerencia 17.5 Remite a la Direccion General de Desarrollo Rural, Anexo IV
solicitud de remisién de fondos.

17.6 Relacion de expedientes para el pago Anexo 20
17.7 Comprobara que el beneficiario retune las
condiciones para el pago de la ayuda: Certificados Documento interno de
corriente de pagos en vigor, condiciones de control
Equipo Técnico beneficiario, y en su caso, comprobacion de

incompatibilidad y concurrencia con otras ayudas.

17.8 Una vez acreditada la recepcion de los fondos Orden de pago
(extracto del ingreso de dichos fondos en la
cuenta), emite la orden de pago

Presidente y | 17.9 Autorizan el pago de la ayuda con su firma en la Orden de pago
Secretario orden de pago
17.10 | Lleva orden de pago a entidad financiera para el 15 dias | Extracto de la
pago de la ayuda operacion
Equipo Técnico 17.11 | Remite al promotor la comunicacién del pago de la Oficio

ayuda, con el desglose por fondos de financiacion

17.12 | Archiva en el expediente una copia del extracto Extracto bancario
del pago de la ayuda al promotor

17.13 | Envio copia transferencia del pago a la DGDR Copia extracto
bancario
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16.8 TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS

Propuesta de actuacion

77

Elabora un a propuesta de actuacion del proyecto que se
Equipo Técnico 1.1 promueve, junto con la documentacion necesaria para Modelo
acompanar a la solicitud. Cumplimenta los apartados de Propuesta
la propuesta, asigna nimero de expediente y laimp  rime. Actuacion
(Anexo 1)
1.2 Cooperacion: por parte del grupo coordinador se sol icita
la aprobacion del proyecto de cooperacion (seleccié n
operacion)
Presidente 1.3 Firma la propuesta de actuacion Anexo 1
Gerente / Equipo | 1.4 Levantara Acta de No Inicio acreditativa de que no se han Acta de no
Técnico iniciado los gastos o inversiones objeto del proyec to, Inicio (Anexo 2)
firmando como representante técnico del GAL
Presidente 1.5 Firma el acta de no inicio com o representante del titular Acta de no
del expediente. Inicio (Anexo 2)
Gerencia 1.6 Solicitud de la aprobacion de la operacion a la Aut  oridad Solicitud o]
de Gestién Aplicacion
Informética
El Equipo Técnico analizara la documentacion que se
lleva acumulada en el expediente, al objeto de comp  robar Documento
1.7 estd completa y de acuerdo con el Procedimiento de interno de
Gestion y Régimen de Ayudas vigente, cumplimentando Control (Anexo
Equipo Técnico ficha de caracter interno para control documental. Al)
1.8 En <caso de ser necesaria la aportacion de
documentacion se procedera a incorporar la misma al
expediente, dejando claro en la hoja de control que el
expediente estad completo.
DGDR 1.9 Informe acreditativo de la aprobacion de la operac  i6n. En Oficio
los proyectos de cooperacion, evalla y aprueba el
proyecto.
DGDR 1.10 Realiza control administrativo Acta

Resolucién de la Ayuda

Una vez realizados los controles administrativos y
Gerencia 2.1 aprobada la operacion, se emitira por la Gerencia d el Informe Técnico
Grupo de Accion Local propuesta de asignacion de | a Econémico
ayuda, que se materializara en un Informe Técnico- (Anexo 3)
Econ6mico, segun modelo al efecto.
Presidente 2.2 Convoca C. Administracion . Registro de
Salidas
C. Administracién 2.3 Acuerdo de ejecucion y resolucion de la asignacion de la Acta Sesion
ayuda. (Anexo A2.0)
2.4 Firmara diligencia de resoluciéon ad junta al Informe Resolucién
Técnico-Econdmico. (Anexo A.5)-
Secretario Informe Técnico
Econémico
(Anexo 3)
Presidente 25 Firmara visto bueno en la diligencia de resolucion Resolucién
adjunta al Informe Técnico-Econémico. (Anexo A.5)-
Informe Técnico
Econémico
(Anexo 3)
Equipo 2.6 Comunicacion acuerdo ejecucion y resolucion a la Oficio/Registro
Técnico Direccion General de Desarrollo Rural salida
DGDR En el plazo de 15 dias resolucion definitiva o 15 dias | Oficio
aclaraciones

e UNION EUROPEA
W de Desarrollo Rural

Fondo Europeo Agricola

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

GOBIERNO DE EXTREMADURA

Consejerfa de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia

N AL

NN

SOCIEDAD PARA

L]
72?\ LA PROMOCION ¥
| DESARROLLO DEL
| vaLLE DEL JERTE



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

Declaracion de compromisos

78

Las propuestas de gastos seran objeto de supervisié ny Informe de
RAF 3.1 comprobacion del cumplimiento de los requisitos par ala Fiscalizacion
concesion de la ayuda por parte del RAF (Anexo A.9.1)
Procederd a la elaboracion de la Declaracion de
Gerencia 3.2 Compromisos, por duplicado, en el modelo establecid oal Declaracion de
efecto, cumplimentando todos los extremos y las compromisos
condiciones particulares que afecten a la concesion de la (Anexo 7)
ayuda.
Procederé a la firma de la Declaracion de compromis  0s.
Presidente 3.3 Declaracion de
Compromisos
(Anexo 7)
Equipo Técnico 3.4 Enviara a la Direccion General de Desarrollo Rural los Oficio
dos ejemplares para el Visto Bueno de la misma (de
acuerdo con el Anexo 7 del Decreto 6/2011). Recibid o el
mismo con el Visto Bueno se archivara la copia. Declaracion de
Compromisos
(Anexo 7)
Modificaciones contractuales
Resuelve quedar expresamente autorizado al Presiden te
para la resolucion directa de solicitudes de prérro gas y
modificaciones del proyecto, siempre y cuando esté
C. Administracion 4.1 suscrito el contrato, se estime oportuno por razone s de Acta
operatividad, no se superen los plazos maximos
establecidos, se respete sustancialmente la finalid ad y
objetivos previstos en el proyecto,.
Examina las necesidades alteraci 6n de alguna o varias
Gerencia 4.2 de las condiciones contractuales de proyectos propi osy Informe
su procedencia, y eleva, en su cado, informe propue  sta Propuesta
de resolucion a Presidencia
A la vista de las propuestas de Gerencia sobre alte  racié n Resolucién
Presidente 4.3 de los compromisos iniciales en los contratos de ay uda,
resuelve sobre su autorizacion favorable o desfavor  able.
Gerencia 4.4 Elabora, si procede, la incorporacion de la resoluc ion a la Adenda o]
Declaracion de Compromisos. Anexo  (Anexo
A.10)
Presidente 4.5 Firma, si procede, la adenda incorporada al contrat oy se Adenda o]
enviaran dos copias de la Adenda a la Direccion Gen  eral Anexo  (Anexo
de Desarrollo Rural para su Visto Bueno A.10)

Certificacion de la ayuda

Revisara y preparara la justificacion documental pa  ra la Relacion de
Equipo Técnico 5.1 certificacion, elaborando una relacién con todos lo S Facturas en
gastos y pagos justificados y subvencionables, Certificacion
agrupados por los mismos conceptos que figuren en
contrato.
Una vez finalizada la realizacion de la inversion p  arcial o
Gerencia 5.2 total, cumplidos los compromisos Yy justificados Acta final de
documentalmente, se levantara Acta parcial o final de inversiones
inversion o gasto, pudiéndose firmar por el Gerente en (Anexo 5)
representacion técnica del GAL y por el Presidente como
representante del titular del expediente Leader.
Se sellaran los originales  de las facturas con un sello que
informard que esta factura ha sido subvencionada po r
Leader asi como el nhombre SOPRODEVAJE, indicando Facturas
Equipo Técnico 5.3 ademas si el importe del justificante se imputa tot al o compulsadas
parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo ca  so se
indicara también la cuantia exacta que resulta afec tada
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por la subvencion.

79

Gerente 5.4 Emitira |a certificacion de acuerdo con el modelo Certificacion
establecido al efecto, (Anexo 6)
Presidente 585 Dara el visto bueno a la certificaci  6n emitida por Certificacion
Gerencia. (Anexo 6)
En el caso de cambios en la distribucion porcentual de la
Gerente 5.6 ayuda certificada segun origen de fondos, informara al Informe
Presidente para su aprobacion.
Presid ente 5.7 Ratificard los cambio s en la distribucion porcentual de la Acta
ayuda certificada
5.9 Supervisara y comprobara el cumplimiento de las Informe
condiciones para la certificacion. fiscalizacion
RAF (Anexo A.13.1)
5.10 Se completara la certificacion emitida por Gerencia con la
conformidad o disconformidad del RAF Certificacion
Solicitara a la DGDR la realizacion de las verific  aciones y
Equipo Técnico 5.11 supervisiones, asi como la aprobacion de la operaci  6n. Registro Salidas
Se debera enviar copia del documento de certificaci  6n a
la Direccion General de Desarrollo Rural, enun pla  zo
maximo de 30 dias desde la fecha de conformidad del
RAF
DGDR 5.12 Realizara un control Administrativo sobre la solici tud de Acta
pago
543 En caso. de haber detectado deficiencias en el control, 15 dias
Equipo Técnico deberan ser subsanadas en el plazo de 15 dias Oficio
5.14 Comunica a la DGDR la subsanacion de las deficienci  as
Gerente 5,45 Solicita el pago de la ayuda a la DGDR Registro De
Salidas
5.16 Solicitud de remision de fondos Anexo IV
5.17 Relacion de expedientes para el pago Anexo 20
DGDR 5.18 Tramita la solicitud de remision de fondos ante el
Organismo Pagador
Equipo Técnico 5.19 Incluye un justificante del ingreso de la Ayuda en el Copia extracto
Expediente Bancario
16.9 SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y GESTION DE

IRREGULARIDADES

Verificacion de cumplimiento de compromisos antes d

el pago

Si durante un control interno o visita “in situ” se

detectasen posibles irregularidades o cambios que Informe
Equipo Técnico 1.1 pudieran derivar hacia desviaciones sustanciales, s e

redactard informe de visita con expresion de las

irregularidades detectadas.

Conocido el informe de visita en el que se detectan las

posibles irregularidades, tomara la medida cautelar de

remitir comunicacion al beneficiario expresando tal es

irregularidades o desviaciones detectadas, para que Registro

proceda a subsanarlas o para que solicite la aproba  cion comunicacion al

de las modificaciones oportunas, cuando las mismas no promotor
Gerencia 1.2 afecten sustancialmente al grado de cumplimiento de la

finalidad y objetivos del proyecto, advirtiéndole q ue de

no aportar por escrito, en el plazo maximo de 10 di  as, la

forma de subsanar tales desviaciones o, en su caso, la

solicitud para efectuar las modificaciones oportuna S,

podra iniciarse expediente de pérdida del derecho a |

cobro de la ayuda, y ello sin perjuicio de los info rmes o

propuestas que a juicio de Gerencia sea oportuno el evar

al C. Administracion.

Transcurrido  dicho  plazo y subsanad as las
Equipo Técnico 1.3 irregularidades, se procedera a efectuar nueva visi  ta al Acta o informe

objeto de verificar el incumplimiento de las condic iones y visita

obligaciones establecidas en el contrato.
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Gerencia

Si en el control interno, en la visita “in situ” o en la visita
posterior a la advertencia previa al beneficiario s e
verificase el incumplimiento de las condiciones y

obligaciones establecidas en el contrato de ayuda, falta
de justificaciobn o cambios en la ejecucion del proy ecto
sin la autorizacion previa del Grupo de Accion Loca |, se
tramitara procedimiento de pérdida del derecho al ¢ obro

de la ayuda.

Informe de
deteccion de
irregularidades
al RAF

Renuncia del Titular del Expediente

del contrato de ayuda, se tramitar4 procedimiento d e
pérdida del derecho al cobro de la ayuda.

Promotor/Beneficiario 2.1 Escrito de comunicacion de renuncia a la ayuda Escrito
Equipo Técnico 2.2 Registro de la comunicacion Registro
entradas
Cuando la renuncia del titular del expediente se
2.3 produzca con anterioridad a la firma del contrato d e
ayuda, se procedera simplemente a la anulacion del Informe de
expediente por parte de la Gerencia del Grupo, dand o deteccion de
Gerencia cuenta de ello al C. Administracion. irregularidades
al RAF
2.4 Si la renuncia se produce con posterioridad a la fi rma

Pérdida del Derecho al Cobro

El RAF, informado por Gerencia de la verificacion de
algin incumplimiento, o cuando de los reparos de

adoptados, para dejar constancia en el expediente.

fiscalizacion efectuados por él mismo en la tramita  ci6n Informe
RAF 3.1 del expediente se evidencie el incumplimiento por p  arte propuesta
del promotor, elevara informe al C. Administracion para de pérdida del
que adopte resolucion motivada de inicio del expedi ente derecho al
de pérdida de derecho al cobro cobro.
C. Administracion 3.2 Adoptard, en su caso, la incoacion de expediente de Acta
pérdida del derecho al cobro.
Notificara la resolucién adoptada al interesado en el
3.3 plazo maximo de 15 dias desde su adopcion, mediante
forma que acredite su envio y recepcion.
15 dias | Notificacion
Gerencia Si la pérdida del derecho al cobro no viene causada por
una renuncia del titular del expediente, en la noti  ficacion
3.4 se dara al interesado un plazo de 15 dias como tram ite
de audiencia, en el que podra alegar o presentar lo s
documentos que estime convenientes
Examinara las alegaciones o documentacion presentad a
RAF 815 por el interesado, tras lo cual, o transcurrido el plazo de Informe
audiencia sin que el interesado haya presentado Propuesta
alegacion o documento alguno, emitira informe
propuesta de resolucion del expediente, que elevara acC.
de Administracion.
C. Administracion 3.6 La resolucion que determine, en su caso, la pérd ida del Acta
derecho al cobro, ser4 motivada.
Notificara la resolucién adoptada al interesado en el
plazo maximo de 15 dias desde su adopcién, con
Gerencia 3.7 expresion de la posibilidad de los recursos que pud ieran Notificacién
proceder ante el Organismo Pagador de la Comunidad
Auténoma, y sin perjuicio de que el interesado pued a
ejercitar, en su caso, cualquier otro que estime
procedente.
Secretario 3.8 Emitira certificacion de cada uno de los acuerdos Certificado
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Control interno y reintegro de ayuda

C. Administracion

4.1

Resolucién de C. Administracion por la que se acuerde,
en su caso, que se inicia el procedimiento de reint  egro,
en la que deberan indicarse la causa que determine su
inicio, la obligacion u obligaciones incumplidas y el
importe de la subvencion afectado.

Acta

Secretario

4.2

Emite Certificacion de acuerdo

Certificado

Gerente

4.3

Notificara al interesado el acuerdo del procedimien  to de
reintegro, concediendo un plazo de 15 dias para que se
alegue o presente los documentos que estime
pertinentes.

LE ol Notificacion

RAF

4.4

Transcurrido dicho plazo sin que el inter esado haya
alegado o examinada las alegaciones, si las hubiere
elevando informe propuesta al C. Administracion.

Informe
Propuesta

C. Administracién

4.5

4.6

C. Administracién debe resolver en este caso:

- Ejercer medidas para la recuperacion forzosa de
los pagos indebidos, como la ejecucion de avales
bancarios como garantias a favor del Grupo si los
hubiere, o la compensacion con otros créditos
reconocidos a favor del beneficiario procedente
del Grupo de Accion Local.

- Resolver solicitando el reintegro de la ayuda al
promotor si procede o0 en su caso estimar las
alegaciones presentadas por el promotor, dando
cuenta de las actuaciones practicadas a la
Direccion General de Desarrollo Rural,

Acta

Secretario

4.7

Emite Certificacion d el acuerdo

Certificado

Gerencia

4.8

Notificara al interesado de la resolucion adoptada para la
recuperacion del pago indebido, en el plazo de 10 dias
desde que fuera adoptada dicha resolucion.

Notificacion

Presidente/ Gerente

4.9

Comunicara al Organismo Pagador de la Comunidad
Auténoma la resoluciéon adoptada el C. Administracio n,
a través de la Direccion General de Desarrollo Rura |,
dando cuenta de las actuaciones practicadas

Registro
salidas

de

16.10 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA .

Elaborara, con la periodicidad que determine la
Autoridad de Gestion, toda la informacion que sea
necesaria para el desarrollo del seguimiento y la

81

evaluacion del Programa que haya sido elaborada.

Equipo Técnico 11 evaluacion del Programa de acuerdo con lo dispuesto en
Titulo VII del Reglamento (CE) 1698/2005 y en los
articulos 60 a 62 del Reglamente (CE) 1974/2006.
Remitira, con la periodicidad que determine la Auto ridad Oficio
Gerencia 1.2 de Gestion y a peticion de ésta, toda la informaci6 n Informe
necesaria para el desarrollo del seguimiento y la Seguimiento
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FLUJOGRAMAS

16.1 MODIFICACION Y/O SUSTITUCION DEL ORGANO DE GOBIERNO

<JUNTA CONSEJO DE PRESIDENTE GERENTE EQUIPO
GENERAL> ADMINISTRACION TECNICO
1.1 CONVOCATORIA
DE CONSEJO DE
ADMINISTRACION
¥ L]
1.2
CONVOCATORIA
DE JUNTA
GENERAL
]
v
1.3 NOMBRAMIENTO
ADMINISTRADORES
\
1.4
NOMBRAMIENTO
DE CARGOS
1.5 ELEVACION A
PUBLICO NUEVA
COMPOSICION
1.6 COMUNICA NUEVA
COMPOSICION C.A. AL
REGISTRO MERCANTIL
PARA SU INSCRIPCION
v
1.7 COMUNICA
NUEVO C. ADMON A
LA D.G.D.R.
v
FIN
16.2 FIRMA Y PUESTA EN PRACTICA DEL CONVENIO
INICIO
%
w'S
Qo i
o} = 2.2 APRUEBA MODIFICACIONES AL
ul b 2.1 AUTORIZA CONVENIO Y FACULTA AL
22 FIRMA PRESIDENTE PARA FIRMA, NUEVOS
Q= CONVENIO CONVENIOS
o
a
<<
i
= v
4
Ll 2.3 FIRMA
[ CONVENIO Y/O
%) MODIFICACION
(1N}
['d
[
y
24 2.4 REMITE 2.5 REMITE
g COPIA MODIFICAION
o CONVENIO A CONVENIO A
%) SOPRODEVAJE SOPRODEVAJE
\
v 7
- @)
w o (@] 2.6 REMITE | - Convenio RAF
= a (] DOCUMENTACION - Procedimiento de Gestion
E = 2 RECABADA AL - Datos cuenta bancaria
o 8 ') SEDER (1) - Datos identificativos Grupo
w7
'_
© FIN
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16.3 APROBACION/MODIFICACION PROCEDIMIENTO DE GESTION
GERENTE RAF CONSEJOADMON | PRESIDENTE | Q0RO DGDR
CINICIO
3.1. Elabora 3.2. Propone C. 34 Ase§qra enla
propuesta y/ L " elaboracion de la
Administracion
o propuesta . propuesta de
aprobacién .
de Proc. De Gestion
L borrador
modificacion o
A Procedimiento
Procedimient ..
- de Gestion
o de Gestion
3.6y 3.7. Aprueba 3.8 Aprueba
borrador y/o . .
R modificaciones
modificaciones S
S Procedimiento
Procedimiento  |—» IO
- Gestion si las
Gestion y/o delega PR
- modificaciones no
aprobacién en ;
. son sustanciales
Presidente
*—é
v A A
3.3 Firma 3.5 Firma 3.9 Firma
Procedimiento de Procedimiento de Procedimiento de
Gestion Gestion Gestion
3.10 Remite
procedimiento a
DGDR
v
3.12 Autoriza
Proce. y/o
comunica
incidencias
v
3.11 Publica el
procedimiento
Fin
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16.4 APROBACION/MODIFICACION PLAN DE INFORMACION Y PUBLICIDAD

C.
GERENTE RAF ADMINIS- TIEE%LrJ\IIrc%
TRACION

INICIO
4.1 Elabora propuesta,

borrador y/o modificacion del[#; |  4.3. Asesoraen la
Plan elaboracion del Plan

4.2 Propuesta C. Admon.
Aprobacién del borrador del
Plan

4.4 Aprueba el borrador del
Plan

4
4.5 Publica en tablén de
anuncios y en la web

Fin

e UNION EUROPEA
PRI o cuopeo Agricoln
* de Desarrollo Rural

~ SOCIEDAD PARA
72?\ LA PROMOCION ¥
MR pesarroLLO DEL
lﬂ 'A | vaLLE DEL JERTE

*
* gk

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

E,ﬁ ot = GOBIERNO DE EXTREMADURA
MRS CEEPANA  DEAGRCUTURAALMENTACION
AW, Y MEDIO AMBIENTE

Consejerfa de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

16.5 SOLICITUD DE ANTICIPOS

CONSEJO DE .
GERENTE ADMINSTRACION PRESIDENTE | EQUIPO TECNICO

o

v

5.1 Elabora propuesta de
solicitud de aval/anticipo

‘ »
>

5.3. Aprueba delegacion en
el Presidente solicitud aval

5.4 Solicitud de aval a la
entidad financiera

y

5.2. Aprobada por la
entidad financiera el aval:

- Bastantea aval y
deposita
- Remite solicitud a
DGDR
5.5 Autoriza a la persona
que cancelara aval
| N
5.6 Remite solici
cancelacion aval
5.7 Archivo justificacion
operacion
Fin
e UNION EUROPEA

~ SOCIEDAD PARA
72?\ LA PROMOCION ¥
MR pesarroLLO DEL
lﬂ 'A | vaLLE DEL JERTE

PN oo Europeo Agricola
* de Desarrollo Rural

*
* gk

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

TR GOBERNO  MINSTERG GOBIERNO DE EXTREMADURA
TS CEEA  OEAGRCUTURAALMENTACON —
Al Y HEDIO AMBENTE Conseferia de Agricultura,
Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Energia



PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (V3. DEC. 6/2011-Septiembre 2012)

16.6 LAS CONVOCATORIAS DE AYUDA

CONSEJO DE EQUIPO
GERENTE ADMINISTRACION | 'RESIPENTE 1 1ecNico DGDR

INICIO

|

6.1. Elabora propuesta
Convocatoria Publica de Ayuda

A

6.2. Propuesta aprobacion
de la Convocatoria al C.

Administracién ﬁ

6.3 Aprueba la Convocatoria
Publica de Ayudas puede
facultar al Presidente para la
aprobacion de
modificaciones no
sustanciales

]

6.4y 6.11 Remite la Convocatoria
de Ayudas a la DGDR

6.5, 6.6y6.12
Autoriza
Convocatoria
6.8 Realiza las modificaciones y ( Ayudas y o
confecciona una nueva propuesta | comunica
de Convocatoria Plblica de incidencias
ayudas A
\
6.10 Aprueba las 6.9 Aprueba las 6.7y6.13
modificaciones de la modificaciones de Registro
DGDR si son la DGDR si no son comunicacion
sustanciales sustanciales

6.14/6.15/6.16/6.17
Publicacién de la

Convocatoria de
Ayudas

Fin
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16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

Flujograma General

Procedimiento de gestién
Proyectos de terceros

I

‘ Campafia de comuni'cacién e informacién ‘
¥

‘ Aprobacién Convocatoria de Ayuda Consejo Admo
v
‘ Autorizacion DGDR ‘
\ Publicacién, difusion de i |

Solicitud, documentacion y registro [8]

S

‘documentacion
completa?

Anélisis inicial /Estudio proyecto [9] ‘

Acta de no inicio de las inversiones ‘

cumplimentar
documentacién
10 dias)

Maduracién de la idea/ estudio
y viabilidad del proyecto

Otras lineas de ayuda

Seguimiento,

apoyo

‘ Contre

ol Advo y solicitud Aprobacién Operacién [10] ‘
I

Comunicacién
subsanacién deficiencias

a
DGDR/DGFE

4—si

éInforme
favorable?

si

L &
‘ Informe Técnico Econémico.Gerencia ‘

¥

[ ron

de ion o di i6n de ayuda [11] ‘

.

‘ Consejo de

Andlisis de proy

3

subsanacién
deficiencias

¢Ayuda

‘ Comunicacién al

S

ncedid
ancecic

s
Y

Resolucién provision 15 dias [12] ‘

UACION DEL PROCESO/MECANISMO!

Aceptacion o alegaciones’
(15 dias)

y icacion al

10 dias ‘

Efaboracion del contrato y supervision propuesta de gasto RAF
[13/14]

()
firma 4 meses desde acep.

Examinar
NO "
alegaciones

Comunicacién al
promotor (15 dias)

promotor en 15 dias

- Rechazo de ayuda
-Fondos de reserva

Comprobacién incompatibilidad ayudas y certificado no
deudas

N ;

Pago ayuda

-Pago al

»

o UNION EUROPEA
DR ... c.oco ngricon
b * de Desarrollo Rural

.

“Europa invierte en zonas
FEADER Euore

- Certificacién

-Solicitud Aprobacién Operacién. En
fase de solicitud pago.

- Controles Advos en la fase de
solicitud de ayuda y de pago.

-solicitud DGDR remisién fondos.
promotor (15 dias desde la

ayuda - Archivo expediente,
Sl
‘ Envio ejemplar a la DGDR ‘
‘ ‘ (1) Plan de seguimiento y asesoramiento de proyectos ‘ ‘ ‘ ‘ (1) Plan de seguimiento y asesoramiento de proyectos ‘ ‘
3 - _ _ - Comunicacién inicio. Seguimiento.
‘ C delp 0 d?' Y justificacién ‘ - Documentacién pendiente. Modificacién
inversion contrato, adendas...
___ - Verificacién sobre el terreno.
SUbsa"aC'é"l“S"ﬁw_Cléﬂ - Certificaciones parciales (aproba./denega.).
NO» (10 - Antes de 18 meses, finalizacién inversiones.
dias mdx.) - Solicitud de prérroga, en caso necesario.
- Si no cumple plazo, baja del proyecto
‘ (b )Control insitu, de verificacion de la fnversién (}5 d(a‘s méx: dela ‘ {6 )En este momento se hace el control administrativo
promo. final.) y acta final o parcial de inversién. enla fase de solicitud de pago. Art 40 del Deto 6/2011
control y N PP
verificacion NO—| subsana.clén v'e'rlflcaclén L]
correcta? inversién
@ )
Certificacién final sl
- Supervisién y comprobacién RAF @ 3 al
llslp Y P Certificacién final Pag?11;¥uda Control y seguimietno proyectos
- Envio copia certif. a DGDR (30 dias (6 meses desde acta fin de inversiones) Ervio DGDR sigui ——
B iguiente documentacion:
desde conformidad RAF] [15] Asegurar que se cumplan los

compromisos  asumidos por el
promotor en el contrato. En caso de
incumplimiento, se arbitran
mecanismos para recuperacién de
ayudas. Art. 42-43 del Dto 6/2011

\ Control y Seguimiento de proyectos
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4 @ ) recepcién de fondos
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PRESENTACION Y REGISTRO DE SOLICITUDES

EQUIPO TECNICO

7A
-aAsesoramients Promolor’a
- Infarmar promotor/a s/maduracian
O |idea/ estudio y viabilidad del proyecto
- Otras lineas de ayuda
- Seguimiento, asesoramiento, apoya

7.5e adecua proyecto d
LEADER?

8.1 sl
¥
Recepcion y
registro de la
solicitud y
documentacitn

8.2
r
Introduccidn
aplicacién
informatica y
asignacion n®
axpadients
8.3
A 4

16.7 TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

Regisiro de nueva
documentacian si
la hubiera

FIN
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ANALISIS Y ESTUDIO SOLICITUDES
CONSEJO | opesiDENTE|  GERENTE EQUIPO TECNICO | DGDR
ADMON
9.1
Andlisis
»  documentacian
expedients
9.2
i ’ Requermiento
Documentacidn X
" completa? MO documentecién
9.3
9.4
T Pramaotor pres
Sl rsf— dowmmenﬁz?;.m
guerida en el plaz
9.5
Andlisis inicial/
estudio del
proyecto
96 NO
O
5 Aprueba Propuesta de o8
— propuesta - desistimiento de
Q desistimiento solicitud de ayuda L
=z | Acta de no inicia
< 0 "' de las inversiones
Z 0
T l 10.1
> w
Raaliza control
o 2 administrativo de
) adminisibilidad
= w
< v
oz Elabora lista 10.2
— E verificackon y
Q () solicitud aprob. 10.3
E L OpErac.
= o s Emite
(] ﬁ ap?'obagif:n
< w Analisis/ " o e
Z A Informe Técnico  [* I
Q2
-
0 Q
&2
MO
wE
E E 11.4
O
Er
= I~ Convoca Consejo ||
L © de ADMON  [¥
= —
L
O
L
Q
O > FIN
o
o
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RESOLUCION DE AYUDA
CONSEJO DE EQUIPO | BENEFICIARIO/
ADMINISTRACION PRESIDENTE RAF GERENTE | tcnico | PROMOTOR
p—
Propuesta de

@] CONCEsian o
o denegacion de
Ll ayuda (ITE)
O
=
<< Andlisis da
= » proyecios
-0
> &
@] 121

]
= £
= w Resalucion 12.4 126
<< 1l provisional 125
X (15 dias)
(/)] Z Comunicacion - Hcepl}a_
= uw Promotor(a o Renungia
i Alegaciones
=g
[ags
<< X

[11]
Zu
=0
=
n <
g -Q 127
w g Resol[lcion
0 - Definitiva y

= COMUnICacion
@] = promatora
IE é (10 dias)
w
=™~
w2
0
L
&
g v

FIN
Q
s
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FORMALIZACION CONTRATO

EQUIPO BEMNEFICIARIO/Y
PRESIDENTE RAF GERENTE TECNICO PROMOTOR
p%'gs;if;éga n Elabora contrato
gasto de ayuda 131
134
A

Firma contrata de

ayuda 13.5 sl

Envio ejemplar
DGDR

I

'

Comunicacién
promatoria
(1% dias)

¥

-Rechazo ayuda
-Fondo de reserva
=Archivo
expediente

(1) Plan de
seguimiento y
asesoramiento

promotor

|

FIN

PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
16.7 TRAMITACION EXPEDIENTES AJENOS

{1} Plan de seguimiento y asesoramiento promotor
- Comunicacian inicio. Seguimianto

- Documentacidn pendiente.

- Modificacion contrato, Adenda

- Certificacicnes parciales (aprob./denega)

- Antes 18 meses, finalizacion inversiones

- Solicitud de prarroga, en caso necesano

- 5l no cumple plazo, baja provecto
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MOCDIFICACIONES CONTRACTUALES
GERENTE/
CONSEJO BEMEFICIARIOf
ADMINISTRACION PRESIDENTE SECRETARIC EQUIFO PROMOTOR
TEGNICO
141
Delega en
Presidente ‘ 14.2
modificacion del
contrato
Solicitud de
14.3 madificacion
14.4
Racepcionan,
axaminan &
informan la
solicitud
145
h
Rasualve la
solicitud
146
[
v
. - 4.7y
Emite Cerfificado 14.8
de |a resolucion ¢
l Motifican y ramiten
la resalucidn
¥
14.9 14.10
Elabora adenda al
contrato
Recibe
comunicacian, y
|—r—" firma adenda al
14.11 contrato
Firma adenda [
1412 v 1413
Envia copia
#| adenda a DGOR v
beneficiario
14.14
Si procede, rafifica
resolucian +
Prasidenta
» FIN
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CERTIFICACIONES
EQUIFO BENEFICIARIOf
PRESIDENTE RAF GERENTE TECNICO PROMOTOR
-
Comunicacian de
finalizacidn y
justificacion de
inversiones
. LAustificacidn ?r;?ﬁcr:;:ﬁn
— 51— documetm?al Rl 2 documentasion
comeciat {10 dias)
15,7
h
Control insitu, de
verificacion de |a
inversion 15.7
-Acta final o
parcial de
E invarsionas
W
o |
E I
z& 158
L=
> W ¢ Control y Subsanacion
(@] E varificacion MO »  deficiencias
- 0 correcta? (10 dias)
=
= —s
=
u'_) ]
=0 16.1
Z L 16.2 159
23 ‘
< Ww Supervision y
= L 15.10 comprabacion i Cerlificacion final
o° '
= =
e 16.3
w o Firma
(URP Certificacion | L
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17. DEFINICIONES-GLOSARIO DE TERMINOS

FEADER: Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

LEADER: Siglas francesas que significan en espafiol: Relaciones entre Acciones para el
Desarrollo de la Economia Rural.

ENFOQUE LEADER: Eje 4. Metodolégico del Programa de Desarrollo Rural, que consiste
fundamentalmente en un método para movilizar y fomentar el desarrollo rural en nicleos
rurales locales, con un protagonista fundamental de su ejecucién: el Grupo de Accion Local.

GAL: Siglas de Grupo de Accion Local. Agente publico y privado asociado que identifica una
estrategia comun y acciones innovadoras para el desarrollo de una zona rural. A los efectos del
presente procedimiento, el GAL coincide con SOPRODEVAJE. El GAL seréa el encargado de
gestionar y tramitar los expedientes de ayuda, y de promover proyectos y actuaciones,
generales y de cooperacion, a financiarse con las ayudas Leader en el marco del Programa
Comarcal de Desarrollo Rural.

CONSEJO ADMINISTRACION DE SOPRODEVAJE: Organo de direccion y ejecucion,
competente para la aprobacioén y resolucion de las convocatorias de ayudas de enfoque Leader
y de las ayudas, asi como de la gestion integral de la medidas de enfoque Leader 2007-2013.

RAF: Persona fisica que asume personalmente las funciones que el articulo 62.2 del
Reglamento 1698/2005 atribuye en concepto de actor principal administrativo y financiero
dependiente de alguna de las Entidades Locales que formen parte del Grupo.

EQUIPO TECNICO: Integrado por gerente de SOPRODEVAJE y técnicos adscritos al equipo.

PDR: Programa de Desarrollo Rural de Extremadura, actual periodo de programacion de
fondos comunitarios 2007-2013 (FEADER)

AMBITO DE ACTUACION : El ambito de actuacion de las ayudas gestionadas conforme al
presente procedimiento es el integrado por el ambito territorial de actuacién de
SOPRODEVAJE que engloba los siguientes términos municipales: Barrado, Cabezuela Del
Valle, Cabrero, Casas Del Castafiar, EI Torno, Jerte, Navaconcejo, Piornal, Rebollar,
Tornavacas Yy Valdastillas.

El @mbito de actuacién también contemplara todas aquellas actuaciones que se desarrollen en
otros ambitos territoriales diferentes al descrito siempre que se considere vinculados, o
relacionados con el ambito territorial de SOPRODEVAJE en términos de desarrollo.

EXPEDIENTES PROPIOS: Son los expedientes cuyo titular es el propio grupo
SOPRODEVAJE.

EXPEDIENTES AJENOS o de TERCEROS cuyos titulares sean cualquier agente econémico,
organismos o empresas, publicos o privadas distinta de SOPRODEVAJE.

SEPARACION DE FUNCIONES: SOPRODEVAJE cuenta con una estructura organizativa que
garantiza la separacion de funciones a los efectos de los controles administrativos y
verificaciones fisicas de las solicitudes de ayuda y solicitudes de pagos de las operaciones de
los expedientes ajenos o de terceros.

AUTORIDAD DE GESTION: Autoridad responsable de la gestion y aplicacion eficiente de cada
Programa de Desarrollo Rural. Podra ser o bien un organismo publico o privado que actle a
escala nacional o regional, o el propio Estado miembro.

ORGANISMO PAGADOR: Servicios u organismos de los Estados miembros que, por lo que

respecta a los pagos que realizan y a la comunicaciéon y conservaciéon de la informacion
ofrezcan garantias suficientes.
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ORGANISMO DE CERTIFICACION: Entidad juridica publica o privada, designada por el
Estado miembro, con vistas a la certificacion de las cuentas del organismo pagador autorizado.

BENEFICIARIO/A: todo operador, organismo o empresa, de caracter publico o privado,
responsable de iniciar o ejecutar las operaciones.

OPERACION: Un proyecto, contrato, acuerdo u otra accion seleccionado de acuerdo con
criterios establecidos para el programa de desarrollo rural en cuestién y ejecutado por uno o
varios beneficiarios.

CERTIFICACION: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un
periodo y en un ambito determinado.

COMITE DE SEGUIMIENTO: Organo encargado de comprobar la eficacia y el correcto
desarrollo del Programa de Desarrollo Regional.

ORGANISMO INTERMEDIO: tTodo organismo o servicio de caracter publico o privado que
actle bajo la responsabilidad de una autoridad de gestion o de certificacion o que desemperie
competencias en nombre de tal autoridad en relacion con los beneficiarios que ejecuten las
operaciones.

PERIODO DE SUBVENCIONABILIDAD : Ambito temporal en el que los pagos, de las distintas
actuaciones pueden realizarse como requisito ineludible para acceder a la cofinanciacion de los
Fondos.

PISTA DE AUDITORIA ADECUADA : Informacion considerada adecuada en base a los
criterios que establece el articulo 15 del Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisionm, de 8 de
diciembre de 2006, que deben garantizar los procedimientos establecidos por la Autoridad de
Gestion.
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18. ANEXOS

Anexos DECRETO 6/2011

ANEXO 1.- Solicitud de Ayuda/Propuesta de Actuacion.
ANEXO 2.- Acta de No Inicio de inversiones.

ANEXO 3.- Informe Técnico-Econdémico.

ANEXO 4.- Contrato.

ANEXO 5.- Acta Final de Inversion.

ANEXO 6.- Certificacién Feader.

ANEXO 7.- Declaracion de compromisos

Anexos CONVENIO:

ANEXO I.- Fjlan Financiero.
ANEXO II.-Ambito de actuacion comarcal.
ANEXO IIl -Normativa de Referencia.

OTROS Anexos

Anexo A.0 Modelo Memoria Técnica, Econdmica y Financiera.

Anexo A.1 Lista control documentacion presentada solicitud

Anexo A.1.1 Lista control documentacion presentada solicitud en fase de subsanacién
Anexo A.2.Lista Comprobacion requisitos beneficiarios de ayuda

Anexo A.2.0 Acuerdo de ejecucion y resolucién asignacion ayuda
Anexo A.3 Control Administrativo solicitud de ayuda

Anexo A.4. Lista peticién aprobacién operacion

Anexo A.5. Diligencia de resolucion

Anexo A.6. Propuesta resolucién provisional

Anexo A.7 Modelo aceptacién ayuda

Anexo A.8. Resolucion definitiva

Anexo A.9.0 Documento existencia y compromiso de gasto

Anexo A.9 y A.9.1. Supervision de la propuesta de Gasto por el RAF
Anexo A.10. Adenda Contrato

Anexo A.11. Lista de comprobacion y justificacion solicitud de pago
Anexo A.12. Control Administrativo solicitud de pago

Anexo A.13. y A.13.1 Modelo de Supervisién y comprobacion del RAF previo a la admisiéon de
la Certificacion

Anexo A.14. Solicitud de desistimiento

Anexo A.15. Solicitud de prorroga

Anexo A.16. Solicitud de renuncia

Anexo A.17. Solicitud de subrogacion

Anexo A.18. Solicitud de modificacion

Anexo A.19 Acta ejecucion actividad formativa

Anexo A.20 Relacion de expedientes para el pago

Anexo V. Solicitud de Remision de Fondos

Otros derivados de la aplicacion informatica o de la gestion de procesos
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